UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 2676/QD-UBND Vinh Long, ngay 25 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Cong bé thii tuc hanh chinh ndi bd linh vuc Ndi v
thugc tham quyen giai quyet caa Uy ban nhan dan tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Can ci Lugt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Lugt sita dol bé sung mét sé diéu cua Ludt To chizc Chinh phi va Ludt Té chic
Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thu
twong Chinh phu ban hanh Ké hoach ra soat, don gian héa thu tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuwoc giai doan 2022 - 2025;

Can cit Quyét dinh sé6 2236/0D-UBND ngady 01 thing 11 ndm 2022 cia
Uy ban nhén dan tinh Vinh Long ban hanh ké hoach ra sodt, don gian héa thi
tuc hanh chinh noi bo trong hé théng hanh chinh nha nuoc giai dogn 2022 -
2025 trén dia ban tinh Vinh Long,

Can cu Quyet dinh sé 922/0D-BNV ngay 17 thang 12 nam 2024 cua B¢
trueong B Noi vu vé viée cong bé thii tuc hanh chinh néi bé giita cdc co quan
hanh chinh nha nwoc linh viee CONY chire - Vién chiec thugc pham vi chirc nang
quan ly cua Bo Noi vu,

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Néi vu tai To trinh sé6 809/TTr-SNV ngay
24/12/2024.

QUYET PINH:

Pieu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay 16 (Muoi sdu) thu tuc hanh
chinh ndi bo linh vuc Noi vu thugc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhén dan
tinh Vinh Long.

Piéu 2. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S¢ Noi vu;
Thu truéng cac so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa,
thanh pho va té chac, ca nhan ¢d lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh
nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 2;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- LDVP. UBND tinh;

- TTPVHCC, Ban TCD-NC;

- Luu: VT, 06.PVHCC.

"~ Lir Quang Ngoi
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Phu luc

(Kém theo Quyét dinh sé 2676/0P-UBND ngay 25 thang 12 ndm 2024 cia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOQI BO

TT

Tén tha tuc hanh chinh noi b

Tham quyén giai quyét

Vian ban quy dinh tha tuc hanh chinh néi bo

Danh gia, xép loai chat lugng can
b0, cong churc, vién chuc

Co quan, don vi quan ly, su
dung can b, cong chuc, vién
chure.

- Luat Cén bg, cong chtrc ngay 13/11/2008.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo,
cong chuc va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia
Chinh phu vé danh gid, xép loai chat luong can bo,
cong churc, Vién chue.

- Nghi dinh sé 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cua
Chinh phu stra d6i, bo sung mot sb dleu cua Nghi
dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia,
xép loai chat lugng can bo, cong churc, vién chirc.

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022

cta Uy ban nhan dan tinh Vinh Long quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chic ctia S&
Noi vu tinh Vinh Long.
- Cong vin sO 4987/UBND-BTCDNC ngay
12/10/2020 cua Uy ban nhan dan tinh Vinh Long vé&
viéc trién khai thuc hién danh gia, xep loai chat luong
can bd, cong churc, vién chirc.

Tt chuc lanh dao, quan 1y, xin thoi
viéc doi véi cong chirc, vién chuce

1. Xem xét cho tur chirc 1anh
dao, quan ly

a) Poi voi cong chac: Co
quan, bd phan tham muu vé o

- Luat Céan bg, cong chirc ngay 13/11/2008.
- Luat Vién chue ngay 15/11/2010.
- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo,




TT

Tén thu tuc hanh chinh ngi bo

Tham quyén giai quyét

Vian ban quy dinh tha tuc hanh chinh ngi by

chuc, can bd hoac nguoi ding
dau co quan, t6 chuc, don vi
noi cong chic dang cong tac;
Cap c6 tham quyén bd nhiém
cong chuce lanh dao, quan 1y.

b) Dbi vé6i vién chuc: Co
quan tham muu vé t6 chtic, can
bo hoac nguoi ding dau don vi
su nghiép cong lap noi vién
chirc dang cong tac; Cap co
thAm quyén bd nhiém vién
chuc quan ly.

2. Xem xét cho thoi viéc

a) Poi voi cong chuc: Co
quan, t6 chuc, don vi c6 tham
quyén quéan 1y cong chic.

b) Déi véi vién chirc: Ngudi
dimg dau don vi su nghiép
cong 13p st dung vién chic;
Co quan c6 thaim quyén quan
1y vién chtrc.

cong chuc va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh sb 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cia
Chinh phu quy dinh vé théi viéc va thi tuc nghi huu
dbi véi cong chic.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020
ciia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chue.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cia
Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, sit dung va quan 1y cong chirc va Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém
dinh chat lugng dau vao cong chrc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sitr dung va quan
1y vién chtrec.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic.

- Quy dinh s 317-QD/TU ngay 21/4/2022 cua Tinh
iy Vinh Long Quy dinh mién nhiém, tir chtrc d6i vé6i
can b, 1anh dao quéan 1y trong hé thong chinh tri tinh
Vinh Long.

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022
ctia Uy ban nhan dan tinh Vinh Long quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chic cta S
No6i vu tinh Vinh Long.




TT

Tén thu tuc hanh chinh ngi bo

Tham quyén giai quyét

Vian ban quy dinh tha tuc hanh chinh ngi by

B6 nhi¢ém vao ngach cong chuc,
xép luong do6i vdéi ngudi hoan
thanh ché do tap su

Co quan quan ly, str dung cong
chtrc.

- Luat Can b9, cong chirc ngay 13/11/2008.

- Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo,
cong chirc va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh sd 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020
ciia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chuc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cia
Chinh phu sira d6i, bd sung mot s diéu cua Nghi
dinh 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc va Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém
dinh chét luong dau vao cong chue.

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022
ciia Uy ban nhan dan tinh Vinh Long quy dinh chire
nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to chiic ciia SO
N6i vu tinh Vinh Long.

B6 nhiém vao chuc danh nghé
nghiép vién chuc, xép luwong doi
voi nguoi hoan thanh ché do tap su

Pon vi su nghi¢p cong 1ap su
dung vién churec.

- Luat Vién chic ngay 15/11/2010.

- Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luét Can bo,
cong chuc va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chtrc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia
Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic.

- Quyét dinh sd 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022




TT Tén tha tuc hanh chinh ngi b Tham quyén giai quyét Vian ban quy dinh tha tuc hanh chinh ngi by
cia Uy ban nhan dan tinh Vinh Long quy dinh chic
ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc ctia SO
No6i vu tinh Vinh Long.

5 | B6 nhiém chtrc vu ldnh dao, quan | - Uy ban nhan dan tinh; - Luat Can bo, cong chtrc ngay 13/11/2008.

1y do61 vo1 cong chure, vién chiic

- Co quan, don vi quan ly, su
dung cong churc, vién chirc.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luét Can bo,
cong churc va Luat Vién chue ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020
ctia Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly cong chL'rc

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua
Chinh phu sta d6i, bo sung mot sb diéu cua Nghi
dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic va Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém
dinh chat luong dau vao cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia
Chinh phu sta ddi, bd sung mat s6 diéu cua Nghi
dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chtrc.

- Quy dinh s6 548-Qb/TU ngay 27/02/2023 cua Tinh
iy quy dinh vé phan cip quan 1y can bd va bd nhiém,
gi61 thi€u can bo Ung cur.

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022




TT Tén tha tuc hanh chinh ngi b Tham quyén giai quyét Vian ban quy dinh tha tuc hanh chinh ngi by
cia Uy ban nhan déan tinh Vinh Long quy dinh chic
ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ctia S¢
No6i vu tinh Vinh Long.

6 | B6 nhiém lai chic vu lanh dao, | - Uy ban nhan dan tinh; - Luat Can bo, cong chtrc ngay 13/11/2008.

quan ly do1 voi cong chuc, vién
churc

- Co quan, don vi quan ly, su
dung cong churc, vién chirc.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luét Can bo,
cong churc va Luat Vién chue ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020
ctia Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chL'rc

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua
Chinh phu sta d6i, bo sung mot sb diéu cua Nghi
dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, s dung va quan 1y cong chuc va Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém
dinh chét luong dau vao cong chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia
Chinh phu sta ddi, bd sung mat s6 diéu cua Nghi
dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chtrc.

- Quy dinh s6 548-Qb/TU ngay 27/02/2023 cua Tinh
iy quy dinh vé phan cip quan 1y can bd va bd nhiém,
gi61 thi€u can bo Ung cur.

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022




TT Tén tha tuc hanh chinh ngi b Tham quyén giai quyét Vian ban quy dinh tha tuc hanh chinh ngi by
cia Uy ban nhan dan tinh Vinh Long quy dinh chic
ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ctia S¢
No6i vu tinh Vinh Long.

7 | Kéo dai thoi gian git chitc vu dén | - Uy ban nhan dan tinh; - Luat Can bo, cong chtrc ngay 13/11/2008.

tu6i nghi huu.

- Co quan, don vi quan ly, su
dung cong churc, vién chirc.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luét Can bo,
cong churc va Luat Vién chue ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chL'rc

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua
Chinh phu sta d6i, bo sung mot sb diéu cua Nghi
dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, s dung va quan 1y cong chic va Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém
dinh chét luong dau vao cong chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia
Chinh phu sta ddi, bd sung mat sb6 diéu cua Nghi
dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh
vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chiec;

- Quy dinh s6 548-Qb/TU ngay 27/02/2023 cua Tinh
iy quy dinh vé phan cip quan 1y can bd va bd nhiém,
gi61 thi€u can bo Ung cur.

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022




TT

Tén thu tuc hanh chinh ngi bo

Tham quyén giai quyét

Vian ban quy dinh tha tuc hanh chinh ngi by

cia Uy ban nhan dan tinh Vinh Long quy dinh chic
ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ctia S¢
No6i vu tinh Vinh Long.

biéu dong cong chirc

Nguoi dimg dau co quan, to
chirc dugc phan cong, phan
cap quan ly cong chirc.

- Luat Cén b9, cong chirc ngay 13/11/2008.

- Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luét Can bo,
cong chirc va Luat Vién churc s6 52/2019/QH14 ngay
25/11/2019 cua Quéc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Vi¢t Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chuc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cia
Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc va Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém
dinh chat luong dau vao cong chic;

- Quy dinh s6 548-Qb/TU ngay 27/02/2023 cua Tinh
iy quy dinh vé phan cip quan 1y can bd va bd nhiém,
gi61 thiéu can bd Ung ctr.

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022
ctia Uy ban nhan dan tinh Vinh Long quy dinh churc
nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc cia SO
N&i vu tinh Vinh Long.

Biét phai cong chitrc, vién chiic

Co quan, don vi quan ly cong
chuc, vién chic va co quan, to
chue, don vi tiép nhan cong

- Luat Can bg, cong chuc ngay 13/11/2008. - Luat
Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luat stra 61, bo sung mdt s6 di€u cua Luat Céan bo,




TT

Tén thu tuc hanh chinh ngi bo

Tham quyén giai quyét

Vian ban quy dinh tha tuc hanh chinh ngi by

chuc, vién chure biét phai.

cong chuc va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh sd 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020
ctia Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan 1y coéng chic. - Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP
ngdy 17/9/2024 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung mot
sO didu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan
Iy cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chéat luong dau vao cong
chuec.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia
Chinh phu sta d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh
vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chuc;

- Quy dinh s6 548-Qb/TU ngay 27/02/2023 cua Tinh
iy quy dinh vé phan cip quan 1y can bd va bd nhiém,
gi61 thiéu can bd Ung ctr.

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022
ctia Uy ban nhan dan tinh Vinh Long quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc cia So
Noi vu tinh Vinh Long.

10

Luan chuyén cong chtrc lanh dao,

quan ly

- Uy ban nhéan dén tinh;
= Cép c6 tham quyén luan
chuyén cong chuc lanh dao,

- Luat Céan bg, cong chirc ngay 13/11/2008.
- Luét stra di, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo,
cong chire va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019.
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TT

Tén thu tuc hanh chinh ngi bo

Tham quyén giai quyét

Vian ban quy dinh tha tuc hanh chinh ngi by

quan ly.

- Nghi dinh sd 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020
ciia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chuc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cia
Chinh phu sira d6i, bd sung mot s diéu cua Nghi
dinh 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc va Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém
dinh chat Iu’O’ng dau vao cong chic;

- Quy dinh s6 548-Qb/TU ngay 27/02/2023 cua Tinh
iy quy dinh vé phan cip quan Iy can bo va bd nhiém,
gidi thi€u can bd Ung ctr.

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022
ctia Uy ban nhan dan tinh Vinh Long quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to chiic ciia SO
Noi vu tinh Vinh Long.

11

Chuyén ngach cong chirc

Co quan sir dung cong chirc;
co quan c¢6 thAm quyén quan 1y
cong chtrc.

- Luat Céan b9, cong chirc ngay 13/11/2008.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020
cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly cong chue.

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022
cta Uy ban nhan dan tinh Vinh Long quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc cia So
Noi vu tinh Vinh Long.

12

Xét chuyén chirc danh nghé nghiép
vién chuc

Co quan st dung vién churc; co
quan c6 tham quyén quan ly
vién chtrc.

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan
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TT

Tén thu tuc hanh chinh ngi bo

Tham quyén giai quyét

Vian ban quy dinh tha tuc hanh chinh ngi by

1y vién chuc;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022
ctia Uy ban nhan dan tinh Vinh Long quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to chiic ciia SO
N6i vu tinh Vinh Long.

13

Thi nang ngach cong chuc

- Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

- S& No1 vu

- Luat Can b9, cong chirc ngay 13/11/2008.

- Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo,
cong chirc va Luat Vién chuce ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chuc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cia
Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, sit dung va quan 1y cong chirc va Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém
dinh chat luong dau vao cong chic.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia
B¢ truong BJ Tai chinh ban hanh Thong tu quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi
tuyén dung, dy thi nang ngach, thing hang cong
chure, vién churec;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022
ctiia Uy ban nhan dan tinh Vinh Long quy dinh churc
nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc cia So
Noi vu tinh Vinh Long.
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TT

Tén thu tuc hanh chinh ngi bo

Tham quyén giai quyét

Vian ban quy dinh tha tuc hanh chinh ngi by

14

Xét nang ngach cong chirc

- Uy ban nhan dan tinh;

- Co quan st dung cong chitc;
co quan c6 thdm quyén quan Iy
cong chuec.

- Luat Can b9, cong chirc ngay 13/11/2008.

- Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo,
cong chuc va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh sd 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020
ciia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chuc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cia
Chinh phu sira d6i, bd sung mot s diéu cua Nghi
dinh 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc va Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém
dinh chét luong dau vao cong chuec.

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022
ciia Uy ban nhan dan tinh Vinh Long quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to chtic ciia SO
N6i vu tinh Vinh Long.

15

Xét thing hang chuc danh nghé
nghiép vién chuc

- Chu tich Uy ban nhan dan
tinh;

- Co quan, t6 chirc, don vi quan
1y vién chtrc.

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010.

- Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luét Can bo,
cong chuc va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan
1y vién chtrc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu stra d6i, bo sung mot s diéu ctia Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic;

- Quyét dinh sd 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022
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TT Tén tha tuc hanh chinh ngi b Tham quyén giai quyét Vian ban quy dinh tha tuc hanh chinh ngi by
cia Uy ban nhan dan tinh Vinh Long quy dinh chic
ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ctia S¢
No6i vu tinh Vinh Long.

16 | Nghi huu dbi voi cong chire, vién - Cha tich Uy ban nhdn dan | - Luat Can b, cong chirc ngay 13/11/2008.

chuc

tinh;
- Co quan, t6 chuc, don vi
quan ly cong churc, vién chirc.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luét Can bo,
cong chirc va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua
Chinh phu quy dinh vé théi viéc va nghi huu dbi voi
cong chue.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chuc;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022
ctia Uy ban nhan dan tinh Vinh Long quy dinh chure
nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc cia So
Noi vu tinh Vinh Long.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BO

1. Panh gia, xép loai chit hrong can bd, cong chirc, vién chirc
1.1. Trinh tu thuc hién
1.1.1. Déi véi cdn bp

- Can bo lam béo cédo tu danh gia, nhan mic xép loai két qua cong tac theo
chirc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 01 cta Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s§ 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gid, xép
loai chat lwgng can by, cong chirc, vién chirc.

- T6 chuc cudce hop tap thé 1anh dao co quan, to chirc noi can b cong tac
dé nhan xét, danh gia d6i voi can bd. Can bo trinh bay bao cdo tu danh gia két
qua cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién,
cac ¥ kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Cép c6 tham quyén quan 1y can bd quyét dinh viéc 1y ¥ kién nhan xét,
danh gid cua cac co quan, to chirc, don vi thudc tham quyén lanh dao, quan 1y
tryc ti€p cua can bd dugc danh gia.

- Lay y kién nhan xét, danh gia cta cip uy dang cing cip noi can bd cong
tac.

- Co quan tham muu vé cong tic can bd ciia co quan quan 1y can bd tong
hop ¥ kién nhan xét, ddnh gia theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 17 Nghi
dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, xép loai
chat lugng can bg, cong chuc, vién chic va tai li¢u lién quan (néu c6), dé xuat
ndi dung danh gia va mirc x€p loai chat lugng d61 vdi can bo.

- Cép c6 tham quyén quan 1y can b xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai
chat lugng do1 vai can bJ.

- Cép c6 tham quyén quan 1y can bd thong bao bang van ban cho can bo va
thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat luong trong co quan, to
chtrc, don vi noi can bg cong tac; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan,
t6 chirc, don vi noi can bd cong tac, trong d6 wu tién ap dung hinh thirc cong
khai trén moi trudong dién tir.

1.1.2. Déi véi cong chikc

a) Dbi v6i cong chire 1a nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi

- Cong chuc 1am béo céo ty déanh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac
theo chuc trach, nhi€ém vu dugc giao theo mau s6 02 cua Phy luc ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia,
x€p loai chat lugng can bo, cong chirc, vién chirc.

- T6 chire cude hop tai co quan, td chirc, don vi noi cong churc cong tac dé
nhan xét, danh gid doéi véi cong chuec.

Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé céng chiic ciia co quan, to
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chire, don vi. Truong hop co quan, t6 chuc, don vi co don vi cau thanh thi thanh
phan bao gdém tap thé ldnh dao co quan, t6 chure, don vi, dai dién cap uy dang,
cong doan, doan thanh nién cung cAp va nguoi ding dau cac don vi cdu thanh;
c101 v0i co quan, t6 chirc, don vi c6 quy mé 10n thi ngudi ding dau cac don vi
cau thanh c6 thé tham gia y kién bang vin ban.

Cong chure trinh bay bao cao ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop v kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Lay y kién nhéan xét, danh gia cua cap uy dang co quan, t6 chirc, don vi
noi cong chirc cong tac.

- Co quan tham muu vé cong tic can bd cia co quan c6 tham quyén danh
gia tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c khoan 1 Piéu
18 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phil vé danh gia,
xép loai chat luong can bg, cong churc, vién chire va tai li¢u lién quan (néu co),
dé xuét noi dung danh gia va mic xép loai chat lugng d6i véi cong chic.

- Cép c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat luong dbi véi cong
churec.

- Cép c6 tham quyén danh gia cong chuc thong bao bang van ban cho cong
chtic va thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét
dinh hinh thirc cong khai trong co quan, t6 chtrc, don vi noi cong chirc cong tac,
trong do6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tir.

b) Péi véi ceflp phé cta nguoi dimg dau va cong chirc thude quyén quan 1y
cuia nguoi dung dau

- Cong chirc lam bao cdo ty danh gia két qua cong tac theo nhi¢m vu duoc
giao theo mau s6 02 ctia Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu.

- T6 chire cudc hop tai co quan, to6 chirc, don vi noi cong chirc cong tac dé
nhan xét, danh gid doi véi cong churec.

Thanh phan tham dyu cudc hop bao gdém toan thé cong chirc cua co quan, t6
chirc, don vi hoac toan thé cong chirc ctia don vi cau thanh noi cong chirc cong
tac trong truong hop co quan, to chuc, don vi cd don vi cau thanh.

Truong hop cong chuc la cap pho cua nguoi dimg dau co quan, to chtre,
don vi ¢6 don vi cdu thanh thi thanh phan bao gdm tip thé 1anh dao co quan, t6
chtc, don vi, dai dién Cap uy Dang, Cong doan, Poan thanh nién cung cap va
ngudi dimg dau cac don vi cau thanh; Dm v0i co quan, t6 chirc, don vi c6 quy
mo 16n thi ngudi dimg dau cac don vi ciu thanh c6 thé tham gia y kién bang van
ban.

Cong chure trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cugc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop v kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.
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- Ly y kién nhan xét, danh gia ctia Cap uy Pang co quan, to chirc, don vi
noi cong chirc cong tac ddi véi cip phod cua nguoi ding dau.

- D01 voi cong chuc 1a cap phé cua ngudi du:ng dau, ngudi dung dau co
quan, t6 chuc, don vi can cr ¥ klen nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém
¢ khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu
va tai liéu lién quan (néu c6) dé quyét dinh noi dung danh gia va mirc xép loai
chat luong dbi voi cong chirc.

Péi voi cong chirc thudce quyén quan ly cua nguoi dung dau, nguoi dung
dau co quan, to chuc, don vi can ciry kién tai cudc hop nhén xeét, danh gia quyét
dinh ndi dung danh gia va mic xép loai chit luvgng d6i véi cong chirc.

- Cip c6 thdm quyén danh gia thong bao bang van ban cho cong chirc va
thong bao cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi cong chirc cong tac vé
két qua danh gia, x€p loai chat lugng; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co
quan, t6 chirc, don vi noi cong chirc cong tac, trong d6 wu ti€n ap dung hinh thurc
cong khai trén moi truong dién tir.

1.1.3. Déi véi vién chiic

a) D6i voi vién chirc 13 nguoi dimg dau va cp pho cua nguoi ding dau

- Vién chuc lam bao cao ty danh gia, murc xép loai két qua cong tac theo
chuc trach, phiém vu dugce giao theo mau s6 03 cua Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu.

- To chtrc cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia
doi1 véi vién chire.
Thanh phan tham dy cudc hop bao gom toan thé vién chirc ctia don vi.

Truong hop don vi c6 don vi céu thanh thi thanh phan bao gém tap thé 1anh
dao don vi, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va nguoi
dung dau cac don vi cau thanh; d6i voi don vi ¢6 quy mo 16n thi ngudi ding dau
cac don vi ciu thanh c6 thé tham gia y kién bang vian ban.

Vién chtrc trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Lay ¥ kién nhan xét, danh gia cua cap uy dang don vi noi vién chirc cong
tac.

- B§ phan tham muu vé cong tadc can by cuia co quan, don vi co tham
quyén danh gia tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém ¢
khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu
va tai liéu lién quan (néu c6), dé xuat ndi dung danh gia va mirc xép loai chat
lwong ddi véi vién chic.

- Cép c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat luong ddi véi vién
chuc.
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- Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai chat lugng vién chirc thong bao
bang vian ban cho vién chirc vé két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh
hinh thirc cong khai trong co quan, té chirc, don vi noi vién chiic cong tac, trong
d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.

b) Péi véi vien chuce khong gitt chirc vu quéan 1y

- Vién chirc lam bédo cdo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duogc

giao theo mau s6 03 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu.

- T6 chtrc cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia
do1 vo1 vién chure.

Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé vién chirc cua don vi hodc
toan thé vién churc ctia don vi cau thanh noi vién chiric cong tac trong truong hop
don vi ¢6 don vi cau thanh.

Vién chire trinh bay béo céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gdp ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai cht luong cin ctr y kién tai cudc
hop nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh sd
90/2020/ND- CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu quyét dinh ndi dung danh gia
va muec xép loai chét luong dbi véi vién chirc.

- Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong vién chirc thong bao
bang vin ban cho vién chirc va thong bao cong khai trong co quan, t6 chirc, don
vi noi vién chire cong tac vé két qua danh gia, xep loai chét luong vién chc;
quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi vién chiic
cong tac, trong dé uu ti€u ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tu.

1.2. Cach thire thwe hién: Truc tiép.

1.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

1.3.1. Thanh phin ho so

a) Can bg lam bao cdo tu danh gid, nhan mirc xép loai két qua cong tac theo
chuirc trach, r}hiém vu dugc giao theo mau s6 01 cua Phu luc ban‘hélnh kém thqo
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, x&p
loai chat lugng can b, cong chirc, vién chirc.

b) Cong chure lam bdo cao ty danh gid, nhin muce xép loai két qua cong tac
theo chure trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 02 cia Phu luc ban hanh kem

theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia,
xép loai chat lwong can bd, cong chirc, vién chirc.

C) Vién chtrc lam bao cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc
giao theo mau s6 03 cua Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu vé danh gia, xép loai chét luong can b, cong
churc, vién churec.
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1.3.2. 86 lwong hé so: 01 bd.
1.4. Thoi han giai quyét

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, x&p loai chat lugng can b, cong chire,
vién chirc. Cu thé nhu sau:

- Thoi diém danh gia, xép loai chét lugng can by, cong chirc, vién chuc
dugc tién hanh trude ngay 15 thang 12 hang nam.

- P6i voi don vi sy nghiép cong lap hoat dong trong linh vuc gido duc, dao
tao va mot sd linh vuc khac c6 thoi diém két thic nim cong tac trudc thang 12
hang niam thi ngudi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh thoi diém
danh gia, xép loai chit luvgng vién churc.

1.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Can bo, cong chirc, vién
chuec.

1.6. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y, su
dung can bg, cong churc, vién churc.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta cip co tham
quyén ve két qua danh gia, x€p loai chat lugng can bg, cong chirc, vién chuec.

1.8. Phi, L¢ phi: Khong.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Mau s6 01, mau s6 02, miu s6 03 cua
Phu luc ban ‘he‘mh kém thpo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua
Chinh phu vé danh gia, xép loai chat lugng can by, cong chirc, vién chirc.

1.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

- Bao dam khéch quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, tri dap, thién
vi, hinh thtrc; bao dam dung tham quyén quéan 1y, danh gia can b, cong chic,
vién chuec.

- Viéc danh gia, xép loai chat luong phai cin cir vao chirc trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong viéc, san
phém cu thé; ddi véi can bo, cong chirc, vién chic 1anh dao, quan 1y phai gén
voi két qua thuc hién nhiém vu cua co quan, t6 chirc, don vi dugc giao quan 1y,
phu trach.

- Can bg, cong chure, vién chue co thoi gian cong tac trong nam chua du 06
thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xep loai chat luong nhung van phai
kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir trudong hop nghi ché do thai san.

- Can b0, cong chtrc, vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh
ctia phap luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuyc hién ddnh
gia nhung khong xép loai chat lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én.

- Can b, cong chirc, vién chirc nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap
luat thi két qua xép loai chat luong trong nim 1a két qua xép loai chat luong cia
thoi gian 1am viéc thyc té ctia nam do.
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- Két qua danh gia, Xép loai chét luong céan b, cong chirc, vién chirc dugc
st dung lam co s¢ dé lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng dang vién.

- Can bg, céng,chl’xc, Viép chuc bi xtr 1y ky luat dang hoac ky luat hanh
chinh thi danh gia, xép loai chat lugng nhu sau:

+ Can bg, cong chuc, vién chirc bi xtr 1y ky luat dang hodc ky luat hanh
chinh trong nim danh gia thi xép loai chat luong & mirc khong hoan thanh
nhiém vu, trir trudng hop quy dinh tai diém b khoan 5 Diéu 2 Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP ctia Chinh phu vé danh gia, xép loai chat luong can bd, cong
chtrc, vién chuc (stra ddi, bd sung tai khoan 1 Piéu 1 Nghi dinh s6 48/2023/ND-
CP cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP).

+ Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xtr 1y ky luat ctia cip c6
tham quyén nhung di duoc dung lam can ctr dé danh gia, xép loai chat lugng &
muirc khong hoan thanh nhiém vy trong nam danh gia thi quyét dinh xu 1y ky luat
ban hanh sau nim danh gia d6i voi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duoc tinh
dé danh gia, xép loai chét luong & nam c6 quyét dinh xtr 1y ky luat.

+ Truong hop can bd, cong chirc, vién chirc 1a dang vién, da bi xu ly ky
luat dang va ky luat hanh chinh vé ciing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh
ky luat dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khong c6 hiéu luc trong cting nim
danh gi thi chi tinh 1a cin ct xép loai chat lugng & mot nam dénh gia.

- Ty 1€ can by, cong chue, vién chic xép loai “Hoan thanh Xuat sdc nhiém

u” trong tong sd can b, cong chirc, vién chirc tai cung co quan, t6 chtrc, don vi
va dbi voi ting nhom d6i tuong co nhiém vu tuong dong khong qué ty 1€ dang
vién duoc xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” theo quy dinh cua Pang.
Trudng hop co quan, to chirc, don vi c6 thanh tich xuit sic, noi troi, hoan thanh
vuot ké hoach cac cong viéc duoc giao, hoan thanh tdt cac cong viéc dot XUAt,
c6 dé xuat hodc to churc thuc hién doi moi, sang tao tao sy chuyén bién tich cuc,
mang lai gia tri, hiéu qua thiét thyuc thi cip co tham quyén quyet dinh ty 1€ hoan
thanh xuat sac nhiém vu phi hop vai thuc té, bao dam quyén, loi ich hop phap
cua can b0, cong churc, vién chirc.

1.11. Can cu phap ly cia thua tuc hanh chinh

- Luat Cén b9, cong chtrc ngay 13/11/2008.

- Luat Vién chue ngay 15/11/2010.

- Luét stra d6i, bod sung mot s6 diéu cua Luat Cén bo, cong chirc va Luat
Vién chirc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh 56 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phii vé danh gié,

x€p loai chat lugng can b, cong chirc, vién chuec.

- Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s{) di€u cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia,
x€p loai chat lugng can by, cong chirc, vién chuec.
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- Quyét dinh s 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022 cua Uy ban nhan dan
tinh Vinh Long quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc cua
S& No6i vu tinh Vinh Long.

- Cong vin s6 4987/UBND-BTCDNC ngay 12/10/2020 ciia Uy ban nhan
dan tinh Vinh Long vé vi¢c trién khai thuc hién danh gia, xép loai chat lugng
can bd, cong chuc, vién chuec.
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1.12. MAu Phiéu danh gia, xép loai chit lwong can b, cong chirc, vién chirc
(03 miu)
MAu sb 01
TEN CO QUAN, TO CHUGC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Nam.............
HO VA TN .o e
Chirc vu, chirc danh:.......coooooeiiiiiii e,
Co quan, t6 chuc, don vi CONG tAC e eiiieeiiieeeiee et

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duogc giao:

- Két qua hoat dong cua co quan, to chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan 1y,
phu trach (xac dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ty 16 hoan thanh, chit luong, tién
do cong viéce):

Il. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét wu, nhugc diém:

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).
..... , ngay.... thang.... nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)
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I1l. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG CAN BOQ (Phan
danh cho

cap c6 thAm quyén danh gid)
1. Nhan xét wu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tt nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu hudng, trién vong phat trién ctia can bo:

wr., NGAY.... thdng.... nam.....
PAI PIEN CAP CO THAM QUYEN
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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Maiu s6 02
TEN CO QUAN, TO CHUGC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

5. Két qua thuc hié€n chirc trach, nhi€ém vu dugc giao (xac dinh 0 ndi dung cong

viéc thuc hién; ty I¢ hoan thanh, chat lugng, tién d§ cong viéc):
6. Thai do phuc vu nhén déan, doanh nghiép (d6i voi nhitng vi tri tiép xuc truc

tiép hoac tryc ti€p giai quyet cong viéc cua ngudi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cta co quan, td chire, don vi duogc giao lanh dao, quan ly,
phu trach (xac dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién
do cong viéce):

Il. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém;
khong hoan thanh nhiém vu).
...... , ngay.... thang.... nam.....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)
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I11. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phan danh cho nguoi dimg dau don vi ciu thanh (néu co))

NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

_IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC
(Phan danh
cho cip c6 tham quyén danh gia)
1. Nhan xét wu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhi¢m vu).
3. Nhan dinh chiéu huodng, trién vong phat trién ctia can bo:

..., NGAY.... thang.... nam.....
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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MAu s6 03
TEN CO QUAN, TO CHUTC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

|. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

5. Két qua thuc hién chirc tréc;h, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd nd1 dung cong
viéc thuc hién; ty I¢ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéc):

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (461 voi nhitng vi tri tiép xtc truc
ti€p hodc tryc ti€p giai quyéet cong viéc cia nguoi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY

1. Két qua hoat dong cia co quan, t6 chuc, don vi duoc giao quan ly, phu trach:

Il. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).
...... , ngay.... thang.... nam.....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)
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11l. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA
NGUOI PUNG PAU PON VI SUNGHIEP CONG LAP

...... ngay.... thang.... nam.....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC (Phan
danh

cho cip c6 thaim quyén danh gia)

1. Nhan xét wu, khuyét diém:

(Hoan thanh xudt sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhi¢m vu).
wr., NGAY.... thdng.... nam.....
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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2. Tir chire ldnh dao, quan 1y, xin thdi viéc ddi véi cong chirce, vién chic

2.1. Trinh ty thuce hién

2.1.1. Quy trinh xem xét cho tir chirc lanh dao, qudn ly

a) B6i voi cong chirc

- Cong churc 1anh dao, quan 1y c6 don tir chure.

- Cham nhéat ]é 710 ngay lam viéc ké tir ngay nhén‘duqc don tur 9h13fc, co quan, bd
phén tham muu v t6 chirc, can bo hodc nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi noi

cong chic dang cong tac co trach nhiém trao d6i voi cong chirc va bao cao cap cd
tham quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh.

- Cham nhét la 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc dé xuit cta co quan, by
phan tham muu vé t6 chtc, can b, cip c6 tham quyen bd nhiém xem xét, quyet dinh
viéc cho cong chirc tir chirc; trudng hop can thiét vi 1y do khach quan thi c¢6 thé kéo
dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

b) Pbi véi vién chic

- Vién chuc quan 1y c6 don tir chirc.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don tur chire, co quan
tham muu vé t6 chirc, can bo hoic ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap noi

vién chirc dang cong tac co trach nhiém trao d6i v4i vien chitc va bao cao cap cod
tham quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc dé xuat cua co quan
tham muu vé t6 chirc, can bd, cap cd thim quyén bd nhiém xem xet, quyét dinh viéc
cho vién chuc thoi git chirc vu quan 1y; trudng hop can thiét vi Iy do khach quan thi
c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay 1am viéc.

2.1.2. Quy trinh xin théi vigc doi véi cong chire, vién chirc

Thu tuc nay 4p dung ddi voi trudng hop thoi viée theo nguyén vong, thuc hién
quy trinh nhu sau:

a) P6i voi cong chirc

- Cong chirc phai lam don giri co quan, to chire, don vi ¢6 thim quyén;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan don, neu dong ¥ cho cong chire thoi
vi€e thi co quan, t6 chirc, don vi c6 tham quyén ra quyét dinh théi viéc bang vin ban;
néu khong déng ¥ cho cong chure thoi viée thi tra 101 cong chire bang vin ban va néu
10 ly do theo quy dinh tai diém c khoan 1Diéu 4 Nghi dinh 46/2010/ND-CP ngay
27/4/2010 cua Chinh phu.

b) Péi véi vién chirc

- Vién chirc ¢6 vin ban dé nghi.

- Trong,thc‘yi‘ han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc \{a‘m ban dé nghi cua
vién chuc, néu dong y cho vién chirc théi viée thi ngudi ding dau don vi su nghiép
cong lap cham dut hgp dong lam viéc va gidi quyét ché do thoi viéc cho vién chuc
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theo quy dinh. Truong hop khong ddng ¥ cho vién chuc thoi viée thi phai tra 101 vién
chtrc bang van ban va néu 10 1y do theo quy dinh.

2.2. Cach thire thwe hién: Tryc tiép.

2.3. Thanh phan, s6 lweng hé so

2.3.1. Thanh phin ho so

a) Ho so xem xét cho tir chire lanh dao, quan 1y

- Bdi véi cong chire:

+ Pon tur churc;

+ To trinh cua co quan, bd phan tham muu vé td churc, can bo;

+ Céc tai liéu khéc c6 lién quan.

- Doi véi vién chie:

+ Pon tur chuc;

+ To trinh cua co quan tham muu vé td chuc, can bo;

+ Céc tai liéu khac c¢o lién quan.

b) Ho so xin thdi viéc cong chirc, vién chirc: Khong quy dinh.

2.3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han giai quyét

a) Tur chirc: T6i da 1a 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc don tir chic.

b) Xin thoi viéc:

- Cong chire: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan don cta cong chirc.

- Vién chirc: Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé
nghi cua vién chuec.

2.5. Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chic.
2.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh
2.6.1. Quy trinh xem xét cho tir chvrc lanh dao, qudn ly

a) Doi véi cong chire: Co quan, bd phan tham muu vé to chirc, can b hoac
nguoi ding dau co quan, td chue, don vi noi cong chic dang cong tac; Cap co tham
quyén bd nhi€ém cong chirc 1anh dao, quan 1y.

b) Péi véi vién chie: Co quan tham muu vé t6 chire, can bd hodc ngudi dung
dau don vi sy nghiép cong lap noi vién chitc dang cong tac; Cap c6 tham quyén bo
nhiém vién churc quan 1y.

2.6.2. Quy trinh xin thoi viéc

a) Poi vai cong chirc: Co quan, to6 chirc, don vi c6 tham quyén quan ly cong
chuec.
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b) Béi véi vién chuc: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap st dung vién
chtrc; Co quan c6 tham quyén quan ly vién chiec.
2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
2.7.1. Quy trinh xem xét cho tir chirc: Quyét dinh cho tir chirc 1anh dao, quan

2.7.2. Quy trinh gidi quyét théi vigc

a) Déi voi cong chirc: Quyét dinh thoi viée.

b) Dbi v6i vién chire: Quyét dinh cham dit hop dong lam viéc.

2.8. Phi, L& phi: Khong.

2.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

2.10.1. Quy trinh xem xét cho tir churc

a) DPdi véi cong chirc 1anh dao, quan 1y, viéc xem xeét tur chuc dugc thuc hién
trong cac trudng hop sau:

- Tu nguyén thoi gitr chirc vu 1anh dao, quan ly;

- Do han ché vé nang luc hoac khong con du stc khoe, uy tin dé hoan thanh
chtrc trach, nhiém vu duogc giao;

- Pé co quan, to chirc, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach xay ra sai pham
nghiém trong;

- Co trén 50% nhung khong qua 2/3 sO phiéu tin nhiém thap tai ky 14y phiéu
theo quy dinh ctia cip c6 thim quyén;

- Vi céc ly do chinh dang khac.

- Khong xem xét cho tir chirc ddi vé6i cong chire gilt chirc vu lanh dao, quan 1y
néu thugc mot trong cac truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh quéc gia; dang dam nhan
nhiém vy trong y€u, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu tur chirc ngay s€
anh hudng nghiém trong dén 1oi ich chung cua Pang va Nha nudc;

+ Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra hoic dang bi khéi td, diéu tra,
truy to, xét xtr.

b) Bdi voi vién chirc quan 1y, viéc xem xét tir chirc dugc thuc hién trong cac
truong hop sau:

- Do han ché vé nang lyc hodc khong con du uy tin dé hoan thanh chire trach,
nhiém vu dugc giao;

- Bé co quan, don vi thudc quyen quan ly, phu trach xay ra sai pham nghiém

trong; dé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach hodc cap dudi truc tiép xay
ra tham nhiing, ti€u cuc nghiém trong;
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- Co trén 50% sd phiéu tin nhiém thap tai ky 1ay phiéu theo quy dinh.

- Boi tuong, quy trinh, thu tuc léy phiéu tin nhi¢m thuc hién theo quy dinh cua
cap c6 tham quyén;

- Do khong du strc khée hoac vi cac 1y do chinh dang khac;
- Theo yéu cAu nhiém vu.

- Khong xem xét cho thoi gitr chirc vu doi véi vién chure quan 1y néu thudc mot
trong cac truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vy qudc phong, an ninh qubc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong y€u, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu thoi gitt chic vu
ngay s€ anh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va Nha nudc;

+ Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, hodc dang bi khoi td, diéu tra,
truy to, xét xir.

2.10.2. Quy trinh gidi quyét théi viéc
a) Cong churc dugc giai quyét thoi viée trong cac trudng hop sau:
- Thoéi vigée theo nguyén vong ma khong thude céc truong hop sau:

+ Cong chirc dang trong thdi gian thyc hién viée luan chuyén, biét phai, dang bi
xem x¢ét ky luat hodc bi truy ctru trach nhi€m hinh sy;

+ Coéng chitc chua phuc vu du thoi gian theo cam két voi co quan, to chirc, don
vi khi dugc xét tuyén;

+ Cong chirc chura hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trdch
nhiém cua ca nhan doi vdi co quan, to chirc, don vi;

+ Do yéu cau cong tac cua co quan, t6 chirc, don vi hodc chua bo tri duge nguoi
thay theé.

- Tho1 viéc do 02 nam lién tiép khong hoan thanh nhiém vu
b) Vién chirc dugc giai quyét thoi viée trong cac trudng hop sau:

- Vién chuc don Rhuong cham dut hop déng lam viéc theo quy dinh tai khoan 4,
khoan 5 va khoan 6 Biéu 29 Luat Vién chiic;

- Pon vi su nghiép cong lap don phuong chdm dit hop dong lam viéc véi vién
chtrc khi ¢6 mot trong cac trudng hop quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 1 Diéu
29 Luat Vién chirc va khoan 4 Piéu 2 Luat sira doi, bd sung mot s6 diéu cuia Luat Can
b0, cong churc va Luat Vién chuc;

- Don vi sy nghi¢p cong lap khong ky tiép hop dong lam viéc véi vién chuc khi
két thiic hgp dong lam viéc xac dinh thoi han.

2.11. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh
- Luat Cén bg, cong chtrc ngay 13/11/2008.
- Luat Vién chic ngay 15/11/2010.
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- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chirc va Luat Vién
chtrc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 ctia Chinh phi quy dinh v& thoi
viéc va thu tuc nghi huu doéi véi cong chiec.

- Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ciia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dyng, su dung va quédn ly cong chue va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chuec.

- Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi sira d6i, bo
sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh veé
tuyén dung, str dung va quan 1y vién chec.

_ - Quy dinh sO 317-Qb/TU ngay 21/4/2022 cua Tinh uy Vinh Long Quy dinh
mién nhiém, tor chic do61 voi can b, 1anh dao quan 1y trong h¢ thong chinh tri tinh
Vinh Long;

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022 cua Uy ban nhan dan tinh
Vinh Long quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu to chuc cia S& Noi
vu tinh Vinh Long.

3. B6 nhiém vao ngach cong chirc, xép lwong ddi v6i ngudi hoan thanh ché
do tap su

3.1. Trinh tu thuc hién

- Khi hét thoi gian tap su, ngudi tap su phai bao cao két qua tap su bang vin ban
theo cac noi dlmg quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Nghi dil’,lh SO 138/2020/ND-§3P;
nguoi hudng dan tap sy nhan xét, danh gia két qua tap sy doi voi nguoi tap sy bang
van ban. Cac van ban nay dugc giri ngudi ding dau co quan st dung cong chure.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc bao cdo ciia ngudi tip su va
nhén xet, danh gia cua nguoi huong dan tap su, nguoi ding dau co quan st dung
cong chirc danh gia pham chat chinh tri, dao durc va két qua cong viéc cua ngudi tap
sw. Truong hop nguoi tap su dat yéu cau, nguoi ding dau co quan sir dung cong chuc

cO van ban de nghi ngudi dimg dau co quan quan ly cong churc quyét dinh b6 nhiém
ngach va xép luong cho cong chirc duoc tuyén dung.

3.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép.
3.3. Thanh phin, s6 hrong ho so: Khong quy dinh.

3.4. Thoi han giai quyét: Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc
bdo cdo cia nguoi tap sy va nhan xét, danh gid cua nguodi hudng dan tap su.

3.5. Pdi twong thwce hién théi tuc hanh chinh: Nguoi d3 trang tuyén cong
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Chtrc, da hoan thanh thoi gian tap su.

3.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan quan 1y, st dung cong
chtec.

3.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Truong hop nguoi tap sy dat yéu cau, dap tmg tiéu chuan diéu kién cua
ngach cong chirc: Quyét dinh bd nhiém vao ngach cong chirc va xép luong.

b) Truong hop nguoi tap su dat yéu cau nhung chua dap tng tiéu chuan, diéu
kién cua ngach cong chirc: Quyét dinh xép luong.

3.8. Phi, L¢ phi: Khong.

3.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

3.10. Yéu cu, diéu kién thure hién thii tuc hanh chinh

- Hoan thanh thoi gian tdp su theo quy dinh (Piéu 20 Nghi dinh sd
138/2020/ND-CP):

+ 12 thang ddi v6i truong hop tuyén dung vao cong chirc loai C;

+ 06 thang ddi v6i truong hop tuyén dung vao cong chuc loai D;

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi, thoi gian nghi 6m dau tir
14 ngay tr¢ 1€n, thoi gian nghi khong huong luong, thoi gian bi tam giam, tam gitr,
tam dinh chi cong tac theo quy dinh ctia phap luat khong dugc tinh vao thoi gian tap
su.

Truong hop nguoi tap sy nghi 6m dau hoic c6 1y do chinh dang dudi 14 ngay
ma dugc nguoi ding dau co quan, don vi noi nguo1 dugc tuyén dung vao coéng chirc
dang thuc hién ché d6 tap su dong ¥ thi thoi gian nay duoc tinh vao thoi gian tap su.

- Pat yéu cau vé pham chat chinh tri, dao duc va két qua cong viée trong thoi
gian tap su.

Truong hop nguoi tap sy dap ung tiéu chuan diéu kién cua ngach cong chre,
ngudi ding dau co quan quan 1y cong chirc quyét dinh bo nhiém ngach va xép luong.

Truong hop nguoi tap su chua dap ung tiéu chuan dleu kién ctia ngach cong
chtrc, ngudi dimg dau co quan quan 1y cong chite quyét dinh xép luong.

3.11. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh

- Luat Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008.

- Luét stra ddi, bd sung mat s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién
chuc ngay 25/11/2019.

- Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé

tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phi sira d6i, bo
sung mot sO diu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
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21/02/2023 vé kiém dinh chit lvgng dau vao cong chirc.

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022 cua Uy ban nhan dan tinh
Vinh Long quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chic ciia SO Noi
vu tinh Vinh Long.

4. B6 nhi¢m vao chirc danh nghé nghiép vién chirc, xép lwong dbi véi nguoi
hoan thanh ché do tap suw

4.1. Trinh ty thyuc hién

- Khi hét thoi gian tap su, nguoi tap su phai bao céo két qua tap su bang vin ban
theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Dicu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
nguol huong dan tap sy co trach nhiém nhén xét, danh gia két qua tap su doi voi
nguoi tdp su bang van ban. Cac van ban nay duogc gii nguoi ding dau don vi su
nghiép cong lap.

- Cham nhat 05 ngay lam vi¢c ké tl{: ngay nhan dugc bao céq clia nguo1 tap su va
nhén xet, danh gia cua nguoi hudng dan tap su, ngu(‘ri dimg dau don vi su nghiép
cong 1ap danh gia pham chat chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc cua nguoi tap su.
Truong hop nguoi tap sy dat yéu cau, ngudi dung dau don vi su nghiép cong lap
quyét dinh theo tham quyén hodc c¢6 van ban dé nghi co quan c6 tham quyén quan ly
don vi sy nghiép cong lap quyét dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong
cho vién chire duge tuyén dung.

4.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép.

4.3. Thanh phin, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.

4.4. Thoi han giai quyét: Cham nhat 12 05 ngay lam viéc ké~t1‘1 ngay nhan duogc
bao cdo cua nguoi tap sy va nhan xét, danh gia cua ngudi hudng dan tap su.

4.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi di trang tuyén vién chuc,
da hoan thanh tho1 gian tap su.

4.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap st
dung vién churc.

4.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh

a) Truong hop nguoi tap sy dat yéu c?gu, dap tng tiéu chuan, giiéu kién cua chiic
danh ngh€ nghi¢p vién chire: Quyét dinh bd nhiém chirc danh ngh€ nghiép vién chirc
va x€p luong.

b) Truong hop ngudi tap su dat yéu cau nhung chua déap ung tiéu chuan, diéu
kién ctua chirc danh nghé nghiép vién chirc: Quyét dinh xép luong.

4.8. Phi, Lé phi: Khong.

4.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

4.10. Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Hoan thanh ché d6 tap su theo quy dinh tai Nghi dinh 115/2020/ND-CP cu thé
nhu sau:
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+ 12 thang dbi voi trudong hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép co yéu
cau tiéu chuén trinh d6 dao tao dai hoc. Riéng dbi v6i chirc danh nghé nghiép bac si
la 09 thang;

+ 09 thang dbi voi trudong hop tuyen dung vao chtrc danh nghé nghiép c6 yéu
cdu tiéu chudn trinh d6 dao tao cao dang;

+ 06 thang dbi voi trudong hop tuyen dung vao chtrc danh nghé nghiép c6 yéu
cdu tiéu chuén trinh d6 dao tao trung cip.

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi, thoi gian nghi 6m dau tir
14 ngay trd 1€n, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam, tam git,
tam dinh chi cong tac theo quy dinh cta phap luat khong dugc tinh vao thoi gian tap
su.

Truong hop nguoi tap su nghi 6m dau hodc c6 1y do chinh dang dudi 14 ngay
ma dugc nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap noi nguoi duge tuyén dung vao
vién chirc dang thuc hién ché d6 tdp sy dong y thi thoi gian nay dugc tinh vao thoi
gian tap su.

- Pat yéu cau vé pham chat chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc trong thoi
gian tap su.

Truong hop nguoi tap sy dap ung tiéu chuan, diéu kién cua chirc danh nghé
nghi¢p vién chire, nguoi dimg dau don vi su nghi¢p cong lap quyét dinh theo tham

quyén hoac c6 van ban dé nghi co quan co tham quyén quan ly don vi sy nghiép cong
1ap quyét dinh b6 nhiém chirc danh nghé nghiép vién chtc va xép luong.

Truong hop nguoi tap sy chua dap Ung tiéu chuan, diéu kién cua chirc danh
nghe nghiép vién chirc, nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh theo
tham quyén hodc c6 van ban dé nghi co quan c6 tham quyén quan Iy don vi sy nghiép
cong 1ap quyét dinh xép luong.

4.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chirc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

- Quyét dinh sé 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022 cua Uy ban nhan dan tinh

Vinh Long quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia S¢ Noi
vu tinh Vinh Long.
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5. B6 nhiém chirc vu linh dao, quan 1y ddi véi cong chire, vién chire
5.1. Trinh ty thuce hién

5.1.1. Poi vdi cong chire

a) Xin cht trrong bd nhiém

- Co quan, ) chure, don vi c6 nhu cau bo nhiém coéng chuc lanh dao, quan ly
trinh cdp c6 thim quyén bo nhiém xin chu truong bang vin ban, trong d6 néu rd so
luong chirc vu, chirc danh can kién toan, ngudn nhan sy du kién bd nhiém va du kién
phan cong linh vuc, nhi€ém vu cu thé.

- Cham nhat 1a 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi, cap c6 thim
quyén bo nhi¢m phai xem xét, quy€t dinh vé chu truong bd nhiém, trong dé xac dinh
r0 ngudn nhan sy du kién bo nhiém, ndi dung khac (n€u co).

- Cham nhat 13 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 vin ban dong ¥ vé chu truong bd
nhiém, co quan, t6 chuc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan su
theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi co quan, to chire, don vi phéi bao céo
cap c6 tham quyén bo nhiém xem xét, chi dao.

b) Thuc hién quy trinh bo nhiém d6i voi nguén nhan su tai chd

- Bude 1: Trén co s¢ chu truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu cta co quan, to
chuc, don vi va nguon nhan sy trong quy hoach, nguoi ding dau chu tri cung tap thé
lanh dao ra soat, théng nhat vé co ciu, tiéu chuan, diéu klen quy trinh nhan syu; xem
xét danh sach tat ca nhimg nguoi dugce quy hoach tir ngudn nhéan sy tai chd (gdm ca
nhan sy dugc quy hoach chirc vu, chicc danh tuong duong tré 1€n); ra soat két qua
danh gia, nhan xét d6i vdi timg nhan sy trong quy hoach va théng qua danh sach
nhan su dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé giéi thiéu ¢ bude tiép theo.
Danh sach nhan su dugc gidi thiéu phai dap Gng cac tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh cua Pang, cta phép luat va phu hop véi chi truong bo nhiém.

Thanh phan: Ngudi ding dau, cap pho cia nguoi dung dau co quan, to chiec,
don vi. Pai dién co quan hodc bd phan tham muu vé t6 chiic, can bd tham du hoi
nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

- Budc 2: Ho1 nghi tap thé 1anh dao mo rong

Nguoi dimg dau trao d6i dinh huéng nhan su bd nhiém dé hoi nghi thao luan va
tién hanh gidi thi¢u nhan sy bang phicu kin.

Thanh phan: Tap thé lanh dao; Ban thuong vu cap iy cung cip (d01 véi to chuc
dang cap trén co sd) hodc cap uy cung cap (461 véi t6 chire dang cip co sd) cla co
quan, t6 chirc, don vi; ngudi dimg dau cac don vi thudce va truc thude (néu co).

Nguyén tac gidi thiéu va lya chon: M&di thanh vién tham dyu héi nghi giéi thi¢u
01 ngudi cho 01 vi tri chic vy, chirc danh; ngudi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% so
phiéu gidi thiéu thi duoc lya chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% so
phiéu gidi thiéu thi chon tat ca ngudi co so phi€u gidi thiéu dat tir 30% trd 1€n dé gion
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thiéu ¢ budc tiép theo; truong hop khong co nguoi dat du 30% sO ph1eu gioi thiéu thi
khéng tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo cp co thim quyén xem xét,
chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay.
- Bué6c 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & budc 2, tap thé 1anh dao tién hanh thao
luan va gio1 thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tac gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho 01 vi
tri churc vy, chiic danh trong s6 nhan su duoc gidi thi€u ¢ budc 2 hodc gidi thiéu
nguoi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi dat sd phiéu cao nhat
trén 50% so phleu gio1 thi€u thi dugc lya chon. Trudng hop khong c6 nguoi nao dat
trén 50% so phiéu gi6i thiéu thi chon tat ca ngudi co sd phiéu gidi thicu dat tir 30%
tré 1én dé gidi thiéu & bude tiép theo; trudng hop khong c6 ngudi dat du 30% sd
phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo cap co
tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan su gioi thi€u & budc nay khac véi nhan sy duge gidi thi¢u &
budc 2 thi tap thé 1anh dao thao ludn, xem xét, quyét dinh viéc lua chon nhan su dé
gidi thiéu & bude tiép theo bang phiéu kin theo thAm quyén va chiu trach nhiém vé
quyét dinh ctia minh. Ngudi duoc lya chon phai dugc tdi thiéu 2/3 téng s6 thanh vién
tap thé lanh dao gidi thiéu. Truong hop khong co nguoi dat du sO phiéu thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu dugc cong b tai hoi nghi nay.
- Budc 4: Ho1 nghi can bo chu chdt

T chirc léy v kién ctia can bo chui chdt theo danh sach nhan sy duoc gioi thiéu &
budec 3.

Thanh phan: Tap thé lanh dao mo rong tai Budc 2; nguoi ding dau céc to chirc
chinh tri - xa hoi cua co quan, t6 chue, don vi (neu c6); cap pho cua ngudi dimg dau
cac co quan, to chtre, don vi thude va truc thude (néu co).

Truong hop bd nhiém cong chirc 1anh dao, quan 1y ctia don vi 1a to chirc cau
thanh hodc cua co quan, t6 chirc, don vi c6 don vi thudc, truc thude nhung ¢6 dudi 30
nguoi hodc clia co quan, t6 chire, don vi khong c¢6 don vi thude, tryc thudc thi thanh
phﬁn tham du gém toan thé cong chirc cua co quan, td chure, don vi do.

Trinh tu léy v kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thi¢u & budc 3; tom
tat 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh cua
phap luat; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién va du kién phan
cbng cong tac.

Ghi hodic tich phiéu gi¢i thiéu nhan sy (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Két
qua kiém phi€u khong cong bo tai hoi nghi nay.
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- Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 3)

Truéc khi tién hanh hoi nghi, co quan, td chure, don vi ¢6 van ban dé nghi cép uy
cung cap danh gia, nhan xét bang van ban vé nhan sy; tién hanh xac minh, két luan
nhirng van dé mo1 ndy sinh (néu c6) d61 véi nhan su.

Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su. Thanh phﬁn: Thuc hién nhu
quy dinh ¢ budc 1.

Trinh tu thyc hién: Céan ctr vao y kién danh gia, nhan xét bang van ban clua cap
uy cung cap; két qua lay phleu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhimg van
dé moi nay sinh (neu c6) dbi voi nhan sy dugc dé nghi bd nhiém, tap thé lanh dao
thao luan va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sé phiéu gidi thiéu
thi dugc lua chon dé nghi bo nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi c6 s6 phiéu ngang nhau
déu dat 50% sd phleu gio1 thiGu thi nguoi dimg dau xem xét, lya chon nhan sy dé de
nghi bd nhiém; déng thdi bao cdo day du cac ¥ kién khac nhau dé cip co thAm quyén
xem xét, quyét dinh.

- Nguoi ding dau co quan, to chtrc, don vi ra quyét dinh bd nhiém theo thim
quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

b) Thuc hién quy trinh bo nhiém d6i voi ngudn nhan su tir noi khéac

_Truong hop nhan su do cap c6 tham quyén dy kién diéu dong, b6 nhiém tir
nguon nhan sy ngoai co quan, t6 churc, don vi hodc do co quan, t6 chic, don vi dé
Xudt (tur nguon nhan sy ngoai co quan, t6 chic, don vi) thi co quan, bo phan tham
muu Ve t6 chirc, can bd cua co quan c6 thim quyén bod nhiém tién hanh cac cong viée
gém 03 budc nhu sau:

- Bude 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé lanh dao cua co quan, t6 chirc, don vi
noi du kién boé nhi¢m vé chu truong bd nhiém.

- Budc 2: Trao d6i, 14y ¥ kién cua tip thé 1anh dao noi nhan su dang cong tac vé
chu truong bé nhiém. Tap thé Ianh dao noi nhan sy dang cong tac t6 chirc lay phicu.

Nguoi duge dé nghi bo nhiém phai dat trén 50% s6 phiéu gidi thiéu (tinh trén
tong sO nguoi duogc triéu tap); truong hop dat 50% thi do ngudi dimg dau xem xét,
quyét dinh.

Léy danh gia, nhan xét ciia co quan, t6 chirc, don vi va hd so nhan sy theo quy
dinh.

Gip nhan sy dugc dy kién bd nhiém dé trao doi vé yéu ciu nhiém vu cong tac.

- Buédc 3: Chu tri, phdi hop VOl cac co quan, t churc, don vi lién quan tham dinh
vé nhan sy va lap to trinh trinh c4p c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhén su bao dam tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, t6 chuc, don vi (noi nhan sy dang cong tac hoac noi du kién bd nhiém) hodc
nhan su duoc du kién bo nhi€ém con c6 y kién khac nhau, chua thong nhat thi co
quan, bd phan tham muu vé t6 chirc, can b bdo cdo day du cac y kién va trinh cap co
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tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi ra quyét dinh bd nhiém theo tham
quyén hodc trinh cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh.

5.1.2. Péi véi vién chire
a) Xin cht truong bd nhiém

- Co quan, don vi c6 nhu cau bé nhiém vién chirc quan 1y trinh cap c6 tham
quyén bd nhiém xin chu truong bang van ban, trong d6 néu rd chuc vu, chic danh
can kién toan, nguén nhan sy du kién boé nhi¢m va du kién phan cong linh vuc, nhi¢m
vu cu the.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc dé nghi, cap c6 tham
quyén bd nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chu truong bd nhiém.

- Trong thot han 30 ngay lam viée ké tir ngdy c6 van ban dong y vé chu truong
bo nhi€m, co quan, to6 chirc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan sy
theo quy dinh.

b) Thuc hién quy trinh bo nhiém d6i voi ngudn nhan su tai chd
- Budc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 1)

Trén co so chil truong bod nhiém, yéu cau nhiém vu cua don vi va ngudn nhén su
trong quy hoach, nguoi ding dau chu tri cung tap thé 1anh dao thao lun, ra soat,
thong nhat vé co ciu, s luong, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh nhan su; dong thoi
tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét ddi véi ting nhan su trong quy hoach
(gdm ca nhan sy duge quy hoach chic danh twong duong trd 1én) va thong qua danh
sach nhan sy dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé lay y kién gi6i thiéu &
budre tiép theo.

Thanh phﬁn: Tap thé 13nh dao co quan, don vi, gém:

Nguoi dung dau, gép pho ctia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap; viéc
xac dinh nguoil ding dau trong co s¢ gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh ctua
Dang va cta phap luat chuyén nganh.

Truong hop nguodi dung dﬁu cap pho cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong
1ap khong trong Ban thuong vu cap uy cung cap (d6i vai to chie dang cap trén co s0)
hodc cap uy cung cap (doi VOl t6 chirc dang cap co s0) cua co quan, don vi thi nguoi
dtng dau Ban thuong vu cap uy cung cap (d01 Vi to chuce dang cap trén co s6) hoac
nguoi dimg dau cip ty cung cip (d6i véi to chirc dang cap co sé) ciia co quan, don vi
tham du.

Can ¢t vao phan cip thim quyén bd nhi¢ém, dai dién lanh dao co quan c6 thAm
quyén bd nhiém chu tri hoi nghi hodc iy quyén chu tri hoi nghi.

q Ngu’q1 du:ng dau co quan hodc bo phan :[ham muu vé tO chire, can bo cua cép co
tham quyén b6 nhiém tham dy hodc uy quyén cho cap pho tham du hoi nghi nhung
khong bo phicu.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.
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- Budc 2: H1 nghi tap thé 1anh dao mé rong

Can clr vao co cau, sd lugng, ti€u chuin, diéu kién va danh sich nhan su d3
duogc thong qua & bude 1, ngudi ding dau trao d6i dinh hudng nhan sy bo nhiém phu
hop véi yéu cau cua don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh gidi1 thiéu nhan su béng
phiéu kin.

Thanh phan: T4p thé ldnh dao theo quy dinh tai budc 1; Ban thuong vu cp uy
cung cap (ddi véi to chirc dang cap trén co s&) hodc cap uy cung cip (dbi véi to chuc
dang cép co sd) cua co quan, don vi; nguoi dung dau cac don vi thudc va truc thude
(néu co).

Nguyén tac giGi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién tham du hoi nghi gidi thiéu
01 ngudi cho mot chirc danh; nguoi nao dat sd phiéu cao nhit trong sd nguoi dat ty 18
trén 50% tinh trén téng ) nguodi duogc tri€u tap gioi thi¢u thi dugc lya chon. Truong
hop khong co ngudi nio dat trén 50% thi chon tat ca ngudi c6 s6 phiéu gidi thidu dat
tir 30% trd 1én dé gidi thiéu & bude tiép theo. Truong hop khong co nguoi dat 30% sb
phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo cap cod
tham quyén xem xét, chi dao.

’ Phiéu gio1 thiéu nhﬁn su b?) nhiérp do Ban t chirc hoi nghi phat hanh, co d,(')ng
dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai
hoi nghi nay.

- Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & budce 2, tap thé 1anh dao tién hanh thao
luan va giéi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tic gioi thiéu va lya chon: MBbi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho 01
chirc danh trong s6 nhan sy dugc gioi thi€u ¢ budc 2 hodc gidi thiéu nguoi khac co
du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhat trong sd
nguoi dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong ) nguoi duogc triéu tap gidi thi€u thi dugc lua
chon. Truong hgp khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon tat ca nguoi co s6 phiéu
gioi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gioi thiéu o budc tiép theo. Truong hop khong co
nguoi dat 30% s6 phiéu gio1 thiu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va
bao cao cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gioi thiéu ¢ budc nay khac voi nhan sy duge gioi thiéu o
budc 2, tap thé lanh dao hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xét, quyet dinh viéc
lga chon nhan sy de gio1 thi¢u ¢ budc tiép theo bang phiéu kin theo tham quyen va
chiu trach nhiém vé quyet dinh cia minh. Nguodi dugc lya chon phai duoc ti thiéu
2/3 tong sb thanh vién tap thé 1anh dao gi6i thiéu. Trudong hop khong co ngudi dat du
s6 phiéu thi khéng tiép tuc thuc hién cic budc tiép theo va bao cdo cap cd tham
quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gidi thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo cta don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, duoc cong bb tai
hoi nghi nay.
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- Budc 4: Ho1 nghi can bod chu chdt

T chiic léy y kién ctia can bo chu chdt theo danh sach nhan sy duoc gioi thiéu o
budc 3.

Thanh phéan: T4p thé 1anh dao theo quy dinh tai budc 2; nguoi dimg d:?lu cac to
chtre chinh tri - xa hoi cua don vi su nghiép cong 1ap; cap pho nguoi ding dau don vi
thudc va truc thudc (néu co).

Truong hop bd nhiém vién chirc quan 1y ciia don vi 1 t6 chirc cAu thanh hodc co
quan, don vi c6 don vi thudc, truc thudc nhung cé dudi 30 nguoi hoac co quan, don
vi khong c6 t6 chirc cau thanh thi thanh phan tham du gdm toan thé vién chtic clia co
quan, don vi.

Trinh ty ldy ¥ kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thiéu & bude 3; tom
tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhép theo quy dlnh cua
phap luat; danh gia, nhan xét vu, khuyét diém, trién vong phat trién va dy kién phan
cong cong tac.

Ghi phiéu gidi thiéu nhan su (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu gidi thiéu
nhan sy do Ban to chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo ctia don vi. Két qua
kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bb tai hoi nghi nay.

- Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 3)

Trudc khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi ¢ vin ban dé nghi Ban thuong vu
dang uy, chi uy hodc dang uy, chi b (nhing noi khong c6 ban thuong vy, chi uy)
danh gia, nhan xét bang van ban vé nhén sy; tién hanh xac minh, két luan nhimng van
dé méi nay sinh (néu c6) d6i véi nhan su.

Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan sy. Thanh phan: Thuc hién nhu
quy dinh & bude 1.

Trinh tu thyc hién: Can ct vao ¥ kién danh gia, nhan xet br?lng van ban cua Ban
thuong vu dang uy, chi uy hodc dang uy, chi bo; két qua lay phleu & cac hoi nghi; két
qua xac minh, két luan nhiing van dé méi nay sinh (neu c6) d6i v4i nhan su duoc dé
nghi b6 nhiém, tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyet nhan sy bang phleu kin.

Nguyén téc lra chon: Nguoi dat sO phiéu cao nhét trong s6 nguoi dat ty 1¢ trén
50% tinh trén tong sé nguoi dugc triéu tap gioi thicu thi duoc lya chon dé nghi bo
nhi¢m. Truong hop 02 nguoi co sO phleu ngang nhau déu dat ty 1& 50% thi nguoi
ding dan xem xét, lua vchgn nhanv su dé Qe nghi bo nhlern, dong thoi bao cao day du
cac y kién khac nhau dé€ cap co6 tham quyén xem xét, quyéet dinh.

, Phiéu biéu quyét nhan sy })6 nhiém do Ban t6 chtrc hoi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo cua don vi. K&t qua ki€ém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

- Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap ra quyét dinh bd nhiém theo thim
quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

¢) Thuc hién quy trinh b nhiém d6i véi ngudn nhan su tir noi khac

Truong hop nhan sy do cép cd tham quyén du kién diéu dong, bd nhiém tur
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ngudn nhan sy ngoai co quan, don vi hodc do co quan, t6 chirc don vi dé€ xuat thi co
quan, bd phan tham muu vé td6 chuc, can b tién hanh cac cong viéc gobm 03 budc
nhu sau:

- Budce 1: Trao doéi y kién voi tap thé 1anh dao cua co quan, don vi ti€ép nhan
nhan su vé€ chu truong bé nhiém.

- Budc 2: Trao d6i y kién véi tap thé 1anh dao noi nhan su dang cong tac vé chu
truong bd nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan su du kién bd nhiém dang cong tac to
chuc lay phiéu. Nguoi dugc dé nghi bd nhiém phai dat s6 phleu trén 50% tap the lanh
dao dong y; truong hop dat ty 18 50% thi do ngudi ding dau xem xét, quyet dinh;
truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao cdo cip ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh.

Lay danh gia, nhan xét cuia dia phuong, co quan, t6 chirc.
Gap nhan sy dugc du kién b nhi¢m dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Budc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, to chic lién quan thim dinh vé
nhan sy va 1ap to trinh trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, t6 chtrc, don vi (noi nhan su cong tac hodc noi du kién bo nhiém) hodc nhan su
dugc du kién bo nhi¢m con ¢ y kién khac nhau, chua théng nhat thi co quan, bo
phén tham muu vé to chtic, can bd bao cdo ddy du cac y kién va trinh cap co tham
quyén xem xét, quyét dinh.

5.2. Céch thirc thue hién: Truc tiép.

5.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

5.3.1. Thanh phin ho so

a) Ho so bd nhiém cong chirc lanh dao, quan 1y:

- T& trinh vé viée bé) nhiém do nguoi ding dﬁu co quan, t6 chirc, don vi ky (d6i
vOi truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyet dinh b nhiém); hodc do ngudi
dung dau co quan, bo phan tham muu vé€ cong tac t6 chirc, can bo ky (ddi véi trudng
hop ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phi€u & cac budc trong quy trinh bé nhi¢m.

- So yéu 1y lich do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau kho 4x6,
dugc co quan truc ti€p quan ly xdc nhan va dong dau; anh chup trong thoi han 06
thang trudc ngay nop ho so.

- Ban ty kiém diém 03 nam cong tac gan nhat.

- Danh gia, nhan x¢t cua chi by, dang uy co quan noi cong tac; danh gia, nhan
xet trong 03 ndm gan nhét cua tap thé lanh dao co quan, t6 chtrc, don vi vé pham chat
dao dure, 16i song, y thirc td chirc ky luat, doan két noi bo, nang luc cong tac, két qua
thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao (trong do phai xac dinh 1o san phém cu thé,
thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co), uy tin va trién
vong phat trién.
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- Nhan xét cua chi uy noi cu trd d61 véi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tru cua ban than khac vdi noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét ctia chi uy noi
ban than cu tra va noi gia dinh cu tra.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri cia cp uy c6 thim quyén theo quy dinh cia
B6 Chinh tr1 vé€ bao vé€ chinh tri nd1 bd Pang.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuin chic danh bd
nhiém. Truong hop nhan su ¢6 vin bang do co so gido duc nude ngoai hoic co s
gido duc trong nudc lién két v6i nuée ngoai cép thi thuc hién viéc cong nhan theo
quy dinh cua phép luat.

- Gidy chtng nhén strc khoe ctia co sd y té c6 thim quyén cap trong thoi han 06
thang trudc ngay nop ho so.

b) HO so bd nhi€m vién chitc quan Ly

- To trinh vé viéc bd nhiém do nguoi dung dﬁu don vi sy nghi¢p cong 1ap ky
(d6i voi truong hop trinh cap trén co tham _quyén quyét dinh b6 nhiém) hodc do ngudi
dung dau bo phan phu trach vé cong tac to chtrc can bo ky (ddi véi trudng hop ngudi
dtng dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh).

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh bo nhi¢m.

- So yéu 1y lich Vién chtrc do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc don vi su
nghiép cong lap tryc ti€p quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi
gian khéng quéa 06 thang.

- Ban ty kiém di€ém 3 nam cong tac gan nhat.

- Panh gia, nhan xét cua chi by, dang iy co quan noi cong tac; danh gid, nhan
x¢t trong 03 nam gﬁn nhét cta tap thé 1anh dao co quan, don vi vé phérn chit dao
dtre, 16i séng, y thirc td chirc ky luat, doan két ndi bo, nang luc cong tac, két qua thuc
hién chirc trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai thé hién rd san pham cu thé,
thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co), uy tin va trién
vong phat trién.

- Nhan xét cua chi uy noi cu tri d61 voi ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
tra ciia ban than khéc voi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy noi
ban than cu tra va noi gia dinh cu tri.

- K&t luan cua cap uy c6 tham quyén ve ti€u chuan chinh tri.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua ti€u chuan chue danh b
nhiém. Trudng hop co6 van bang do co so dao tao nudc ngoai cap hodc co so dao tao

trong nudc lién két véi nudc ngoai cip phai duoc Bo Gido duc va Pao tao chimg
nhan.

- Gidy chtng nhén strc khoe cta co sd y té c6 thim quyén cap trong thoi han 06
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thang.

5.3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

5.4. Thoi han giai quyet Cham nhat 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngdy co van ban
ddng ¥ vé chu truong bd nhiém cia cdp c6 thim quyén bd nhiém, co quan, to chic,
don vi phai hoan thanh viéc thyc hién quy trinh nhan sy theo quy dinh. Truong hop
chua hoan thanh thi co quan, to chtrc, don vi phai bao cdo cap co tham quyén bd
nhiém xem xét, chi dao.

5.5. Pdi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chic.

5.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, st dung cong
chirc, vién chuec.

5.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém.

5.8. Phi, L¢ phi: Khong.

5.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

5.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

5.10.1. Poi vdi cong chire

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cua Dang, cua phap luat va tiéu
chuén cy thé cua chire vy, chirc danh b6 nhiém theo quy dinh cua co quan c6 thdm
quyén.

- DPdi v6i nhan sy tur nguén tai chd phai dugc quy hoach vao chure vy, chl'rc, danh
b6 nhiém hodc dugc quy hoach chic vy, chirc danh tuong dwong tro 1én. D61 voi

nhan sy ngudn tir noi khac phai dugc quy hoach chire vy, chirc danh tuong duong tro
1én. Truong hop dic biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Truong hop co quan, t6 chire, don vi moi thanh 1ap chua thyc hién viée phé
duyét quy hoach thi do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 thoi gian gitt chire vu, chirc danh dam nhiém hoac chuc vu, chirc danh
tuong duong to1 thi€u 1a 02 nam (24 thang), néu khong lién tuc thi dugc cdng don
(chi cong don doi véi thot gian gilt chirc vu, chitc danh tuong duong) hodc bao dam
thoi gian cong tac lién tuc trong nganh, linh vyc theo ti€u chuan cu thé cua chic vy,
chtc danh bd nhiém. Truong hop dac bi¢t do cap c6 tham quyén xem xé&t, quyét dinh.

- C6 ho so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh.

- Diéu kién vé tudi bo nhiém:

+ Cong chuc duoc dé nghi bo nhiém 1an dau gilt chirc vu, chue danh 1anh dao,
quan ly hodc dé nghi bo nhi¢m giir chirc vy, chirc danh lanh dao, quan ly cao hon thi
phai du tudi dé cong tac tron thoi han bd nhiém. Thoi diém tinh tu6i bd nhiém thuc
hién theo quy dinh cua cap c¢6 tham quyén. Truong hop dac biét do cap cd tham
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quyén xem xét, quyét dinh.

o Cong chuc dugc bod nhiém gilt chic vu, chirc daph n}éi tuong duong hoac
thap hon chuc vy, chirc danh dang giir thi khong tinh tuéi b6 nhi€ém theo quy dinh
nhu trén.

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vy va chirc trach dugc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu; khong dang trong
thoi han xtr 1y ky luat; khong dang trong thoi gian bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xir;
khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luat.

5.10.2. Déi véi vién chirc
- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctua DPéng, cua phap luat va tiéu
chuan cuy thé cia chirc vu bo nhiém theo quy dinh ciia co quan c¢6 tham quyén.

- Pbi v6i nhén sy tir nguon tai chd phai dugc quy hoach vao chirc vy, chitc danh
b6 nhiém hodc dugc quy hoach chire vy, chirc danh twong duong tro Ién. Pbi véi
nhan sy nguon tir noi khac phai dugc quy hoach chue vu, chice danh tuong duong tro
1én. Truong hop dic biét do cap co tham quyén xem xét, quyét dinh. Truong hop don
vi méi thanh 1ap chua thyc hién viéc phé duyét quy hoach thi do cip c6 tham quyén
xem x¢ét, quyét dinh.

- C6 thoi gian giit chic vu dang dam nhiém hodc chic vu twong duong tdi thicu
12 02 nim (24 thang), néu khong lién tuc thi dugc cong don (chi cong don d6i voi
thot gian gitr chirc vy tuong duong), trir truong hop dugc b6 nhiém lan dau. Trudng
hop dic biét do cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 ho so, 1y lich ca nhan dugc x4c minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh.

- Piéu kién vé tu6i bo nhiém:

+ Vién chtrc duge dé nghi b nhiém 1an dau gilt chtrc vy quan 1y hoac dé nghi
bd nhiém gitr chirc vu quan ly cao hon thi phai du tudi d€ cong tac tron thoi han bo
nhiém. Thoi diém tinh tu01 bd nhiém thue hién theo quy dinh cua cap c6 tham quyén.
Truong hop dic biét do cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ Vién chirc duoc bo nhiém giit chire vu méi twong duong hoic thap hon chirc
vu dang gitr thi khong tinh tudi boé nhiém theo quy dinh nhu trén.

- C6 du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chic vu, khéng dang trong
tho1 han xtr Iy ky luat, dang bi khai t6, diéu tra, truy to, xét xur, khong trong thot gian
thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia Pang va cia phap
luat.

- Vién chirc bi ky luat trong thoi gian gitr chirc vu thi khong bd nhiém, gidi thiéu
ung cuir vao churc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cia Pang va cia phap luat.
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5.11. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh
- Luat Can b9, cong chure ngay 13/11/2008.
- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.
- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chirc va Luat Vién
chirc ngay 25/11/2019.
- Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu sta doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc va Nghi dinh s 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chic.

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chtec.

- Nghi dinh sO 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sta doi, bo
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chc.

- Quy dinh s 548-QD/TU ngay 27/02/2023 cua Tinh uy quy dinh vé phén cap
quan 1y can bg va bd nhiém, gidi thi¢u can bd Uimg cur.

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022 cua Uy ban nhan dan tinh
Vinh Long quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chic cia S& Noi
vu tinh Vinh Long.

6. Bo nhiém lai chirc vu linh dao, quéan 1y d6i véi cong chirc, vién chirc

6.1. Trinh tu thuc hién

6.1.1. Péi véi cong chirc

_Budc 1: Cham nhat 90 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cap co ,thélm
quyén bo nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bé nhi¢m lai doi voi
cong chtrc.

Budc 2: Cong chire 1am bao cdo tu nhan xét, danh gia viée thyuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu giri cap c6 tham quyén bd nhiém.

Budc 3: Hoi nghi can bo chu chdt 1ay ¥ kién vé viéc bd nhiém lai

- Thanh phan:

+ Tap thé 1anh dao co quan, t6 chtrc, don vi: Ngudi dung dau, cap phé ctia ngudi
dimg dau co quan, t6 chuc, don vi.

+ Ban thuong vu cap uy cung cap (d6i voi to chirc dang cap trén co so) hodc cap
iy cung cap (d6i vai to chire dang cdp co so) ciia co quan, t6 chirc, don vi;

+ Nguoi dung dau cac don vi thudc va truc thudc, céac to chire chinh trj - xa hoi
cua co quan, t6 chtc, don vi (néu co); cap phd cua nguoi ding dau cac co quan, td
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chire, don vi thude va tryc thude (néu o). Truong hop bd nhiém cong chire lanh dao,
quan 1y cua don vi 1a t6 chtc cdu thanh hoidc cua co quan, to chirc, don vi c6 don vi
thudc, truc thugc nhung c6 dudi 30 ngudi hodc clia co quan, t6 churc, don vi khong c6
don vi thudc, truc thudc thi thanh phﬁn tham du gém toan thé cong chirc cua co quan,
to chire, don vi d6.

- Trinh ty thuc hién: Cong churc dugc xem xét dé b6 nhiém lai bao cdo tu nhan
xét, danh gia vi¢c thuc hién chic trach, nhi€ém vu trong thoi gian gitt chirc vu; héi
nghi tham gia gop ¥ kién va bo phi€u tin nhi€ém bang phiéu kin doi véi cong chue
dugc xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu duoc giri 1én cap c6 thim quyén bd
nhiém. K&t qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.

Budc 4: Nguoi dung dau O quan, t6 chirc, don vi truc tiép str dung cong chirc
danh gia, nhan xét va dé xuét viéc bo nhiém lai.

Budc 5: Tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc, don vi thao luin va biéu quyét nhan
su

- Thanh phéan: Tap thé lanh dao co quan, t6 chuc, don vi gom ngudi ding dau,
cap pho cua nguoi ding dau co quan, to chue, don vi.

- Trinh tu thuc hién:

Phén tich két qua lay phiéu & hoi nghi can bd chu chdt. Cong chirc duoc dé nghi
bd nhiém lai phai dat trén 50% s6 phiéu gidi thiéu (tinh trén tong sé nguoi duoc triéu
tap tham gia hoi nghi can bd chu chdt); trudng hop dat 50% thi do ngudi ding dau
xem xét, quyét dinh; truong hop dat dudi 50% thi bao cédo cdp c6 tham quyén xem
x¢ét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

X4c minh, két luan nhitng van dé maé1 ndy sinh (néu o).

Lay y kién bang van ban cua cap uy cung cap vé nhan sy dugc dé nghi bo nhi¢m
lai.

Tap thé lanh dao thao luan, danh gia, nhan xét va biéu quyét nhan su bang phiéu
kin. Nhan sy duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat trén 50% s6 phiéu gi6i thiéu cua tap
thé lanh dao; truong hop nhan sy dat 50% thi do nguoi dung dau quyét dinh theo
tham quyén hodc trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyet dinh; truong hop dat dudi
50% thi bao cao day du cac ¥ kién khac nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét
dinh.

 Nguoi dimg dau O quan, t6 churc, don vi ra quyet dinh b6 nhiém lai theo thAm
quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

6.1.2. Poi véi vién chire

Buéc 1: Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi
c6 tham quyén b6 nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai
doi1 voi vién chire.

Budc 2: Vién chirc lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hi¢n chuc trach,



47

nhi¢m vu trong thoi han gitt chire vu.
Budce 3: Hoi nghi céan bd chu chot lay y kién vé viéc bd nhiém lai
- Thanh phén:

+ Tap thé lanh dao co quan, don vi, gdm: Ngudi ding dau, cip phod cua ngudi
dung dau don vi su nghiép cong lap; viéc xac dinh ngudi ding dau trong co s gido
duc dai hoc thyc hién theo quy dinh cua Pang va cua phap luat chuyén nganh.
Truong hop ngudi ding dau, cap pho cua nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap
khong trong Ban thuong vu cap uy cung cap (d6i voi to chirc dang cip trén co so)
hodc cap uy cung cap (dbi vOi t6 chirc dang cap co sO) cua co quan, don vi thi ngudi
dung dau Ban thuong vu cap Uy cung cap (601 Vi to churc dang cap trén co so) hodc
nguoi ding dau cap y cing cap (d6i vai to chire dang cap co so) cua co quan, don vi
tham du.

+ Ban thuong vu cap uy cung cap (461 voi to chire dang cép trén co sd) hodc cap
Uiy cung cap (d6i vai to chirc dang cp co sd) cta co quan, don vi;

+ Nguoi dimg dau cac don vi thudce va tryc thudce (néu c0), cac t6 chirc chinh tri
- xa hoi cua don vi sy nghiép cong lap; cap pho ngudi dung dau don vi thudc va truc
thudc (néu co). Trudng hop bd nhiém vién chirc quan 1y ciia don vi 14 to chic cau
thanh hodc co quan, don vi ¢6 don vi thudce, truc thudc nhung c6 dudi 30 ngudi hoac
co quan, don vi khong c6 t6 chirc cdu thanh thi thanh phan tham dy gom toan thé
vién chtrc ciia co quan, don vi.

- Trinh tu thyuc hién: Vién chirc duge xem xét dé b nhiém lai bao cdo tu nhan
x€t, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vy trong thoi han gitr chic vy; hoi
nghi tham gia gop ¥ kién va bd phi€u tin nhi€ém bang phiéu kin do1 v61 vién chiic
duoc xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dugc giri 1én nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén bd nhiém. K&t qua kiém phiéu khong cong bo tai hdi
nghi nay.

Buoc 4: Tap thé 1anh dao don vi thao luan va biéu quyét nhan su

- Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan, don vi, gom:

Nguoi dimg dau, cép phé cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap; viéc
xac dinh ngudi dang dau trong co s¢ gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh cua
Dang va cta phap luat chuyén nganh.

Truong hop nguodi dung dau cap pho cua nguoi ding dau don vi su nghi¢p cong
1ap khong trong Ban thuong vu cap uy cung cap (461 voi to chie dang cp trén co s0)
hodc cap uy cung cap (d6i vOi t6 chirc dang cap co s0) cua co quan, don vi thi ngudi
dung dau Ban thuong vu cap uy cung cap (d01 Vi to chue dang cap trén co so) hoac
ngudi ding dau cip ty cung cap (dbi vai to chire dang cap co so) cua co quan, don vi
tham du.

- Trinh ty thuc hién:

Phan tich két qua lay phiéu ¢ hdi nghi can bd chi chét. Vién chirc duge dé nghi



48

bd nhiém lai phai dat ty 1¢ trén 50% tinh trén tong s6 ngudi duoc triéu tap tham gia
hoi nghi can bo chu chot gio1 thiéu. Truong hop dat ty 1€ tur 50% tro xuéng thi bao
c4o cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh viée tiép tuc thuc hién quy trinh.

Xéc minh, két luan nhitng van d& méi nay sinh (néu co).

‘Léy y kién bﬁng‘ van ban cua ban thuong vu dang uy, chi uy hodc dang uy, chi
b vé nhan su dugc dé€ nghi bé nhiém lai.

Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyet nhan sy bang phiéu
kin. Nhan sy dugc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1¢ trén 50% tong sb thanh vién tap
thé lanh dao ddng ¥, truong hop nhén sy dat ty 1¢ 50% thi do nguoi ding dau quyét
dinh theo thAm quyén hoic trinh cap c6 tham quyen xem Xeét, quyet dinh; truong hop
dat ty 1& dudi 50% thi bao cao day du cac y kién khac nhau dé cip co tham quyén
xem xét, quyét dinh.

Nguoi dung dau don vi sy nghi€p cong 1ap ra quyét dinh bd nhiém lai theo thim
quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

6.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép.

6.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

6.3.1. Thanh phdn ho so

a) Ho so bo nhiém lai cong chirc 1anh dao, quéan Iy

- T trinh vé viée bé nhiém do nguoi dimg dﬁu co quan, t6 chirc, don vi ky (d6i
vOi truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyet dinh bd nhiém); hodc do ngudi
dung dau co quan, by phan tham muu vé€ cong tac t6 chirc, can bo ky (ddi véi trudng
hop nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu & cac budc trong quy trinh bd nhiém.

- So yéu Iy lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau khé 4x6,
dugc co quan tryc ti€p quan ly xac nhan va dong dau; anh chyp trong thoi han 06
thang trudc ngay nop ho so.

- Ban ty kiém diém trong thoi han gitr chic vu.

- Banh gid, nhan xét cua chi bd, dang Gy co quan noi cong tac; danh gia, nhan
xét trong 03 nim gan nhat cia tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi vé pham chat
dao dirc, 16i song, ¥ thuc t6 chirc ky luat, doan két ndi bo, nang luc cong tac, két qua
thue hién chure trach, nhiém vu duoc giao (trong do phai xac dinh r6 san pham cu the
thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6), uy tin va trién
vong phat trién.

- Nhan xét ctia chi ty noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
tr( cuia ban than khac v4i noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhén xét cua chi uy noi
ban than cu tra va noi gia dinh cu tr.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri ctua cp ty c6 thim quyén theo quy dinh cta
Bd Chinh tr1 vé bao vé€ chinh tri nd1 bd Pang.
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- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuin chic danh bd
nhiém. Trudng hop nhan su ¢6 vin bang do co s& gido duc nude ngoai hoic co s
gido duc trong nude lién két véi nudc ngoai cap thi thuc hién viée cong nhan theo
quy dinh cua phép luat.

- Gidy chimg nhén strc khoe ctia co sd y té c¢6 tham quyén cap trong thoi han 06
thang trudc ngay ndp ho so.

b) Ho6 so bo nhiém lai vién chirc quan 1y

- To trinh vé viéc bod nhiém do nguoi ding dau don vi sy nghi¢p cong lap ky
(d6i voi truong hop trinh cap trén co tham quyén quyét dinh b6 nhiém) hodc do ngudi
dung dau bod phan phu trach vé cong tac to chtrc can bo ky (d6i véi trudng hop ngudi
dung dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh).

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh bo nhi¢m.

- So yéu 1y lich Vi,én chtrc do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc don vi su
nghi¢p cong lap truc ti€ép quan 1y xac nhan, cd6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi
gian khdng quéa 06 thang.

- Ban ty kiém diém trong thoi han giit chtc vu.

- Danh gia, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac; danh gia, nhan
xet trong 03 nam gan nhat cta tap thé 1anh dao co quan, don vi vé pharn chét dao
duc, 161 séng, ¥ thic t6 chie ky luat, doan két ndi bo, nang lyc cong tac, két qua thyc
hién chire trach, nhiém vu duoc giao (trong do phai thé hién rd san pham cu the
thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co), uy tin va trién
vong phat trién.

- Nhan xét ctia chi uy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
tra cua ban than khac v4i noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy noi
ban than cu tra va noi gia dinh cu tri.

- Két luan cua cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh bo
nhiém. Truong hop c6 van bang do co s dao tao nude ngoai cap hodc co s¢ dao tao
trong nudc lién két voi nude ngoai cap phai duge BO Gido duc va Pao tao ching
nhan.

- Gidy chtng nhén strc khoe cta co sd y té c6 thim quyén cp trong thoi han 06
thang.

6.3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

6.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi
han gilr chirc vu bd nhiém theo quy dinh.
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6.5. Poi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chic 1anh dao,
quan ly.
6.6. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén giai quyét: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y, st dung cong
churc, vién chuec.

6.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém lai chirc vu
lanh dao, quan 1y.

6.8. Phi, L phi: Khong.

6.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

6.10. Yéu ciu, di¢u kién thure hién thii tuc hanh chinh

6.10.1. Péi véi cong chirc

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han giit chirc vu 1anh dao, quan ly.

- Pap g tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh ctia co quan ¢
tham quyén tai thoi diém bod nhiém lai.

- Co quan, t6 chtrc ¢6 nhu cau vé vi tri viéc lam lanh dao, quan ly.
- bu strc khée d€ hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

- Khong thudc cac trudng hop bi cAm dam nhiém chtc vu theo quy dinh cia
phap luat.

- Céc trudong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai chirc vu lanh dao, quan

ly:
+ Cong chuc lanh dao, quan ly dang trong thoi han xur ly ky luat, dang bi diéu
tra, truy t0, xét xu;

+ Coéng chuc lanh dao, quan 1y dang trong thdi gian duoc co quan, to chirc cd
tham quyén cu di hoc tip, cong tac & nude ngoai tur 03 thang trd 1én;

+ Coéng chirc lanh dao, quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang
tr¢ 1€n tai cac co s¢ y t€ hodc dang trong thot gian nghi ché dg thai san.

6.10.2. Déi véi vién chikc
- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitt chirc vu quan 1y.

- Pép tmg tiéu chuan chic danh quan 1y theo quy dinh cta co quan, don vi cd
tham quyén tai thoi diém b nhiém lai.

- Bon vi c6 nhu cau vé vi tri viéc lam vién chuc quan ly.
- bu strc khée dé€ hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cia
phap luat.
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- Cac trudng hop chua thyc hién quy trinh bd nhiém lai chire vu quan 1y

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi han xtr 1y ky luét, dang bi diéu tra, truy td,
xEét XU

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, don vi c6 thAm quyén
cu di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang trd 1én;

+ Vién chtrc quan ly dang trong thoi gian diéu tr1 ndi tru tr 03 thang tré 1€n tai
cac co sd y té hoac dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

6.11. Can ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cong churc ngay 13/11/2008.

- Luat Vién chuce ngay 15/11/2010.

- Luét stra ddi, bd sung mat s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat Vién
chtrc ngay 25/11/2019.
- Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu sta doi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chitc va Nghi dinh sb 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chét luong dau vao coéng chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chtec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi sira d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chtec.

- Quy dinh s6 548-QB/TU ngay 27/02/2023 ctia Tinh ty quy dinh vé phan cap
quan 1y can bg va bé nhi¢m, gioi thi¢u cadn bd ung cir.

- Quyét dinh sé 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022 cua Uy ban nhan dan tinh
Vinh Long quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ciia So Noi
vu tinh Vinh Long.

7. Kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu

7.1. Trinh ty thue hién

7.1.1. Poi vdi cong chike lanh dgo, quan Iy

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, cip c6 tham quyén kéo
dai thoi gian gitr chtrc vy lanh dao, quan ly phai ra thong bao thuc hién viéc xem xét
kéo dai thoi gian gilr chire vu 1anh dao, quan 1y dén tudi nghi huu do1 vai cong chire.

- Cong chirc lam bao cao ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chire trach, nhiém

vu trong thoi gian gitt chirc vy, gui cdp co tham quyén kéo dai thoi gian gilt chirc vu
lanh dao, quan 1y.



52

- Nguoi ding dau va tap thé 1anh dao co quan, td chirc thao luan, xem xét, néu
cong chuc con stc khoe, uy tin, ddp ing dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu
quyét bang phiéu kin.

Nhan sy dugc dé nghi kéo dai thoi gian gilt chirc vu 1anh dao, quan ly phai dat
ty 1& trén 50% téng sd thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan sy dat ty
1€ 50% thi do ngudi dung dau quyét dinh; ddng thoi bao céo day du cac ¥ kién khac
nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dung dau co quan, to chire ra quyét dinh theo tham quyén hodc trinh co
quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian gitt chue vu 1anh dao,
quan ly dén tuo6i nghi huu doi véi cong chirc.

7.1.2. Poi vdi vién chire quan Iy

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, co quan, don vi ¢6 thAm
quyén bo nhi€m phai ra thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gilt chuce
vu quan 1y dén tudi nghi huu do61 véi vién chire.

- Vién chtrc 1am bdo cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach nhiém
vu trong tho1 han gitt chirc vu gl nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén bo
nhiém.

- Tap thé 1anh dao don vi to chirc thao luan, xem xét, néu vién chirc con suc
khoe, uy tin, dap mg duoc yéu cau nhiém vu thi thong nhat bi€u quyét bang phiéu
kin viéc kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén tuoi nghi huu.

Nhaén sy duge dé nghi kéo dai thoi han giit chirc vu dén tudi nghi huu phai dat ty
1¢ trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan sy dat ty 1¢
50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; dong thoi bao cao ddy du cac ¥ kién khac
nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap ra’quyét dinh theo tham quyén hoic
trinh co' quan, don vi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian gitr
chtc vu quan ly dén tudi nghi huu do6i véi vién chue.

7.2. Cach thire thue hién: Truc tiép.

7.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

7.3.1. Thanh phin hé so

a) P6i voi cong chirc 1anh dao, quan 1y

- To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian gilr chirc vu lanh dao, quan ly dén
tudi nghi huu do nguoi dung dau co quan, to chuc ky (d01 voi1 truong hgp trinh cap
trén c6 tham quyén quyét dinh) hodc do nguoi dung dau co quan tham muu vé to
chtic can bo ky (ddi véi truomg hop ngudi ding dau co quan c6 thim quyén quyét
dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gitt chire vy lanh
dao, quan 1y cua tap thé lanh dao co quan, t6 chirc.

- So yéu Iy lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc co quan truc tiép
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quan 1y xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang.

- Ban ty nhan xét danh gia viéc thuc hién chure trach, nhi¢ém vu trong thoi han
gilr chirc vu.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri cua cip ty c6 thim quyén theo Quy dinh cia
Bd Chinh tr1 vé€ bao vé chinh tri ng1 bd Pang.

- Nhan xét ctia chi uy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
tru cua ban than khac vadi noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhén xét cta chi uy noti
ban than cu tra va noi gia dinh cu tra.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Gidy chtng nhén strc khoe ctia co sd y té c6 thim quyén cap trong thoi han 06
thang.

b) Péi véi vien chuc quan ly

- To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giit chire vu dén tudi nghi huu do
nguoi dimg dau co quan, don vi ky (d6i v6i truong hop trinh cap trén co tham quyén
quyet dinh) hodc do ngudi ding dau bo phan tham muu Ve cong tac to chirc can bo
ky (d6i v&i truong hop ngudi dung dau co quan don vi quyét dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gilt chic vu quan
1y cua tap thé lanh dao don vi.

- So yéu 1y lich do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh, duoc don vi truc tiép
quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang.

- Ban ty nhan xét danh gia viéc thuc hién chure trach, nhi¢ém vu trong thoi han
gilt chure vu.

- Két luan cta cip uy c6 thim quyén vé tiéu chuan chinh tri d6i véi truong hop
CO tinh ti€t méi lam thay doi két luan trude day. Truong hop khong c6 thay doi thi
khong phai két luan lai.

- Nhan xét ctia chi ay noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
tri ciia ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai ldy nhan xét cta chi uy noti
ban than cu tra va noi gia dinh cu tri.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Gidy chtng nhén strc khoe ctia co sd y té c6 tham quyén cap trong thoi han 06
thang.

7.3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

7.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi
han b6 nhiém.

7.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chtc, vién chirc 1anh dao,
quan ly.

7.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 tham quyén giai quyét: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y, st dung cong
chuc, vién chuec.

7.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh kéo dai thoi gian gifr
chtrc vu Ianh dao, quan ly dén tudi nghi huu.

7.8. Phi, Lé phi: Khong.

7.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

7.10. Yéu cau, di¢u kién thure hién thii tuc hanh chinh

7.10.1. Poi vdi cong chire lanh dgo, quan Iy

- Cong chirc 1anh dao, quan 1y khi hét thoi han bo nhi¢m, tinh dén thang du tudi
nghi huu con dudi 02 nam cong tac, cap c6 tham quyen bd nhiém xem xet, néu dap
ung du tiéu chudn, diéu kién thi quyét dinh keo dai thoi gian gitr chirc vy lanh dao,
quan ly cho dén thot diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

- Céac truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gilt chic vu 1anh
dao, quan ly:

+ Cong chuc lanh dao, quan 1y dang trong thoi han xur 1y ky luat, dang bi diéu
tra, truy to, xét xu;

_+ Cong chirc lanh dao, quan ly dang trong thoi gian dugc co quan, t6 chirc 6

tham quyén cur di hoc tap, cong tdc & nude ngoai tir 03 thang trd 1€n;

- Cong chure 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ndi tré tir 03 thang
tré 1én tai cac co sd'y té hodc dang trong thdi gian nghi ché d6 thai san.

7.10.2. Péi véi vién chirc qudn Iy

- Vién chire quan 1y khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang dii tudi nghi huu
con dudi 02 nam cong tac, cap co tham quyén bo nhiém xem x¢ét, néu dap ng du tiéu
chuan, diéu kién thi quyét dinh keo dai thoi gian gitr chire vu quan ly cho dén thoi
diém du tu6i nghi huu theo quy dinh, trir truong hop bd nhiém trong truong hop hop
nhat, sap nhap, chia tach, t6 chue lai, chuyén d6i moé hinh t6 chirc quy dinh tai khoan
1 Diéu 47 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (da sua do6i, bé sung tai Nghi dinh so
85/2023/ND-CP).

- Cac truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gilr chirc vu quan ly:

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi han xtr 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy to,
xét XU;

+ Vién chtrc quan 1y dang trong thdi gian dugc co quan, don vi ¢6 thim quyén
cu di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang trd 1én;

+ Vién chtrc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang trd 1én tai
cac co sd y té hoac dang trong thoi gian nghi ché do thai san.
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7.11. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh
- Luat Can b9, cong chure ngay 13/11/2008.
- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chirc va Luat Vién
chirc ngay 25/11/2019.

- Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, su dung va quan ly cong chire va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chuec.

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chtec.

- Nghi dinh sO 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sta doi, bo
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chc.

- Quy dinh s 548-Qb/TU ngay 27/02/2023 cua Tinh uy quy dinh vé phan cip
quan 1y can bg va bd nhiém, gidi thi€u cadn b tng cur.

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022 cua Uy ban nhan dén tinh
Vinh Long quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han v co céu to chiic ciia S& Noi
vu tinh Vinh Long.

8. Piéu dong cong chirc

8.1. Trinh tu thuc hién

8.1.1. Déi véi cong chirc khéong giit chivc vu linh dao, qudn Iy

- Can ctr quy hoach, nhu cdu cong tac va nang luc, SO truong cua cong chie,
nguoi dung dau co quan, to chirc dugc phan cong, phan cip quan 1y coéng chirc xay
dung ké hoach, bién phap dleu dong cong chuc thuoc pham vi quan ly, bao cdo cap
c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh thuc hién;

- Lap danh sach cong chirc can diéu dong;
- Bién phap thuc hién cu thé ddi véi timg truong hop;
8.1.2. Poi vdi cong chire giiv chive vu lanh dao, qudn Iy

_Truong hop nhén sy do cap c6 tham quyén du klen diéu dong, bo nhiém tur
ngudn nhan sy ngodi co quan, don vi hodc do co quan, t6 chirc don vi de xudt thi co
quan, bd phan tham muu vé t6 chic, can bo tién hanh cac cong viée gdbm 03 budc
nhu sau:

Budc 1: Trao doi y kién véi tap thé 1anh dao cua co quan, don vi ti€p nhan nhan
sy vé chu trrong bod nhiém.
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Budc 2: Trao ddi y kién voi tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong tac vé chu
truong bd nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan su du klen bd nhiém dang cong tac to
chtrc lay phiéu. Nguoi dugc dé nghi bo nhiém phai dat sb phleu trén 50% tap the lanh
dao dong ¥; truong hop dat ty 18 50% thi do nguoi dung dau xem xét, quyet dinh;
truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao cdo cip co tham quyén xem xét, quyét dinh.

Lay danh gia, nhan xét cia dia phuong, co quan, to chic.

Gap nhan su dugc du kién b6 nhiém dé trao doi vé yéu cAu nhiém vu cong tac.

Budc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, t6 chirc lién quan tham dinh vé nhan
su va lap to trinh trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhén su bao dam tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, t6 chirc, don vi (noi nhan sy cong tac hodc noi du kién bd nhiém) hodc nhan sy
dugc du kién bo nhiém con co6 y kién khac nhau, chua thong nhat thi co quan, bo
phéan tham muu vé to chtrc, can bd bao cdo ddy du cac y kién va trinh cép c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

8.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép.

8.3. Thanh phan, s6 hrong ho so: Khong quy dinh.

8.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

8.5. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cong chic.

8.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc
duoc phan cong, phan cap quan 1y cong chirc.

8.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

a) Pbi v6i cong chuc khong gilt chirc vu lanh dao, quan 1y: Quyét dinh diéu
dong.

b) Péi v6i cong chirc gitt chirc vu lanh dao, quan 1Iy: Quyét dinh diéu dong, bd
nhiém.

8.8. Phi, L¢ phi: Khong.

8.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

8.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Viéc diéu dong cong chirc dugc thyuc hién trong cac trudng hop sau day:

- Theo yéu cau nhiém vy cu thé.

- Theo quy hoach, ké hoach str dung cong chure trong co quan, t6 chuc va giira
cac co quan, to chiic theo quyét dinh clia co quan c6 thim quyén.

- Chuyén d6i vi tri cong tac theo quy dinh ctua Pang va phap luat.
8.11. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh
- Luat Cén bg, cong chtrc ngay 13/11/2008.

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chirc va Luat Vién
chuc ngay 25/11/20109.
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- Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chuec.

- Nghi dinh s& 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra d6i, bo
sung mot sd diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, su dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chic.

- Quy dinh s6 548-QD/TU ngay 27/02/2023 cua Tinh uy quy dinh vé phan cip
quan 1y can bg va bd nhiém, gidi thi€u can bd ung cu.
- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022 cua Uy ban nhan dan tinh

Vinh Long quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia S¢ Noi
vu tinh Vinh Long.

9. Biét phai cong chirc, vién chirc
9.1. Trinh ty thwe hién
9.1.1. Péi véi céng chirc

Budce 1: Co quan, t6 chirc noi cong chuc dang cong tac va noi duoc cu dén biét
phai c¢6 van ban trao d6i, thong nhat y kién;

Budc 2: Trude khi quyét dinh biét phai cong chtre, co' quan, t6 chirc cir cong
chire biét phai gap cong chirc néu ré muc dich, sy can thiét cua vigc biét phai dé nghe
cong chirc dé xuat ¥ kién trude khi quyét dinh theo tham quyén hodc bao cdo cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh;

Budce 3: Nguoi ding dau co quan, t6 chirc noi cong chuce dang cong tac quyét
dinh theo thim quyén hodc trinh cap c6 thim quyén quyét dinh theo phan cip quan

ly.

9.1.2. Déi véi vién chire

Buéc 1: Trao d6i, 1§y y kién cua tap thé lanh dao noi tiép nhan vién chic biét
phai;

Budce 2: Gap vién chure dé trao doi vé chu truong biét phai va yéu cau nhiém vu
cu thé;

Budc 3: Trinh cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

9.2. Céch thirc thuwe hién: Truc tiép.

9.3. Thanh phén, s6 hrong ho so: Khong quy dinh.

9.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

9.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc.

9.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y cong
churc, vién chure va co quan, t6 chuc, don vi ti€p nhan cong churc, vién chure biét phai.

9.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh biét phai.
9.8. Phi, L¢ phi: Khong.
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9.9. Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.

9.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Viéc thuc hién biét phai ddi véi cong chuc, vién chirc dugc thuc hién trong cac
truong hop sau day:

- Theo nhiém vu dot xuét, cép bach.

- Bé thuc hién cong viée can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

9.11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cong churc ngay 13/11/2008.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luét stra ddi, bd sung mat sb diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat Vién
chtrc ngay 25/11/2019.

- Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngdy 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé

tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu sta doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc va Nghi dinh s 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chét luong dau vao coéng chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi sita doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

- Quy dinh s6 548-QB/TU ngay 27/02/2023 cta Tinh ty quy dinh vé phan cap
quan 1y can bg va bé nhi€ém, giéi thi¢u can bd Ung cu.

- Quyét dinh sé 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022 cua Uy ban nhan dan tinh
Vinh Long quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ciia S& Noi
vu tinh Vinh Long.

10. Luén chuyén cong chirc linh dao, quan ly

10.1.Trinh ty thyc hién

Budc 1: Bé xuét chua truong

Can ct nhu cau luan chuyén coéng chic 1anh dao, quan 1y cua cdp c6 thim
quyén, co quan tham muu vé to chirc can by tién hanh ra soét, danh gia doi ngi cong
chte lanh dao, quan ly cua co quan, t6 churc; xdy dung ké hoach luan chuyén trinh
cip c6 thim quyén xem xét, cho chu truong.

Budc 2: Dé xuat nhan sy luan chuyén

Can cur vao chu truong cua cap co tham quyén, co quan tham muu vé cong tac t6
chtrc can bo thong bao dé cac dia phuong, co quan, to chic c¢6 lién quan dé xuat nhan
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sy luan chuyén.
Budc 3: Chuan bi nhan sy luan chuyén

Co quan, b phan tham muu Ve t6 chirc, can bo tong hop dé xuét cua cac dia
phuong, co quan, t6 chtrc, don vi; tién hanh ra soat tiéu chuan, tiéu chi va du kién dia
ban, chtrc danh va nhan sy luan chuyén.

Co quan, b phan tham muu vé to chirc, can bo hodc cip c6 tham quyen guri van
ban lay ¥ klen nhan xét, danh gia dbi véi nhan sy du kién luan chuyen cua cap uy va
co quan, to chirc, don vi st dung cong chirc vé pham chat dao durc, 16 song, nang luc
cong téc, uy tin, qua trinh céng tac va uu, khuyet diém; co ket luan vé tiéu chuan
chinh tri theo quy dinh ctua Pang, bao cdo cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh
luan chuyén can bo.

Budc 4: Trao doi véi cac co quan li€n quan, cong chirc duoc du kién luan
chuyén

Co quan tham muu vé t6 chirc can bo gtri van ban lay ¥ kién tham dinh cua céc
co quan lién quan, trao do1 véi noi di, noi dén vé du kién dia ban, chirc danh va nhan
su luan chuyén; tong hop két qua tham dinh ctia céc co quan lién quan;

Tb chirc gap gd voi cong chure dugc luan chuyén dé quan triét muc dich, yéu cau
luan chuyen nam bat tim tu, nguyén vong va xéac dinh trach nhiém dbi véi cong chic
luan chuyén.

Budc 5: T chirc thuc hién ludn chuyén

Co quan, by phan tham muu vé td churc, can bd trinh cép c6 thAm quyén Xem
x¢€t, quyet dinh luan chuyén;

Cép c6 tham quyén lanh dao, chi dao viéc td chirc thuc hién quyét dinh luan
chuyén;

Co quan c6 thim quyén phdi hop véi cac co quan c6 lién quan to chuc kiém tra,
giam sat, xur Iy vi pham, quén ly, danh gia, nhan xét cong chirc luan chuyén trong thoi
gian luan chuyén;

Co quan noi di phdi hop véi cac co quan co lién quan phan cong, bé tri va thuc
hién chinh sach doéi vai cong chirc sau khi luan chuyén, trinh cap c6 thdm quyén xem
x€t, quyet dinh.

10.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép hoac truc tuyén hoac qua dich vu buu
chinh.

10.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

10.3.1. Thanh phén hé so

- To trinh vé viée bé) nhiém do nguoi ding dﬁu co quan, t6 chirc, don vi ky (d6i
vOi truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyet dinh bd nhiém); hodc do nguoi

dung dau co quan, bo phan tham muu vé cong tac td chirc, can bo ky (ddi véi trudong
hop nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi quyét dinh).
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- Bién ban hoi nghi, ban téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu ¢ cac budc trong quy trinh bé nhiém.

- So yéu 1y lich (,10 ca nhan tu khai theo mau quy dinh ¢6 dan anh mau kho 4x6,
dugc co quan tryc ti€p quan ly xac nhan va dong dau; anh chyp trong thoi han 06
thang trudc ngay ndp ho so.

- Ban tu kiém diém 03 nam cong tdc gan nhat.

- Danh gia, nhan x¢t cua chi by, dang uy co quan noi cong tac; danh gia, nhan
xet trong 03 nam gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi vé pham chat
dao dirc, 16i sdng, ¥ thic t6 chirc ky luat, doan két ndi bo, ning luc cong tac, két qua
thue hién chuc trach, nhiém vu duoc giao (trong do phal xéc dinh rd san pham cu the
thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co), uy tin va trién
vong phat trién.

- Nhan xét cua chi uy noi cu tri d61 voi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tri ciia ban than khéc voi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhén xét cua chi uy noi
ban than cu tra va noi gia dinh cu tri.

- Két luan vé tiéu chuan chinh trj cta cdp uy c6 thAm quyén theo quy dinh cta
B6 Chinh tr1 vé€ bao vé chinh tri n1 bo Pang.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh bo
nhiém. Truong hop nhan su ¢ vin bang do co 8O giao dyc nudc ngoai hoac co so
gido duc trong nude lién két véi nudc ngoai cap thi thyc hién viée cong nhan theo
quy dinh cua phéap luat.

- Gidy chtng nhén strc khoe cta co sd y té c6 thim quyén cap trong thoi han 06
thang trude ngay ndp ho so.

10.3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

10.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

10.5. Po6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chuc 1anh dao, quan 1y.
10.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y, st dung cong
churc, vién churec.

10.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh luan chuyén.
10.8. Phi, L¢ phi: Khong.

10.9. Tén miu don, t& khai: Khong quy dinh.

10.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

- C6 1ap truong, tu tudng chinh tri vitng vang, pham chat dao duc tot.

- CO6 trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri, nang luc cong tac va
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trién vong phat trién.

- béap tung tiéu chuin, diéu kién theo quy dinh cua chirc vu dam nhi€ém khi luan
chuyén.

- Con thoi gian cong tac it nhat 10 nim cong tac tinh tir thoi diém luan chuyén.
D61 voi cong chire 1anh dao, quan Iy dugce luan chuyén dé thuc hién chu truong bo tri
khong phai nguoi dia phuong hoac khong gitr chirc vu qua hai nhiém ky lién tiép &
mot dia phuong, co quan, to chirc, don vi thi phai con da thoi gian cong tac theo thoi
han b6 nhiém. Truong hop dac bi¢t do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 du strec khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

- Trudng hop can bd cap xi duoc luan chuyén lam cong chure gitr chire vy lanh
dao, quan ly tai co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cp huyén thi khong yéu
cau phai c6 du thoi gian cong tac t6i thiéu 05 nam trd 1én quy dinh tai diém a khoan 2

Piéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP (da sua doi, bod sung tai Nghi dinh )
116/2024/ND-CP).

10.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Cén bg, cong chtrc ngay 13/11/2008.

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chuc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh sO 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chuec.

- Nghi dinh s 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctua Chinh phu sta doi, bé)
sung mot sO di€u cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh veé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé ki€m dinh chat lugng dau vao cong chirec.

- Quy dinh s6 548-QB/TU ngay 27/02/2023 cta Tinh ty quy dinh vé phan cap
quan 1y can bo va boé nhi¢m, gioi thi¢u cadn bd ung cir.

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022 cua Uy ban nhan dan tinh
Vinh Long quy dinh chtic ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chic ciia S& Noi
vu tinh Vinh Long.

11. Chuyén ngach cong chirc

11.1. Trinh ty thuc hién

Nguoi dimg dau co quan st dung cong chirc cin ctr quy dinh tai Diéu 43 Luat

Can b, cong chirc, dé nghi co quan quan ly cong chuc quyét dinh chuyén ngach
cong chirc hodc quyét dinh theo thAm quyén phén cap.

11.2. Cach thirc thuc hién: Truc t1ep hoac truc myén hoac qua dich vu buu
chinh.

11.3. Thanh phan, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.
11.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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11.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chic.

11.6. Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Co quan su dung cong churc; co
quan c6 tham quyén quan 1y cong chuec.

 11.7. Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém ngach va
x€p luong.

11.8. Phi, L¢ phi: Khong.
11.9. Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.
11.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Cong chirc dugc chuyén ngach phai c6 du tiéu chuan chuyén moén, nghiép vu
cua ngach duogc chuyén va phu hop vdi nhiém vy, quyén han dugc giao.

- Cong chirc dugc giao nhiém vu khong phu hop voi chuyén mon, nghiép vu cua
ngach cong chirc dang gifr thi phai dugc chuyén ngach cho phu hop.

11.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Can b9, cong churc ngay 13/11/2008.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc.

- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022 cua Uy ban nhan dan tinh
Vinh Long quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cia So Noi
vu tinh Vinh Long.

12. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chic
12.1. Trinh ty thyc hién

Nguoi dung dau don vi su ‘nghi¢p cong lap quyet dinh hoac dé nghi cap ¢o tham
quyén quyét dinh viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép theo tham quyén phan cap.

12.2. Cach thirc thuwe hién: Truc tlep hoac truc tuyen hoac qua dich vu buu
chinh.

12.3. Thanh phan, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.
12.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
12.5. Po6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chuc.

12.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: Co quan st dung vién chuc; co
quan c6 tham quyén quan ly vién chirc.

12.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém chirc danh
nghé nghi¢p va xép luong.

12.8. Phi, L¢ phi: Khong.
12.9. Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.
12.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh
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- Viéc xét chuyén chuc danh nghé nghiép duoc thuc hién khi vién chuc thay d6i
vi tri viéc lam ma chirc danh nghé nghiép dang gitt khong phu hop véi yéu cau cua vi
tri viéc lam moi.

- Vién chuc dugce xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap tmg du tiéu chuin
chtrc danh nghé nghi¢p duoc chuyén.

12.11. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Quyét dinh sé 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022 cia Uy ban nhan dan tinh
Vinh Long quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han v co cu to chic ciia S& Noi
vu tinh Vinh Long.

13. Thi nang ngach céng chirc

13.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: T6 chire ky thi nang ngach cong chirc:

Thi ndng ngach cong chirc dugce thuc hién nhu sau:
- Mén kién thtrc chung:

+ Hinh thtc thi: Thi tric nghiém trén mdy vi tinh;

+ N1 dung thi: 60 cau hoi vé hé thong chinh tri, t6 chiic by may cua Pang, Nha
nudc, cac to chuc chinh tri - xa hdi; quan ly hanh chinh nha nuéc; cong chire, cong
vy; chtre trach, nhiém vu cua cong chirc theo y€u cau cua ngach du thi;

+ Thoi gian thi: 60 phut.

Piém thi dugc thong bao cho céng chirc du thi ngay sau khi két thiic thoi gian
lam bai thi. Khong phuc khéo két qua thi trac nghiém trén may vi tinh.

- M6n ngoai ngfr:
+ Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén mdy vi tinh;

+ NO1 dung thi: 30 cau hoi vé mot trong nim thir tiéng Anh, Nga, Phap, Puc,
Trung Quoc theo yéu cau cia ngach du thi do ngudi ding dau co quan c6 tham
quyén to chirc thi nang ngach quyét dinh;

+ Thoi gian thi: 30 phut.

Piém thi dugc thong bao cho cong chire du thi ngay sau khi két thuc thoi gian
lam bai thi. Khong phiic khao két qua thi trac nghiém trén may vi tinh.

- Mon chuyén mon, nghiép vu:
Péi voi nang ngach 1én ngach chuyén vién chinh hoic twong duong:
+ Hinh thuc thi: Thi viét;

+ No61 dung thi theo yéu cau cua ngach du thi;
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+ Tho1t gian thi: 180 phut;
+ Thang diém: 100 diém;

Dbi v6i nang ngach 1én ngach can sy hoic twong duwong; ngach chuyén vién
hoac tuong duong:

+ Hinh thtec thi: Thi viét;

+ No61 dung thi theo yéu cau cua ngach du thi;
+ Thoi gian thi: 120 phut;

+ Thang diém: 100 diém.

Budc 2: Thong bao két qua thi ning ngach:

- Trong thoi han 10 ngay ké tr ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong thi
nang ngach coéng chirc phai bao cao nguoi dung dau co quan c6 tham quyén to chiic
thi nang ngach cong chirc vé két qua chim thi; dong thoi cong khai trén trang thong
tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyén t6 chie thi nang
ngach cong chirc va giri thong bdo bang vin ban téi co quan quan 1y cong chirc vé
diém thi cua cong chuc dy thi nang ngach dé thong bao cho cong chirc du thi duoc
biét.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thong bao két qua diém thi, cong
chtc du thi ¢6 quyen gri don dé nghi phtc khao két qua diém thi mon chuyén mon,
nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach coéng chirc ¢ trach nhiém thanh 1ap Ban chdm
phuc khao va to chire chAm phiic khao, cong bd két qua cham phiic khao chdm nhat 13
10 ngay ké tir ngy hét thoi han nhan don phuc khao.

- Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tur ngay cong bd két qua cham phuc khao, Hoi
d6ng thi nang ngach bao cao nguoi dung dau co quan c6 thim quyén t6 chirc thi nang
ngach cong chtrc phé duyét két qua ky thi nang ngach coéng chirc va danh sach cong
chure trung tuyén.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua ky thi
nang ngach, Hoi dong thi ndng ngach cong chirc ¢6 trach nhiém thong bao ket qua thi
va danh sach cong chirc tring tuyén bang van ban téi co quan quan ly cong chuc co
cong chirc tham du ky thi.

Budc 3: Bo nhiém ngach va xép luong doi véi cong chirc tring tuyén ky thi
nang ngach

Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach cong chirc trang tuyén

trong ky thi nang ngach, nguoi dung dau co quan quan ly cong churc ra quyét dinh bd
nhiém ngach va xép luong ddi v6i cong chirc trang tuyén theo quy dinh.

13.2. Cach thirc thuc hién: Truc t1ep hoac truc tuyen hoac qua dich vu buu
chinh.

13.3. Thanh phén, s6 lwong ho so
13.3.1. Thanh phén hé so
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- So yéu 1y lich cong chie theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so du thi ndng ngach, co xac nhan cua co quan
quan ly, st dung cong churec.

- Ban nhén xét, danh gia cua ngudi dimg dau co quan, to chirc sir dung cong
chtrc v€ cac tiéu chuan, di€u ki¢n dang ky du thi theo quy dinh.

- Ban sao van bang, chtng chi theo yéu ciu ctia ngach du thi. Trudng hop cong
chtc ¢6 bang tot nghiép chuyén mén da chuén ddu ra vé ngoai ngit theo quy dinh ma
tuong Ung véi yéu ciu cua ngach dy thi thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngi.
Truong hop cong chirc duge mién thi mon ngoai nglr quy dinh tai khoan 6 Piéu 37
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP (da dugc sura doi, bd sung tai Nghi dinh )
116/2024/ND-CP) thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cta ngach coéng chirc
du thi.

13.3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

13.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay bat dau thi nang
ngach.

13.5. Po6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chic.

13.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén giai quyét: Chu tich Uy ban nhan dén tinh.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vy

o 13, Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém ngach va
xep luong.

13.8. Phi, L¢ phi: Theo quy dinh tai Piéu 4 Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 ctia Bo trudong Bo Tai chinh ban hanh Thong tu quy dinh murc thu, ché 4o
thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thing hang cong
chire, vién chirc, cu thé:

a) Nang ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuong duong:

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan

- TUr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan

- TUr 500 thi sinh tr¢ 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan

b) Phtic khao thi nang ngach cong chirc: 150.000 dong/bai thi

13.9. Tén miu don, t& khai: Khong quy dinh.

13.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

Cong chirc duge dang ky du thi nang ngach khi c6 da cac tiéu chuén, diéu kién
sau day:

- Bu:qc Xép loai chét lugng & mirc hoan thanh tét nhi@m vu trg 1én trong népq
cong tac lién ké trudec ndm dy thi nang ngach; c6 pham chat chinh tri, dao duc tot;
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khong dang trong thoi han xur ly ky luat; khong dang trong thoi gian bi khoi td, didu
tra, truy to, xét xtr; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén
ky luat theo quy dinh cta Bang va cta phap luat.

- C6 nang luc, trinh d0 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
tuong ung vo1 ngach cong chirc cao hon ngach cong chirc hién gitr trong cung nganh
chuy&n mon.

- Pap img y€u cau vé van bang, chung chi (khong yéu cau chung chi ngoai ngfr,
tin hoc) va yéu cau khac vé ti€u chuan chuyén mon, nghiép vu ctia ngach dy thi.

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac tbi thiéu dbi véi timg ngach cong chic
quy dinh tai ti€u chuan chuyén mon, nghi¢p vu ctia ngach du thi.

Truorng hop cong chirc trude khi duoc tuyén dung hodc duoc tiép nhan da co
thoi gian cong tic co dong bao hiém xd hoi bat budc theo diing quy dinh cua Luat bdo
hiém xa hoi, 1am viéc & vi tri ¢6 yéu cau vé trinh do chuyén moén nghiép vu phu hop
(néu thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao hiém x4 hoi mot lan
thi dugc cong don) va thoi gian d6 duge co quan c6 thim quyén tinh lam cin ct xép
luong & ngach cong chure hién gitr thi duoc tinh 1a tuong duong véi1 ngach cong chirc
hién gitr.

Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai ¢ it nhat 01 nim (du 12 thang)
giit ngach dudi lién ké véi ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky
du thi nang ngach.

13.11. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008.

- Luat stra ddi, b sung mot s diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién
chtrc ngay 25/11/2019.

- Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ciia Chinh phi sira doi, bo
sung mot sO diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chat lvong dau vao cong chuec.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai chinh
ban hanh Théng tu quy dinh muc thu, ché dd thu, nop, quan 1y va st dung phi tuyén
dung, dy thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chiec.

- Quyét dinh sé 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022 cua Uy ban nhan dan tinh

Vinh Long quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chtc ciia So Noi
vu tinh Vinh Long.
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14. Xét nang ngach cong chirc

14.1. Trinh ty thyc hién

Budc 1: Trong thdi han 30 ngay ké tir ngdy cong chirc dap tng du tiéu chuén,
diéu kién xét nang ngach, co quan su dung cong chirc ¢6 trach nhiém ra soat viéc dap
ing cac tiéu chuén, diéu kién va nguyen tic xét nang ngach, bao cdo co quan c6 thAm
quyén quan 1y cong chirc xem xét, quyét dinh theo thdm quyén (kém theo hd so ¢o
lién quan).

Budce 2: Nguoi ding dau co quan quan 1y céng chiic ra quyét dinh bo nhiém
ngach va x€&p luong doéi véi cong chire theo quy dinh.

14.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép hoac truc tuyén hoac qua dich vu buu
chinh.

14.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

14.3.1. Thanh phan ho so

- So yéu Iy lich cong chie theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cubi ciing ndp hd so du thi nang ngach, co xac nhan cuia co quan
quan ly, st dung cong churec.

- Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi ding dau co quan, to chuc st dung cong
churc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky dy thi theo quy dinh.

- Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cﬁq cua ngach du thi. Truong hop cong
chtrc c6 bang tot nghi¢p chuyén moén da chuan dau ra vé ngoai ngir theo quy dinh ma
tuong Gmg vo1 yéu cau cua ngach dy thi thi khong phai nop ching chi ngoai ngi.
Truong hop cong chirc dugc mién thi mon ngoai nglr quy dinh tai khoan 6 Piéu 37

Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP (d3 dugc sira d6i, bd sung) thi khong phai nop chimg
chi ngoai ngtr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cta ngach cong chuc
du thi.

- Ban sao cac van ban minh chung vé tiéu chuan, diéu kién xét nang ngach cong
chtrc quy dinh tai Piéu 31 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP (d dugc stra d6i, bo sung).

14.3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

14.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tr ngay cong chirc dap
ung du ti€u chuan, diéu kién xét nang ngach va cé ho so hop I¢.

14.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc c¢6 thanh tich trong
hoat dong cong vu; cong churc dugc bo nhi¢m gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y.

14.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén giai quyét: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh: Co quan str dung cong chirc; co quan cé
tham quyén quan 1y cong chirc.

14.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém ngach va
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xép luong.
14.8. Phi, L¢ phi: Khong.
14.9. Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.
14.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Cong chirc duge dang ky du xét nang ngach khi c6 di cac tiéu chuan, diéu kién
sau day:

a) Tiéu chuan, diéu kién chung;

- Puoc xép loai chét lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong nam
cong tac lién ké trudc nam du thi ndng ngach; c6 pham chét chinh tri, dao duc tot;
khong dang trong thoi han xur 1y ky luét; khong dang trong thoi gian bi khoi to, dicu
tra, truy to, xét xtr; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén
ky luat theo quy dinh ctia Bang va cta phap luat.

- C6 nang luc, trinh d§ chuyén mo6n, nghi€p vu dé dam nhéan vi tri viéc 1am
tuong Umg voi ngach cong chure cao hon ngach cong chirc hién giir trong cuing nganh
chuy&n mon.

- Dap tmg yéu cau Ve van bang, chtmg chi (khong yéu cau chimg chi ngoai ngi,
tin hoc) va yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu ctia ngach du thi.

b) Tiéu chuan, diéu kién dy xét nang ngach khi c6 thanh tich trong hoat dong
cong vu:

- Xét nang ngach tr ngach nhan vién hodc tuong duong 1én ngach can sy hoac
tuong duong; tur ngach can sy hodc tuong dwong 1én ngach chuyén vién hodc tuong
duong néu dap tng mot trong cac diéu kién sau:

+ Pugc tang bang khen cua B9, ban, nganh, tinh tr¢ 1€n do c6 thanh tich trong
cong tac va dugc danh gia, x€p loai chat luong hoan thanh tot nhi€ém vu trd 1€n trong
nam cong tac lién ké trudc nam xét nang ngach.

+ C6 03 ndm cOng tac lién ké trudc nam xét nang ngach dugc danh gia, xép loai
chat lugng & mac hoan thanh tot nhiém vu trd 1€n, trong dé co6 it nhat 01 nam duoc
danh gia, x€p loai chat lugng & muc hoan thanh xuat sac nhiém vu.

- Xét nang ngach tir ngach chuyén vién hodc twong duong 1én ngach chuyén
vién chinh hoic twong duong néu dap tmg mot trong cac diéu kién sau:

+ Puoc ting Huan chuong Lao dong hang Ba tré 1én va dugc danh gia, xép loai
chat lugng hoan thanh to6t nhiém vu trd 1€n trong nam cong tac lién ké trudc nam xét
nang ngach.

+ Pugc ting Bing khen Thu twéng Chinh phu va c¢6 03 nim cong tac lién ké
trude nam xét nang ngach duoc danh gia, xép loai chat luong hoan thanh t6t nhiém
vu tré 1én.

+ Puoc tang danh hi¢u chién si thi dua B9, ban, nganh, tinh tr& 1€n va ¢6 03 nam
cong tac lién ké trudc nam xét nang ngach dugc danh gid, xép loai chat lugng hoan
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thanh tot nhiém vu tré 1én, trong do co it nhat 01 nim duoc danh gia, xép loai chat
luong & murc hoan thanh xuat sac nhiém vu.

- Xet nang ngach tir ngach chuyén vién chinh hodc twong duong lén ngach
chuyén vién cao cap hoic twong dwong néu dap tmg mot trong cac diéu kién sau:

+ Pugc ting Huan chuong Lao dong hang Nhi trd 1€n va ¢ 03 nam cong tac
lién ké trudc nam xét nang ngach dugc danh gia, xép loai chat lugng hoan thanh t6t
nhiém vu tré 1€n, trong do co6 it nhat 01 ndm dugc danh gid, x&p loai chat lugng &
murc hoan thanh xuat sac nhiém vuy;

+ Pugc tang danh hiéu Chién si thi dua toan qudc.

b) Tiéu chuén, diéu kién du xét nang ngach khi duoc bd nhiém giir chirc vu lanh
dao, quan ly:

- Xét nang ngach 1én chuyén vién cao cap hodc trong duong khi duoc bd nhiém
vao cac chuc vu, chirc danh sau:

+ Vu truong va tuong duong tro 1én thue B, co' quan ngang B9, co quan thude
Chinh phu (ap dung doi véi trudong hop dugce xac dinh 1a cong chirc).

+ Phé Tong cuc truong va tuong duong trd 1én thudc Bo, co quan ngang Bo.

+ Cyc trudng va tuong duong thudc Tong cuc thude Bo, co quan ngang Bo ddi
vai truong hop x€t nang ngach 1€n ngach cong chirc chuyén nganh ma khong phai la
ngach chuyén vién cao cap.

+ Giam ddc S¢ va turong duong trd 16n thudc Uy ban nhan dan cép tinh.

- X¢ét nang ngach 1én chuyén vién chinh hodc twong duong khi duge bd nhiém
vao cac chuc vy, chic danh sau: Pho Giam doc S¢ va tuwong duong thuoc Uy ban
nhan dan cap tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén va tuong duong.

14.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008.

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 didu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién
chirc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh sO 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong churc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cia Chinh phi sira doi, bo
sung mot sO di€u cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chie va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc.

- Quyét dinh sé 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022 cua Uy ban nhan dan tinh
Vinh Long quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia S¢ Noi
vu tinh Vinh Long.
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15. Xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic
15.1. Trinh ty thyc hién
a) X¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép

Budce 1: Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc dap tng
cac yéu cau veé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chic du xét thing
hang. Hinh thtrc: Tham dinh hd so.

Budc 2: Thong bao két qua xét thing hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh hd so xét thing
hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thiang hang c6
van ban bao cao nguoi dung dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé duyét
két qua ky xét thang hang va danh sach vién chtic trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang, Hoi dong xét thiang hang c6 trach nhiém thong bao bang vin ban vé
két qua xét thang hang va danh sach vién chiic trang tuyén téi co quan, don vi c6
vién chitc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién
tir hoac Céng thong tin di€n tir clia co quan, don vi, td churc xét thang hang.

~Budc 3: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc tring
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chirc tring tuyén
trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dung dau co quan co tham
quyén hoic ngudi duogc phan cép, uy quyén phai thyc hién viée bd nhiém va xép
luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi voi vién chirc tring tuyén theo quy dinh.

b) Xét thing hang dic cach chirc danh nghé nghiép

Budc 1: Vién chic dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dugc xét thing
hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong nhén, bd
nhiém chirc danh c6 yéu cau vé hang chic danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé
nghi¢p hién gilt theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

Budc 2: Nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap co vian ban kém theo ban
sao cac van ban ching minh vé tiéu chuén, diéu kién xét thang hang dac cach cua
vién chuc theo quy dinh tai bude 1, gii nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan
1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chirc
trang tuyén trong ky xet thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
co thAm quyén hodc ngudi duge phan cap, uy quyén phai thyuc hién viéc bd nhiém va
xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chire trang tuyén theo quy dinh.

15.2. Cach thire thuc hién: Truc t1ep hoac truc tuyen hoac qua dich vu buu
chinh.

15.3. Thanh phén, s6 lwong ho so
15.3.1. Thanh phén hé so
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Hb so ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu 1y lich V@én churc theo‘quy dinh hién hanh duoc lap chén} nhét 1a 30
ngay trudce thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co6
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghi¢p cong 1ap sir dung
vién chirc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 thdm quyén quan Iy don vi su nghiép
cong 1ap vé cac tidu chuan, didu kién ding ky xét thing hang chire danh nghé nghiép
cta vién chuce theo quy dinh.

- Béan sao cic vian bang, ching chi theo yéu cau cta chic danh nghe nghiép xét
thang hang. Truong hop yéu ciu vé ngoai ngtr 6 hang chire danh nghe nghi¢p xét
thang hang khong co6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang
gilr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir. Truong hop ¢6 mét trong cac van bang,
ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (da dugc stra
doi, bo sung) thi dugc st dung thay thé chirng chi ngoai ngtr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

15.3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

15.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngdy bat dau tham
dinh ho so.

15.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Vién chuc.

15.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén giai quyét: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire, don vi quan 1y vién
chuec.

(15.7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém chirc danh
nghé nghiép va xép luong.

15.8. Phi, L¢ phi: Khong.

15.9. Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.

15.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

_ Vién churc duge dang ky du xet thang hang 1én chirc danh nghé nghiép cao hon
lién ké khi dap ung du céc ti€u chuan, di€u kién sau:

- Buoc Xép loai chét lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong nam
cong tac lién ké trudc ndm dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc ngh€ nghiép tot; khong trong thoi han xur Iy ky luat; khong trong
tho1 gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cua
phap luat.

- C6 nang luc, trinh‘ do phuyén mon, nghiép vy dé dam nhan chirc danh nghé
nghi¢p & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gilt trong cung linh
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vuc nghé nghiép.

- Pap g yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khéc cia tiéu chuan chuc
danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing hang ma Bo
quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy dinh noi
dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng thi khéng phai dap tmg yéu cau vé
chtng chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chtrc duge xét thang hang duoc coi
la dap g tiéu chuan, diéu kién cta hang duoc xét.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu git chirc danh nghé nghiép
hang duéi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thang
hang, trtr truong hop xét thang hang chuc danh nghé nghi¢p ma chuc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ke.

Truong hop vién chic truée khi duoc tuyén dung, tiép nhan dd co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghj dinh s
115/2020/ND-CP di duogc sira doi, bo sung) theo dung quy dinh cua phap luat, co
dong bao hiém xa hoi bat budc, lam viéc & vi tri viéc lam co yéu cau vé trinh do
chuyén mon, nghiép vu phu hop (neu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua
nhan trg cip bao hiém x4 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh
1am can cr xép luong & chirc danh nghé nghiép hién giit thi duoc tinh 1 twong duong
v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai ¢6 thoi gian giir chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chitc danh nghé nghiép du xét it nhat 12 thang
tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so diang ky du xét thiang hang.

- Pép tmg tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh ctiia B6 quan 1y chic danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

- Péi voi truong hop vién chirc dang xép & hang chic danh nghé nghiép ma
hang chtrc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua _phap luat hién hanh
thi dugc xet thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc

danh nghe nghiép hién giwr néu dang cong tac ¢ vi tri viéc 1am phu hop va dap tng du
tiéu chuan, diéu kién.

15.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 didu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién
chtrc ngay 25/11/2019.

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi sira d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, sur dung va quan ly vién chuec.

- Quyét dinh sé 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022 cua Uy ban nhan dan tinh

Vinh Long quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc ciia S Noi
vu tinh Vinh Long.
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16. Nghi hwu ddi véi cong chire, vién chire

16.1. Trinh tu thuc hién

Co quan, don vi theo thém quyén phan cp quan 1y cong chirc, vién chiic ra soat
cong chure, vién chirc dén tudi nghi huu theo quy dinh, trude 06 thang tinh dén thoi
diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Thong bao thoi diém nghi huu cho cong chire,
vién chtrc bi€t; trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu ban hanh quyét dinh nghi
huu.

16.2. Cach thirc thue hién: Tryc tiép.

16.3. Thanh phan, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.

16.4. Thoi han giai quyét

- Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6 chuc,

don vi quan 1y coéng chuc, vién chic phai ra thong bao bang vin ban vé thoi diém
nghi huu.

- Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6 chuc,
don vi quan ly cong chirc, vién chirc phai ra quyét dinh nghi huu.

16.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chirc.

16.6. Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi quan 1y cong
chirc, vién chuec.

16.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh nghi huu.

16.8. Phi, Lé phi: Khong.

16.9. T@n mAu don, to khai: Mau tai Phu luc I, Phuc luc II ban hémh kém theo
Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh vé théi viée
va nghi huu doi véi cong chirc.

16.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién
chuc dugc nghi huu theo quy dinh cuia B luat Lao dong.

16.11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
churc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 ctia Chinh phi quy dinh v& thoi
viéc va nghi huu déi voi cong chure.

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sur dung va quan ly vién chuec.
- Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 25/2/2022 cua Uy ban nhan déan tinh

Vinh Long quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia S¢ Noi
vu tinh Vinh Long.
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) ’ ] Mau 56 01
MAU THONG BAO NGHI HUU
........ D)....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
---------- Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
sé:/TB-... .. , ngay .... thang .... nam ....
THONG BAO (2)
Vé viéc nghi hwu déi véi cong chire
Kinh giri: Ong (ba)...
[OF: 1 1 1 o) | S X
0 T 1 ;
Cén cu ho so cong chire va ho so bao hiém xa hoi,....... (1) e, thong bao
(@] oo [ (o1 ) USRS Sinh
ngay ...... thang .. TIL Lottt ettt e e et e e ettt e ettt e e et e e e e Chtrc vu
D ON VI CONG TAC ..ot
Ké tir ngdy ... thang ... .... 8& duoc nghi huu dé huong ché d6 bao hiém xa hoi
theo quy dinh.
.. (1) ... thong bdo dé ong (ba)................... duoc biét va thyuc hién./.
Noi nhan: NGUOI PUNG PAU ... (1) ...
- Nhu trén;

- Luu: VT, Ho so cong chirc, TCCB. (Ky tén, dong ddu)

Ghi chu:
(1): Co quan, t6 chikc, don vi quan ly cong chirc;

(2): Théng bdo dwoc co quan, té chire, don vi quan 1y céng chire giao trye tiép cho cong
chirc.
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) ' ] Miu sb 02
MAU QUYET PINH NGHI HUU
........ D)....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
--------- Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
So: Qb-... .. , ngay .... thang .... nam
‘ QUYET PINH ]
Ve viéc nghi huu dé huéng che d§ bao hiém xa hfi
............ (1) e,
L8 13 o1 T :
L2 2§ :
Xétdé nghicua......... (7)) FRUTPRR :
QUYET PINH:
Picu 1. ONG (DA) ..vvoeeeeeeeeeeeee e S6 56 BHXH: ..o,
Sinh ngay ...... thang ..... NAM ..ccoiiiiieee e Noi
SN e
CRIC VUL oot e et e et e e e e e e
DON VI CONG TAC: ..viiiiiiiiieiie et et e e

Puoc nghi huu dé huong ché do bao hiém xi hoi tir ngay ... thang ... nam .... Noi

cu tri sau khi nghi hurt: ...
Pi¢u 2. Ché d6 bao h;ém xa hoi dbi VO1 00 (D). do Béo hiém
xa hoi tinh (thanh pho)............ giai quyét theo quy dinh cia phap luat Bdo hiém xa
hdi hién hanh.
Piéu 3. Thu trudng cac co quan, don vi c6 1ién quan va ong (ba) .......ccccevververenes chiu

trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: NGUOI PUNG PAU ... (1) ...
- Nhu Diéu 3; r oA . £

- BHXH tinh (thanh phd).... (Ky tén, dong daw)

-Luu: .......

Ghi cha:
(1) : Co quan, t6 chirc, don vi qudn Iy cong chirc;
(2) : Newoi ditng dau don vi phu trach céng tac t6 chire, can bé ciia co quan, 16 chike,
don vi quan ly cong chirc.
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