UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 164/QD-UBND Vinh Long, ngay 26 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, b6 sung
trong linh vuec Cong chire, vién chirc thuge pham vi chire ning quan ly
ctia S& Noi vu tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt Té chirc Chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015;

an cur Luadt swa gi‘éi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt t6 chike Chinh phu va
Ludt t6 chirc Chinh quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

~ Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/06/2010 ciia Chinh phii vé

kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu vé viéc sira doi, bo sung mot so diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sia doi, bo sung mot so diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu"so”’ 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu hwong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyet dinh s6 1098/0P-BNV ngay 31/12/2023 cua Bé truong Bo
NGi vu vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP pgay 07/12/2023 cua Chinh phu swa gi‘ol t;o sung mét sé diéu
cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, su dung va
quan ly vién chuc;

Theo dé nghi ciia Gidam doc S¢ Ngi vu tai To trinh sé6 46/TTr-SNV ngay
25/01/2024.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 04 (Bén) danh muc thu tuc
hanh chinh dugc stra d6i, bd sung trong linh vuc Cong chirc, vién chirc thudce
pham vi chirc ning quan 1y cua S& Noi vu da dugc Chu tich Uy ban nhan dan
tinh cong bd tai Quyét dinh sé 86/QD-UBND ngay 12/01/2021 (chi tiét tai Phu
luc kem theo).

Piéu 2. Giao Giam dbc S& Noi vu phdi hop véi Chanh Vian phong Uy ban
nhan dan tinh thuc hién cac nhiém vu sau.

- Niém yét cong khai day di danh muc, ndi dung céc thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét tai Co s& dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh va
Hé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Vinh Long.
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- Ca“m cu cach tbﬁc thuc hién cta tung thu tuc hanh chinh dugc cong bd
tai Quyét dinh ndy bo sung vao Danh muc thu tuc hanh chinh thyc hién tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong; Danh muc thu tuc hanh chinh thuc hién
tiép nhan ho so va tra két qua qua dich vu bu’u chinh cong ich; Danh muc thu tuc
hanh chinh thyuc hién dich vu cong truc tuyén.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hi¢u luc
thi’ hanh, Van phong Uy ban nhan dan tinh thiét 1ap cau hinh di¢n to trén HE
thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Vinh Long.

- Té chuc thyc hién dung ndi dung tha tuc hanh chin}l duoc cong bd kém
theo Quyét dinh n§1y va quy trinh ndi1 by da dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh
phé duyét tai Quyet dinh s6 239/QD-UBND ngay 27/01/2021.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nh@n dan tinh, Gidm ddc S& Noi vu,
Thua tru’(”)“r}g cac so, bar}, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan g:éc huxén, thi xa,
thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phu’(‘mg, thi tran va t6 chuc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- LDVP UBND tinh;

- TTPVHCC, Ban TCD-NC;
- Luu: VT, 06.PVHCC.

Lir Quang Ngoi
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Phu luc
(Kém theo Quyér dinh s¢ 164/Q0D-UBND ngay 26/01/2024 cia Chii tich UBND tink Vinh Long)

Phan 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG?

| Ma | Ten thitye Thoi han Dia diém thuc PhI, Cin et oD 16 %“J’ettg!n”hh
TTHC | hanh chinh gidi quyét hién Lé phi phap 1y n}:i 0
LINH VU'C CONG CHUTC, VIEN CHUC
1 |1.012299. | Thu tuc thi [ 160 ngdy lam viéc ké | Nop truc tiép hodc | Phi du tuyén dung vién | - Luat Vién chic nam | Quyét dinh s
H61 tuyén vién | tr ngay nhan du ho so | qua dich vu buu | chuc: 2010; 239/Qb-
chirc hop I¢ chinh  cong ich |- Duwsi 100 thi sinh |- Luat swa doi, bo sung | UBND ngay
Phicu dang ky du|myc  thu  500.000 | mot sb diéu cua Lugt Can | 27/01/2021
tuyén dén co quan, | gong/thi sinh/lan  du | b, cong chiic va Luat | cua Chu tich
don vi cO tham | thi; Vién chic nam 2019; UBND tinh
quyéntuyéndung | . Ty 700 @én dusi 500 |- Nghi  dinh  sb
hoac qua trang |thi sinh mdc  thu | 115/2020/ND-CP  ngay
thong tin dién tir | 400.000 dong/thi | 25/9/2020 cua Chinh phu

hoic cong théng
tin dién tr cua co
quan, don vi €0
tham quyén tuyén
dung.

sinh/lan due thi;

- Ter 500 thi sinh tro
Ién muc thu 300.000
dong/thi ~ sinh/lan  du
thi.

(Thong tw 50
92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua B¢
truong B¢ Tai chinh

vé tuyén dung, str dung va
quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s
85/2023/NP-CP  ngay
07/12/2023 cua Chinh

phui sira déi, bé sung mét
so dieu cua Nghj dinh s
115/2020/ND-CP  ngay
25/9/2020 cua Chinh phu

! Noi dung in nghiéng 13 phan duoc sira ddi, bd sung.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=333299&qdcbid=84346&r_url=tra_cuu_tthc_bg

quy dinh mirc thu, ché
do thu, ngp, quan 1y va

siw dung phi tuyén
dung, du thi nang
nNgach, thang hang

cong chuzc, vién chuc).

vé tuyén dung, st dung va
quan ly vién chuec;

- Théng tw s6 92/2021/TT-
BTC ngay 28/10/2021 ciia
Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d@é
thu, ngp, quan ly va su
dung phi tuyén dung, du

thi nang ngach, thang
hang c¢bng chuc, vién
chuzc.

1.012300.
H61

Thu tuc xét
tuyén vién
chuc

- Thoi han nhan Phiéu
dang ky dy tuyén la 30
ngay ké tir ngay théng
bdo tuyén dung cong
khai trén phuong ti¢n
thong tin dai ching,
trén trang thong tin
dién tr hoic cong
thong tin dién tr cia co
quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung.
Thanh lap Ban kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén
do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh
cham nhat sau 05 ngay
lam viéc ké tr ngay
thanh lap Hoi dong
tuyén dung.

Nop truc tiép hoic
qua dich vu buu
chinh  cong ich
Phiéu dang ky du
tuyén dén co quan,
don vi cO tham
quyén tuyén dung
hoac qua trang
thong tin dién tu
hoic cong théng
tin dién tr cua co
quan, don vi €0
tham quyén tuyén
dung.

Phi du tuyén dung vién
chuc:

- Dwoi 100 thi sinh
mic  thu  500.000
donglthi sinh/lan  dw
thi;

- Tur 100 dén duéi 500
thi sinh  muc thu
400.000 donglthi
sinh/lan du thi;

- Twr 500 thi sinh tro
[én muc thu 300.000
dong/thi  sinh/lan  duw
thi.

(Thong tw s6
92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua B¢
truong B¢ Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché

- Luat Vién chiac nam
2010;

- Luat stra d6i, bo sung
mot sb diéu cua Luat Cén
bo, cdng chuc va Luat
Vién chic nam 2019;

- Nghi dinh  sb
115/2020/ND-CP  ngay
25/9/2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, str dung va
quan ly vién chuc;

- Nghi dinh  sé
85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh

phui sira déi, bé sung mét
s6 diéu cua Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP  ngay
25/9/2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va

Quyét dinh s
239/Qb-
UBND ngay
27/01/2021
cua Chu tich
UBND tinh



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=333340&qdcbid=84346&r_url=tra_cuu_tthc_bg

- Truong hop nguoi du
tuyen khong dap ung
diéu kién, tiéu chuan
du tuyén thi cham nhat
05 ngay lam viéc ké tur
ngay ket thic kiém tra
Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén
dung c6 trdch nhiém
gui théng béo bang vin
ban téi nguoi dang ky
du tuyén duoc biét theo
dia chi ma nguoi du
tuyén da dang ky.

- Cham nhat 15 ngay
ké tir ngay thong bao
triéu tap thi sinh duoc
tham du vong 1, Hoi
dong tuyén dung phai
tién hanh t6 chac thi
vong 1

- Thi sinh dugc thong
bao két qua vong 1
ngay sau khi két thuc
thoi gian lam bai thi.
Khong thuc hién viéc
phlc khao ddi véi két
qua thi vong 1.

- Cham nhit 05 ngay
lam viéc ké tir ngay két

dé thu, ngp, quan ly va
sir dyng phi tuyén
dung, dw thi nang
nNgach, thang hang
cong chuzc, vién chuc).

quan ly vién chuc;

- Théng tw s6 92/2021/TT-
BTC ngay 28/10/2021 cua
Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mec thu, ché dg
thu, ngp, quan ly va su
dung phi tuyén dung, dir
thi nang ngach, thang
hang cbng chuc, vién
chuc.




thic viéc cham thi
vong 1, Hoi dong tuyén
dung phai lap danh
sach va théng béo triéu
tap thi sinh du diéu
kien du thi vong 2,
dong thoi dang tai trén
trang thong tin dién tu
hoic cong théng tin
dién tor va niém yét
cbng khai tai tru s¢ lam
Viéc cua co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén
dung.

- Cham nhat 15 ngay
ké tir ngay thong bao
triéu tap thi sinh duoc
tham du vong 2, Hoi
dong tuyén dung phai
tién hanh to chac thi
vong 2.

- Trong thoi han 15
ngay ké tir ngay niém
yét cong khai két qua
vong 2, ngudi dy tuyén
cd quyén gui don dé
nghi phic khao két qua
thi trong truong hop thi
vong 2 bang hinh thirc
thi viét. Nguoi ding




dau co quan, don vi cO
tham quyén tuyén dung
viéen chac cdé trach
nhiém t56 chic cham
phlc khao va cong b
két qua cham phic
khao cham nhat 1a 15
ngay sau ngay hét thoi
han nhan don phic
khao theo quy dinh.

1.012301.
H61

Tha tuc tiép
nhan  vao
lam Vién
chac

- Thoi han nhan Phiéu
dang ky du tuyén la 30
ngay ké tir ngay thdng
b4o tuyén dung cong
khai trén phuong tién
thong tin dai ching,
trén trang thong tin
dién tr hoic cong
thong tin dién tr cia co
quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung.

- Thanh lap Ban kiém
tra Phiéu ding ky du
tuyén do Chu tich Hoi
ddng tuyén dung quyét
dinh cham nhat sau 05
ngay lam viéc ké tir
ngay thanh lap Hoi
ddng tuyén dung.

- Truong hop nguoi dyu

Nop truc tiép tai
try s6 co quan
tuyen dung.

- Luat Vién chic nam
2010;

- Luat sta d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Luat Can
bo, cbng chuc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s
115/2020/NB-CP  ngay
25/9/2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, str dung va
quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s
85/2023/ND-CP  ngay
07/12/2023 cua Chinh
phui sira déi, bé sung mét
so dieu cua Nghj dinh s
115/2020/ND-CP  ngay
25/9/2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chuec;

Quyét dinh s
239/Qb-
UBND ngay
27/01/2021
cua Chu tich
UBND tinh



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=333303&qdcbid=84346&r_url=tra_cuu_tthc_bg

tuyén khong dap wng
diéu kién, tiéu chuan
du tuyén thi cham nhat
05 ngay lam viéc ké tur
ngay két thic kiém tra
Phiéu ding ky du
tuyén, Hoi dong tuyén
dung c6 trach nhiém
giri thong bao bing vin
ban téi nguoi dang ky
du tuyén duoc biét theo
dia chi ma nguoi du
tuyén da dang ky.

- Can cir vao diéu kién
thuc tién trong qua
trinh t6 chtc cham thi,
Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh
kéo dai thoi han thuc
hién cac céng viéc quy
dinh  tai diém nay
nhung tong thoi gian
kéo dai khéng qua 15
ngay.

- Cham nhat 15 ngay
ké tr ngay thdng bao
triéu tap thi sinh duoc
tham du sat hach, Hoi
dong tuyén dung phai
tién hanh t6 chuc sat




hach.

- Trong thoi han 15
ngay ké tir ngay niém
yét cong khai két qua,
ngudi  du  tuyén co
quyén gui don dé nghi
phic khao két qua thi
trong truong hop thi
bang hinh thic thi viét.
Nguoi ding diu co
quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién
chirc ¢é trach nhiém to
chuc chim phuc khao
va céng bd két qua
cham phic khao cham
nhit 12 15 ngay sau
ngay hét thoi han nhan
don phac khao theo
quy dinh.

- Nguoi dimg dau, co
quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién
chirc c¢6 vin ban dé
nghi nguodi ding dau
co quan cd tham quyén
quan ly vién chtrc cong
nhan két qua tiép nhan
vao Vvién chirc. Van ban
dé nghi do ngudi ding
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dau hoac cap pho cua
ngudi dung dau co
quan, don vi cO thiam
quyén tuyén dung vién
chirc ky, trong d6 néu
rd vi tri viéc lam can
tuyén dung va kém
theo bién ban hop Hoi
dong kiém tra, sat hach
va hdo so cua ting
truong hop du diéu
Kién, tiéu chuan xét dic
cach.

1.005394.
000.00.00
H61

Tha tuc
thang hang
chuc danh
nghé nghiép
vién chuac

- Trudc ngay thi hoac
xét thang hang it nhat
15 ngay, Hoi ddng thi
hodac xét thang hang
gui thdng bao triéu tap
thi sinh du thi hoac xét,
thong bao cu thé thoi
gian, dia diém to chirc
o6n tap (néu co) va dia
diém t6 chac thi hoic
Xét cho céc thi sinh c6
diu diéu kién du thi
hodc xét thang hang.

- Truéc ngay thi 01
ngady, Hoi dong thi
niém yét danh sach thi
sinh theo s6 b&o danh

- Poi voi truong
hop thi thang hang
tr hang [l Ién
hang 11: Nop hd so
truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh
dén tam

Trung
Phuc wvu hanh
chinh  cdng tinh

Vinh Long (Quay
Noi vu), dia chi: S6
12C, duong Hoang
Thai Hiéu, phuong
1, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh
Long hoic nop hod
so truc tuyén trén
Hé thong thong tin

Thuc hién Thong tu s6
92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua B¢
trweong B¢é Tai chinh

a) Thang hang chuc
danh nghé nghiép vién

chuc hang I:

- Duwoi 50 thi sinh:
1.400.000 donglthi
sinh/lan

- Tir 50 dén duéi 100
thi sinh: 1.300.000

dong/thi sinh/lan

- Ter 100 thi sinh tro
lén: 1.200.000 donglthi
sinh/lan

b) Thang hang chuc

- Luat Vién chac nam
2010;

- Luat sta d6i, bo sung
mot sb diéu cua Luat Cén
b6, cbng chuc va Luat
Vién chitc nam 2019;

- Nghi dinh s
115/2020/ND-CP  ngay
25/9/2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, str dung va
quan ly vién chuc;

- Nghi dinh  sé
85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh

phii sira doi, bo sung mot
so dieu cua Nghj dinh so
115/2020/ND-CP  ngay

Quyét dinh s
239/Qb-
UBND ngay
27/01/2021
cua Chu tich
UBND tinh
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va theo phong thi hoac
xét, so do6 Vi tri cac
phong thi hoac xét, noi
quy, hinh thac, thoi
gian thi hodc xét thang
hang.

giai quyet tha tuc
hanh chinh cua tinh
(dia chi:
https://dichvucong.
vinhlong.gov.vn).
- Béi voi truong
hop thang hang tu
hang IV [én hang
111: nop truc tiép tai
co quan, don vi €O
thim quyén t6
chitc thang hang
chac danh nghé
nghiép.

danh nghé nghiép vién
chizc hang 11, hang 11,
hang IV:

- Duwoi 100 thi sinh:
700.000 dong/thi
sinh/lan

- Tir 100 dén duwéi 500
thi  sinh: 600.000
dong/thi sinh/lan.

25/9/2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chuec;

- Théng tw s6 92/2021/TT-
BTC ngay 28/10/2021 cua
Bo truong B¢g Tai chinh
quy dinh mizc thu, ché d@é
thu, ngp, quan ly va su
dung phi tuyén dung, du

thi nang ngach, thang
hang cbng chuc, vién
chuc.



https://dichvucong.vinhlong.gov.vn/
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn/
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Phan II
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc thi tuyén vién chirc
1.1. Trinh ty thuc hién
) Budc 1. Nguoi dang ky du tuyér} ndép Phiéu ding ky du tuy?:n thgo Mdu
s0 01 ban hanh kém theo Nghi dinh so 85/2023/ND-CP tai dia diém ti€p nhan
Phiéu dang ky du tuyen hodc giri qua dich vu buu chinh cdng ich hoic trang
thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 thAm quyén
tuyén dung.

Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tr cia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung.

Bugre 2. Ban kiém tra Phié'uq déng ky du tuyén truong hop ngudi du tuyér}
khong dap tng diéu kién, ti€u chuan dy tuyén thi chdm nhat 05 ngay lam viéc ké
tu ngay ket thuc kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ho1 dong tuyén dung c6 trach
nhiém gui théng bao bang van ban to1 nguoi dang ky du tuyén duoc biét theo
dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

Buwéc 3. To chire thi tuyén vién chirc

Thi tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

* Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung bang hinh thirc tric nghiém trén
may vi tinh. NO1 dung thi gdm 02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thirc chung, 60 cau héi hiéu biét vé phap luat vién chure,
chu trrong, duong 161 cia Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén
dung. Tho1i gian thi 60 phut.

~ Truodng hop da dat két qua kiém dinh chat luong dau vao theo quy dinh vé
kiém dinh chat lwong dau vao cong chirc thi dugc mien thi Phan I.

b) Phan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri viéc lam bang
mot trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap, Duc, Trung Quodc hoic lya chon 01
ngoai ngit khac theo yéu cau cuia vi tri viéc 1am. Thoi gian thi 30 phut.

Déi Vi vi tri viéc lam khong yéu cau ngoai ngir trong tiéu chuan trinh do
dao tao, boi dudng yé theo ban mé ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc
lam thi khong phai t6 chirc thi Phan 11,

Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo so cau tra 101 ding cho tung phan

thi quy dinh tai diém a va diém b khoan nay; néu tra 101 dung tir 50% s6 cau hoi
tré 1én cho timg phan thi thi nguoi du tuyén duoc thi tiép vong 2.

*Vong 2: Thi mon nghi¢p vu chuyén nganh
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a) Hinh thtrc thi: Can cir vao tinh chét, dic diém va yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén, ngudi ding dau co quan c¢6 tham quyén tuyén dung lya chon mot
trong ba hinh thirc thi: van dap hoac thuc hanh hoac viét.

Truong hop lya chon hinh thirc thi viét thi duoc lya chon mot trong ba
hinh thtrc: Trac nghi¢m hodc ty luan hoac trac nghi¢m két hop voi ty luan.

b) Noi dung thi: Klem tra kién thirc, k¥ nang hoat dong nghé nghiép cia
nguoi dy tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén.

No6i dung thi mon nghi¢p vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vy, tiéu
chuén vé ning luc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép vién chiic
va phai phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Trong cung mot ky
thi tuyen néu co cac vi tri viée lam yéu cau chuyén mén, nghiép vu khac nhau
thi Hoi dong tuyén dung vién chirc phai to chiic x@y dung cac dé thi mon nghiép
vu chuyén nganh khac nhau tuong ng voi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.
Céc cong vi¢e lién quan dén viéc ra dé thi phai thyc hién bao mat theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Thoi gian thi: van dap 30 phut (thi sinh du thi co6 khong qua 15 phat
chuan bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian chép
dé); thoi gian thi thuc hanh do nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén
dung quyet dinh can cr vao tinh chit, dic diém hoat dong nghe nghiép cua vi tri
viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (van dap, thyc hanh, viét): 100 diém.

d) Can clr vao nhu cau va dic thu cta co quan, don vi, ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé noi dung, hinh
thirc, thot gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Truong hop t6 chirc thi ngoai ngir thi khong phai ndp chimg chi ngoai
ngit; néu dat két qua thi duoc coi 1a dap tng tiéu chuan vé ngoai ngit.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay doi véi
cac truong hop sau:

- C6 bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngir (Anh, Nga, Phap, Duc,
Trung Quéc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am) cung trinh do
dao tao hodc ¢ trinh d§ dao tao cao hon so voi trinh d¢ dao tao chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén.

- Co bang tot nghiép cung trinh d6 dao tao hodc & trinh d6 dao tao cao
hon so vdi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cta vi tri viéc
lam du tuyén, hoc tap ¢ nuoc ngoal hoic hoc bang tleng nuoc ng0a1 (Anh, Nga,
Phap, Pac, Trung Qudc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam) 6
Viét Nam, dugc co quan c6 tham quyén cong nhan hoic dwong nhién duoc cong
nhan theo quy dinh ctia phap luat.

- C6 bang tbt nghiép chuyén moén chuan dau ra vé ngoal ngir theo quy
dinh c6 g1a tri tuong duong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngir theo yéu cau
cua vi tri viéc lam du tuyen.
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- C6 chimg chi tieng dan toc thicu so du tuyén vao vi tri viéc 1am lién
quan truc t1ep den nguoi dan toc thiéu so hodc vi tri viée lam cong tac tai vung
dan toc thiéu s6; 1a nguoi dan toc thleu sO du tuyen vao vi tri viéc 1am lién quan
truc tlep dén ngudi dan toc thiéu sb hodc vi tri viéc lam cong tac ¢ vung dan toc
thiéu so.

Buéc 4. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc

Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhét 05
ngay lam viée, HO1 dong tuyen dung phai bao cao nguoi dung dau co quan, don
vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Ho1 dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung va
gui thong bao céng nhan két ~qua trang tuyén bang vin ban t6i ngudi du tuyén
theo dia chi ma nguoi du tuyén da ding ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi
han nguoi tru.

Buéc 5. Hoan thién ho so tuyén dung

- Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhan dugc thong bao két qua trang
tuyén, nguoi trang tuyén phai hoan thién ho so tuyen dung, bao gom:

+ Ban 520 van bang, chu’ng chi theo yéu cau cta vi tri viéc lam du tuyén,
chirng nhan doi tugng uu tién (néu co);

_ Truong hop c6 mot trong cac van belmgZ ching chi quy dinh tai khoan 3
bicu 9 Nghi dinh nay thi dugc stir dung thay thé chiing chi ngoai ngtr.

+ Phiéu 1y lich tu phap sé 1 do co quan c6 tham quyén cap.

- Trudng hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du hd SO tuyén dung
theo quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc bi phat hién su dung van bang, chung chi, chimg nhan khong ding
quy dinh de tham gia du tuyén thi nguoi ding dau co quan, don vi ¢o tham
quyén tuyén dung vién chtrc ra quyét dinh hity két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké
khai Phiéu dang ky du tuyen hodc sir dung van bang, chung chi, ching nhan
khong ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir ctia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong
mdt ky tuyén dung tiép theo.

Buéc 6. Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi trang tuyen hoan thién hé so tuyén
dung, nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chuce ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi gui quyét dinh t6i nguoi trang tuyen theo dia
chi d3 diang ky va don vi su nghiép cong lap sir dung vién chic dé biét, thuc
hién viéc ky hop dong 1am viéc vé6i vién chic.
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- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguori duoc tuyén dung vién chtrc phai dén don vi sy nghiép cong lap sur dung
vién chirc dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trir truong hop quyet dinh
tuyen dung quy dinh thoi han khac hodc dugce co quan, don vi co thim quyén
tuyén dung vién chirc ddng ¥ gia han.

- Hop d6ng 1am viéc xac dinh thoi han 1a hop déng ma trong dé hai bén
xé4c dinh thoi han, thoi diém cham duat hi¢u lyc cta hop dong trong khodng thoi
gian tir ¢l 12 thang dén 60 thang (Mau s6 02 hodc Mau s6 03).

- Hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han 14 hop dong ma trong d6 hai
bén khong xac dinh thoi han, thoi diém chdm dut hiéu lyc cia hop dong (Mau
s6 04).

1.2. Cach thirc thye hién: Nop truc tiép hoic qua dich vy buu chinh cong
ich Phiéu dang ky du tuyén dén co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung hoic
qua trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tur cua co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung.

1.3. Thanh phén, s6 lwong hd so
a) Thanh phan ho so
Phiéu dang ky du tuyen theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh so

85/2023/NP-CP va hop dong lao déng ban hanh keém theo Nghi dinh so
115/2020/ND-CP.

b) S lwong ho so: 01 bo

1.4. Thoi han giai quyét

Trong vong 160 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

1.5. Pdi twong thure hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

1.6. Co quan thywe hién thia tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh

+ Ddi voi don vi su nghiép cong lap duoc giao quyén ty chi, ngudi ding
dau don vi sy nghiép cong 1ap thuc hién viée tuyén dung vién chrc.

+ Do6i voi don vi su nghiép cong 1ap chua duoc giao quyén tu chi, co
quan co tham quyén quan 1y don vi su nghi€p cong lap thuc hién viéc tuyén
dung vién chtrc hodc phan cip cho ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
thuc hién viéc tuyén dung.

+ Db voi té chtre sy nghiép thugc Chinh phu, nguoi du:ng déu céc to chirc
su nghi¢p nay t6 chirc hodc phan cap t6 chirc thue hién viée tuyen dung vién
chtic; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

- Co quan tryc tlep thuc hién tha tuc hanh chinh: Nhu trén.

1.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tuyén dung vién
chure.

1.8. Phi, L¢ phi
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Phi dy tuyén dung vién chirc:

- Duwoi 100 thi sinh murc thu 500.000 doA‘ng/thi sinh/lan du thi;

- Tir 100 dén duwéi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan dy thi;
- Tir 500 thi sinh tré 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

(Théng tw sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop, quan ly va su dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chirc).

1.9. Tén miu don, to' khai: Phiéu dang ky dir tu)ién va hop dong lao
déng kem theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP dwoc swra doi, bo sung Nghi dinh
50 85/2023/NP-CP.

1.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

a) biéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat
Vién chirc. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chuc quy dinh ‘gai
khoan 1 Piéu 24 Luat Vién chirc dugc bd sung cac dicu kién khac theo yéu cau
ctia vi tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chirc nhung
khong thap hon cac tiéu chuin chung, khong dugc trai véi quy dinh cira phap
luat, khong dugc phan bi¢t loai hinh dao tao.

- Ngudi co du cac diéu kién sau diy khong phan biét dan toc, nam ntr,
thanh phan x3 hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chirc:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ Tir du 18 tudi tre 1én. D6i voi mot s6 linh vye hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén co thé thap horn theo quy dinh cua phap
luat; dong thoi, phai co6 sy dong y bang van ban cua nguoi dai dién theo phap
luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ C¢ ly lich 0 rang;

+ Co van bang, ching chi ddo tao, ching chi hanh nghé hodc c6 ning
khi€u ky nang phu hop véi vi tri viée lam;

+ Pu stre khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vy;

+ Pap tmg cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do don vi
su nghi¢p cong 1ap xac dinh nhung khong duogc trai voi quy dinh cia phép luat.

- Nhitng nguoi sau ddy khong dugce dang ky du tuyén vién chuc:

+ Mat nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét
dinh vé hinh sy ctia Toa an; dang bi ap dung bi¢n phép xtr Iy hanh chinh dua vao
co sO chita bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién uu tién trong tuyen dung vién chirc (Bzeu 6 Nghi dinh SO

115/2020/ND-CP duwoc sita doi, bo sung khoin 2 Diéu 1 Nghi dinh so
85/2023/ND-CP).
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- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huéng chinh s;’xch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan do1, sT quan cong an, quan nhén
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan duy bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan sy cap xa nganh quan sy co s¢ dugc phong quan ham si quan dy bi da
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat ddc hoa hc_)c,q con Anh, hung
Luc lugng v trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vy tham gia cong an nhan
dan, d6i vién thanh nién xung phong: Puogc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

- Can b cong doan trudng thanh tir co sd, trong phong trao cdng nhan:
Duogc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

1.11. Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién churc nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuc;

- Nghj dinh 56 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii sita doi
bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc;

- Théng tw s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va su dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuec, vién chic.

Ghi chi: Noi dung in nghiéng la phan duoc sira doi, bo sung.
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' , 7 Méu s6 01
PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh 85/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii sica doi, bo
sung Nghi dinh so 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Anh 4x6

............ , ngay.... thang.... nam....

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri du tuyén(l) ......................................................
bon vi du tuyén(z)

I. THONG TIN CA NHAN

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Méi quan h¢

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,

don vi cdng téc, hoc tap, nei ¢ (trong, ngoai

nwéc); thanh vién cac to chirc chinh trij - xa
hoi)

Ngay, thang,

Ho va tén T
nam sinh

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Tén truwong,
co s¢ dao tao
cap

Ngay, £
2 5 A £ : 8 Xép loai
thang, Trinh d0 | S6  hiéu Chuyén . . . p 102
nimcip | vin bing, | cia  vin nganh dao l\{ganh H”‘]h thic br:l’ng,
vin bing, | chieng chi | bing, tao (ghi theo dao tao dao tao c ﬁng
chéng chi chitng chi bang diém) chi
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IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c4)

Tir ngay, thang, nim dén ngay,

. - Co quan, tb chirc, don vi cong tac
thang, nim quan, ’ teong

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN
1. Nguyén vong 1:

- Pon Vi(z): ..................................................................................

2. Nguyén vong 2 (Néu thong bdo tuyén dung khéng cé cdac vi tri viéc lam dwoc

dding ky 02 nguyén vong thi thi sinh khéng dién phan nay):

- Pon Vi(z): ...............................................................................

3. Ping ky dv thi mén ngoai ngir (Pdi vdi cdc vi tri viéc lam tai théng bdo

tuyén dung khong yéu cau ngoai ngir thi thi sinh khéng dién phan nay)

3.1. Dang ky du thi ngoai ng&(s): ) )
Tiéng Anh o Tiéng Nga o Tiéng Phép o Tiéng Dic o Tiéng Trung Quoc o

Tbi xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cip

trong Phiéu dang ky du tuyén nay va cam két hoan thién diy du ho so theo quy dinh
sau khi nhan dugc thong bao trung tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi chu: (Ky, ghi ro ho tén)
1. Ghi dung tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén
theo Thong béo tuyén dung;
2. Ghi dting tén co quan, t6 chirc, don vi dang ky
tuyén dung ddi véi timg nguyén vong;
3. Tich déu X vao 6 twong ung;
4. Cha, me dé; vo (chc“mg); con d¢é; anh, chi, em
rudt;
5. Tich ddu X vao 6 twong tng.
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MAu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii
Vé tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chirc)

By, nganh, dia phwong:......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Pon viteeeoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinannn Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: /MbLV ,NQAy........thang....ndm...

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phii vé tuyen dung, su dung va qudn ly vién chikc;

- Can cir Quyét dinh .............cccccatiCUQ ... oo oo eeevee e o VE VIEC cONG nhan
két qua tuyén dung vién chirc......................

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dting nhiing diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Loai hgp dong, théi han va nhiém vu hop dong
- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han (2).............

- Tl ngdy.....thang....nam....dén ngay....thang....nam.



Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngwoi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chép hanh néi quy, quy ché ctia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
bicu 16, Dicu 17, bic¢u 18 va Dieu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir Iy ky lut va boi thudng thiét hai theo quy dinh cua phap
luat.

- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.
2. Quyeén loi:

- Puoc huong cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Diéu 13, Diéu 14 va
bicu 15 Luat Vién chirc.

- Phuong tién di lai lam viéc (6):

- Chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém (ma sd) (7):....... Béc:.... H¢ so
luong.......

- Phu cip (néu c6) gom (8):...c.uvvvvenn..... dugc tra...................... lan vao
CACNOAY....c.cvevenrnnnnn. vangay........... hang thang.

- Thot gian tinh nAng bac luong:.........oooviiiiiiiii e,

- Khodn tra ngoai Tuwong@:..........cooiiiiii

- Pugc trang bi bao ho khi 1am viéc (néu c6) gOm:.......couvveveeeieeneea..

- Bugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hi¢én nhi€ém vu hop
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tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nudc theo quy dinh cia phap
LR ()

- Buoc hudng céac ché do théi viéc, tro cép théi viéc, bdi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

- Pugc tiép tuc ky két hop dong lam vige trude khi hét han hgp dong lam viée
60 ngay khi don vi su nghiép cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, & nghi chdm dut hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thudn Khac (11)........oooiiiiii e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguwoi dimg diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy du nhiing diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc dd cam két trong
hop dong lam viéc.

- Trude khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay cia vién chirc, phai tiép tuc ky
két hop dong 1am viéc véi vién chuc trong truong hop don vi sy nghi€p con nhu cau,
vién chtrc dap tng day du cac yéu cau theo quy dinh ctia phap luat.

2. Quyén han:

- St dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B) tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop ddng lam viée, ky luat vién chuc theo quy dinh ctia phép luat
ve vién chuec.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhing van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cia vién chirc khong ghi
trong hgp dong lam viéc nay thyuc hién theo quy dinh cta phép luat vé vién chuec.

. - Hop ddng nay lam thanh 03 ban co gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop
dong gitr 02 ban, vién chirc dugc ky hgp dong gitr 01 ban; hgp dong cé hiéu luc tir
ngay...thang.... nam......

-Hop déng nay lam tai..................cooooo... ngay....thang...nam

Ngudi dwoe tuyén dung va ky két hop dong  Nguoi dirng diu don vi sw nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong ddau)
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) ~ HUONG DAN GHI ]
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd hop dong c6 thoi han thi ghi cy thé thoi han bat dau va két thuc.

3. Ghi cu thé s nha, phd, phudng (thon, x3), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh
phé thudc tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sé gio 1am viéc trong ngdy, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo
gi0 hanh chinh.

6. Phuong tién di lam vi¢c do don vi ddm nhi€m hodc vién chirc tu lo.

7. Ghi cu thé chuc danh nghé nghiép duogc bd nhiém, muc luong chinh, hinh
thire tra lwvong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c0) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cép khac ma vién chirc dugc
huong. Vi du: Buoc huong quyén loi bao hiém x4 hoi theo ché d6 hién hanh cua Nha
nudc.

10. Ghi cy thé cac cam két khac gin véi tinh chét, dic diém cta nganh, linh vuc
va diéu kién dic thu cua don vi su nghiép cong lap nhung khong trai voi quy dinh cia
Luat Vién chirc va cac quy dinh khac cua phap luét c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chtic dugc hudong quyén loi nao da néu trong myc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thuong 1a nhiing thoa thuan khuyén khich va c6 loi
hon cho vién chirc nhu: Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong
phai dén bu, thuc hién t6t Hop dong 1am viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan
khong mat tién, dugc hudng luong thang thu 13, 14, dugc nghi phép thém Val ngay
dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gid 1am viéc duge tro cap thém mot khoan tién, duoc
tang qua ngay sinh nhat./.
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Miu sb 03
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twong dudi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc)

Bé, nganh, dia phwomg:......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Pon vi:.............. Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: /HbLV ,ngay......thang ...ndm......

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(danh cho doi twong dwéi 18 tuoi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thing 9 ndm 2020 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Can cit Quyét dinh so: C..Cld.........vé Viéc cong nhdn két qud tuyén
dung vién chuc... ... .....

Chuing t61, mot bén 12 Ong/ Ba:........ooovviiiiiiiiiieiie e

Chu:c VI

Va mot bén 1a ONG/ BA. .o
Sinh ngay....... thang....nam........... 171 DO
Trinh d0 A0 ta0:. ... oii e
Chuyén nganh dao tao.............oooiiii
NAM Ot NGRIEP: ..o,
Nghé nghiép trude khi duoc tuyén dung:...........coooeveieiieneiinn...
Diachithuong trataic.........coooiiiii e,
S6 chirmg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cong dan:.............
Cap ngay..... thang....nam...tai..............c..coeeeen.
Va nguoi dal dien1a (2) Ong/ Ba: ....o.ooiiiiiiiiiiiii e,
Sinh ngay....... thang.....nam........... 171 PO
Piachithuong trataic.........cooiiiii e
S6 cAn cudC cONG TAN:.......u it
Cap ngay......... thang......... nam....... 17:) S
Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dting nhimng diéu khoan
sau day:
Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop dong 1am VIBe (3)....nevee e
- Thoi han ctia hop AONE:.......ooveei e
- T ngay.... thang.....nam....... dén ngay.....thang....nam.......
- Thoi gian thuc hién ché do tap su (néu co) ...........................
- Tu ngay.... thang....ndm.. ..dén ngay.. thang....n

- Pia diém lam VIEC (4)i e

- Chttc danh chuy@nmon:.............coooiiiiiiiii e
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= CRUC VU (U COY: et
S NRIEM VU (5) et e

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguoi dwoe tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chiec.

- Chép hanh viéc xir Iy ky ludt va bdi thudng hoan tra theo quy dinh cta phap
luat.

- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyeén loi:

- Puoc huong cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Didu 12, Diédu 13, Diéu 14 va
Diéu 15 Luat Vién churc.

- Bugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xet thang hang chie
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cia phéap

- Pugc hudng cac ché do thdi viée, trg cdp thoi viée, bdi thuong theo quy dinh
cua phép luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi cham dut Hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phép luat

- Nhitng théa thudn Khac (12)......cooeiiiiii e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi ding diu don vi sy nghiép

1. Nghia vu:
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- Bao dam viéc lam va thyc hién day di nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc dd cam két trong
hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop dong (BS tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dit hop dong lam viée, ky ludt vién chuc theo quy dinh ctia phap luat
vé vién chuc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chic khong ghi
trong hop dong 1am viéc nay thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chuc.

- Hop ddng nay lam thanh 04 ban c6 gid tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop ddng gilt 02 ban, vién chitc duoc ky hop dong gitt 01 ban, nguoi dai dién theo
phap luat ctia nguoi duoc tuyén dung; hop dong co hiéu luc tir ngay....thang....nam. . ..

Hop dong nay lam tai.............. , Ngay....thang .... nam..

Nguoi dai dién theo phap luat ~ Ngudi dugce tuyén dung Nguoi ding dau don vi
cua nguoi dugc tuyén dung (Ky, ghi ro ho va tén) su nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén)
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_ HUONG DANGHIMAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(Danh cho doi twgng dwdi 18 tuoi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 3 tén nguoi dai dién theo phap luat ctua nguoi duoc tuyén dung.

3. Ghi 13 hop dong lam viéc voi thoi han tir khi bat dau ky dén khi du 18 tudi,
ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

4. Ghi cu thé s6 nha, phd, phudng (thon, xd), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh
phé thudc tinh hodc Trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sb gio lam vi¢c trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo
gi0 hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi¢m hodc ngudi duoc tuyén dung
tu tac.

8. Ghi cu thé chic danh nghé nghiép duoc xép, mirc lwong chinh, hinh thirc tra
luong (luong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vue, truot gid, doc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va ug cap khac ma ngudi duge tuyén
dung dugc hudng. Vi du: Dbi v6i nguoi lam hop dong lam viéc véi thoi han xac dinh
tir 1 nam tré 1én ghi 13 dugc hudng quyén loi bao hiém x3 hoi theo ché d6 hién hanh
cua Nha nudec.

11. Ghi cu thé nguoi dugc tuyén dung dugc hudng quyén loi nao di néu trong
muc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thuong 13 nhitng thoa thuan khuyén khich va c6 loi
hon cho nguoi duge tuyén dung nhu: Nhimng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong,
mat, khong phai dén bu, thyc hién tot Hop dong 1am viéc dugc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mat tién, duoc hudng luong thang thir 13, 14, duoc nghi phép thém
vai ngay dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gid lam viéc duogc trg cép thém mot khoan
tién, duoc ting qua ngdy sinh nhat./.
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Miu s6 04
MAU HQOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020
cua Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc)

By, nganh, dia phwong:......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
5 107 1 10 Y N Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: /MbLV ,NQAy........thang....nam

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndam 2020 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung vd quan ly vién chure;

- Can cir Quyét dinh so: ceeeeenClAL... .........VE ViéC cOng nhdn két qua tuyén
dung vién chuec... .....

Chuing t61, mot bén 13 Ong/ Ba:........oouuiiiiii e

Chuc Vs

Dign thoat:. .. ..o

Va moét bén 1a Ong/ B

Sinh ngay.... thang ....nam....... 17 ) DS

Trinh do dao 110

Chuyén nganh dao taor...............ii

NAM Ot NGRIEP: .ot

Nghé nghiép trudc khi duoc tuyén dung:...........coeeeeveeeiveeieeinn....

Piachithuong tratai:.......coooviiii e

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cong dan:.................

Cap ngay.. thang .nam...... 1) PSR

Thoéa thuan ky két h0’p dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két lam
dung nhitng diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong

- Dia GEM 1AM VIBC ().t

- Chire danh chuyén mon:................

= ChUC VU (NEU CO): e

- Nhiém vu (3) ...................................................................

Pi¢u 2. Ché d¢ lam vige

- Thot IO 1am VIEC (4)i. .t

- Puoc trang bi nhiing phuong tién 1am viéc gom:........................

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngwoi dwge tuyén dung
1. Nghia vu: ) .
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.
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- Chéap hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chc.

- Chép hanh viéc xtr Iy ky lut va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap
luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép cé nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Pugc huéng cic quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Bidu 12, Diéu 13, Diéu 14 va
Diéu 15 Luét Vién chirc.

- Phu cap (néu c6) gdm (7): ....oeevvnnen, duoc tra........... lan vao cac
ngay......... vangay .......... hang thang.
- Thoi gian tinh ndng bac luong: ...

- Puoc hudng cac khoan thuong, nang bac luong, thi hoac xét thang hang chuc
danh nghé nghi¢p, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thyc hién nhi€ém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh ctia phap
luat (9):

- Pugc hudng cac ché do thoi viée, trg cap thoi viée, boi thuong theo quy dinh
ctia phép luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut Hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng théa thuan khac (10)........ccoiiiiii e,

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguwoi ding dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy di nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché d6 va quyén loi ctia vién chuc da
cam két trong hop dong 1am viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong,
tam dinh chi cdng tac).

- Cham dut hop dong 1am viée, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
ctia phap luat vé vién chic.

Diéu 5. Di¢u khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi
trong hop dong 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chuc.
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- Hop d6ng nay lam thanh 03 ban co6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky
hop dong gitr 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong co6 hi¢u luc tir
ngay.....thang.... nam.......

Hop dong nay lam tai...................... ngay.....thang....nam
Nguoi dwge tuyén dung va ky két hop dong  Nguoi dirng diu don vi sw nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
Ghi cha:

- Tha tyc hanh chinh thi tuyén vién chitc dugc don gian héa vé thanh phan ho
so khi dang ky du tuyén vién chirc. Thay vi ndp bd h6 so hoan chinh khi dang ky du
tuyen nguoi du tuyen chi can diang ky vao miu phleu du tuyén, khi két qua trang
tuyén, ngudi du tuyen moi dén co quan c6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién ho so
trude khi ky hop ddng tuyén dung.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duoc quy dinh tai ndi dung, hinh thire,
thoi gian thi tuyén vién chirc

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién churc duge quy dinh tai n1 dung xac dinh
nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

-Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chuc dugc quy dinh tai ndi dung ddi tuong
vu tién trong tuyén dung vién chirc

-Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chtrc duoc quy dinh tai noi dung thong béo
tuyén dung vién chtrc, ky hop dong lam viéc vai vién chirc

-Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chtrc duge rat ngan thoi han giai quyét tha
tuc hanh chinh.
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2. Thii tuc xét tuyén vién chirc

2.1. Trinh ty thuc hién

Buéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén vién
chttc (Piéu 14 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP duwoc sira doi, bé sung béi khoan
8 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP)

a) Co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung phai dang thong bao tuyén
dung cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai
chung sau: bao in, bao dién tir, bao noi, bao hinh; dong thoi déng tai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru so
lam viéc cua co quan, don vi co tham quyén tuyen dung.

b) N6i dung thong bao tuyen dung bao gom:

- S6 lugng ngudi lam viée can tuyén Gmg voi timg vi tri viée lam;

- S luong vi tri viée 1am thyc hién viée thi tuyén, xét tuyén;

- Tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén;

- Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, s6 dién
thoai di dong hoac cd dinh cta c4 nhan, bd phan dugc phan cong tiép nhan
Phiéu ding ky du tuyén;

- Hinh thuc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; tho1 gian va dia diém thi
tuyén, xét tuyeén.

- Céc vi tri viée 1am duoc ding ky 02 nguyén vong (Phiéu ding ky du
tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay)

¢) Truong hop thay d6i ndi dung thong bao tuyén dung chi duoc thyc hién
trudc khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh.

d) Nguoi dang ky du tuyén ndp Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyen dung.

d) Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngdy thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung.

e) Co quan c6 thAm quyén tuyén dung xac dinh cac vi tri viéc lam duoc
dang ky theo nguyén vong 1 va nguyén vong 2 néu dap tmg du cac diéu kién sau
day:

- Vi tri viéc 1am c¢6 tiéu chuan, diéu kién nhu nhau nhung tuyén dung vao
cac co quan, don vi st dung khac nhau;

- Trong cung Hoi dong tuyén dung;

- Phuong thirc, hinh thirc t6 chirc thi viét, ndi dung thi giéng nhau;

- Pi c6 trong ké hoach dugc cap co thim quyén phé duyét.

Buérc 2. To chirc xét tuyén

* Thanh 1ap Hoi dong tuyen dung vién chuc (Bzeu 8 Nghi dinh so
115/2020/NP-CP duwoc sira doi, bé sung béi khodin 3 Diéu 1 Nghi dinh 0
85/2023/NP-CP) do nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung
quyét dinh.
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a) Truong hop don vi su nghiép cong lap duogc giao thAm quyén tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip phod ciia nguoi dimg dau
don vi sy nghi€p cong lap;

- Ph6 Chu tich Hoi dong 1a nguoi phy trach cong tac t6 chirc can bo cua
don vi su nghiép cong lap;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chuc giup viéc vé cong tac to
chtrc can b cua don vi sy nghiép cong 1ap;

- Cac uy vién khac la nguoi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viéc
t6 chtrc tuyén dung do nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh.

Truong hop khong bb tri dwoc Chu tich Ho1 dong tuyén dung theo quy
dinh tai diém a khoan nay thi co quan c6 thim quyén quan 1y don vi sy nghiép
cong 1ap xem xét, quyét dinh.

b) Trudong hop co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap
thuc hién viéc tuyén dung, Hoi déng tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao
gom:

- Chu tich Hoi dong la nguoi dung dau hodc cap pho cua nguoi diung dau
co quan c6 thim quyén tuyen dung;

- Pho Chu tich Ho1 dong 1a 1anh dao bo phan tham muu vé t6 chirc can bo
cua co quan co thAm quyén tuyén dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a nguoi dai dién bo phan tham muu vé
t6 chirc can bo cta co quan cd tham quyén tuyén dung;

- Cac uy vién khac la nguoi co chuyén moén, nghiép vu lién quan dén viée
t6 chirc tuyén dung do nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét
dinh.

Truong hop tuyén dung vién chirc vao lam viéc tai nhidu don vi sy nghiép
cong 1ap thi s6 lugng thanh vién (s6 16) va thanh phan Hoi dong do nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyen tuyén dung quyét dinh.

c) Hoi dong tuyen dung lam vi¢c theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo
da s6; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich
Hoi dong tuyén dung di biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vy, quyén
han sau day:

- Can cur vao hinh thtrc tuyén dung va yéu cau cong viéc quyét dinh viéc
thanh 1ap b phén gitp viéc phu hgp trong s6 cac bd phan sau: Ban kiém tra
Phiéu dang ky du tuyen Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban
cham phuc khao (néu c6), Ban kiém tra sat hach (ddi voi truong hop t6 chirc
thuc hién Vén dap hodc thuc hanh tai vong 2). Truong hop can thiét, Chu tich
Hoi dong tuyen dung thanh lap T6 Thu ky giup viéc;

- T6 chire thu phi du tuyén va str /dung phi du tuyen theo quy dinh;

- Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, t6 chirc thi, cham thi, cham phuc khao
theo quy ché;

- Bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thAim quyén tuyén dung
quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, tb céo trong qua trinh t6 chuec thi tuyén, x¢t tuyén;
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- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Khong bd tri nhitng nguoi cd quan h¢ vo, chéng, cha dé, me dé; cha,
me (vo hodc chéng), cha nudi, me nuoi; con dé, con nuoi; anh, chi, em rudt; co,
di, chu, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt cua vg hoac chéng; vo hoac chéng cua
anh, chi, em rudt cua ngudi du tuyén; nhitng ngudi dang trong thoi han xu Iy ky
luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhimg nguoi da bi xu 1y vé& hanh vi
tham nhiing, tiéu cuc trong cong tac can bd lam thanh vién HoOi ddng tuyén
dung, thanh vién cac b phin gitup viéc ctia Hoi dong tuyén dung.

* Thanh 14p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén (khoan 1 va khoan 2
Piéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP).

- Chu tich Hoi dong tuyen dung quyét dinh chdm nhat sau 05 ngay lam
viéc ké tir ngay thanh l1ap Hoi dong tuyen dung.

- Truong hop nguoi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan du
tuyén thi cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém giri thong bao bang vin ban
t6i nguoi dang ky dy tuyén duogc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén di dang
Ky.

* NoOi dung, hinh thic xét tuyén vién chuc (Piéu 11 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP duoc sia doi, bo sung boi khoan 6 Piéu 1 Nghi dinh sO
85/2023/ND-CP)

Xét tuyén vién chtrc duge thyc hién theo 02 vong nhu sau:

a) Vong 1: Kiém tra dleu kién du tuyen tai Phiéu dang ky du tuyen theo
yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap tmg du thi ngudi dy tuyén duoc
tham dy vong 2.

Truong hop vi tri viéc 1am yéu cau trinh d6 ngoai ngir trong tiéu chuan
trinh do ddo tao, boi dudng va theo ban mo ta cong viéc va khung nang lyc vi tri
viéc 1am thi co quan c6 thAm quyen tuyén dung phai théng bao cu thé yéu cau vé
van bang, chtng chi ngoai ngit. Néu cO mot trong cac van bang, chimg chi quy
dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay
thé. Neu khong c6 van bang, ching chi ngoai ngir phu hop thi Hoi dong xét
tuyen t6 chuc sat hach dé danh gia ning luc ngoai ngit theo yéu cau cia vi tri
tuyén dung.

Hoi dong tuyén dung kiém tra viéc dap mg yéu cau Ve ngoai ngit theo
thong tin nguoi du tuyen ké khai tai Phiéu ding ky du tuyén. Sau khi tring
tuyén, nguoi trang tuyen ndp ban sao van bang, chung chi ngoai ngir theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

b) Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

- Hinh thire thi: Can cur vao tinh chét, dic diém va yéu cau cta vi tri viée
lam can tuyén, ngudi dung dau co quan c6 thim quyen tuyén dung lya chon mot
trong ba hinh thirc thi: van dap hodc thyc hanh hodc viét.

Truong hop lva chon hinh thirc thi viét thi duoc lya chon mot trong ba
hinh thtrc: Trac nghiém hodc tu luan hodc tric nghiém két hop véi tu luan.

- Noi dung thi: Klem tra kién thirc, ky nang hoat dong nghé nghiép cia
nguoi dy tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén.
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Noi dung thi mén nghi€p vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vy, tiéu
chuan vé ning luc chuyén mon, nghlep vu cua chirc danh nghe nghiép vién chuc
va phai phu hop voi yeu cdu cta vi tri viéc 1am can tuyén. Trong cung mot ky
thi tuyen néu co cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén mon, nghi€ép vu khac nhau
thi Hoi dong tuvén dung vién chirc nhai tb chirc xay dung cac dé thi mon nghiép
vu chuyén nganh khac nhau twong ng véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.
Cac cong vi¢e lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh
cua phéap luat.

- Thoi gian thi: van dap 30 phat (thi sinh dy thi c6 khong qua 15 phat
chuén bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phat (khong ké thoi gian chép
dé); thoi gian thi thyc hanh do nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyen
dung quyet dinh can c& vao tinh chat, dic diém hoat dong nghe nghiép cua vi tri
viéc 1am can tuyén

- Thang diém (van dap, thyc hanh, viét): 100 diém.

- Can cur vao nhu cau va déc thu cua co quan, don vi, nguoi dung dau co
quan c6 thidm quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh
thire, thot gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Buéc 3. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc (Bzeu
10,12 Nghi dinh 6 115/2020/NP-CP dwoc sira doi, bo sung boi khodn 5 Piéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP)

a) Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chtic phai c6 di cac dicu
kién sau:

- C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro 1én.

- C6 s6 diém vong 2 cong v6i diém uu tién quy dinh cao hon lay theo thir
tu diém tir cao xudng thip trong chi tiéu duoc tuyén dung cia timg vi tri viée
lam.

b) Truong hop c6 tir 02 ngudi tré 1én ¢6 tong sé diém tinh theo quy dinh
tai dlem b khoan 1 Diéu nay bang nhau & chi tiéu cubi cung cua vi tri viéc lam
can tuyén thi ngudi trang tuyén 1a nguoi dat két qua thi phan thi kién thic chung
tai vong 1 cao hon (neu co).

Truong hop van khong xac dinh dugc thi nguoi ding dau co quan cé
tham quyén tuyén dung quyét dinh ngudi tring tuyén.

¢) Truong hop diang ky 02 nguyén vong nhung khéng tring tuyén &
nguyén vong 1 thi duoc xét ¢ nguyén vong 2 néu vi tri viéc lam diang ky &
nguyén vong 1 van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét hét nguyén vong 1,
bao gom ca viéc xet nguyén vong cla nguoi co két qua tring tuyén thap hon hen
ké theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 18 Nghi dinh nay

Truong hop co 02 nguoi tro 1én bang diém nhau & nguyén vong 2 thi
nguoi trang tuyén duoc xac dinh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Truong hop vi tri viéc lam van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét du
02 nguyén vong thi can ctr vao két qua thi, Hoi dong thi bao cdo ngudi dimg dau
co quan o thAm quyen tuyen dung quyét dinh tuyén dung dbi v6i nguoi c6 két
qua tuyen dung thap hon lién ké so véi két qua tuyén dung cia nguoi trang
tuyén & vi tri viéc 1am tai don vi khac nhung c6 cung tiéu chuan, diéu kién véi
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tiéu chuan, diéu kién ctia vi tri viéc lam tai don vi con chi tiéu tuyén dung, cung
Hoi dong thi, cung ap dung hinh thirc thi hodc viét (vong 2) va chung dé thi.
Nguoi dugc tuyén dung trong tru:orng hop nay phai dap ung quy dinh tai dlem a
khoan 1 Piéu nay. Déi vé6i cac vi tri viéc lam khong c6 nguoi dang ky dy tuyén,
ngudi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh viéc tuyén dung
theo quy dinh nay.

d) Nguoi khong trang tuyén trong ky thi tuyén vién chtrc khong dugc bao
luru két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

d) Bdi tuong va diém uu tién trong tuyén dung vién chc:

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7.5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phyc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy
quan su cap xi nganh quén su co s& dugc phong quan ham si quan du bi da
dang ky ngach si quan du bi, con li€t si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoil hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé ctia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hiing
Luc luong vil trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vy tham gia cong an nhan
dan, d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

- Can by cong doan truéng thanh tir co s¢, trong phong trao cong nhan:
Puogc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

Buéc 4. Thong bao két qua tuyén dung vién chie (Piéu 16 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP)

- Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, chim nhat 05
ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cao ngudi dung dau co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dyng, Hoi dong tuyén dung phai théng bao cong khai trén trang thdng tin
dién tr hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén
dung va giri thong bao cong nhan két qua triing tuyén bang van ban t&i nguoi du
tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén di ding ky. Noi dung thong bao phai ghi
r0 thoi han nguoi tr.

Bwéc 5. Hoan thién hd so tuyén dung (Piéu 17 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP duoc sira doi boi khodn 10 Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-
CP)

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc thong bao két qua tring
tuyén, nguoi trang tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung, bao gom:

- Ban sao vian bang, ching chi theo yéu cau cia vi tri viéc lam dy tuyén,
chung nhan ddi tuong wu tién (néu co);
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Truong hop c6 mot trong cac van bémg, chung chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh nay thi dugc sir dung thay thé ching chi ngoai ng.

- Phiéu Iy lich tu phéap s6 1 do O quan co tham quyén cap.

b) Truong hop nguoi trang tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hodc bi phat hién sir dung véan bang, chimg chi, chimg nhan khéng dung
quy dinh de tham gia du tuyén thi nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung vién chtc ra quyét dinh huy két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyen hodc sir dung van bang, chtng chi, ching nhén
khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi co tham quyén
tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tur cua co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong
mot ky tuyén dung tlep theo.

Buéc 6. Ky két hop dong 1am viéc va nhan viéc (Piéu 18,19 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP).

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi trang tuyen hoan thién ho so tuyén
dung, ngudi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chuce ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi gui quyét dinh t6i nguoi trang tuyén theo dia
chi da dang ky va don vi su nghi€p cong lap st dung vién churc dé biét, thuc
hién viéc ky hop dong 1am viéc véi vién chic.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhéan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duogc tuyen dung vién chirc phai dén don vi sy nghiép cong lap sir dung
vién churc dé ky hop dong lam viéc va nhéan viéc, trir truong hop quyet dinh
tuyen dung quy dinh thoi han khac hodc duoc co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung vién chirc dong ¥ gia han.

- Hop d6ng 1am viée xac dinh thoi han 1a hop déng ma trong d6 hai bén
xé4c dinh thoi han, thoi diém chdm dat hiéu luc cua hop dong trong khoang thoi
gian tir du 12 thang dén 60 thang (Mau s6 02 hodc Mau sb 03).

- Hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han 14 hop dong ma trong d6 hai
bén khong xac dinh thoi han, thoi diém chdm dut hiéu lyc cua hop dong (Mau
s6 04).

2.2. Cach thirc thye hién

Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich Phiéu dang ky du
tuyén dén co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung hodc qua trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén
dung.

2.3. Thanh phan, s6 lweong ho so

a) Thanh phan ho so

Phiéu ding ky dw tuyén theo mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/NP-CP va hop dong lao déng ban hanh kém theo Nghi dinh so
115/2020/ND-CP.

b) S lwong ho so: 01 bo
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2.4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngdy thong bao
tuyén dyung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tr cia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung.

- Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyen dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi
déng tuyén dung.

- Truong hop nguoi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan dy
tuyén thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu ding
ky du tuyén, Hoi dong tuyen dung co trach nhi€ém gui thong bao bang van ban
t6i nguoi dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi dy tuyén di diang
ky.

- Cham nhét 15 ngay ké tur ngay thong bao triéu tap thi sinh duoc tham dy
vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh t6 chire thi vong 1.

- Thi sinh duogc thong bao két qua vong 1 ngay sau khi két thic thoi gian
1am bai thi. Khong thuc hién viéc phiic khao di véi két qua thi vong 1.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc cham thi vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach va thong bao triéu tap thi sinh du diéu
kién dy thi vong 2, dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tor va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cua co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tur ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham dy
vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
nguoi dy tuyén co quyén guri don de nghi phiic khao két qua thi trong truong
hop thi vong 2 bang hinh thirc thi viét. Nguoi dung dau co quan, don vi ¢ tham
quyen tuyen dung vién chirc c6 trach nhiém t6 chitrc chim phuc khao va cong b
két qua chidm phiic khao cham nhat 1a 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don
phuc khao theo quy dinh.

2.5. Pdi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan,

2.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh

+ Pbi voi don vi sy nghiép cong lap bao dam chi thudng xuyén va chi dau
tu va don vi sy nghiép cong lap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi ding dau
don vi su nghiép cong 1ap to6 chirc thy:c hién viéc tuyén dung vién chtic; quyét
dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

+ Pbi voi don vi su nghi¢p cong 1ap tuy bao dam mot phén chi thuong
xuyén va don yi sur nghiép cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén tpi
co quan c6 tham quyén quén, Iy don vi sy nghiép 5:6ng 1ap thuc hién viéc tuyén
dung vién churc hodc phan cap cho nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap
thuc hién.
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+ Pbi voi té chtre sy nghiép thugc Chinh phu, nguoi du:ng dr;lu cac t6 chiic
su nghiép nay t6 chuc hoac phan cap to chuc thuc hién viée tuyen dung vién
chtc; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

- Co quan tryc tlep thuc hién thu tuc hanh chinh: Nhu trén.

2.7. Tén méu don, miu to khai

Phiéu dang ky dw tuyén theo mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/NP-CP va hop dong lao ddng ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/NP-CP.,

2.8. Phi, 1€ phi

Phi dy tuyén dung vién chirc:

- Duéi 100 thi sinh mic thu 500.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- TUr 500 thi sinh tr& 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

(Théng tw s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia B truéng B Tadi
chinh quy dinh mikc thu, ché do thu, ndp, qudn 1y va sir dung phi tuyén dung, di
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chirc).

2.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

2.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

a) biéu kién dang ky du tuyen thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat
Vién chtrc. Co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung vién chirc quy dinh tai
khoan 1 Piéu 24 Luat Vién chitc dugce bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau
ctia vi tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 22 Luét Vién chic nhung
khong thap hon céc tiéu chuan chung, khong duoc trai v6i quy dinh ciia phap
luat, khong dugc phan bi¢t loai hinh dao tao.

- Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nir,
thanh phan x3 hoi, tin ngudng, t6n gido dugc dang ky du tuyén vién chic:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ Tir du 18 tudi tré 1én. DS voi mot s linh vue hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén c6 thé thip hon theo quy dinh cua phap
luat; ddng thoi, phai co su déng ¥ bang van ban cua nguoi dai dién theo phap
luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ C6 ly lich 0 rang;

+ CO van bang, chimg chi dao tao, ching chi hanh nghé hodc c6 ning
khiéu k¥ nang phu hop véi vi tri viéc lam;

+ P strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vy;

+ Pap tmg cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do don vi
su nghiép cong 1ap xac dinh nhung khong dugrc trai voi quy dinh cia phap luét.

- Nhitng nguoi sau ddy khong dugce dang ky du tuyén vién chuc:

+ Mat nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bj truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét
dinh vé hinh sy cua Toa an; dang bi ap dung bién phap xur Iy hanh chinh dua vao
co sO chita bénh, co s¢ giao duc, truong gido dudng.
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b) Piéu kién uwu tién trong tuyén dung vién chirc (Diéu 6 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP dwoc bé sung boi khodn 2 Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-
CP)

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan su cap xi nganh quén sy co s& dugc phong quin ham si quan du bj di
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chéat doc hoa hoc, con Anh hing
Luc luong vil trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhéan
dan, d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

- Can by cong doan truong thanh tir co sé, trong phong trao cong nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

2.11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chtic nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cira Chinh phii sira déi,
bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chikc;

- Théng tw s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia BY truong Bo Tai
chinh quy dinh mikc thu, ché dé thu, nép, qudn Iy va sir dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang coéng chuc, vién chuc.

Ghi cha: Noi dung in nghiéng 1a phan duoc sira doi, thay thé.
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Mau s6 01
PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh 85/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii sita déi, bo
sung Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

............ , ngay.... thang.... nam....

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Anh 4x6
Vi tri du tuyén(l): ..........................................
bon vi du tuyén(z): .......................................
I. THONG TIN CA NHAN
HoO VAt .
Ngay, thang, ndm sinh:........................... Nam® o Nit o
Dan toc:........... TON QIA0: .. o,
S6 CMND hodc Thé can cudc cong dan:.................... Ngay cap:........... Noi
CaAP e,
SO dién thoai di dong:....................... Email:.......oooo
QUE QUAN . .o e
Pia chinhan thong bao:........ ...,
Thong tin v€ hd khau (N€U CO):i..ovnviii e
Tinh trang strc khoe:................ Chiéu cao:....... ; Can nang:...... ... kg
Trinh dQ vaAn hoa:.... ..o
Trinh d0 chuy€n moOn:...... ...
II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH
Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc
£ R DR Ngay, thang, vu, don vi cdng tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
Moi quan h¢ Ho va ten nam sinh ngoai nwéc); thanh vién cdc to chire chinh
tri - xa héi)
I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
n \ Ngay, Trinh d¢ S? hle_:u C‘huyer‘l Xe[_)
Tén trudng, thang, « 13y ° | Cudavan nganh dao s . . loai
o) A O < vin bang, x . Nganh Hinh thire N
co sé dao nam cap , bang, tao (ghi theo N X bang,
£ « 13 chirng , X <z dao tao dao tao .
tao cap vin bang, . chirng bang diém) chirng
, ., chi . .
chirng chi chi chi
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IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tir ngay, thang, nim dén ngay,

. y Co quan, to chirc, don vi cong tic
thiang, nim quan, i : g

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:

- Vi tri viéc lam du tuyén(l): ..............................................................

- Pon Vi(z): ..................................................................................

2. Nguyén vong 2 (Néu thong bdo tuyén dung khéng cé cdc vi tri viéc lam dwoc
dang ky 02 nguyén vong thi thi sinh khéng dién phan nay):

- Vi tri viéc lam du tuyén('): ...............................................................

- Pon Vi(z): ...............................................................................

3. Ping ky dv thi mén ngoai ngir (Pdi vdi cdc vi tri viéc lam tai théng bdo
tuyén dung khéng yéu cau ngoai ngi thi thi sinh khéng diém phdn nay)

3.1. Pang ky du thi ngoai ngfr(s):

Tiéng Anh o0 Tiéng Nga o Tiéng Phap o Tiéng Purc o Tiéng Trung Quéc O

T6i xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cap
trong Phiéu dang ky du tuyén nay va cam két hoan thién day du ho so theo quy dinh
sau khi nhan dugc thong bao trang tuyén.

NGUOI VIET PHIEU

Ghi chu: (Ky, ghi ro ho tén)

1. Ghi dtng tén vi tri viéc 1am dang ky du tuyén

theo Thong bao tuyén dung;

2. Ghi dung tén co quan, to chirc, don vi ding ky

tuyén dung ddi vé6i timg nguyén vong;

3. Tich d4u X vao 6 tvong Gng;

4. Cha, me dé; vo (chéng); con d¢; anh, chi, em

rudt;

5. Tich dau X vao 6 tuong tng.
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MAu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh
phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién churc)

By, nganh, dia phwong:......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
5 107 1 10 Y N Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: /HBLV ,NQAy........thang....nam

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phil vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc,

- Can cir Quyét dinh ..................... CUA . oo e e e e VE VIEC cOng nhdn
két qua tuyén dung vién chirc......................

Chiing t61, mOt bén 13 Ong/ Ba:........oovuii i,

Chuc Vs

Din thoai:.....cooi
Vamotben 13 Ong/ Bar.......oiii e,
Sinh ngay....... thang....... nam.......... 17 ) DS
Trinh dO A0 tA0:. ... eei e
Chuyén nganh dao tao:...............oi

NAM Ot NGRIEP: ..o
Nghe nghlep truoc kh1 AUOC tUYEN AUNG: ..o

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam | két 1am dung nhirng diéu khoan
sau day:

Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han (2)

Thoi han ciia Hop dong:

- T ngay.....thang.....ndm....dén ngdy....thang....ndm

- Thoi gian thuc hién ché do tap su (MEUCO):veieann

- Torngay.....thang....ndm.. ..dén ngay....thang....na

- Pia diém 1am VIEC (3)ie i

- Chirc danh chuyén mon:................oo

= ChUC VU (U CO):nveee e

- Nhiém vu (4) .........................................................

Diéu 2. Ché d¢ 1am viéc

- Thoi gio 1am vIEe (5)i e erei i

- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am viéc gdm:...............



Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngwoi ky két hop dong lam viéc

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong lam viéc.

- Chéap hanh ndi quy, quy ché ciia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xir Iy ky lut va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cta phap
luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Puoc huong cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Diéu 13, Diéu 14 va
Diéu 15 Luét Vién chirc.

- Phuong tién di lai lam viéc (6):

- Chuc danh nghé nghiép dugc b nhiém (mi sd) (7):....... Bac:.... Hé s

- Phu cap (néu ¢6) gom (8):.....vvvvnnnn.... dugc tra...............ol. lan vao
cacnNgay.................... vangay........... hang thang.

- Thot gian tinh nAng bac luong:.........oooviiiiiiiii e,

- Khodn tra ngoai luong@:..........coiiiiiii

- Puoc trang bi bao ho khi 1am viéc (néu cd) gom:............ccoveiiieeiin...

= Ché @0 DA0 TICIM (D).

- Puoc hudng cac phic 101:.....oooeiii e,

- Puoc hudng cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhi€ém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cadc don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh ctia phap
TUAE (10 et e

- Puoc hudng cac ché d6 thoi viéc, tro cap thdi viée, bodi thuong theo quy dinh
ctia phép luat vé vién chirc.

- Pugc tiép tuc ky két hop dong lam viéc truoc khi hét han hop dong lam viéc
60 ngay khi don vi sy nghiép cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, & nghi chdm dut hop dong lam viéc
theo quy dinh cia phap luat.

- Nhung thoa thuéan khac (D)o

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cia nguoi dirng diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy du nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan déy da, dung thoi han cac ché d6 cua vién chtc d3 cam két trong
hop dong 1am viéc.

- Trudc khi hét han h0'p dong lam viéc 60 ngay ciia vién chic, phai tiép tuc ky
két hop dong 1am viéc véi vién chue trong truong hop don vi sy nghi€p con nhu cau,
vién chtrc dap tng day du cac yéu cau theo quy dinh ctia phap luét.

2. Quyén han:
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- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop ddng lam viée, ky ludt vién chuc theo quy dinh ctia phap luat
vé vién chuc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chtrc khong ghi
trong hop dong 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chc.

- Hop ddng nay l1am thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
ddng gitr 02 ban, vién chuc duge ky hop dong gitt 01 ban; hop ddng cé hiéu luc tir
ngay...thang.... nam......

- Hop dong nay lam tai............................ ngay....thang...nam

Nguoi dwge tuyén dung va ky két hop dong  Nguoi dirng diu don vi sw nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
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) _ HUONG DAN GHI ]
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi rd hop dong c6 thoi han thi ghi cy thé thoi han bat dau va két thuc.

3. Ghi cu thé sb nha, phd, phuong (thén, x3), quan (huyén, thi xi), tinh, thanh
phé thudc tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sé gio 1am viéc trong ngdy, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo
gi0 hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi¢m hodc vién chtrc tu lo.

7. Ghi cu thé chic danh nghé nghi¢p dugc b6 nhiém, muc lvong chinh, hinh
thire tra lvong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c0) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cép khac ma vién chirc dugc
huong. Vi du: Buoc huong quyén loi bao hiém x4 hoi theo ché d6 hién hanh cua Nha
nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén véi tinh chit, dic diém cua nganh, linh vuc
va diéu kién dic thu cua don vi su nghiép cong lap nhung khong trai véi quy dinh cia
Luat Vién chirc va cac quy dinh khac cua phap luét c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc duoc hudng quyén loi nao di néu trong myc nay.

12. Nhiing thoa thuan khac thuong 13 nhiing thoa thuan khuyén khich va cé loi
hon cho vién chirc nhu: Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mét, khong
phai dén bu, thuc hién t6t Hop dong 1am viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan
khong mat tién, dugc hudng luong thang thu 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay
dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gid 1am viéc duge tro cAp thém mot khoan tién, duoc
tang qua ngay sinh nhat./.
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Miu sb 03
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twong dwdi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sit dung va qudn 1y vién chirc)

Bé, nganh, dia phwomg:......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Pon vi:.............. Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: /HbLV ,ngay......thang ...ndm......

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(danh cho doi twong dwéi 18 tuoi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thing 9 ndm 2020 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Can cit Quyét dinh so: C..Cld.........vé Viéc cong nhdn két qud tuyén
dung vién chuc... ... .....

Chuing t61, mot bén 12 Ong/ Ba:........ooovviiiiiiiiiieiie e

Chu:c VI

Va mot bén 1a ONG/ BA. .o
Sinh ngay....... thang....nam........... 171 DO
Trinh d0 A0 ta0:. ... oii e
Chuyén nganh dao tao.............oooiiii
NAM Ot NGRIEP: ..o,
Nghé nghiép trude khi duoc tuyén dung:...........cooeeveeeieneiinn...
Diachithuong trataic.........coooiiiii e,
S6 chirmg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cong dan:.............
Cap ngay..... thang....nam...tai..............c..coeeeen.
Va nguoi dal dien1a (2) Ong/ Ba: ....o.ooiiiiiiiiiiiii e,
Sinh ngay....... thang.....nam........... 171 PO
Piachithuong trataic.........cooiiiii e
S6 CMND hoic cin cudc cOng QAN:..........veeueeeeie el
Cap ngay......... thang......... nam....... 17:) S
Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam ding nhiing diéu khoan
sau day:
Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop dong 1am VI8 (3).....evee e
- Thoi han ctia hop AONE:. ... oo
- T ngay.... thang.....nam....... dén ngay.....thang....nam.......
- Thoi gian thuc hién ché do tap su (néu co)

- Tu ngay.... thang....ndm.. ..dén ngay.. thang....nam

- Pia diém lam VIEC (4)i e

- Chttc danh chuy@nmon:.............coooiiiiiiiii e
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= CRUC VU (U COY: et
S NRIEM VU (5) et e

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi dwoe tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chiec.

- Chép hanh viéc xir Iy ky ludt va bdi thudng hoan tra theo quy dinh cta phap
luat.

- Chap hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyeén loi:

- Puoc huong cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Didu 12, Diédu 13, Diéu 14 va
Diéu 15 Luat Vién churc.

- Pugc hudng cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang churc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhi€ém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nude theo quy dinh cua phap
Ut (L) e

- Pugc hudng cac ché do thdi viée, trg cdp thoi viée, bdi thudng theo quy dinh
clia phap luat vé vién chic.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi cham dut Hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phdp luat

- Nhitng thoa thudn Khac (12).......coiiiii

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi dimg diu don vi s nghiép

1. Nghia vu:
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- Bao dam viéc lam va thyc hién ddy di nhiing diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc dd cam két trong
hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop dong (BS tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dit hop dong lam viée, ky ludt vién chic theo quy dinh ctia phap luat
vé vién chuc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chic khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chuc.

- Hop ddng nay lam thanh 04 ban c6 gid tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop ddng gilt 02 ban, vién chitc duoc ky hop dong gitt 01 ban, nguoi dai dién theo
phap luat cua nguoi duoc tuyén dung; hop dong co hiéu luc tir ngay..thang....nam....

Hop dong nay lam tai.............. , Ngay....thang .... nam..

Nguoi dai dién theo phap luat  Nguoi duoc tuyén dung  Nguoi dimg dau don vi su
cua nguoi dugce tuyén dung (Ky, ghi ro ho va tén) nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén)
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_ HUONG DANGHIMAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(Danh cho doi twgng dwdi 18 tuoi)

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi 13 tén nguoi dai dién theo phap luit ciia ngudi duoc tuyén dung.

3. Ghi 16 hop dong lam viéc véi thoi han tir khi bat dau ky dén khi da 18 tudi,
ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

4. Ghi cy thé sb nha, phd, phuong (thon, xd), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh
phé thudc tinh hodc Trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sb gio lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viéc theo
gi0 hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi¢m hodc ngudi duoc tuyén dung
tu tac.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc xép, mirc lwong chinh, hinh thirc tra
luong (luong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cip (néu c6) nhu: Khu vue, truot gid, doc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém xa hoi va wo cap khac ma nguoi dugc tuyén
dung dugc huong. Vi du: Déi véi nguoi lam hop dong lam viéc véi thoi han xac dinh
tir 1 nam tré 1én ghi 13 dugc hudng quyén loi bao hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh
cua Nha nudec.

11. Ghi cu thé ngudi dugc tuyén dung duoc huong quyén lgi ndo da néu trong
muc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thuong 13 nhitng thoa thuan khuyén khich va c6 loi
hom cho ngudi duoc tuyén dung nhu: Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong,
mat, khong phai dén bu, thyc hién tot Hop dong 1am viéc dugc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mat tién, duoc hudng luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém
vai ngay dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gid lam viéc duogc trg cép thém mot khoan
tién, duoc ting qua ngdy sinh nhat./.
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Miu s6 04
MAU HQOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020
cua Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc)

By, nganh, dia phwong:......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5 107 1 10 Y N Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: /HbLv. - . , ngay........thang....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndam 2020 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chure;

- Can cir Quyét dinh so: ceeeeenClAL... ........VE ViéC cOng nhdn két qua tuyén
dung vién chuec... .....

Chuing t61, mot bén 13 Ong/ Ba:........oouuiiiiii e

Chuc Vs

Didn thoair. ... ..o

Va moét bén 1a Ong/ B

Sinh ngay.... thang ....nam....... 17 ) DS

Trinh do dao 110

Chuyén nganh dao taor...............ii

NAM Ot NGRIEP: .ot

Nghé nghiép trudc khi duoc tuyén dung:...........oeveeeeeneiieeieeinn..

Piachithuong tratai:.......coooviiii e

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cong dan:.................

Cap ngay.. thang .nam...... 1) PSR

Thoéa thuan ky két h0’p dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két lam
dung nhitng diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong

- Dia GEM 1AM VIBC ().t

- Chire danh chuyén mon:................

= ChUC VU (NEU CO): e

- Nhiém vu (3) ...................................................................

Pi¢u 2. Ché d¢ lam vige

- Thot IO 1am VIEC (4)i. .t

- Puoc trang bi nhiing phuong tién 1am viéc gom:........................

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngwoi dwge tuyén dung
1. Nghia vu: ) .
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.



o1

- Chéap hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chc.

- Chép hanh viéc xtr Iy ky lut va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap
luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép cé nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Pugc huéng cic quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Bidu 12, Diéu 13, Diéu 14 va
Diéu 15 Luét Vién chirc.

- Phu cap (néu c6) gdm (7): ....oeevvnnen, duoc tra........... lan vao cac
ngay......... vangay .......... hang thang.
- Thoi gian tinh ndng bac luong: ...

- Puoc hudng cac khoan thuong, nang bac luong, thi hoac xét thang hang chuc
danh nghé nghi¢p, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thyc hién nhi€ém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cadc don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh ctia phéap
luat (9):

- Pugc hudng cac ché do thoi viée, trg cap thoi viée, boi thuong theo quy dinh
ctia phép luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut Hop dong lam viéc
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhitng théa thuan khac (10)........ccoiiiiii e,

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngudi dieng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién ddy di nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dung thoi han cac ché do va quyén loi ciia vién chuc da
cam két trong hop dong

lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac).

- Cham dirt hop dong lam viéc, ky luat ngudi dugc tuyén dung theo quy dinh
ctia phap luat vé vién chic.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh
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- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chic khong ghi
trong hop dong 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé vién chc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gid tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop ddng giir 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong c6 hiéu luc tir
ngay.....thang... nam  .......

Hop dong nay lam tai...................... ngay.....thang....nam

Nguoi dwge tuyén dung va ky két hop dong  Nguwoi dirng diu don vi sw nghiép
(KyY, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)

Ghi cha:

- Thia tyc hanh chinh thi tuyén vién chitc dugc don gian héa vé thanh phan ho
so khi dang ky du tuyén vién chirc. Thay vi nop b hé so hoan chinh khi dang ky du
tuyen nguoi dy tuyen chi can ding ky vao mau phleu du tuyén, khi két qua trang
tuyén, nguoi du tuyen moi dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién ho so
trudc khi ky hop dong tuyén dung.

- Thua tuc hanh chinh thi tuyén vién chic dugc quy dinh tai nd1 dung, hinh thirc,
thoi gian thi tuyén vién chirc

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai ndi dung xac dinh
nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

-Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chiic dugc quy dinh tai ndi dung doi tuong
vu tién trong tuyén dung vién chirc

-Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chtc duoc quy dinh tai noi dung thong béo
tuyén dung vién chtrc, ky hop ddng lam viéc véi vién chirc

-Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chtrc duge rat ngan thoi han giai quyét tha
tuc hanh chinh.
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3. Thi tuc tiép nhan vao lam vién chirc

(Piéu 13 Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP sira déi boi khoan 7 Piéu 1 Nghi
dinh so 85/2023/ND-CP)

3.1. Trinh tu thwe hién

Buéc 1. Truong hop xem xét tiép nhén vao vién chirc

Can ctr dleu kién ding ky du tuyén vién chiic va theo yéu cau cta vi tri
viée lam can tuyén, ngudi duang dau co quan c6 thim quyén tuyén dung quyet
dinh tiép nhan vao vién chic ddi vé6i cac trudng hop dap ung tiéu chuin, diéu
kién cta vi tri viéc 1am, cu thé nhu sau:

a) Nguoi co da 05 nam cong tac trd 1én dang lam cong viéc chuyén mon,
nghiép vu phi hop véi cong viéc & vi tri viéc lam dy kién tiép nhén tai co quan,
t6 chuc, don vi duoc thanh 1ap theo quy dinh cuia phap luat.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay 1a thoi gian lam chuyén mén,
nghiép vu pht hop v6i cong viée & vi tri viée lam du kién tiép nhéan theo ding
quy dinh cta phap luat, c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc, khong tinh thoi gian
tap su theo quy dinh tai Pidu 21 Nghi dinh nay.

Truong hop thoi gian tap sy, thir viée tai cong viéc dang lam theo quy
dinh cta phép luat it hon thoi gian tap su ciia cong viéc dugce tiép nhan quy dinh
tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh nay thi thoi gian chénh léch it hon nay dugc tinh
vao thoi gian tap su.

Truong hop c¢6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cap
bao hiém xa hoi mot lan thi dugc cong don.

b) Can bo, cong chuc cap xa dang lam cong viéc phu hop véi cong viée &
vi tri viéc lam dy kién tiép nhan.

C) Nguoi da tung la can bg, cong chuc, vién chirc, sau do duge cap c6
tham quyén quyét dinh bang vin ban chuyén cong tac dén 1am viéc tai cac co
quan, t6 chire, dem vi khac nhung van 1am céng viéc phu hop véi vi tri viée 1am
du kién tiép nhan.

d) Nguoi t6t nghiép tién si tré 1én (duoc co quan cd thim quyén cong
nhan theo quy dinh) dang lam viéc tai co quan, td chitc ¢6 tru s& hodc chi nhanh
dugc thanh 1ap & nude ngoai hodc tai co quan, t6 chirc nude ngoai cé tru sé hoac
chi nhanh dugc thanh 1ap & Viét Nam, c6 chuyén nganh dao tao phu hop véi vi
tri viéc 1am can tuyén dung va c6 di 03 nam cong tac tré 1én lam cong viée
chuyén mon, nghiép vu phu hop véi cong viée ¢ vi tri viée lam du kién tiép
nhan.

d) Nguoi o tai ning, nang khiéu dic biét phu hop véi vi tri viéc 1am
trong cac linh vuc van hoa, nghé¢ thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén théng
theo quy dinh cua Bo quan Iy nganh, linh vuc.

e) Nguoti hoc theo ché do cir tuyén theo quy dinh cua phap luat, sau khi
t6t nghiép vé cong tac tai dia phuong noi ctr di hoc.

Co quan c6 thim quyén tuyén dung hodc dugc phan cap tham quyen
tuyén dung cin cr vao dic thu cia co quan, té chtc, don vi minh ¢ thé quy
dinh tiéu chuan, diéu kién cao hon ddi véi cac truong hop tiép nhan quy dinh tai
khoan nay.
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Budc 2. Thanh 1ap Hoi déng sat hach

Khi xem xét tiép nhan vao 1am vién chure khong giﬁf chuc vu quan ly,
nguoi ding dau co quan, don vi c¢6 tham quyen tuyen dung vién chire phai thanh
lap Hoi dong kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach duoc
thuc hién theo quy dinh.

a) Khi xem xét tiép nhan vao vién chirc khong giit chtrc vu quan 1y di véi
cac truong hop quy dinh tai diém a, diém b va diém e khoan 1 Diéu 13 Nghi
dinh sb 115/2020/ND-CP, nguoi ding dau co quan co tham quyen tuyén dung
thanh 14p Hoi dong kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach
duoc thuc hién nhu sau:

- Truong hop don vi su nghi¢p cong lap duge giao thaim quyén tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau hoic cip pho cua nguoi dimg dau
don vi su nghiép cong lap;

+ Phé Chu tich Hoi dong 14 nguoi phu trach cong tac t6 chirc can bd cua
don vi su nghiép cong 1ap;

+ Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chtrc gitp viéc vé cong tac t6
chtrc can bd cua don vi su nghiép cong 1ap;

+ Cac uy vién khac la nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viéc
t6 chtrc tuyén dung do ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh.

- Truong hop khong b tri duge Chu tich Hoi dong tuyén dung theo quy
dinh tai diém a khoan ndy thi co quan c6 tham quyén quéan 1y don vi sy nghiép
cong 1ap xem xét, quyét dinh.

- Truong hop co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su nghiép cong 1ap
thp:c hién viéc tuyén dung, Ho1 déng tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao
gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dimg dau hodc cap phé cua nguoi dimg dau
co quan c6 thim quyén tuyen dung;

+ Pho Chu tich Hoi dong 1a 13nh dao bo phan tham muu vé to chirc can bd
cua co quan co tham quyén tuyén dung;

+ Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a nguoi dai dién bo phén tham muu vé
t6 chirc can bo cta co quan cd tham quyén tuyén dung;

+ Cac uy vién khac la nguoi ¢ chuyén mon, nghiép vu lién quan den
viée t6 chire tuyén dung do ngudi ding dau co quan cd thim quyén tuyén dung\
quyét dinh.

b) Nhiém vy, quyen han cta Hoi dong kiém tra, sat hach:

Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuén, vin bang, ching chi cua nguoi
duogc dé nghi tiép nhan theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén.

T chuc sat hach vé trinh do h1eu biét chung va nang lyc chuyén mén,
nghiép vu cta ngudi duge dé nghi tlep nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai
bao céo ngudi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung thdng nhat vé hinh
thirc va nd1 dung sat hach trude khi thuce hién.

Hoi déng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyen tic tap thé, quyét dinh
theo da s6; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu
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tich HoO1 déng kiém tra, sat hach di biéu quyét; Hoi déng kiém tra, sat hach
quyét dinh thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc trong truong hop can thiét.

Truong hop vi tri viée 1am khong yéu cau vé trinh 6 ngoai ngit thi khong
phai thuc hién sat hach ngoai ngt.

B4o c4o nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vé két qua
kiém tra, sat hach.

Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

C) Nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh theo
thAm quyén.

Buéc 3. Ky két Hop dong lam viéc.

3.2. Cach thirc thue hién: Nop truc tiép tai tru s co quan tuyén dung.

3.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

(Khodn 3 Piéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP dwoc sita di boi khodn
7 Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/NP-CP)

- So yéu 1y lich ca nhan theo quy dinh hién hanh dugc 1ap trong thoi han
30 ngay trudc ngdy nép hd so tiép nhén, cé xic nhdn cia co quan cd thim
quyen;

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cta vi tri viéc lam can
tuyén;

- Giay chiig nhan strc khoe do co quan y té c¢6 tham quyén cap cham nhét
1a 30 ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan;

- Ban ty nhan xét, danh gia cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan vé pham
chét chinh tri, phém chat dao duc, trinh d6 va nang luc chuyén mon, nghiép vu,
qua trinh cong tac co xac nhan ciia nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi noi
cong tac (néu co).

b) So luong ho so: 01 bod

3.4. Thoi han giai quyét

Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tr cia co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén
dung.

- Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyen dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi
déng tuyén dung.

- Trudng hop ngudi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan du
tuyén thi cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém giri thong bao bang vin ban
t6i nguoi dang ky du tuyén duogc biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang
Ky.

- Can cr vao diéu kién thyuc tién trong qué trinh t6 chitc chdm thi, Chu
tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién cic cong viéc
quy dinh tai diém  nay nhung téng thot gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao tri¢u tap thi sinh duoc tham dy
sat hach, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc sat hach.
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- Trong thoi han 15 ngay ké tlr ngdy niém yét cong khai két qua, nguoi du
tuyén c6 quyén gui don dé nghi phuc khao két qua thi trong truong hop thi bang
hinh thuc thi viét. Nguoi dang dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chirc ¢6 trach nhiém to chirc chdm phuc khao va cong bb két qua cham
phuc khao cham nhat 13 15 ngdy sau ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo
quy dinh.

- Nguoi dung dau, co quan, don vi c6 thim quyen tuyen dung vién chirc
c6 van ban dé nghi nguoi dung dau co quan co thim quyén quan ly vién chirc
cong nhan két qua tiép nhan vao vién chirc. Vin ban dé nghi do nguoi dung dau
hodc cap pho cua ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung
vién chuc ky, trong d6 néu 1o vi tri viéc lam can tuyen dung va kém theo bién
ban hop Hoi déng kiém tra, sat hach va ho so cua tung truong hop du diéu kién,
tiéu chuan xét dic cich.

3.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

3.6. Co quan thuwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung dugc xem xét tiép nhan vao lam vién chiec.

3.7. Tén mau don, m?tu tor khai

Phiéu dang ky du tuyen theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh SO
85/2023/NP-CP va hop dong lao déng ban hanh kém theo Nghi dinh so
115/2020/NP-CP.,

3.8. Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

3.9. Phi, L¢ phi: Khong.

3.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Piéu kién tiép nhan vao vién chic:

a) Nguoi co da 05 nam cong tac trd 1én dang lam cong viéc chuyén mon,
nghiép vu phu hgp voi cong viée ¢ vi tri viee lam dy kién tiép nhan tai co quan,
td chire, don vi duogc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.

b) Can b, cong chirc cip xi dang lam cong viéc phu hop véi cong viée &
vi tri viéc lam dy kién tiép nhan.

c¢) Nguoi dé ting 1a can bg, cong chire, vién chic, sau d6 dugc cap ¢o
tham quyén quyét dinh bang vin ban chuyén cong tac dén lam viéc tai cac co
quan, t0 chtre, don vi khac nhung van lam céng viéc phu hop véi vi tri viéc 1am
du kién tiép nhan.

d) Nguoi t6t nghiép tién si tré 1én (duoc co quan cd thim quyén cong
nhan theo quy dinh) dang lam viéc tai co quan, t6 churc o tru so hodc chi nhanh
duoc thanh 13p & nudc ngoai hodc tai co quan, t6 chirc nuée ngoai co tru s& hoac
chi nhanh duoc thanh lap & Viét Nam, c6 chuyén nganh dao tao phu hop voi vi
tri viéc 1am can tuyén dung va c6 du 03 nim cong tac tré 1én 1am cong viée
chuyén mén, nghiép vu phu hop véi cong viéc & vi tri viéc 1am du kién tiép
nhan.

d) Ngudi ¢o tai nang, nang khiéu dic biét phu hop véi vi tri viée lam
trong cac linh vuc van hoa, nghé¢ thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén théng
theo quy dinh ctia B§ quan ly nganh, linh vuc.
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’ e) Nguoi hoc theo ché do cir tuyén theo quy dinh cta phéap luat, sau khi
tot nghi€p vé cong tac tai dia phuong noi cu di hoc.
3.11. Can cwr phap ly ctia thi tuc hanh chinh
- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bo sung mot so di€u cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién churc nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi1 vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chtc;
- Nghi dinh 56 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi sira doi,
bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién churc.

Ghi cha: Noi dung in nghiéng 13 phan duoc stra doi, bo sung.
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Mau s6 01
PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh 85/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii sita déi, bo
sung Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

............ , ngay.... thang.... nam....

, PHIEU PANG KY DU TUYEN
Anh 4x6 ;

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

vu, don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong,

ngoai nwéc); thanh vién cac to chire chinh
tri - xa hoi)

Ngay, thang,

Moi quan hé <.
nam sinh

Ho va tén

I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, . " Xép
Tén truomg, | thang, | LOPRA0 1 e pisn | Chuyen \ | loai
2 s Y+ vian bang, . L . \ Nganh Hinh thire N
co s6 dao nam cap , Cua van nganh dao X X bang,
£ <« 13 chirng 3 . dao tao dao tao ,
tao cap van bang, chi bang, tao (ghi theo : : chirng
chirng chi chirng bang diém) chi
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chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tir ngay, thang, nim dén

X . 9 an, to chi i cong ta
ngay, thing, nim Co quan, to chirc, don vi cong tac

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN
1. Nguyén vong 1:
- Vi tri viéc lam du tuyén('): ..............................................................
- Pon Vi(z): ..................................................................................
2. Nguyén vong 2 (Néu thong bdo tuyén dung khéng cé cdc vi tri viéc lam dwoc
dang ky 02 nguyén vong thi thi sinh khéng dién phan nay):

- Vi tri viéc lam du tuyén('): ...............................................................

- Pon Vi(z): ...............................................................................

3. Ping ky dv thi mén ngoai ngir (Pdi vdi cdc vi tri viéc lam tai théng bdo
tuyén dung khong yéu cau ngoai ngir thi thi sinh khéng diém phan nay)

3.1. bang ky du thi ngoai ngfr(s):

Tiéng Anh o0 Tiéng Nga o Tiéng Phap Tiéng Ptic o Tiéng Trung Qudc O

Tbi xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cip
trong Phiéu ding ky du tuyén ndy va cam két hoan thién day du hd so theo quy dinh
sau khi nhan duoc thong bao tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU

Ghi chu: (Ky, ghi ro ho tén)

1. Ghi dtng tén vi tri viéc 1am dang ky du tuyén
theo Théng bao tuyén dung;

2. Ghi diing tén co quan, t6 chire, don vi dang ky
tuyén dung ddi véi timg nguyén vong;

3. Tich d4u X vao 6 twong tng;

4. Cha, me dé; vo (chéng); con d¢; anh, chi, em
rudt;

5. Tich dau X vao 6 tuong tng.
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MAu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii
Vé tuyén dung, sit dung va qudn 1y vién chirc)

By, nganh, dia phwong:......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Pon viteeeoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinannn Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: /MbLV ,NQAy........thang....nam

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va qudn ly vién chirc;

- Can cur Quyét dinh . oo CU e v e e VE ViéC cOng nhdn
két qua tuyén dung vién chwc ......................

Chung t6i, mot ben 12 Ong/ Bar.........ooiuiiiie e,

Pai dién cho Gon vi (1)1 e e
Dia Chii. .
Din thoai:. .. .o
Vamot ben 1a Ong/ Ba:......oooiii i,
Sinh ngay....... thang....... nam.......... 17 ) DS
Trinh 0 A0 ta0:. .. ..o
Chuyén nganh dao tao:.............oooii

NAM Ot NIICP: ..ot
Nghé nghiép trude khi duge tuyen dung:...........c.oveveeeieeiieiieeieenn...
Dla ch1 thuong tra ta1 .................................................................

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam | két 1am dung nhimng diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han (2)

- Thoi han ciia Hop dong:

- Tirngay.....thang.....nam....dén ngdy....thang....nam

- Thoi gian thyuc hién ché d6 tap su (MEUCO):eveeeenn

- Tu ngay.....thang.. ..nam....dén ngay....thang...na

- Pia diém 1am VIEC (3)ie i

- Chire danh chuyén mon:.................

= ChUC VU (U CO):nveee e

- Nhiém vu (4) .........................................................

Piéu 2. Ché d¢ lam vigc

- Thoi gio 1am vIEe (5)i . erei i

- Puoc trang bi nhiing phuong tién 1am viéc gom:...............
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Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguwoi ky két hop dong 1am viéc

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Dicu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chuec.

- Chép hanh viéc xtr Iy ky lut va bdi thudng thiét hai theo quy dinh cua phap
luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép cé nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Pugc huéng cic quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Bidu 12, Diéu 13, Diéu 14 va
Diéu 15 Luét Vién chirc.

- Phuong tién di lai lam viéc (6):

- Chtc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (mi sd) (7):....... Bac:.... Hé so

- Phu cap (néu ¢6) gdm (8):.....veevvnnne.... dugc tra....................l. lan vao
cacnNgay.................... vangay........... hang thang.

- Thoi gian tinh nAng bac luwong: ...

- Khodn tra ngoai luong:..........coiiiiiii

- Puoc trang bj bao ho khi 1am viéc (néu cO) gom:..........ovevuneeiieeean...

- Ché d0 ba0 MM (9):. . .eve i

- Puoc hudng cac phic 101:. ...,

- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhi€ém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nudce theo quy dinh ctia phap
L (0

- Puoc hudng cac ché d6 thoi viéc, tro cap thdi viée, bodi thuong theo quy dinh
ctia phéap luat vé vién chirc.

- Pugc tiép tuc ky két hop dong lam viée trudce khi hét han hop dong lam viéc
60 ngay khi don vi sy nghiép cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi chim dut hop dong lam viéc
theo quy dinh cia phap luét.

- Nhitng théa thuan khac (11)........cooiiiii e,

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguwoi ding diu don vi sw nghiép
1. Nghia vu:
- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy du nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.
_- Thanh toan day du, dang thoi han cic ché d6 cua vién chic da cam két trong
hop dong lam viéc.

- Trudc khi hét han h0’p dong l1am viéc 60 ngay cia vién chuc, phai tiép tuc ky
két hop dong 1am viéc véi vién chue trong truong hop don vi sy nghiép con nhu cau,
vién chtrc dap tng day du cac yéu cau theo quy dinh ctia phap luét.

2. Quyén han:
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- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop ddng lam viée, ky ludt vién chuc theo quy dinh ctia phap luat
vé vién chuc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé vién chic.

- Hop ddng nay l1am thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
ddng gitr 02 ban, vién chuc duge ky hop dong gitt 01 ban; hop ddng c6 hiéu luc tir
ngay...thang.... nam......

- Hop dong nay lam tai............................ ngay....thang...nam

Ngudi dwge tuyén dung va ky két hop dong  Nguoi dirng diu don vi sw nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
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) ~ HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi rd hop dong c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

3. Ghi cu thé sb nha, phd, phuong (thén, x3), quan (huyén, thi xi), tinh, thanh
phé thudc tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sé gio 1am viéc trong ngdy, hodc trong tudn, hodc 1am viéc theo
gi0 hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi¢m hodc vién chtrc tu lo.

7. Ghi cu thé chic danh nghé nghi¢p dugc bd nhiém, muc luong chinh, hinh
thire trd lvong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c0) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cép khac ma vién chirc duogc
huong. Vi du: Buoc huong quyén loi bao hiém x4 hoi theo ché d6 hién hanh cua Nha
nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén véi tinh chit, dic diém cua nganh, linh vuc
va diéu kién dic thu ctua don vi su nghiép cong lap nhung khong trai voi quy dinh cia
Luat Vién chirc va cac quy dinh khac cua phap luét c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc duoc hudng quyén loi nao di néu trong myc nay.

12. Nhiing thoa thuan khac thuong 13 nhiing thoa thuan khuyén khich va cé loi
hon cho vién chirc nhu: Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong
phai dén bu, thuc hién t6t Hop dong 1am viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan
khong mat tién, dugc hudng luong thang thu 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay
dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gid 1am viéc duge tro cap thém mot khoan tién, duoc
tang qua ngay sinh nhat./.
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Miu 56 03
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twong dwdi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc)

Bé, nganh, dia phwomg:......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Pon vi:.............. Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: /HbLV ,ngay......thang ...ndm......

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(danh cho doi twong dwéi 18 tuoi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thing 9 ndm 2020 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Can cit Quyét dinh so: C..Cld.........vé Viéc cong nhdn két qud tuyén
dung vién chuc... ... .....

Chuing t61, mot bén 12 Ong/ Ba:........ooovviiiiiiiiiieiie e

Chu:c VI

Va mot bén 1a ONG/ BA. .o
Sinh ngay....... thang....nam........... 171 DO
Trinh dQ dA0 ta0:....o.ei i
Chuyén nganh dao tao.............oooiiii
NAM Ot NGRIEP: ..o,
Nghé nghiép trude khi duoc tuyén dung:...........cooeeveeeieneiinn...
Diachithuong trataic.........coooiiiii e,
S6 chtrng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan:.............
Cap ngay..... thang....nam...tai..............c..coeeeen.
Va nguoi dal dien1a (2) Ong/ Ba: ....o.ooiiiiiiiiiiiii e,
Sinh ngay....... thang.....nam........... 171 PO
Piachithuong trataic.........cooiiiii e
S6 CMND hoic cin cudc cOng QAN:..........veeeeeeeie el
Cap ngay......... thang......... nam....... 17:) S
Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam ding nhiing diéu khoan
sau day:
Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop dong 1am VIBe (3)....nevee e
- Thoi han ctia hop AONE:.......ooveei e
- T ngay.... thang.....nam....... dén ngay.....thang....nam.......
- Thoi gian thuc hién ché do tap su (néu co) .......................

- Tu ngay.... thang....ndm.. ..dén ngay....thang....nam..........

- Pia diém lam VIEC (4)i e

- Chttc danh chuy@nmon:.............coooiiiiiiiii e
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= CRUC VU (U COY: et
S NRIEM VU (5) et e

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi dwoe tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chiec.

- Chép hanh viéc xir Iy ky lut va boi thudng hoan tra theo quy dinh cta phap
luat.

- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyeén loi:

- Puoc huong cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Didu 12, Diéu 13, Didu 14 va
Diéu 15 Luat Vién churc.

- Puoc hudng cac khoan thuong, nang bac luong, thi hoac xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhi€ém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh ctia phap
T (L0 ) e

- Pugc hudng cac ché do thdi viée, tro cdp thoi viée, boi thuong theo quy dinh
ctia phap luat vé vién chic.

-Co quyén dé xuét, khiéu nai, thay doi, dé nghi chim dut Hop dff)ng lam viéc
theo quy dinh cua phdp luat

- Nhitng thoa thudn Khac (12).......coiiiii

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi dimg diu don vi s nghiép
1. Nghia vu:



66

- Bao dam viéc lam va thyc hién ddy di nhiing diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc dd cam két trong
hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop dong (BS tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dit hop dong lam viée, ky ludt vién chic theo quy dinh ctia phap luat
vé vién chuc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chtrc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chuc.

- Hop ddng nay lam thanh 04 ban c6 gid tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop ddng gilt 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong gitt 01 ban, nguoi dai dién theo
phap luat ctia nguoi duoc tuyén dung; hop dong c6 hiéu lyc tir ngay...thang....nim. ...

Hop dong nay lam tai.............. , Ngay....thang .... nam.....

Nguoi dai dién theo phap luat  Nguoi duoc tuyén dung Nguoi ding dau don vi
cua nguoi dugce tuyén dung (Ky, ghi ro ho va tén) su nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén)
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_ HUONG DANGHIMAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(Danh cho doi twgng dwdi 18 tuoi)

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi 13 tén nguoi dai dién theo phap luit ciia ngudi duoc tuyén dung.

3. Ghi 16 hop dong 1am viéc véi thoi han tir khi bat dau ky dén khi da 18 tudi,
ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

4. Ghi cy thé sé nha, phd, phuong (thon, xd), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh
phé thudc tinh hodc Trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sb gio lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo
gi0 hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi¢m hodc ngudi duoc tuyén dung
tu tuc.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc xép, mirc lwong chinh, hinh thirc tra
luong (luong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cip (néu c6) nhu: Khu vue, truot gid, doc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cy thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cap khac ma ngudi dugc tuyén
dung dugc hudng. Vi du: Dbi v6i nguoi lam hop dong lam viéc véi thoi han xac dinh
tir 1 nam tré 1én ghi 13 dugc hudng quyén loi bao hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh
cua Nha nudec.

11. Ghi cu thé ngudi duoc tuyén dung duoc huong quyén loi ndo di néu trong
muc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thuong 13 nhiing thoa thuan khuyén khich va c6 lgi
hom cho ngudi duoc tuyén dung nhu: Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong,
mat, khong phai dén bu, thuc hién tot Hop dong lam viéc duge di du lich, nghi mat,
tham quan khong mat tién, duoc hudng luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém
vai ngay dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gid lam viéc duogc trg cép thém mot khoan
tién, duoc ting qua ngdy sinh nhat./.
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Miu s6 04
MAU HQOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh keém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020
cua Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc)

By, nganh, dia phwong:......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5 107 1 10 1 N Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: /HbLv. - . , ngay........thang....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndam 2020 ciia Chinh
Phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chure;

- Can cir Quyét dinh so: ceeeeenClAL... ........VE ViéC cOng nhdn két qua tuyén
dung vién chuec... .....

Chuing t61, mot bén 13 Ong/ Ba:........oouuiiiiii e

Chuc Vs

Dign thoai:. ... oo

Va moét bén 1a Ong/ B

Sinh ngay.... thang ....nam....... 17 ) DS

Trinh do dao 10

Chuyén nganh dao taor...............ii

NAM Ot NGRIEP: .ot

Nghé nghiép trudc khi duoc tuyén dung:...........coeeeeveeeeeieeieeinnn...

Piachithuong tratai:.......coooviiii e

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cong dan:.................

Cap ngay.. thang .nam...... 1) PSR

Thoéa thuan ky két h0’p dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két lam
dung nhitng diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong

- Dia GEM 1AM VIBC ().t

- Chire danh chuyén mon:................

= ChUC VU (NEU CO) et

S NRIEM VU (B) e e

Piéu 2. Ché dd 1am viéce

- Thot IO 1am VIEC (4) .. e,

- Puoc trang bi nhiing phuong tién 1am viéc gom:........................

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngwoi dwoe tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong 1am viéc.
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- Chéap hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chc.

- Chép hanh viéc xtr Iy ky lut va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap
luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép cé nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Pugc huéng cic quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Bidu 12, Diéu 13, Diéu 14 va
Diéu 15 Luét Vién chirc.

- Phu cap (néu c6) gdm (7): ....oeevvnnen, duoc tra........... lan vao cac
ngay......... vangay .......... hang thang.
- Thoi gian tinh ndng bac luwong: ... .o

- Puoc hudng cac khoan thuong, nang bac luong, thi hoac xét thing hang chuc
danh nghé nghi¢p, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thyc hién nhi€ém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh ctia phap
luat (9):

- Pugc hudng cac ché do thoi viée, trg cap thoi viée, boi thuong theo quy dinh
ctia phép luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dut Hop dong lam viéc
theo quy dinh cta phap luét.

- Nhitng théa thuan khac (10)........ccoiiiiii e,

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ctia Nguwoi ding dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy du nhiing diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dung thoi han cac ché do va quyén loi ciia vién chuc da
cam két trong hop dong 1am viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac).

- Cham dut hop dong 1am viée, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
ctia phap luat vé vién chic.

Diéu 5. Di¢u khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chtrc khong ghi
trong hop dong 1am viéc nay thyc hién theo quy dinh ctia phép luat vé vién chirc.
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- Hop d6ng nay lam thanh 03 ban co6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky
hop dong gitr 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitr 01 ban; hop dong c6 hiu luc tu
ngay.....thang.... nam.......

Hop dong nay lam tai...................... ngay.....thang....nam
Nguoi dwge tuyén dung va ky két hop dong  Nguoi dirng diu don vi sw nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
Ghi cha:

- Thia tyc hanh chinh thi tuyén vién chitc dugc don gian héa vé thanh phan ho
so khi dang ky du tuyén vién chirc. Thay vi ndp bd h6 so hoan chinh khi dang ky du
tuyen nguoi dy tuyen chi can ding ky vao mau phleu du tuyén, khi két qua trang
tuyén, ngudi du tuyen moi dén co quan c6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién ho so
trudc khi ky hop dong tuyén dung.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duoc quy dinh tai ndi dung, hinh thire,
thoi gian thi tuyén vién chirc.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai ndi dung xac dinh
nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chuec.

-Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chuc dugc quy dinh tai noi dung ddi tuong
uu tién trong tuyén dung vién chirc.

-Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chtrc duoc quy dinh tai noi dung théng béo
tuyén dung vién churc, ky hop dong lam viéc voi vién chuc.

-Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chtrc duge rat ngan thoi han giai quyét tha
tuc hanh chinh.
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4. Thii tuc thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

4.1. Trinh ty thwc hién

Budéce 1. Can ctr td chice thing hang chirc danh nghé nghiép va thay doi
chirc danh nghé nghiép déi véi vién chire (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

- Viéc xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai cin cir vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chtc danh nghé nghiép va phu hop véi co ciu vién chirc theo
chtrc danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép coéng lap dd dugc cip co thim
quyén phé duyét.

- Vién chtrc duge dang ky xet thang hang chirc danh nghe nghiép néu don
vi su nghiép cong 14p c6 nhu cau va dap tng du tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh cua phap luat.

- Ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép duoc t6 chitc theo nguyén tic
binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va dung phap luat.

Budérc 2. To chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Diéu 32 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP dwoc sita doi boi khodn 16 Piéu 1
Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP quy dinh tiéu chudn, diéu kién xét thing hang
chire danh nghé nghiép vién chirc:

- Puoc xép loai chat luong & muc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trudéc nim dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao duc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky
luat; khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luat;

- C6 nang luc, trinh d6 chuyén moén, nghi¢p vu dé dam nhan chtc danh
nghé nghiép o hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép;

- Bap mg y€u céu vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cta tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan 1y chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thire, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap ung yéu cau vé
chtng chi boi dudng chtc danh nghe nghi¢p; vién chtirc dugc xét thang hang
dugc coi la dap ung tiéu chuan diéu kién cua hang duoc xét;

- Dap tng yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu giit chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau ciia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
x€t thang hang, trir truong hop xét thang hang chirc danh nghé nghiép ma chiic
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di co thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21
Nghi dinh nay) theo ding quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat
budc, 1am viée & vi tri viée 1am co yéu cau vé trinh dé chuyén mén, nghiép vu
phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tyc ma chua nhén trg cap bao
h1em x3 hoi mot 1an thi dugc cong don) va thdi gian d6 duoc tinh 1am cin ci
xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién gitr thi duoc tinh 13 tuong duong véi
hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.
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Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai c6 thoi gian gitr chuc
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép duy xét it
nhat 12 thang tinh dén ngay. hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thiang hang.

Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, B6 quan ly
chirc danh nghe nghiép vién chirc chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé
tiéu chuan, diéu kién xét thang hang d01 vOi truong hop thang Ién hang II va
hang I thudc nganh, linh vuc quan Iy gin véi yéu cau cua vi tri viée lam twong
ung vol hang chirc danh nghé nghiép du xét, bao dam yéu cau nang cao chit
lwong d6i ngii va quyén loi cia vién chuc.

B6 No6i vu quy dinh cu thé tiéu chuén, diéu kién xét thang hang ddi voi
truong hop thang 1€n hang II va hang I 4p dung cho vién chirc hanh chinh, vién
chure véan thu va vién chtre luu trir.

Dbi véi vién chirc hang V va vién chtrc hang IV duogc xét thang 1én hang
chtc danh nghé nghiép cao hon lién ké néu dang 1am cong viéc & vi tri viéc lam
pht hop véi chitc danh nghé nghiép duogc xét va dap tng dugce tiéu chuan, diéu
kién xét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Déi v6i truong hop vién chirc dang xép ¢ hang chic danh nghé nghiép ma
hang chitc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luat hién
hanh thi dugc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké Vi
hang chirc danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc lam phu
hop va dap tmg dugc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
Quy dinh nay khong 4p dung déi v6i truong hop co su thay doi ma s6 chirc danh
nghé nghiép.

Budéc 3. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Hoi dong thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép do ngudi ding
dau co quan, don vi ¢ thim quyén to chirc thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép thanh lap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dimg dau hodc cip pho cia ngudi ding dau
co quan, don vi ¢ thAm quyén to chuc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Phé Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip phd cua ngudi ding
dau bo phan tham muu vé to chtrc can bo cia co quan, don vi ¢6 tham quyén to
chtrc thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

+ Céc Uy vién Hoi dong 13 nguoi o chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc to chire thi hodc xét thing hang chtic danh nghé nghiép do nguoi dimg dau
co quan, don vi co thAm quyén t6 chirc thi hodc xét thing hang chuc danh nghé
nghiép quyét dinh, trong d6 ¢6 01 iy vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo
nguyén tic tap thé, quyet dinh theo da so; truong hop bleu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo y klen ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién
cac nhiém vu, quyen han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thtrc, ndi1 dung va dia diém
thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
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+ Thanh 1ap cac bo phan gitip viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch,
Ban cham thi, Ban chdm phuc khao (néu c6) khi to chirc thi thing hang chirc
danh nghé nghiép hoic Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach khi to chirc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi dong
thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

+ T6 chuc thu phi du thi hodc xet thang hang va str dung theo quy dinh;

+ T6 chuc thi, chdm thi, chdm phuc khao hodc t6 chirc xét hd so, kiém tra,
sat hach theo quy ché;

+Bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chice thi hoidc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi hodc xét thing
hang chuc danh nghe nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh to chtrc ky thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Hoi dong thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau
khi hoan thanh nhiém wvu.

- Khong b tri nhitng ngudi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rut cua
nguoi du thi hodc xét thang hang hodc ctuia bén vo (chéng) ctua nguoi dy thi hoac
xét thing hang; vo hodc chong, con dé hoic con nudi ciia ngudi du thi hoac xét
thang hang hodc nhitng nguoi dang trong thoi han xtr 1y ky Iuat hodac dang thi
hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép, thanh vién céc bd phan gitp viéc ciia Hoi dong thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép.

Buéc 4. Noi dung, hinh thic xét thing hang (Piéu 39 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP duoc sira doi boi khodn 19 Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-
CP).

- NGi dung: Pdanh gid viéc dap iing cdc yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh ndy doi véi vién chirc dw xét thang hang.

- Hinh thirc: Tham dinh hé so

Buéc 5. Xac dinh vién churc trang tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chirc tring tuyén trong ky xet thang hang 1a nguoi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, duoc
nguoi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang cong nhan két qua tring
tuyén ky xét thing hang.

- Trudong hop co quan, don vi ¢6 sd luong vién chirc du xét thang hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc
trang tuyén xét thang hang thyc hién theo thir tw vu tién sau:

+ Vién chtrc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chue 1a nir;

+ Vién churc 1a nguoi dan toc thiéu so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh);

+ Vién chirc c¢6 thoi gian cong tic nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc nguoi trung tuyén trong ky xét thang
hang vién chirc thi nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thang hang co
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van ban bao cao véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chic va quyét
dinh ngudi trang tuyén theo ¥ kién ctia ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y
vién chtec.

Buéc 6. BO nhiém va xép luong chtrc danh nghé nghiép di voi vién chirc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyen trong ky x¢t thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 thim quyén hodc nguoi dugc phan cap; uy quyén phai thyc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chic trang tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chtrc di tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xtr 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi td, diéu tra, truy td, xét
xur thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép trung
tuyén. Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi ¢6 quyet dinh cta cdp c6 thim quyén d6i
v6i truong hop bi khoi t6, diéu tra, truy td, xét xir thi cin ¢t vao co cau vién
chirc theo chuc danh nghe nghiép dé duoc phé duyét tai thoi diém xem x¢t,
quyét dinh bd nhiém, cip c6 tham quyén quyét dinh viée bd nhiém va xép luong
chtrc danh nghé nghiép d6i véi vién chiic trang tuyén trong ky xét thing hang
chtic danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lwong méi, thoi gian xét nang bac
lwong lan sau, viéc kéo dai thoi gian ning bac lwong (néu c6) thyc hién theo quy
dinh cua phap luat.

- Viéc xép luong & chic danh nghé nghiép méi boé nhiém thyc hién theo
quy dinh cua phép luat.

4.2. Cach thirc thue hién

- Pbi voi truong hop thi thang hang tir hang IIT 1én hang II: Nop ho so
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh Vinh Long (Quay Noi vu), dia chi: S6 12C, duong Hoang Thai Hiéu,
phuong 1, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long hodc ndp hd so truc tuyén trén
Hé thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh cia tinh (dia chi:
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn).

- Béi voi truong hop thang hang tir hang IV 1én hang IIT: ndp tryc tiép tai
co quan, don vi c6 tham quyén t6 chtrc thang hang chirc danh nghé nghiép.

4.3. Thanh phan, so lwong hd so

(Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

a) Thanh phan ho so

Hb so ding ky du xét thang hang chitrc danh nghé nghiép bao gdm:

- So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chdm nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi ciing ndp hd so du thi hodc xét thing hang chuc
danh nghé nghiép, c¢6 xac nhan ctia co quan, don vi sir dung vién chtc;

- Ban nhén xet, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap sur
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép ciia vién chirc theo quy dinh;
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- Ban sao cac vin bang, chtng chi theo yéu cau cia chitc danh nghé
nghiép x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ‘ngoai ngit ¢ hang chire danh nghé nghiép xét
thiang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop chung chi ngoai ngir.

Truong hop c¢6 mot trong cac van ban, ching chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh nay thi dugc sir dung thay thé ching chi ngoai ngir.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chudn chtrc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

b) S6 luong ho so: 01 bd

4.4. Thoi han giai quyét

- Trudc ngdy thi hodc xét thing hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hodc
xet thang hang gui thong bao tri¢u tap thi sinh dy thi hodc xét, thong bao cu thé
thoi gian, dia diém t6 chirc on tip (néu co) va dia diém t6 chirc thi hodc xét cho
cac thi sinh c6 du diéu kién dy thi hodc xét thang hang.

- Trudc ngdy thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo s6
bao danh va theo phong thi hodc xét, so dd vi tri cac phong thi hodc xét, ndi quy,
hinh thtrc, thoi gian thi hodc xét thang hang.

4.5. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh

- B6 quan 1y chtic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

- Cac bd, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu, iy ban nhan dan
cac tinh, thanh phé truc thudc trung vong.

- Co quan don vi duoc phan cap, Uy quyén.

- Co quan c6 thim quyén cta Pang.

4.6. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vién chuc.

4.7. Tén miu don, mAu to khai

Mau sb 05, 06 ban hanh kém theo Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP.

4.8. Phi, 1& phi: (Thdng fir s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bj
truong Bo Tai chinh):

a) Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan

- TUr 50 dén du6i 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan

- TUr 100 thi sinh trd 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan

b) Thiang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc hang II, hang III, hang

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 d6ng/thi sinh/lan

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/1an

- T 500 tro 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan

¢) Phuc khao: 150.000 dong/bai thi

4.9. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

4.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Vién chtic duoc dang ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép khi
dam bao di cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Bon vi su nghiép cong lap c6 nhu cau;



76

- Hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan
nhat; c6 pham chét va dao dirc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky
luat hodc da co6 thong bao vé viée xem xét ky luat cia co quan, don vi co tham
quyen;

- C6 du trinh do dao tao, bodi dudng va nang luc chuyén mén nghi¢p vu
cta chire danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién giit trong ciing nganh, linh
vuc;

- Pép tmg cac yéu cau khac do BO quan 1y vién chirc chuyén nganh quy
dinh.

4.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luét Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chiic nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chtc.

- Nghj dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii sita doi,
bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 115/2020/NP-CP.

- Théng tw s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muec thu, ché do thu, nop, quan ly va sw dung phi tuyén dung, duw
thi nang ngach, thang hang cong chuee, vién chirc.

Ghi cht: Nbi dung in nghiéng 14 phan duoc stra ddi, b sung.
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Miu 01
Tén B), nganh, dia phwong:...................

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM .....

(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé .../2020/ND-CP ngay... thang ..ndm 2020 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc)

S6 lwgng, co' ciu chire danh nghé nghiép | D¢ nghi s6 lwong chi tiéu thing hang cia | Ghi
vién chirc hién cé tirng hang vién chirc cha
Chitc | Chirc , , Chitc | Chirc , ,
| G | e | o | o | G | G | | e |
Tén co I’Zghé nghé 2 danh 2 nghé nghé 2 danh 2
A hié s nghé 3 | nghé hié s nghé 3 | nghé
Al TA ngmiep | nghiép L nghé .. | nghiep | nghiép L nghé L
TT |duan, to| Tong hane 1 nghiép s | nghiép | pono 1 nghiép .~ | nghiép
chie, | 56 | "UET | hang L\, | M8HP |y | M L hang ITy o | 8RR gy
. xep xép ang hang IV| s xep xép ng hang IV|"~ '
don vi Xé g Xé xé T xé
: lwong | lwong / P xép / P lwong | Iyong 1 P xép l P
twong | tuwong wong luong HORE | firong tuong wong lwong wong
duong | dwong fiwong tuwong fiwong duong | dwong firong twong fwong
huvé > | duong duong | onuvé > | dwong duong
chuyen | chuyén chuven dwong nhan chuyen | chuyén chuven dwong nhan
viencao | vien | Y | cansye | TN viencaol vien | CUY | can i | T
cap | chinh cap | chinh
o] @ @) 4) ®) (6) @) () ©) (10 | Q) | 1y | 12) | 13
| Chirc
danh
nghe
nghiép
vién
chire

............ , hgay ... thang ... nam 20...
Thu truong By, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)
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Mau 02

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI
HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHU'C DANH
... LEN CHUC DANH ....... NAM....

(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé ..../2020/NP-CP ngay... thang .....ndm 2020 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va qudan 1y vién chirc)

Thoi Cé
gian gitr . . de | Ngoai
) chic  |[Murc luong hién| Van bang, chimg chi theo yéu cau an, | Puoc mién | ngir |Ghi
Chic | Co | danh huong cuia hang du thi cong thi ding | cha
> vuofquan | pohd trinh ky thi
Ho Ngay hodc | don | %lié
» | thang - ; . ghiep
TTva| . =|Nam|N&| chic | vi | (kéca Ma sb
tan| A danh | dang | i of aso | Trnh | .
sinh thoi gian chic | Trinh Trinh | Trinh | Trinh

Cg(‘:g lam | gigr I:Oe danh | @9 ?Salf\ly do | do | do Tin | Ngoai
viee ngaf:h lwon nghé | Chuyé n chinh QL | tin |ngoai hoc| ngir
hogc & nghiép | moén NN | hoc | ngir

hang hién gitt B

WA | @G 6 | O 6 | @ |0 | (1) |12 @13) | a4 | @15 |16 17| 18) | (19) |(20)

......... ,ngay....thang...nam 20....
Thu truwong B9, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong ddu)

Ghi cha:

Thii tyc hanh chinh thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc dugce sira doi, bo
sung vé phan cong, phan cap t0 chuire thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép do1 voi
vién chitrc./.
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