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PHU LUC III

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU HANH CHiNH PUQC

SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC PAT PAI THUQC PHAM VI

CHUC NANQ QUAN LY NHA NUO’C C~UA SO TAI NGUYEN
VA, MOI TRUONG TINH VINH LONG
(Kem theo Quyét dinh so 16/QD-UBND ngay 08 thang 01 nam 2024

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Vinh Long)

PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT Ma TTHC Tén thii tuc hanh chinh Quyet dinh o bo
LINH VUC PAT PAI
Quyet dinh sO
< , A Ao 1A A 1767/Qb-UBND
1 | 1.005398.000.00.00.H61 | bang ky quyén sir dung dat 1an dau ngdy 28/7/2023 cia
Chu tich UBND tinh
Pang ky dat dai lan du déi voi ?%%D_SE‘ED 0
2 | 2.001938.000.00.00.H61 | truong hop duwoc Nha nudc giao dat N ,
dé quin Iy ngay 28/7/2023 cua
Chu tich UBND tinh
Xoa dang ky cho thué, cho thué lai, (12711 g;c/tQD_SgﬁD 50
3 | 1.004238.000.00.00.H61 | gop von bang quyen su dung dat,

quyén s& hitu tai san gan lién voi dat

ngay 28/7/2023 cua
Chu tich UBND tinh

Dang ky blen dong vé st dung dat,
tai san gin hen v6i dat do thay do6i
thong tin vé nguoi dugc cip Gidy
ching nhan (d6i tén hodc gidy to
phap nhan, gidy to nhan than, dia

Quyét dinh s

4 11.004227.000.00.00.H61 | chi); giam dién tich thira dat do sat lo | 1767/QD-UBND
tw nhién; thay do6i vé han ché quyén | ngay 28/7/2023 cua
st dung dat; thay doi vé nghia vuy tai | Chu tich UBND tinh
chinh; thay d6i vé tai san gan lién My
dat so voi ndi dung da dang ky, cap
Giay chung nhan
Ping ky xac l4p quyén st dung han X . £
ché thira dat lién ke sau khi duoc cap ?;g;fQD_SgﬁD °
5 |1.004221.000.00.00.H61 | Giay chirng nhan lan dau va dang ky ngdy 28/7/2023 cia
thay d6i, chAm dat quyén st dung 2. ,
han ché thira dét lién ké Chu tich UBND tinh
Quyet dinh sO
6 | 1.004203.000.00.00.H61 | T4ch thira hogc hop thira dét (15) | - 0//QD-UBND

ngay 28/7/2023 cua
Chu tich UBND tinh
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Cap dbi Gidy chimg nhén quyén st

Quyét dinh sO
1767/Qb-UBND

7 11.004199.000.00.00.H61 | dung dat, quyén so hitu nha & va tai N ,
san gkhac ggn}ilen v6i dat ngay 28/7/2023 ciia
Chu tich UBND tinh
Quyét dinh s6
. . v . A an A 1767/Qb-UBND
8 ]1.004193.000.00.00.H61 | binh chinh Giay chiing nhan da cap ngdy 28/7/2023 cia
Chu tich UBND tinh
bang ky va cap Glay ching nhan | Quyét dinh 5O
quyén sir dung dat, quyén sO htru nha | 1767/Qb-UBND
9 | 1.011616.000.00.00.H61 & va tai san khac gin lién v6i dat 1an | ngdy 28/7/2023 cua
dau Chu tich UBND tinh
C:Qip Giéy chtng nhan quyén st dung | Quyét dinh sO
dat, quyén s& hiru nha & va tai san | 1767/Qb-UBND
101 2.000983.000.00.00.H6L |} . gan lién v6i dat cho nguoi da | ngdy 28/7/2023 cua
dang ky quyén sir dung dat 1an ddu | Cha tich UBND tinh
Ping ky, cap Gidy chung nhan
quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha | Quyét dinh s6
¢ va tai san khac gan hen v6i dét 1an | 1767/QD-UBND
11 11.002255.000.00.00.H61 dau ddi voi tai san gan lién voi dat | ngdy 28/7/2023 cua
ma cha so hitu khong dong thoi 14 | Cha tich UBND tinh
nguoi sir dung dat
q o Quyét  dinh 0
Dang ky thay doi tai san gan lién voi | 1767/QD-UBND
12 12.000976.000.00.00.H61 dat vao Gidy chiing nhan da cap ngay 28/7/2023 cua
Chu tich UBND tinh
Ping ky, cap Gidy chung nhan
quyén st dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién véi dat cho X . z
A 2 y . | Quyet dinh SO
nguoi nhan chuyén nhugng quyén su 1767/QD-UBND
13 | 1.002273.000.00.00.H61 | dung dat, mua nha &, cong trinh xay X ,

. , o . > | ngay 28/7/2023 cua
dung trong cac du an phat trién nha ¢ Chil tich UBND tinh
va trong cac du an kinh doanh bat :
dong san khong phai du an phat trién
nha ¢
bang ky, cap Gidy _ching nhan
quyén sir dung dat, quyen sO hitu nha
& va tai san khac gan lién véi dat dé6i X . £

Quyet dinh sO
vOi truong hop da chuyén quyén st 1767/QD-UBND
14 | 1.002993.000.00.00.H61 | dung dat trudc ngay 01 thang 7 nam X ,
2014 ma bén chuyén quyén da duoc ngay 28/7/2023 cua
% X . A "~ | Chu tich UBND tinh
cap Giay chung nhén nhung chua
thue hién thu tuc chuyén quyén theo
quy dinh
bang ky bién dong quyen su dung
15 | 2.000889.000.00.00.H61 | dit, quyén s& hitu tai san gin lién voi | Quyét  dinh s

dat trong céac truong hop chuyén doi,

1767/Qb-UBND
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chuyén nhuong, cho thué, cho thué
lai, thura ké, tang cho, gop vbn bang
quyen sur dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién véi dat chuyén quyén
su dung dat, quyen s& hitu tai san
gan lién v6i dat coa vo hoic chong
thanh cua chung vo va chong; tang
thém dién tich do nhan chuyen
nhuong, thira ké, tang cho quyén st
dung dat da c6 Gidy chirmg nhan

ngay 28/7/2023 cua
Chu tich UBND tinh

Ban hodc gép von bang tai san gan

Quyét dinh s0

1767/QD-UBND

16 | 1.001991.000.00.00.H61 | lién v6i dat thué cia Nha nude theo N ,
hinh thitc thué it tré tién hang nam | N9 28/7/2023 cua
Chu tich UBND tinh
bang ky bién dong quyen su dung
dat, quyén s¢ hitu tai san gin lién voi
dat trong cac truong hop giai quyet
tranh chap, khiéu nai, té cdo vé dat
dai; xur ly n¢g hop dong the chp, gop
vbn; ké bién, dau gia quyen sir dung
dat, tai san gan lién véi dat ,de thi | Quyét dinh s6
hanh an; chia, tach, hop nhat, sap | 1767/Qb-UBND
17 12.000880.000.00.00.H61 nhap t6 chirc; thoa thuan hop nhat | ngdy 28/7/2023 cua
hodc phéan chia quyén st dung dat, | Cha tich UBND tinh
tai san gan lién v6i dat cua ho gia
dinh, cua vo va chong, cua nhom
nguoi st dung dit; dang ky bién
dong d6i vai truong hop ho gia dinh,
c4 nhan dua quyén s dung dat vao
doanh nghiép
Ping ky bién dong d6i véi truong
hop chuyén tir hinh thtrc thué dat tra
tién hang nam sang thué dat tra tién | Quyét dinh s6
mot lan cho ca thoi gian thué hoac tur | 1767/QD-UBND
18 1 1.001134.000.00.00.Hel giao dat khong thu tién sir dung dat | ngdy 28/7/2023 cua
sang hinh thire thué dat hodc tir thué | Chu tich UBND tinh
dat sang giao dat c6 thu tién sir dung
dat
bang ky chuyén myc dich sir dung (12711 g;BD-SglﬁD 50
19 | 1.001045.000.00.00.H61 | dat khong phai xin phép co quan nha N ,
nuéc c¢d tham quyén ngqy . 28/7/2023 cud
Chu tich UBND tinh
) Quyét dinh sO
Gia han str dung dat ngoai khu cong | 1767/QD-UBND
20 | 1.001990.000.00.00.Hel nghé cao, khu kinh té ngay 28/7/2023 cua
Chu tich UBND tinh
21 | 1.004206.000.00.00.H61 | Xac nhén tiép tuc sit dung dat néng | Quyét  dinh  sd
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nghiép cua hd gia dinh, ca nhan khi
hét han st dung dat doéi voi truong

1767/QD-UBND
ngay 28/7/2023 ciia

hop c6 nhu cau Chu tich UBND tinh
) Quyet dinh sO
22 | 1.004217.000.00.00.He1 | 912 han st dung dat nong nghiép cuia | 1767/QD-UBND
co sO ton giao ngay 28/7/2023 cua
Chu tich UBND tinh
Cap lai Giay chimg nhén hodc cap lai | Quyet dinh sO
23 | 1.005194.000.00.00.H61 | Trang b6 sung cua Gidy ching nhan | 2254/QDb-UBND
do bi mat ngay 25/8/2021
2 IS N Quyét dinh %)
24 | 2.000407.000.00.00.H61 Cfugfgﬁngggniézon dau tr la gid i | 55 54 /0p-UBND
quy Hng ngay 25/8/2021
Th}l h01’ Giay chqng nqhan (?a cap Quyét dinh %
khong ding quy dinh cua phap luét 1767/QD-UBND
25 |1.002969.000.00.00.H61 | dat dai do nguoi st dung dat, chu s¢ 3 28/7/2023 ot
hiru tai san gan lién voi dat phat hién ngay cua
(40) * | Cha tich UBND tinh
Quyét dinh s
26 | 1.004269.000.00.00.H61 | Thi tuc cung cAp dit ligu dét dai 842/QB-UBND ngay

03/4/2020 cua Chu
tich UBND tinh
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PHAN II. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

LINH VUC PAT PAI
1. Piang ky quyén sit dung dat

1.005398.000.00.00.H61)

lin didu (Ma TTHC:

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Truomg hop ndp hd so tai B phan Tiép nhian va Tra két qua thudc

11 UBND cip xi (khong tinh thoi gian nop & xa)
Tr(?ng tl}Ol ?ank 03 ngay larr} vige ké Eu’ B6 phan Tiép
ngay nhan du ho so, UBND cap xa chuyén A \ . LA AL
. X L A A sk ~ .« w4 | nhan va Tra ket | Khong tinh
Budc 1 | ho so dén BO phan Ti€p nhan va Tra keét ud thude UBND | thoi sian
qua thuoc Van phong HDND va UBND qpa e &
X N cap xa
cap huyén
Bo phan Tiép
Ti€ép nhan ho so chuyén dén bd phan | nhdn va Tra két
Budc 2 | chuyén mon Chi nhanh Van phong Pang | qua thuoc Van | 0,5 ngay
ky Dat dai dé xu ly phong HDND va
UBND cap huyén
B6 phan chuyén mén kiém tra ho 50, nél}
chua day du, hop 16, 1ap PhiCu yéu cdu ©0 | i sy, van
Buge 3 | Sung, hoan thién ho so gui nguoi s dung phong Dang ky| 22 ngay
dat d€ b6 sung hoan chinh DAt dai
Truong hop hd so day du hop 1€, thuc hién
cac cong viéc sau:
Cép nhat thong tin thira dat dang ky vao ho | Chi nhanh  Vin
Budéc 4 | so dia chinh, co s¢ dit liu dat dai, quet | phong Déang ky 5 ngay
(scan) ho so bat dai
Trinh lanh dao Chi nhanh Van phong Dang | Chi  nhanh  Van
Budc 5 | ky Pat dai xem xét, phé duyét, lap so dia phong Dang ky 2 ngay
chinh dién tr bat dai
‘ B6 phan Tiép
Bude 6 Gui van ban cho h gia dinh c& nhan, ho so | nhan va Tra két 05 naa
dang ky da duoc cap nhat 1én s6 dia chinh qgé thuéc UBND > Ngay
cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
19 Truong hop ndp hd so tai B0 phan Tiép nhin va Tra két qua thudc Vin
' phong HDND va UBND cap huyén
Buse 1 Tiép nhan ho so, quét (scan) h6 so chuyén | B  phan  Tiép 0,5 ngay

dén bd phan chuyén mén ctia Chi nhanh

nhan va Tra két
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Vin phong Pang ky Dt dai dé xu Iy

qua thuoc Van
phong HPDND va
UBND cap huyén

B6 phin chuyén mon kiém tra ho so, néu
chua day dua, hop I¢, lap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so gui nguoi st dung

Chi nhanh Van

Buoc 2 dat dé bo sung hoan chinh gg:léga ; Bang Ly | 22 ngay
Truong hop ho so day du hop 1€, thuc hién
cac cong viéc sau:
Cép nhat thong tin thira dat dang ky vao hd | Chi nhanh Vin
Budc 3 | so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai, quet phong Dang ky 5 ngay
(scan) ho so bat dai
Trinh lanh dao Chi nhanh Van phong Pang | Chi nhanh Van
Budc 4 | ky Dat dai xem xét, phé duy¢t, 1ap s6 dia | phong Dang ky 2 ngay
chinh dién tir bat dai
Bo phan Tiép
e 1 N f 1A 1A nhan va Tra két
, Gui van ban cho ho gia dinh c4 nhan, ho so i R - 5
BuGC S | 4ang ky da duoe cap nhat 1én sé dja chinh | 902 thudc  Van 0,5 ngay
gy e cap niie - phong HDND va
UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay
1.3 Truwong hgp nop ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tiép nhan hd so, chuyén dén bod ,phém Trun tam
Budc 1 | chuyén mén Van phong Pang ky DPat dai g 0,5 ngay
2 o1y PVHCC
de xu ly
Bo phan chuyén mén kiém tra ho 50, nég
chua day du, hop 1¢, 1ap Phitu yéu cau b6
. sung, hoan thi¢n ho so gui nguoi st dung | Van phong DPang 5
Bude2 | it dé bb sung hoan chinh ky Dat dai 22 ngay
Truong hop ho so day du hop 1€, thuc hién
cac cong viéc sau:
, Cép phat t,hong tin tﬁhu’a~ dgtA danig ky vao hp Van phong Ding \
Budc 3 | so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai, quét |, <& . . 5 ngay
A ky Dat dai
(scan) ho so
Budc 4 Trinh 1anh dao Van phong Bang ky Pat dai | Van phong Dang 2 ngay

xem xét, phé duyét, 1ap s6 dia chinh dién tur

ky Dat dai
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Buge 5 | GUi van ban cho t0 chire, ho so dang ky da | Trung tam | 0,5 ngay
dugc cap nhat lén s6 dia chinh PVHCC
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay

2. DPing ky dat dai lan diu doi v6i trudng hep dwec Nha nuéc giao
dat dé quan ly (Ma TTHC: 2.001938.000.00.00.H61)

Thir ty N N Tréch nhigm | L0O1gian
n o Noi dung cong viéc .. A .. | (ngay lam
cong viée xir ly cong viéc o
vi€c)
Tiép nhan hd so, chuyén dén bo ,phefm Trung tam
Bude 1 Cfguxen’mon Vian phong Pang ky Dat dai PVHCC tinh 0,5 ngay
de xu ly
’ C?p nhgt thfmg tin t?huzi dﬁt daA’ng ky Vao | e phong \
Budc 2 | ho so dia chinh, co s& dir li€u dat dai, quet | . s INAs g 12 ngay
A Dang ky Dat dai
(scan) ho so
, Tr¥nh lanhl dao Yan pAhonig Daxlng. ky f?at Vin phong
Budc 3 | dai xem xét, phé duyét, 1ap so6 dia chinh | . A 4 2
A Dang ky Dat dai
dién ti
Nhén két qua tir Van phong Dang ky Dat Trung tam
Budc 4 | dai dé tra két qua giai quyét TTHC cho t6 PVHCC tinh 0,5 ngay
chuc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

3. Xéa dang ky cho thué, cho thue lai, gop von bang quyén sir dung

dit, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat (Ma TTHC:
1.004238.000.00.00.H61)
Thir ty N N Trich nhigm | \h0iglan
n A Noi dung cong viéc L (ngay lam
cong viéc xtir ly cong viéc viée)
31 Truong hop ndp ho so tai Bd phian Tiép nhin va Tra két qua thudc
' UBND cap xa (khong tinh thoi gian nop & xa)
Truong hop ndp hd so tai UBND cép
xa thi trong thoi han 03 ngay lam vi€c | 5. A~ 1.4 A s
, k& tir ngay nhan di hd so, UBND cép | D0 Phan Tiep nhan va |y a0 i
Budce 1 ~ 20 1A i ooa oan i | Tra két qua thude o
xd chuyén h6 so dén Bo phan Tiép UBND cip x4 thot gian
nhéan va Tra két qua thudc Van phong P
HDND va UBND cap huyén
Budc2 | Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi | Bo phan Tiép nhan va | 0,5 ngay
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nhanh Vin phong Dang ky Dét dai dé
xu 1y

Tra két qua thudc Vin
phong HDND va
UBND cap huyén

- Kiém tra ho so, néu chua day du,
hop 1€, 1ap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hé so gui nguodi st dung

Chi nhanh Vin phong
Dang ky Dat dai va

Budc 3 | dat dé b sung hoan chinh .o 7| 05ngay
, A A A co quan nha nudc co
- Xac nhan viéc x0a cho thue, cho thAm auvén
thué lai, x6a gop von vao Giay chiung quy
nhan
, Trjnh 1€}nh Adao Ch1 n%lénh AVénA ph(‘)ng Chi nhanh Vin phong \
Budc 4 | Bang ky Pat dai ky xac nhan néi dung | .  NAe A 0,5 ngay
~ T 1s Dang ky Dat dai
da chinh 1y
- Trudng hop thoi han sir dung dat két
thic cing véi thoi diém x6a cho thug,
cho thué lai dat, x6a gép von bang
quyen sit dung dat ma nguoi st dung
dat khong c6 nhu cau tiép tuc sir dung | Chi nhanh Van phong
. dat hoic khong duoc co quan nha | Pang ky Dat dai va \
Buoc 5 A A \ . . 1 ngay
nudc cd tham quyen gia han st dung | co quan nha nudc cod
dat thi thu hoi Gidy chung nhan da | tham quyén
cap
- Thuc hién viéc xo6a dang ky cho
thué, cho thué lai, x6a gop von vao ho
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thuc Van phong HDND va UBND | Bo phan Tiép nhan va 0.5 ngay
Budc 6 | cap huyén gui Glay ching nhan cho | Tra két qua thudc ’
UBND cép x4 dé trao cho ho gia dinh, | UBND cép x4
c& nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 3 ngay
39 Truong hop nop ho so tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Vin
' phong HDND va UBND cap huyén
Tiép nhan hd so, quét (scan) hd so B(')q phﬁan T}ep HP an va
Bude 1 | chuyén dén bo phan chuyén mon dé | L@ Ketqua thuoe Van g o
Xt 1§ T phong HDND va ’
UBND cap huyén
- Kiém tra hd so, néu chua diy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bd sung, | Chi nhanh Vian phong
Budce 2 hoan thién hd so gui nguoi st dung | Pang ky Dat dai va 0,5 ngay

dat dé bo sung hoan chinh
- Xac nhan viéc xo6a cho thué, cho
thué lai, x6a gbp von vao Giay chiing

co quan nha nudc co
tham quyén




628

nhan

Budc 3

Trinh lanh dao Chi nhanh Véan phong
Dang ky Dat dai ky xac nhan ndi dung
da chinh ly

Chi nhanh Van phong
bang ky Dat dai

0,5 ngay

Budc 4

- Trudng hop thoi han sir dung dat két
thuc cung véi thoi diém x6a cho thug,
cho thué lai dat, x6a gop von bang
quyen st dung dat ma nguoi su dung
dat khong c6 nhu cau tiép tuc st dung
dat hodc khong dugc co quan nha
nuéc c¢6 thim quyén gia han st dung
dat thi thu hoi Gidy chung nhin da
cap

- Thuc hién viéc x6a dang ky cho
thué, cho thué lai, x6a gop von vao ho
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai

Chi nhanh Van phong
Ping ky Dat dai va
co quan nha nudc co
thAm quyén

1 ngay

Budc 5

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho
gia dinh, c4 nhan

B0 phan Tiép nhéan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDND va
UBND cap huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay

3.3

Trudng hop nop ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Budc 1

Tiép nhan hd so, chuyén dén bo phélp
chuyén mén Van phong Pang ky Dat
dai de xur ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra hd so, néu chua day du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién hd so gui ngudi sir dung
dat dé bo sung hoan chinh

- Xac nhan viéc xo6a cho thué, cho
thué lai, x6a gop von vao Gidy ching
nhan;

Van phong Dang ky
Pit dai va co quan
nha nudc co6 tham
quyén

0,5 ngay

Buoc 3

Trinh lanh dao Van phong Dang ky
bat dai ky x4c nhan ndi dung da chinh
ly

Van phong Pang ky
Dat dai

0,5 ngay

Budc 4

- Trudng hop thoi han sir dung dat két
thuc cung véi thoi diém x6a cho thug,
cho thué lai dat, x6a gop von bang
quyen st dung dat ma ngudi st dung
dat khong c6 nhu cau tiép tuc st dung
dat hoiac khong duoc co quan nha
nuéc c¢6 thAim quyén gia han st dung
dat thi thu hoi Gidy chimg nhan da

Van phong Dang ky
Pat dai va co quan
nha nuéc c6 thim
quyén

1 ngay
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cap

- Thuc hién viéc x6a dang ky cho
thué, cho thué lai, x6a goép von vao ho
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai

Budce 5

Nhén két qua tor Van phong Dang ky
Dat dai dé tra két qua giai quyét

Trung tam PVHCC

TTHC cho td chitc, c4 nhan

0,5 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay

4. Dang ky bién dong veé su’ dung dit, tai san gan lién véi dat do ‘thay
doi thong tin ve nguoi dugce cap Glay chirng nhan (d01 tén hoic giay to
phap nhan, glay t0’ nhan than, dla chi); giam dién tich thira dat do sat 16 tw
nhién; thay doi Ve han che quyen iy dung dit; thay doi vé nghia vu tal
chinh; thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da dang ky, cap
Gidy chirng nhan (M3 TTHC: 1.004227.000.00.00.H61)

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
vi€c)

4.1

Trwong hop nop hd so tai Bo phan Tiép nhin va Tra két qua thudc
UBND cap xa (khong tinh thoi gian nop & xa)

Budce 1

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan du hd so, UBND cip
xd chuyén hd so dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thudc Vin
phong HDND va UBND cép huyén

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
UBND cap xa

Khéng tinh
thoi gian

Budc 2

Tiép nhan ho so va chuyén dén Chi
nhanh Van phong Pang ky bat dai
de xu ly

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDND va
UBND cép huyén

0,5 ngay

Budc 3

- Kiém tra ho so, néu chua déy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so guri ngudi sir dung
d4t dé bo sung hoan chinh

- Trich do dia chinh thura dat d6i véi
truong hop co thay d6i vé dién tich
thira dét, tai san gan lién voi dat hodc
truong hop dd cdp Gidy ching nhan
nhung chua c6 ban do dia chinh,
chua trich do dia chinh thura dat

- Trudng hop ding ky thay d6i dién
tich xay dung, dién tich st dung,
tang cao, két cau, cap (hang) nha
hodc cong trinh xay dung ma khong
phu hop véi gidy phép xay dung

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

3 ngay
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hoic khong cé gidy phép xay dung
d6i véi truong hop phai xin phep thi
gui phleu liy v kién cia co quan
quan 1y, cap phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat vé xay dung

Budc 4

Gui thong tin dia chinh cho co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai ndp tién st dung dat, tién
thué dat theo quy dinh ctia phap luat,
quét (scan) ho so

Chi nhanh Van phong
bang ky Dat dai

3 ngay

Budc 5

Xac nhén thay d6i vao Gidy ching
nhén d3 cip hoic in gidy chimg nhan

Chi nhanh Van phong
bang ky Dat dai

1 ngay

Budc 6

Vin phong Ping ky Pat dai hodc
Chi nhanh Van phong Pang ky bat
dai ky giay chiing nhan

Van phong Dang ky
Dt dai hodc Chi nhanh
Van phong DPang ky
Dt dai

2 ngay

Budc 7

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua
thugc Van phong HDND va UBND
cap huyén gui Glay chiing nhan cho
UBND cip xi dé trao cho ho gia
dinh, ca nhan

Bd phan Tiép nhan va
Tra két qua thude
UBND cap xa

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

4.2

Trudng hop ndp ho so tai B phan Tiép nhan va Tra két qua thudce Vin

phong HPND va UBND cép huyén

Buodc 1

Tiép nhan ho so va chuyén dén Chi
nhanh Van phong Pang ky Dat dai
de xu ly

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDND va
UBND cap huyén

0,5 ngay

Budce 2

- Kiém tra hd so, néu chua day du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so giri nguoi s dung
dat dé bo sung hoan chinh

- Trich do dia chinh thura dat d6i véi
truong hop co thay d6i vé dién tich
thira dét, tai san gan lién véi dat hodc
truong hop da cap Gidy chimg nhan
nhung chua c6 ban do dia chinh,
chua trich do dia chinh thira dat

- Truong hop ding ky thay doi dién
tich xdy dung, dién tich su dung,
tang cao, két cau, cap (hang) nha
hodc cong trinh xady dung ma khong
phu hop véi gidy phép xay dung

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

3 ngay
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hoic khong cé gidy phép xay dung
d6i véi truong hop phai xin phep thi
gui phleu liy v kién cia co quan
quan 1y, cap phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat vé xay dung

Budce 3

Gui thong tin dia chinh cho co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai ndp tién st dung dat, tién
thué dat theo quy dinh ctia phap luat,
quét (scan) ho so

Chi nhanh Van phong
bang ky Dat dai

3 ngay

Budc 4

Xac nhén thay d6i vao Gidy ching
nhén d3 cdp hoic in gidy chirmg nhan

Chi nhanh Van phong
bang ky Dat dai

1 ngay

Budce 5

Vin phong Ping ky Pat dai hodc
Chi nhanh Van phong Pang ky bat
dai ky giay chiing nhan

Van phong Dang ky
Dt dai hodc Chi nhanh
Van phong DPang ky
Dt dai

2 ngay

Budc 6

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thugc Van phong HDND va UBND
cap huyén gui Glay chiing nhan cho
UBND cip xi dé trao cho ho gia
dinh, ca nhan

Bd phan Tiép nhan va
Tra két qua thude
UBND cap xa

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

4.3

Truong hop nop ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Buodc 1

Tiép nhan ho so va chuy?:n dén Vin
phong Dang ky Dat dai dé xur 1y

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra ho so, néu chua déy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so giri nguoi s dung
d4t dé bd sung hoan chinh

- Trich do dia chinh thura dat d6i véi
truong hop co thay d6i vé dién tich
thira dét, tai san gan lién voi dat hodc
truong hop da cip Gidy ching nhan
nhung chwa c6 ban d6 dia chinh,
chua trich do dia chinh thira dat

- Trudng hop ding ky thay d6i dién
tich xdy dung, dién tich su dung,
tang cao, két cau, cip (hang) nha
hodc cong trinh xady dung ma khong
phu hop véi gidy phép xiy dung
hoic khong cé gidy phép xdy dung
d6i voi truong hop phai xin phép thi

Van phong bang ky
bat dai

3 ngay
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gui phiéu, ldy v kién ctia co quan
quan ly, cap phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat vé xay dung

Gui thong tin dia chinh cho co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vy tai chinh d6i véi truong

Van phong DPang ky

Buoc 3 hop phai nop tién st dung dat, tién | Dat dai 3 ngay
thué dat theo quy dinh cua phap luét,
quét (scan) ho so
. Xé4c nhdn thay d6i vao Gidy chimg | Van phong Piang ky 5
Buge 4 nhan d3 cap hoic in gidy chimg nhan | Dét dai 1 ngay
Budce 5 Va’n phonAg Dang ky Dat dai ky gidy Viln phong Dang ky 2 ngay
chirng nhan bat dai
Bude 6 Tre} ketAqu.a gial quyet TTHC cho t0 Trung tam PVHCC 0,5 ngay
chtrc, hg gia dinh, ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

5. Pang ky xac lap qu‘yén sir dung han ché thira dfit’ lién ké sau Khi
dwgc cap Gidy chirng nhin lan dau va dang ky thay doi, cham duirt quyén sir
dung han che thira dat lien ké (Ma TTHC: 1.004221.000.00.00.H61)

Thir tw . ‘A Thoi gian
N A n ‘A Trach nhiém AR
cong Noi dung cong viéc xir Iy cng viée (ngay lam

viéce : viéc)
51 Truwong hop ndép hd so tai B phian Tiép nhin va Tra két qua thudc

UBND cép x4 (khong tinh thoi gian ndp ¢ x3)

Buoc 1

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hd so, UBND cap xi
chuyén hd so dén B phan Tiép nhan
va Tra két qua thudc Vian phong
HDND va UBND cép huyén

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
UBND cap xa

Khong tinh
thot gian

Buodc 2

Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi
nhanh Van phong Pang ky Dat dai dé
xu ly

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDND va
UBND cap huyén

0,5 ngay

Budc 3

- Kiém tra hd so, néu chua day du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cdu bod sung,
hoan thién hd so giri nguoi st dung
dat dé b6 sung hoan chinh

- Cap nhat vao hd so dia chinh, co s&
dir lidu dat dai va thé hién trén Gidy
ching nhan néu c6 yéu cau

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

7 ngay

Budc 4

Trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
bang ky Dat dai xem xét, phé duyét

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

2 ngay
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Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thuoc Van phong HDND va UBND

B6 phan Tiép nhan va

Budc 5 | cip huyén gur (jiéy chirng nhan cho | Tra ké't, qua thudc 0,5 ngay
UBND cap xa dé trao cho h gia dinh, | UBND cap xa
ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

5.2

Trwong hop ndp ho so tai B phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Vin

phong HDND va UBND cép huyén

Budce 1

Tiép nhan hd so va chuyén fién Chi
nhanh Van phong DPang ky Dat dai dé
xu ly

B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDND va
UBND cép huyén

0,5 ngay

Budce 2

- Kiém tra hd so, néu chua déy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so giri nguoi st dung
dat dé bd sung hoan chinh

- Cap nhat vao ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai va xac nhan vao Gidy
ching nhéan néu co yéu cau

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

7 ngay

Budc 3

Trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
bang ky Dat dai xem xét, phé duyét

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

2 ngay

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho
gia dinh, ca nhan

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDND va
UBND cap huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

5.3

Truong hop nop ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Buoc 1

Tiép nhan ho so va chuyén dén Van
phong Dang ky Dat dai dé xu 1y.

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra hd so, néu chua d::iy du,
hop 1¢, 1ap Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so giri nguoi st dung
d4t dé bd sung hoan chinh

- Cap nhat vao ho so dia chinh, co s
dir liéu dat dai va xac nhan vao Gidy
ching nhan néu co yéu cau

Van phong Dang ky
Dat dai

7 ngay

Budc 3

Trinh lanh dao Van phong Dang ky
bat dai xem xét, phé duyét

Van phong Dbang ky
Dat dai

2 ngay
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Buoc 4

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chtrc

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

6. T4ch thira hoiic hop thira dit (M TTHC: 1.004203.000.00.00.H61)

Thur tw . ‘A Thoi gian
N e n - Trach nhiém L9
céng Noi dung cong viéc xit I cong vige (ngay lam

viéc : viéc)
6.1 Trwong hop ndp hd so tai B phin Tiép nhin va Tra két qua thude

UBND cip xi (khong tinh thoi gian ndp & xi)

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so, UBND céip xa

B0 phan Tiép nhan va

Budc 1 | chuyén hod 50 dén Bo phan Tiép nhan | Tra ké't, qua thudc Kt?lg?gitellgh
va Tra két qua thudc Van phong | UBND cap xa &
HDND va UBND cép huyén
Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi BQW phA’an T} °p nAh anva

Budc 2 | nhanh Vian phong Pang ky Dat dai dé Tra} ket qua thuoe Var} 0,5 ngay
it 1§ phong HDND va ’

UBND cap huyén

Chi nhanh Vin phong Pang ky Dat
dai c6 trach nhiém thuc hién:
- Po dac dia chinh dé chia tach thua

Bude 3 dat va lap ban trich lyc thira dat méi | Chi nhanh Vian phong 9 ngay
tach theo két qua do dac dia chinh Dang ky Dat dai
- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vao hod
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai,
quét (scan) ho so

. Chuyén Van phong bang ky DPat dai | Van phong Pang ky 5
Buge 4 tinh }i]n gidy chlz'rng r%hén =Y Pit dgi ¢ °Y 3 ngay
Van phong Pang ky

Vin phong Pang ky Dt dai hodc chi | Pat dai hoic Chi

Budc 5 | nhanh Vin phong Pang ky Dét dai ky | nhanh  Van  phong | 2 ngay
gidy chung nhan Ping ky Dat dai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thugc Van phong HDND va UBND | B phan Tiép nhéan va

BuGc 6 | cAp huyén giri Gidy ching nhan cho | Tra két qua thudc| 0,5 ngay

UBND cép xd dé trao cho hod gia dinh,
ca nhan

UBND cép x4
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

Truong hop nop ho so tai B phan Tiép nhin va Tra két qua thude Vin

6.2 phong HPND va UBND céap huyén
Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi BQW phA’an qu °p nAh an va
Bude 1 | nhanh Vin phong Dang ky Dat dai dé Tra ket qua thuge Van 0,5 ngay
<t I phong HDND va ’
y UBND cap huyén
Chi nhanh Vin phong Pang ky Dat
dai c6 trach nhiém thuc hién:
- bo dac dia chinh d€ chia téch thira
datva 1ap ban trich luc thtra dat maoi Do < \
Budc 2 | tch theo két qua do dac dia chinh g};;ml?ng ;t/ ag;iphong 9 ngay
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho gXy
so dia chinh, co s& dur liéu dat dai,
quét (scan) ho so
, Chuyén Vian phong Ping ky Pat dai | Van phong Pang ky X
Buoe 3 tinh in gidy ching nhan Dit dai 3 ngay
Van phong Pang ky
Vian phong Pang ky Dat dai hodc chi | Pat dai hodc Chi
Budc 4 | nhanh Van phong Dang ky Dat dai ky | nhanh  Van  phong | 2 ngay
gidy ching nhan Dang ky Dat dai
B6 phan Tiép nhan va
. Tra két qua giai quyét TTHC cho ho | Tra két qua thude Vin \
Buoe 5 gia dinh, ca nhan phong HDND va 0,5 ngay
UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
6.3 Truwong hop ndp ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
. Tiép nhan ho so va chuyén dén Vin A 5
Bude 1 phong Dang ky Dt dai dé xtr 1§ Trung tam PVHCC 0,5 ngay
Vin phong Ping ky Dét dai c6 trach
nhiém thuc hién: 7
- Bo dac dia chinh dé chia tach thira
datva lap bén trich luc thura dat maéi Vin phone Dine ke
Budc 2 | tach theo két qua do dac dia chinh phong & Xy 9 ngay

- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s& dir li€u dat dai,
quét (scan) ho so

Dét dai
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. Vin phong Ping ky Dét dai in gidy | Van phong Pang ky \
Buge 3 chirng nhan bat dai 3 ngay
< . < .\ NAe a-: 1o 4| Van phong Dang ky
Budc 4 Va’n phorlg Dang ky Dat dai ky giay DAt dai 2 ngdy

chirng nhan
Bude S Tre} ket’ qua giai quyét TTHC cho t6 Trung tim PVHCC 0,5 ngay
chtrc, ca nhan
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

7. Cap doi ’(}if’l)" ching nhin quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gan lién voi dat (M TTHC: 1.004199.000.00.00.H61)

Thur tw . ‘n Thoi gian
A e n ‘A Trach nhiém R
cong N§i dung cong viéc C v A e (ngay lam
A xtr ly cong viéc A
viéc vi€c)
71 Truwong hop nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc UBND
' cap xa (khong tinh thoi gian ngp & xa)
Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan di hd so, UBND cap xi | B6 phan Tiép nhan va A
. 2 1A L VA A A X , . | Khong tinh
Bude 1 | chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va | Tra két qua  thudc thoi gian
Tra két qua thudc Van phong HDND va | UBND cap xa
UBND cap huyén
Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi BQq phA’an T}ep nAh an va
Buéc 2 | nhanh Van phong Pang ky DAt dai dé | L@ ket qua thuge Van | o
Xt 1§ phong HDND  va ’
UBND cap huyén
- Kiém tra ho so, néu chua day du, hop
1€, lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so guri nguoi sir dung dat dé bd | Chi nhanh Vin phong
Buge 3 | Sung hoan chinh ‘ Pang ky Pat dai va 3 ngay
- Céap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co | Van phong DPang ky
so dit liéu dit dai, quét (scan) hd so | Dat dai
chuyén dén Vin phong Pang ky Dat dai
tinh
Budc 4 Vé’n ph(‘)nAg Ping ky Dt dai tinh in gidy Ve;m ph(‘)ng bang ky 1 ngay
chirng nhan bat dai
Vian phong bPang ky
Vin phong Pang ky Dét dai hodc Chi | Dat dai hodc Chi nhanh
Budc 5 | nhanh Vian phong Pang ky Dat dai ky | Van phong Ping ky | 2 ngay
gidy chirmg nhan Dit dai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thugc | Bo phan Tiép nhan va 0,5 ngay
Budc 6 | Van phong HPDND va UBND cap huyén | Tra két qua thudc ’

gri Gidy chimg nhan cho UBND cip xa

UBND cép x4
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dé trao cho ho gia dinh, c4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

7 ngay

Truong hop ndp hd so tai B phan Tiép nhan va Tra két qua thude Vin

7.2 phong HDND va UBND cép huyén
Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi BQW phA’an T}ep nP an Ya 0,5 ngay
Budc 1 | nhanh Vin phong Ping ky Dat dai dé Tra ket qua thuge Van
< I phong HDND  va
y UBND c4p huyén
- Kiém tra }}6 SO, néq chua day du, hop
1¢, lap Phiu y€u cau b6 sung, hoan
thién ho so gtri nguoi s dung dat @€ bo | Chi nhanh Van phong
Buge 2 | SUng hoan chinh ‘ Dang ky Dat dai va 3 noi
- Cép nhat, chinh ly ho so dia chinh, co | Van phong Dang ky gay
so dir liéu dat dai, quét (scan) ho so | Dat dai
chuyén dén Van phong Dang ky Dat dai
tinh
Bude 3 Va’n phonAg Diang ky Dat dai tinh in giay Ve;n phong bang ky 1 ngay
ching nhan bat dai
Van phong Dang ky
Van phong bang ky Dat dai hodc Chi | Dat dai hodc Chi nhanh
Budc 4 | nhanh Van phong Dang ky Pat dai ky | Van phong Dang ky 2 ngay
gidy ching nhan bat dai
B) phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc | B phan Tiép nhan va
Buéce 5 Vin phong HDND va UBND cép huyén | Tra két qua thuéc Van| 0,5 ngay
gui Gidy chung nhén cho UBND cap xa | phong  HDND  va
dé trao cho h¢ gia dinh, ca nhan UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 7 ngay
7.3 Truong hop nop ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
. Tiép nhan hd so va chuyén dén Vin A \
Budce 1 phong Ding ky Dét dai dé xir I Trung tam PVHCC 0,5 ngay
- Kiém tra }}6 SO, né'u‘ chua day du, hop
I¢, lép‘ Phiéu yéu cau bo sung, hpét}
. thién ho so gt nguoi st dung dat dé bé | Van phong DPang ky 5
Buge 2 sung hoan chinh Dat dai 3 ngay
- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co
so dir liéu dat dai, quét (scan) ho so
. Vin phong DPiang ky Pit dai in gidy | Van phong Ding ky 5
Buoce 3 chirng nhan bat dai 1 ngay
Budc 4 Va,n phor}g Dang ky Dat dai ky giay Viln phong bang ky 2 ngay
chung nhan Dat dai
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Trung tim PVHCC 0,5 ngay
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chtrc, ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay
8. Pinh chinh Gidy ching nhin di cip (MA TTHC:
1.004193.000.00.00.H61)
ThA“’ tw A n ‘o Trach nhiém Thq’l stan
cbng Noi dung cong viéc v A ea (ngay lam
oA xtr ly cong viéc A
viée viéc)
8.1 Truong hop nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc

UBND cép x4 (khong tinh thoi gian ndp & x3)

Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du hd so, UBND cap xa

B6 phan Tiép nhan va

Bude 1 | chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan | Tra két qua thudc li?l?:g itall?]h
va Tra két qua thuoc Van phong | UBND cép xa g
HDND va UBND cap huyén
Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi BQQ phA’an T} °P nAh an va
BuGc 2 | nhanh Van phong Dang ky Dit dai dé | L1 ket qua thuoe Van g oy
< I phong gy phong HDND va 0 NJaY
Y UBND cép huyén
- Kiém tra; 1ap bién ban két luan vé
ndi dung va nguyén nhan sai sot; 1ap
h6 so trinh co quan ¢6 thdm quyen | Chi nhanh Van phong
Budge 3 | thyc hién ghi n6i dung dinh chinh vao | Bang ky bat dai va| 4 ngay
Giay chimg nhan da cap; dong thoi | Van phong Dang ky
chinh 1y ndi dung sai s6t vao ho so dia | bat dai.
chinh, co s& dir liéu dat dai
Chuyén Van phong Pang ky Dit dai
tinh in gidy ching nhén trinh Co quan | Van phong bang ky
Budc 4 | nha nude co tham quyén ky cap d01 bat dai va co quan co 3 ngay
voi truong hop chu su dung yéu cau | tham quyén
cap gidy chimg nhan méi
Ky xac nhan ndi dung da dinh chinh
Bude 5 hoe%c ky cap G17ay qchung nlian (101 voi ch quan ?ha nudc co 2 ngay
truong hop chu st dung yé€u cau cap | tham quyén
maoi
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua
thudc Van phong HDND va UBND | B6 phan Ti€p nhan va
Budgc 6 | cap huyén gui Gidy ching nhan cho | Tra k&t qua thudc | 0,5 ngay
UBND cap xa dé trao cho h gia dinh, | UBND cap xa
ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
8.2 Trwong hop ndp ho so tai B§ phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Vin

phong HDND va UBND cap huyén
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Budce 1

Tiép nhan hd so va chuyén ,dén Chi
nhanh Van phong DPang ky Dat dai dé
xu ly

B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDND va
UBND cép huyén

0,5 ngay

Budc 2

Chi nhanh Vin phong Pang ky Dat
dai c6 trach nhiém:

Kiém tra; 1ap bién ban két luan vé nodi
dung va nguyén nhan sai sot; lap ho
so trinh co quan c6 tham quyén thuc
hién ghi n6i dung dinh chinh vao Gidy
chting nhan di cip co sai sot; dong
thoi chinh 1y ndi dung sai s6t vao ho
so dia chinh, co s& dit liéu dét dai

Chi nhanh Van phong
Ping ky Dat dai va
Van phong Dang ky
Dét dai

4 ngay

Budc 3

Chuyén Van phong Dang ky Diat dai
tinh in gidy ching nhén trinh Co quan
nha nudc co6 thim quyén ky cip d01
vOi truong hop chu su dung yéu cau
cap gidy chimg nhan méi

Van phong Dang ky
bat dai va co quan co
tham quyén

3 ngay

Budc 4

Ky xac nhén ndi dung da dinh chinh
hoic ky cap Gidy ching nhan d01 voi
truong hop cha st dung yéu cau cip
moi

Co quan nha nudc co
tham quyén

2 ngay

Budc 5

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho
gia dinh, c& nhan

B0 phan Tiép nhéan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDND va
UBND cép huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

8.3

Truong hop ndp ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Buoc 1

Tiép nhan ho so va chuyén dén Van
phong Dang ky Dat dai dé xur 1y

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

Vin phong Piang ky Dét dai cd trach
nhiém:

Kiém tra; l1ap bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot; 1ap hod
so trinh co quan c6 tham quyén thuc
hién ghi ndi dung dinh chinh vao Gidy
chting nhan di cap co sai sot; dong
thoi chinh 1y ndi dung sai s6t vao hod
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai

Van phong Dbang ky
Dat dai.

4 ngay
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Buoce 3

Vin phong Pang ky Pat dai in gidy
chung nhén trinh Co quan nha nudc
c6 tham quyén ky cdp dbi voi truong
hop cha st dung yéu cau cap gidy
chirng nhan mai

Van phong Pang ky
bat dai va co quan co
tham quyén

3 ngay

Buoc 4

Ky xac nhén ndi dung da dinh chinh
hoic ky cap Gidy ching nhan 601 Vol
treong hop cha st dung yéu cau cip
moi

Co quan nha nudc co
tham quyén

2 ngay

Budce 5

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chtrc, ca nhan

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

9. Ping ky va cap Gidy chirng nhan quyen str dung dat, quyén sé hiru
nha & va tii sin khac gin lién véi dat lan dau (M3 TTHC:
1.011616.000.00.00.H61)

Thw e
. ‘A Thoi gian
tw A n ‘A Trach nhiém R
N Noi dung cong viéc .. A .| (Ngay lam
cong xur ly cong viéc A
oA viéc)
viéc
91 Truwong hop ndp hd so tai Bo phan Tiép nhian va Tra két qua thudc
' UBND cap xa (khong tinh thoi gian nop & xa)
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da ho sor,’UBI‘\ID cap )gﬁ Xac nh@n hién
trang tai san gan lién voi dat, thoi diém tao | . A A
. ) Bo phan Tiép
1ap tai san, xac nhén so d6 nha ¢ hodac cong AN s 1R A
. nhan va Tra két | Khong tinh
Budc 1 | trinh xay dyng (ddi véi truong hop co dé i A o
qua thudc | thoi gian
nghi chimg nhén tai san gan lién voi dat), UBND cép xi
cl}uyen hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra p
két qua thuoc Van phong HDND va UBND
cap huyén
Bo phan Tiép
nhan va Tra két
Buéc 2 Ti€p nhén ho so va chuyén dén Chi nhénh | qua thudc Van 05 nga
Vin phong Dang ky Dét dai dé xi 1y phong HDND | M9V
va UBND cap
huyén
B phén chuyén moén kiém tra hd so, néu Chi nhanh Vin
. chua diy du, hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bd . < , \
Budce 3 phong Pang ky 3 ngay
sung, hoan thién hd so giri ngudi sir dung dat | Lz, ©.
bat dai
dé bo sung hoan chinh
. Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gan lién v6i | Chi nhanh Vin .
Budc 4 5 ngay

dat

phong Dang ky
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Gui phiéu lay y kién co quan quan 1y nha
nudc co tham quyén (néu co)

Dét dai

Co quan quan ly

Budc 5 | Cho tra 101 ciia co quan quan Iy nha nudc hha nuéc c6| 5ngay
tham quyén
Kiém tra hd so va cap nhat thong tin vao ho 4 nad
so dia chinh, co s¢ dit liu dat dai 9y
Bude ¢ | Gl 80 lidu dia chinh dén co quan thué dé | Chi nhanh Vin
udc6 | A \ - N \ < , X
xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh phong DPang ky 4 ngay
(néu c0d), quét (scan) ho so Dat dai
In gi'fly chirng nhan chuyén dén Phong Tai
nguyén va Moi truong trinh UBND huyén ky 2 ngay
cap giay chirng nhan
Phong Tai
Budc 7 | Trinh UBND huyén ky giay chirng nhan nguyén va MOi 3 ngay
truong
Budc 8 | UBND huyén ky gidy ching nhan UBI:ID ap 3 ngay
huyén
B6 phan Tiép nhén va Tra két qua thudc Vr«f}n B6 phan Tiép
Bude 9 phong HDND va UBND cép huyén gui Gidy | nhan va Tra ket | 0,5 ngay
chirng nhan cho UBND céap xa dé trao cho | qua ~ thude
hd gia dinh, cd nhan UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC .
Ghi chd: Truwong hop khong dé nghi chirng nhian quyén sé hiru tai | 30 ngay

san gin lién véi dat thi khong thuc hién budc 4 va bude 5

9.2

Truong hop ndp ho so tai Bo phian Tiép nhan va Tra két qua thude Vin

phong HPDND va UBND cép huyén

Buoc 1

Tiép nhan ho so va chuyén dén
Chi nhanh Van phong Pang ky
bat dai de xu ly

B phan Tiép nhan va Tra
két qua thuoc Van phong
HDND va UBND cap huyén

0,5 ngay

Budce 2

B phan chuyén mon kiém tra
ho so, néu chua day du, hop 18,
1ap Phiéu yéu cu bd sung, hoan
thién hd so gui nguoi sir dung
dat dé b6 sung hoan chinh

ky Dat dai

Chi nh&nh Van phong DBang

3 ngay

Budc 3

- Kiém tra, xac nhan so do tai
san gan lién voi dat

- Gtri hd so dén UBND cip x4
dé 1ay y kién xac nhan hién
trang tai san gan lién v6i dat so

véi ndi dung ké khai ding ky; | & Datdal

Chi nhanh Vian phong DPang

5 ngay
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xac nhan tinh trang st dung dat;
x4c nhan thoi diém tao lap tai
san; xac nhan so dd nha & hoic
cong trinh x4y dung néu chua c6
x4c nhan cta td chirc ¢ tu cach
phap nhan vé hoat dong xay
dung hodc hoat dong do dac ban
do

- Gui phiéu lay v kién co quan
quan 1y nha nuéc c6 tham quyén
(néu cd)

Buoc 4

Cho tra 101 ctia co quan quan 1y
nha nudce

Co quan quan Iy nha nuéc c6
thAm quyén

5 ngay

Budce 5

Kiém tra hdé so va cadp nhat
thong tin vao ho so dia chinh, co
so dir li¢u dat dai.

Gui sé liéu dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh (néu
c6), quét (scan) hd so

In gidy chiing nhan chuyén dén
Phong Tai nguyén va MoOi
truong trinh UBND huyén ky
cap gidy chimg nhan

Chi nhanh Van phong Dang
ky bat dai

4 ngay

4 ngay

2 ngay

Budc 6

Trinh UBND huyén ky gidy
chuing nhan

Phong Tai nguyén va Moi
truong

3 ngay

Budc 7

UBND huyén ky gidy chung
nhan

UBND cép huyén

3 ngay

Budc 8

Nhan két qua tr Vian phong
Pang ky Pat dai dé Tra két qua
giai quyét TTHC cho ho gia
dinh, c4a nhan

B phan Tiép nhan va Tra
két qua thudéc Van phong
HDND va UBND cap huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC .
Ghi chi: Truwong hgp khong dé nghi chirng nhin quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat thi khong thuc hién buéc 3 va budéc 4

30 ngay

9.3 | Truong hop tiép nhan ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
Tiép nhan hd so va chqyén dél}
Budc 1 | Van phong Dang ky Pat dai d¢ | Trung tam PVHCC 0,5 ngay
xu ly
B6 phén chuyén moén Vin
Budc 2 | phong Dang ky Dat dai kiém tra | Vin phong Pang ky Dt dai 3 ngay

ho so, néu chua day du, hop 18,
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1ap Phiéu yéu cu bd sung, hoan
thién ho so gui nguoi st dung
dat dé bo sung hoan chinh

Buoce 3

Kiém tra hién trang, xac nhan so
dd tai san gan lién véi dat

Gui phiéu ldy ¥ kién co quan
quéan 1y nha nuéc c6 tham quyén
(néu cd)

Vin phong Ping ky Dit dai

5 ngay

Buoc 4

Cho tra 101 ctia co quan quan 1y
nha nudce

Co quan quan 1y nha nudc co
tham quyén

5 ngay

Budce 5

Kiém tra hdé so va cdp nhat
thong tin vao ho so dia chinh, co
so dir liéu dat dai

Gui s6 lieu dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh (néu
c0), quét (scan) ho so

In gidy ching nhan dé trinh So
Tai nguyén va Moi truong ky
cap

Vin phong Piang ky Pat dai

4 ngay

4 ngay

2 ngay

Budce 6

S¢ Tai nguyén va Moi trudong
ky giay chimg nhan

Sé¢ TN&MT

6 ngay

Budc 7

Nhan két qua tr Vian phong
Ping ky Dat dai dé tra két qua
giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca
nhan

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC
Ghi Chu Truong hop khong dé nghi chirng nhian quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat thi khong thue hién buéce 3 va buéc 4

30 ngay

10. Cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyen s¢ hiru nha & va

tai san khac gin lién véi dat cho nguwoi da ding ky quyén sir dung dat lan
dau (M4 TTHC: 2.000983.000.00.00.H61)

Thir N
. - Thoi gian

tw A n ‘n Trach nhiém LS
N Noi dung cong viéc .. oA .| (Ngay lam

cong xtwr ly cong viéc vige)

viéc C
10.1 Trwong hop ndp hd so tai Bo phan Tiép nhian va Tra két qua thudc
' UBND cap xa (khong tinh thoi gian nop ¢ xa)
Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy | Bd phan Tiép Khéna tinh
Budc 1 | nhan di ho so, UBND cap xa Xac nhan hién | nhan va Tra két thoi ggian

trang tai san gan lién voi dat, thoi diém tao | qua thude
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1ap tai san, xac nhan so dd nha & hodc cong
trinh xay dung (dbi v6i truong hop co dé
nghi ching nhén tai san gin lién voi dat),
chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua thudc Vin phong HDND va UBND
cap huyén

UBND cép x3

Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi nhanh

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua thudc Van

BUGC 2 | {730 phong Dang ky Dét dai dé xir Iy phong  HDND 0.5 ngay
va UBND cap
huyén
Bo phaxn chquyen mon Ak em .t;r a hf) 5% MY Chi nhanh Vin
. chua day du, hop 1€, 1ap Phiéu yéu cau bd . < , X
Budce 3 A 1A e N <. | phong Dang ky 3 ngay
sung, hoan thién ho so gui nguoi st dung dat | z. °.
X 1A \ s bat dai
dé bo sung hoan chinh
- Klem tra, xadc nhan so do tai san gan lién Chi nhanh Vin
Budc 4 voi dat phong Dang ky 5 ngay
- Guri phleu lay \a kién co quan quan 1y nha | 1.z, =.
bat dai
nude ¢ thaim quyén (néu co)
Co quan quan ly
Budc 5 | Cho tra 101 ciia co quan quan ly nha nuéce nha nudc co 6 ngay
tham quyén
Kiém tra hd so va cép nhat thong tin vao hd 4 nad
so dia chinh, co s¢ dit liu dat dai 9y
Gui sd liéu dia chinh dén co quan thué @ | Chi nhanh Van
xéc dinh va thong béao thu nghia vu tai chinh phong _ bang ky | 3ngay
Budc 6 (néu (f(')), quét (scan) ho sov , bat dai
In gidy chung nhan chuyén dén Phong Tai
nguyén va Moi truong trinh UBND huyén ky 2 ngay
cap gidy chirng nhéan.
Phong Tai
Trinh UBND huyén ky giay chirng nhan nguyén va M6i | 3 ngay
truong
Bu6c 7 | UBND huyén ky gidy chimng nhan UBND “P 1 3ngay
huyén
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Van | Bo phan Tiép
Budce 8 phong HDND va UBND cap huyén guri Giay | nhan va Tra két 0,5 ngay

chimg nhan cho UBND cép xi dé trao cho
hd gia dinh, cd nhan

qua ~ thude
UBND cap xa
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Téong thoi gian giai quyét TTHC

Ghi chl: Trudng hep khong dé nghi chirng nhin quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat thi khong thuc hién budc 4 va budce 5

30 ngay

Truomg hop ndp hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thude Vin

10.2 phong HDND va UBND céip huyén
Bo phan Tiép
nhan va Tra két
Buse 1 Tiép nhan hd so va chuyén (}én Chi nhanh | quéa thudoc Van 0,5 ngay
Vian phong PBang ky Dat dai dé xu ly phong HDND ’
va UBND cap
huyén
Bo ph'c_l‘An chﬂuyen mon }{161’1’1 .tAra hf) S0, N€U | o hanh Vian
. chua day du, hop 1€, 1ap Phi€u y€u cau bo 5 < , 5
Budc 2 A A . N ., | phong Pang ky | 3 ngay
sung, hoan thién ho so guri nguoi sir dung dat DAt dai
deé bo sung hoan chinh
- Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gan lién
voi dat
- Giri ho so dén UBND cép xa dé lay ¥ kién
x4c nhan hién trang tai san gan lién véi dat
50 voi ndi C%ung ké kPal (?ang lfy, xa‘u‘: n.h;an Chi nhanh Vin
, tinh trang st dung dat; xac nhan thoi diém . - , X
Budc 3 A2 . A X 1+ .1 - | phong Pang ky | 5 ngay
tao 1ap tai san; xac nhan so d6 nha & hodc | .z, ..
A . A X . s ~ | bat dai
cong trinh xay dung néu chua cd xéc nhan
ctia to chirc co tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hodc hoat dong do dac ban )
- Guri phleu lay \a kién co quan quan 1y nha
nudce cd thim quyén (néu co)
Co quan quéan ly
Budc 4 | Cho tra 101 ciia co quan quan ly nha nudce nha nudc cbd 6 ngay
tham quyén
Kiém tra hd so va cdp nhat théng tin vao hd
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu co), 4 ngay
quét (scan) ho so
e A rea s , . + .2 | Chi nhanh Van
Bude 5 G}n 30 11¢}1 d;Aa chl,nh dén co quan j[hue’ de phong Pang ky 3 ngay
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh | p 4t dai
In gidy ching nhan chuyén dén Phong Tai
nguyén va Moi truong trinh UBND huyén ky 2 ngay
cap gidy chimg nhan
Phong Tai
Budc 6 | Trinh UBND huyén ky gidy chimg nhan nguyén va Méi | 3ngay

truong
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Budc 7 | UBND huyén ky gidy chimg nhan UBND “P | 3ngay
huyén
By phan Tiép
nhan va Tra két
Nhén két qua tir Chi nhanh Van phong Dang U4 thude Vin
Budc 8 | ky dat dai dé tra két qua giai quyét TTHC qud i 0,5 ngay
cho h¢ gia dinh, ca nhan phong  HDND
> 8 ’ va UBND cip
huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC .
Ghi chd: Truwong hop khong deé nghi chirng nhian quyén sé hiru tai | 30 ngay

san gin lién véi dat thi khong thuc hién budc 3 va budc 4

10.3 | Truong hop tiép nhan hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
, Tiép nhan hd so va chuyén dén Vian phong | Trung tam 5
Buoe 11 pang ky Dét dai dé xir Iy PVHCC 0,5 ngay
B phén chuyén moén Van phong Pang ky
Dat dai ki€ém tra ho so, néu chua day du, hop | «,. \
. A 1A A A A 12 \ .~ x| Van phong X
Budce 2 | 1€, 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd | . Ay A 3 ngay
. o, X, a2 1A . | Pang ky Dat dai
so gui nguol st dung dat dé bo sung hoan
chinh
- Kiém tra hiép trang, xac nhan so dd tai san
. gan lién voi dat Vian phong X
Buoe 3 - Gui phleu lay ¥ kién co quan quan 1y nha | Pang ky Dét dai 6 ngay
nudc c¢6 tham quyén (néu cd)
Co quan quéan ly
Budc 4 | Cho tra 101 cia co quan quan ly nha nuée nha nudc co 6 ngay
tham quyén
Kiém tra ho so va cap nhat thong tin vao ho 5 nai
so dia chinh, co s¢ dit liu dat dai 9y
Bude 5 Guri s6 liéu dja chinh dén co quan thué dé | Vin phong
YO 1 xéc dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh | Dang ky Datdai | 4 ngay
(néu co), quét (scan) ho so
In gidy chung nhén dé trinh S¢ Tai nguyén 2 naa
va Moi truong ky cap gay
Bude 6 SO’ATal nguyén va Moi truong ky giay chung 36 TN&MT 3 ngay
nhan
, Nhan két qua tr VPDKDD dé tra két qua | Trung tam .
Buoe 71 o141 quyét TTHC cho t6 chitc, ca nhan PVHCC 0,5 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

Ghi ch(: Truwong hop khong dé nghi chitng nhin quyén sé hiru tai
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san gan lién véi dat thi khong thue hién buéce 3 va buéc 4

11. Piing ky, cap Glay ching nhin quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru

nha & va tai san khac gan lién véi dat 1an dau ddi voi tai san gan lién voi dat
ma chi sé hitu khong ddng thoi 1 nguoi sit dung dat (Ma TTHC:
1.002255.000.00.00.H61)

Thir
tur
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

111

Trwong hop ndp hd so tai Bd phan Tiép nhin va Tra két qua thude
UBND cap xa (khong tinh thoi gian nop 6 xa)

Budce 1

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan di hd so, UBND cép
X4 Xac nhan hién trang tai san gin
lién voi dat, thoi diém tao 1ap tai san,
xac nhan so do nha & hodc cong trinh
xay dung (ddi véi trudng hop c6 dé
nghi ching nhan tai san gan lién voi
dat), chuyén hd so dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thudoc Van
phong HDND va UBND cép huyén

Bo phar} Tiép nhan va
Tra két qua thudc
UBND cap xa

Khéng tinh
thot gian

Budce 2

Tiép nhan ho so va chuyén dép Chi
nhédnh Van phong Pang ky Dat dai
de xu ly

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDND va UBND
cap huyén

0,5 ngay

Buoc 3

Bo phan chuyén mén kiém tra ho so,
néu chua déy du, hop I¢, lap Phiéu
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
gui nguoi st dung dat dé bo sung
hoan chinh

Chi nhanh Van phong
bang ky Dat dai

3 ngay

Budc 4

- Kiém tra, x4c nhan so do tai san
gan lién voi dat

- Gui phiéu lay y kién cO quan quan
1y nha nudc c6 thim quyén (néu co)

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

5 ngay

Budce 5

Cho tra 101 cia co quan quéan ly nha
nudc

Co quan quan ly nha
nudc co6 thaim quyén

6 ngay

Budc 6

Kiém tra ho so va cdp nhit thong tin
vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai

Gui sO ligu dia chinh dén co quan

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

4 ngay

3 ngay
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thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh (n€u cod), quét
(scan) ho so

In gidy chimg nhan chuyén dén
Phong Tai nguyén va Moi truong

trinh UBND huyén ky cap gidy 2 ngay
chirng nhan
Budce 7 TrlAnh UBND huyén ky gidy ching Prlqng ‘Tal nguyen va | 4 ngay
nhan Moi truong
Budc 8 | UBND huyén ky gidy chimg nhan UBND cép huyén 3 ngay
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ’
thp(f)C Vian phong ’HDND va UBND | B§ phéu} Tiép nhén va 0.5 naa
Budc 9 | cap huyén gui Gidy ching nhan cho | Tra  két qua  thudc 0 Ngay
UBND cap xa dé trao cho hd gia | UBND cap xa
dinh, ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC .
Ghi chd: Truwong hgp khong dé nghi chitng nhin quyén sé hiru tai | 30 ngay

san gin lién véi dat thi khong thuc hién budc 4 va bude 5

11.2

Truomg hop ndp ho so tai Bo phian Tiép nhan va Tra két qua thude Vin

phong HPND va UBND cap huyén

Budce 1

Tiép nhan ho so va chuyén dép Chi
nhanh Van phong Dang ky bat dai
de xu ly

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDND va UBND
cap huyén

0,5 ngay

Budc 2

Bo phan chuyén mén kiém tra ho so,
néu chua day du, hop 1¢, lap Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so
giri nguoi st dung dat dé bd sung
hoan chinh

Chi nhanh Van phong
bang ky Dat dai

3 ngay

Buoc 3

- Kiém tra, x4c nhan so do tai san
gan lién voi dat

- Gui hod so dén UBND cip x3 dé
lay y kién x4c nhan hién trang tai san
gan lién v&i dat so véi ndi dung ké
khai dang ky; x4c nhan tinh trang st
dung dét; x4c nhan thoi diém tao 1ap
tai san; xac nhan so d6 nha & hodc
cong trinh xay dung néu chua co xac
nhan cta t6 chirc co tu cach phap
nhan vé hoat dong xdy dung hoic
hoat dong do dac ban do

- Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan
1y nha nude c6 thim quyén (néu co)

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

5 ngay
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Buoc 4

Cho tra 101 cia co quan quan ly nha
nuoc

Co quan quan ly nha
nuéce c6 thAm quyén

6 ngay

Budc 5

Kiém tra ho so va cap nhat thong tin
vao ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat
dai

Gui s6 liéu dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh (néu co), quét
(scan) ho so

In gidy ching nhan chuyén dén
Phong Tai nguyén va Moi truong
trinh UBND huyén ky cdp gidy
ching nhan

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

4 ngay

3 ngay

2 ngay

Budc 6

Trinh UBND huyén ky gidy chimg
nhan

Phong Tai nguyén va
Moi truong

3 ngay

Budc 7

UBND huyén ky gidy ching nhan

UBND cép huyén

3 ngay

Budc 8

Nhan két qua tr Chi nhanh Vin
phong Piang ky dat dai dé tra két qua
giai quyét TTHC cho ho gia dinh, ca
nhan

B phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDND va UBND
cap huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC =~
Ghi chl: Truwong hep khong dé nghi chimg nhén quyeén sé hitu tai
san gan lién vai dat thi khong thuc hién budc 3 va buéce 4

30 ngay

11.3

Trwong hop tiép nhin ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng

Buoc 1

Tiép nhan ho so va chuyén dén Vin
phong Dang ky Dat dai dé xu ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Buodc 2

B6 phén chuyén mén Van phong
Dang ky Pit dai kiém tra ho so, néu
chua day du, hop 18, 1ap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so giri
nguoi sir dung dat dé bd sung hoan
chinh

Vin phong Ding ky Dét
dai

3 ngay

Buoc 3

- Kiém tra hién trang, xac nhan so a6
tai san gan lién véi dat

- Gui phiéu 13y ¥ y kién CO quan quan
Iy nha nuéc c6 tham quyén (néu co)

Vin phong Pang ky Dat
dai

5 ngay

Buoc 4

Cho tra 161 ctia co quan quéan 1y nha
nudc

Co quan quan ly nha
nudc co6 thaim quyén

6 ngay
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Budce 5

Kiém tra ho so va cap nhat thong tin
vao ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat
dai

Gui s6 liéu dia chinh dén co quan
thué dé x4c dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh (néu co), quét
(scan) hd so

In gidy ching nhan dé trinh S¢ Tai
nguyén va Moi truong ky cap

Vin phong Ping ky Dt
dai

4 ngay

3 ngay

2 ngay

Budc 6

So Tai nguyén va Moi truong ky
gidy chirng nhan

S6¢ TN&MT

6 ngay

Budc 7

Nhén két qua tir VPDKDD dé tra két
qua giai quyeét TTHC cho t6 chtrc, ca
nhan

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC .
Ghi chd: Truwong hgp khong dé nghi chirng nhin quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat thi khong thye hién bwéc 3 va buéce 4

30 ngay

cap (Ma TTHC: 2.000976.000.00.00.H61)

12. Piing ky thay doi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhan da

Thw N
. - Thoi gian
tw As n n Trach nhiém L9
N N§i dung cong viéc s A ea (ngay lam
cong xur ly cong viéc A
<A viéc)
viéc
121 Truomg hop ndp ho so tai Bd phan Tiép nhin va Tra két qua thudc
' UBND cap xa (khong tinh thoi gian ngp & xa)
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhdn du h6 so, UBND cép xa xac
nh‘a‘n hlfn trangAtal s‘a'm gan hren VO’V\I dat, B¢ phan Ti ép nhan va
. thoi diém tao 1ap tai san, xadc nhan so LA , .
Budcl | » o . . A Tra két qua thudc
d6 nha & hodc cong trinh xay dung, UBND cAp xi
chuyén ho so dén B phan Tiép nhan p
va Tra két qua thuoc Van phong HDND
va UBND cap huyén
Tiép nhan ho so va chuyén dén Chi ?féphﬁg Tl:génhfﬁlugi
Budce 2 zﬂalnh Van phong Pang ky bat dai dé Van phong HDND va 0,5 ngay
Y UBND cAp huyén
- Kiém tra ho so, néu chua day di, hop
1€, lap ‘Phiéu yéu cau bo sung, thE‘qul
. thién ho so guri nguoi st dung dat dé boé | Chi nhanh Van phong 5
Buoe 3 sung hoan chinh bang ky Dat dai 3 ngay

- Kiém tra, x4c nhan so d6 tai san gan
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lién voi dét

- Guri phiéu léy v kién co quan quan ly
nha nuéc ¢ thaim quyén (néu co)

- Kiém tra hd so va cép nhat thong tin
vao hd so dia chinh, co s¢ dir lidu dat
dai

Buoc 4

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh dbi véi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh, quét (scan) hd so chuyén dén Vian
phong Piang ky DAt dai tinh

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

3 ngay

Budc 5

Vin phong DPing ky Dét dai hodc chi
nhanh Van phong Pang ky Pat dai in
gidy ching nhan

Van phong DPang ky
Dat dai hodc chi
nhanh Vian phong
Ping ky Dat dai

1 ngay

Budce 6

Cho tra 101 cia co quan quan ly nha
nudc

Co quan quan ly nha
nudc co tham quyén

5 ngay

Budc 7

Vin phong Piang ky Dét dai hodc chi
nhanh Van phong Dang ky Dat dai ky
gidy chirng nhan

Van phong Piang ky
Dat dai hoic Chi
nhdnh  Van phong
Ding ky Dét dai

2 ngay

Budc 8

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thudc Van phong HDND va UBND cap
huyén gui Gidy chimg nhin cho UBND
cap x4 dé trao cho ho gia dinh, ca nhan

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
UBND cap xa

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

12.2

Truwong hop nép ho so tai Bo phan Tiép nhin va Tra két qua thudc Vin

phong HPND va UBND cap huyén

Buoc 1

Tiép nhan hd so va chuyén ,dé'n Chi
nhanh Van phong Dang ky Dat dai dé
xu ly

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
Van phong HDND va
UBND cap huyén

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra ho so, néu chua day du, hop
1€, 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so gui ngudi st dung dat dé bd
sung hoan chinh

- Kiém tra, xac nhan so do tai san g.’fln
lién voi dét

- Gui phiéu lay y klen co quan quan ly
nha nuéc c6 tham quyén (néu co)

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

3 ngay
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- Kiém tra ho so va cap nhat thong tin
vao ho so dia chinh, co so dir li€u dat
dai

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia

Buse 3 | V¥ tai chinh d6i voi trudng hop phai | Chi nhanh Vin phong 3 noi
thuc hign nghia vy tai chinh theo quy | Dang ky Dét dai gay
dinh, quét (scan) ho so chuyén den Van
phong Pang ky bat dai tinh
Vin phong Pang ky Dat dai hoic chi Vim P hqng Dfl e k}{

. , < \ < A .. | Pat dai hoac chi .
Budce 4 | nhanh Van phong Bang ky Dat dai in . < . 1 ngay
i4y chimg nhan nhanh  Van _phong

& - Ding ky Dt dai

Buée 5 Chg tra 1oi cua co quan quan ly nha | Co quan quan ly nha 5 ngay

nudc nude c6 tham quyén
’ Van phong Pang ky
Van phong Dang ky bat dai hoac chi | bat dai hoac Chi

Budc 6 | nhanh Van phong Pang ky Pat dai ky | nhdnh  Van  phong 2 ngay
gidy chirng nhan Dang ky Dat dai
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua | . . .z A

. thugc Van phong HDND va UBND cap BQW pha? Tlepvnhan va \

Budc 7 Tra két qua thuoc | 0,5ngay
huyén gui Gidy ching nhan cho UBND UBND cip x3
cAp x4 dé trao cho ho gia dinh, ca nhan P

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
12.3 | Truong hop ndp hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
Tiép nhan ho so, chuyén dén bo phétp

Budc 1 | chuyén mon Van phong Bang ky bat | Trung tam PVHCC 0,5 ngay
dai dé xu ly
- Kiém tra 1}6 S0, néq chua day du, hop
1€, 1ap ‘Phiéu yéu cau bo sung, hpél{l
thién ho so gt ngudi st dung dat dé bo
sung hoan chinh < \ < ,

Budc 2 | - Guri phiéu lay y kién co quan quan ly Va}n phong Bang Ly 3 ngay

N A - bat dai
nha nudc 6 tham quyén (néu co)
- Cap nhat thong tin vao ho so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai
G}"ri s6 liéu dia chinh dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu | . . < ,
Buée 3 | tai chinh (trir truong hop khong thude | »on Phong Dang k| 50y

d6i twong phai ndp nghia vu tai chinh
hodc dugc ghi no theo quy dinh cua

Dét dai
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phap luat)

Budc 4 Va’n phong bang ky bat dai tinh in giay Va}n phong bang ky 1 ngay
chirng nhan Dat dai

Buée 5 Chg tra 101 cua co quan quan ly nha CG, quan quan ly Pha 5 ngay
nudc nudc c6 tham quyen

Budc 6 Va,n phorAlg bang ky bat dai ky giay Va}n phong bang ky 2 ngay
chirng nhan bat dai

Budc 7 Tra} ket, qua glal quyet TTHC cho 16 Trung tam PVHCC 0,5 ngay
chure, ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

13. Piing ky, cap Glay chirng nhén quyén sir dung dit, quyen s hiru
nha & va tai san khac gin lién véi dat cho ngudi nhan chuyén nhwong
quyén sir dung dat, mua nha &, cong trinh xay dwng trong cac dw an phat
trién nha & va trong cac dyu an kinh doanh bat dong san khong phai du an
phit trién nha é va trong cac du an kinh doanh bat dong sian khong phai dw
an phat trién nha ¢ (Ma TTHC: 1.002273.000.00.00.H61)

Thu Trach Thoi gian
tw e A A .n " N
cong Noi dung cong viéc nhigm X ly ‘ (nga.l)A/
<A cong viéc | lam viéc)
viéc
Kiém tra hién trang sir dung dat, nha & va cong trinh di xiy dung
13.1 | khong phai 1a nha & va diéu kién chuyén nhwong quyén sir dung dat,
ban nha &, cong trinh xiy dung ciia chi dau tw dy an.
Cong chtic tiép nhan va tra két qua tiép nhan n
. A . 2 QA ~_ .| Trung tam s
Budc 1 | hd so, quét (scan), chuyén S& Tai nguyén va , 0,5 ngay
A . 1v PVHCC tinh
Moi truong xur 1y
Phong Quan 1y dat dai kiém tra hd so,
+ Truong hop hd so hop 18, du thao gidy moi
guri cac don vi ¢d lién quan cu can b tham gia
xac minh thuc dia va trinh 1anh dao Van phong
Budc 2 | So 2 ngay
+ Trudng hop ho so khong hop 18, dy thao vin Sy Tai
ban tra ho6 so chuyén Lanh dao Phong Quan ly | nguyén  va
dat dai xem xet, trinh Lanh dao So ky dé gui | Mgj truong
Trung tam PVHCC tra ho so
Lanh dao VP S¢ ky duyét gidy moi va chuyén
Buge 3 | van thu dong du, phat hanh. Lanh dao phong 1 ngay
QLDD trinh Lanh dao S¢ ky van ban trad ho so
d6i v6i truong hop khong hop 1¢
Phong Quan ly dat dai phdi hop voi cac don vi | S& Tai
Budc 4 | ¢6 lién quan thuc hién kiém tra thyc dia vé hién | nguyén  va | 20 ngay
trang su dung dat, hién trang nha &, cong trinh | M6i truong
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Thir Tréach Thoi gian
tw A A ‘A n Iy S
C()h NOi dung cong viéc nhiém xuwr ly (ngay
. n g cong viéc | lam viéc)
viéc
da xay dung va diéu kién chuyén nhuong quyén
stt dung dat, ban nha & cia chu dau tu dy an,
hoan chinh Bién ban kiém tra thuc dia;Du thao
Thong bao ket qua kiém tra va trinh Lanh dao
Phong Quan 1y dat dai
. Lanh dao Phong Quan ly dat dai kiém tra va 5
BUGCS | inh 1anh dao So 2 ngay
Lanh dao So Tai nguyén va Moi truong ky
Budc 6 | duyét Thong bdo va chuyén Phong Quan ly dat 3 ngay
dai
Chuyén vién Phong Quén ly dét dai chuyén van
thu dong dau; Gui 01 ban Thong bao két qua | S¢ Tai
kiém tra dén Trung tdm phyc vu hanh chinh | nguyén va
cong, Gui thong bao kém theo so do nha dat da | Moi trudng
kiém tra cho Vin phong dang ky dat dai dé lam
Budce 7 | thu tuc dang ky nha, Qat cho bén mua nha ¢, 1 ngay
cong trinh xay dyng dbi vdi cac trudong hop du
diéu kién theo quy dinh cua phap luat; Gui
Thong bao két qua kiém tra dén UBND tinh dé
cong khai két qua kiém tra trén trang thong tin
dién tu
. Cong chirc théng bao két qua cho t6 chirc, ca | Trung  tam s
Buoe 8 | han biét PVHCC tinh | O "9%
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
Cap Glay chirng nhan cho ngwoi nhan chuyen nhwong quyen str dung
13.2 dit, mua nha &, cong trinh xay dung trong du an phat trién nha & Va
' trong cac du an kinh doanh bt dong san khong phai du an phat trién
nha &
13.22 Truong hop nop hd so tai Bo phian Tiép nhin va Tra két qua thudc
' Vian phong HDND va UBND cap huyén
B6  phén
Tiép nhan
, . ‘ - |va Tra két
. Tiép nhan ho so, quét (scan) hé so chuyén dén | qua  thudc s
Bude 1 bd phan chuyén mon dé xur ly Van phong 0,5 ngay
HDND va
UBND cap
huyén
Budc 2 | + Kiém tra va cap nhat thong tin vao ho so dia | Chi  nhanh | 11 ngay
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Noi dung cong viéc

Tréach
nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay
lam viéc)

chinh, co s¢ dir liu dat dai, in gidy ching nhén
+ Gui sb liéu dja chinh dén co quan thué dé xéac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (tru
truong hop khong thudc d6i twong phai nop
nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy
dinh cua phap luat)

+ Tb chuyén méon xem xét, néu dat yéu cau thi
trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong DPang ky
Dét dai xem xét, phé duyét, néu chua dat yéu
cau, chuyén tra lai cho vién chirc bo sung, chinh
stra

Van phong
Dang ky bat
dai

Budc 3

Vin phong Pang ky Dat dai hogc Chi nhanh
Van phong Pang ky Pat dai ky gidy chiung
nhan

Van phong
Ping ky Dat
dai hoac Chi
nhanh Van
phong Dang
ky Dat dai

3 ngay

Budc 4

Nhén két qua tir t6 chuyén mon dé tra két qua
giai quyét TTHC cé nhan

Bo phan
Tiép nhén
va Tra két
qua  thudc
Van phong
HDND va
UBND cip
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay

13.2b Truwong hop ndp ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Budec 1

Tiép nhan ho so, quét (scan) hd so chuyén dén
bod phan chuyén mon dé xu 1y

Trung tam
PVHCC tinh

0,5 ngay

Budc 2

+ Kiém tra va cap nhat thong tin vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai, in gidy chirg nhan
+ Gui 6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (tru
truong hop khong thudc ddi tugng phai nop
nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy
dinh cua phép luat)

+ Trinh lanh dao phong xem xét, néu dat yéu
cau thi trinh 1anh dao VPPKPP xem xét, phé

Van phong
Dang ky bat
dai

11 ngay
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Thir Tréach Thoi gian
tw e A n n Iy S
C()h Noi dung cong viéc nhié¢m xur ly (ngay

A g cong viéc | lam viéc)
viéc
duyét, néu chua dat yéu cau, chuyén tra lai cho
vién churc bo sung, chinh stra
< \ < A C o X . Van phong
Bude 3 VaP phong Dang ky Dat dai ky gidy chung Pang ky DAt | 3 ngay
nhan )
dai
. Nhan két qua tir Phong chuyén mon dé tra két | Trung  tam s
Buge 4 qua giai quyét TTHC cho 6 chtic, c4 nhan PVHCC tinh 0,5 ngay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

14. Dang ky, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé' hiru
nha & va tai san khac gan lién voi dat doi voi trueong hop da chuyen quyen
str dung dat truée ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyen da dugc
ciAp Gidy chirng nhian nhung chua thyc hién thi tuc chuyén quyén theo quy
dinh (M& TTHC: 1.002993.000.00.00.H61)

Thuwr

tu A n o Trach nhiém Thq’n stan
N N§i dung cong viéc s A ea (ngay lam
cong xur ly cong viéc A
<A viéc)
viéc
141 Truong hop nop ho so tai B6 phan Tlep nhin va Tra két qui thufc
' UBND ciép xi (khong tinh thoi gian ndp & cap xi)
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ,ké tur )
ngay nhan da ho so, UBND cap xa | B phan Ti€p nhan va A
. X 1 A £ A 1A X A LA . ~ | Khong tinh
Budce 1 | chuyén ho so dén B phan Ti€p nhdn | Tra két qua thudc thoi gian
va Tra két qua thuoc Van phong HDND | UBND cap xa g
va UBND cap huyén
Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi ?féphﬁg[ Tl:sénha?ugi
Budc 2 zﬁalnh Vian phong Pang ky bat dai dé Vin phong HDND va 0,5 ngay
Y UBND cép huyén
- Kiém tra 1}6 S0, néq chua day du, hop
. |1 lap PhiCu yéu cau b0 sung, hoan | qipanh vy phong \
Budce 3 | thién ho so gui nguoi st dung dat dé bo | . AL 4 3 ngay
. , Dang ky Dat dai
sung hoan chinh
- Trich luc ban do6 dia chinh
Gui thong tin dia chinh dén co quan
Budc 4 thu¢ d¢ xac dinh va thong bao thu nghia | Chi nhanh Van phong 3 ngay

vu tai chinh dbi voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy

Ding ky Dét dai
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dinh, quét (scan) hd so

Budc 5

- Chuyén Vin phong DPang ky Dt dai
tinh in gidy chimng nhan

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s dir liéu dat dai

Van phong DPang ky
Dat dai hodc Chi
nhdnh  Van phong
Ding ky Dat dai

1 ngay

Budc 6

Vin phong Ding ky Dat dai hogc Chi
nhanh Vén phong Dang ky Dat dai ky
giay chung nhan

Van phong DPang ky
Dat dai hodc Chi
nhdnh  Van phong
Ding ky Dat dai

2 ngay

Budc 7

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thudc Van phong HDND va UBND cap
huyén gui Gidy chimg nhan cho UBND
cAp x4 dé trao cho ho gia dinh, c4 nhan

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
UBND cap xa

0,5 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

14.2

Truomg hop ndp ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thude Vin

phong HPND va UBND cap huyén

Budce 1

Ti€p nhan hd so, quét (scan) ho so
chuyén dén bd phan chuyén mon dé xu

ly

B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
Vian phong HDND va
UBND cép huyén

0,5 ngay

Budce 2

- Kiém tra ho so, néu chua ddy du, hop
1€, 1ap Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so gui nguoi st dung dat dé bo
sung hoan chinh

- Trich luc ban d6 dia chinh

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

3 ngay

Buoc 3

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh dbi voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh, quét (scan) ho so

Chi nhanh Vin phong
Dang ky Dat dai

3 ngay

Budc 4

- Chuyén Vin phong Piang ky Pat dai
tinh in gidy ching nhan

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s6 dit liéu dat dai

Vian phong Pang ky
Pit dai hodc Chi
nhdnh  Van phong
Ping ky Dat dai

1 ngay

Budc 5

Vin phong Ping ky Dat dai hoic Chi
nhanh Van phong Dang ky bat dai ky
gidy ching nhan

Van phong Ping ky
Pit dai hodc Chi
nhanh  Vian phong
Ding ky Dét dai

2 ngay

Buoc 6

Bd phan Tiép nhan va Tra két qua
thudc Van phong HDND va UBND cap
huyén guri Gidy chirng nhian cho UBND
cap xa dé trao cho ho gia dinh, ca nhan

B9 phéan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
UBND cap xa

0,5 ngay
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

14.3

Truomg hop nop hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Budce 1

Tiép ~nhan hd so, quét (scan) hd so
chuyén dén bo phén chuyén mén Vian
phong Pang ky Pat dai dé xur 1y

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budce 2

- Kiém tra ho so, néu chua ddy du, hop
1¢, 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so guri ngudi st dung dat dé bd
sung hoan chinh

- Cap nhat thong tin vao co s¢ dir ligu
dét dai

Van phong Dang ky
bat dai

3 ngay

Budc 3

Guri b liéu dia chinh dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh (trr truong hop khong thude
dbi tugng phai ndp nghia vu tai chinh
hodac dugc ghi no theo quy dinh cua
phap luat)

Van phong Déang Ky
Dat dai

3 ngay

Budoc 4

- BO phan chuyén moén Van phong
Piang ky Pt dai tinh in gidy chung
nhan

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh

Van phong Dang ky
bat dai

1 ngay

Budc 5

Vin phong Dang ky Dat dai ky gidy
chirng nhan

Van phong DPang ky
Dat dai

2 ngay

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6
churc, ca nhan

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

15.

Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin

lién véi dat trong cac trwong hop chuyen doi, chuyen nhuong, cho thug, cho
thué lai, thlra ke, tang cho, gop von bang quyeén sir dung dat quyen s¢ hiru
tal san gan lién véi dat; chuyen quyén st dung dat, quyen s¢ hiru tai san
gan lién véi dat cia vg hoac chong thanh cua chung v¢ va chong, tang thém
dién tich do nhan chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat da
¢6 Gidy chirng nhan (M4 TTHC: 2.000889.000.00.00.H61)

Thiwr

tw A n ‘A Trach nhiém Thq’l gtan
N Noi dung cong viéc v A en (ngay lam
cong : : xur ly cong viéc vige)
viéc C
15.1 | Truomg hop ndp hod so tai Bo phan Tiép nhian va Tra két qua thudc
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UBND cip xi (khong tinh thoi gian nop & xa)

Budce 1

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan da hd so, UBND cap xi
chuyén hd so dén B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua thudc Vin phong HDND
va UBND cip huyén

B0 phéan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
UBND cap xa

Khoéng tinh
thoi gian

Budce 2

Tiép nhan hd so va chuyén ,dén Chi
nhanh Van phong Pang ky bat dai dé
xur ly

B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
Van phong HDND va
UBND cép huyén

0,5 ngay

Budc 3

- Kiém tra ho so, néu chua day du, hop
16, 1ap Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién ho so guri ngudi st dung dat dé bd
sung hoan chinh
- Trich do dia chinh thira dét déi véi
truong hop chua c6 ban d6 dia chinh,
chua trich do dia chinh thira dat hodc
nhan quyén str dung mot phan thira dat
da cap Gidy chiing nhan

Chi nhéanh Van phong
Piang ky Dat dai va
Van phong DPang ky
Dat dai tinh

3 ngay

Budc 4

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh ddi véi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh, quét (scan) ho so

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

3 ngay

Budc 5

- Xac nhan thay doi vao Gidy ching
nhian di cip hodc chuyén dén Vin
phong Piang ky Dét dai tinh in gidy
chuing nhan

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai

Chi nhanh Van phong
Ping ky Dat dai va
Vian phong Pang ky
Dét dai tinh

1 ngay

Budc 6

Vin phong Piang ky Dét dai hoic chi
nhéanh Van phong bang ky bat dai ky
gidy ching nhan

Vian phong Pang ky
Pit dai hodac Chi
nhdnh  Van phong
Ding ky Dét dai

2 ngay

Budc 7

Bd phan Tiép nhan va Tra két qua
thudc Vian phong HDND va UBND cap
huyén gui Gidy chimg nhan cho UBND
cip x4 dé trao cho ho gia dinh, ca nhan

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
UBND cap xa

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

15.2

Truong hop ndp ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Vin

phong HPND va UBND cép huyén

Buoc 1

Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi
nhanh Van phong Dang ky Dat dai dé

B9 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc

0,5 ngay
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xu ly

Van phong HDND va
UBND cap huyén

Budc 2

- Kiém tra ho so, néu chua day du, hop
1¢, 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so guri ngudi st dung dat dé bd
sung hoan chinh
- Trich do dia chinh thira dat ddi véi
truong hop chua c6 ban dd dia chinh,
chua trich do dia chinh thira dat hoic
nhan quyen sir dung mot phan thira dat
da cap Gidy chirng nhan

Chi nhanh Van phong
Ping ky Dat dai va
Van phong DPang ky
Dét dai tinh

3 ngay

Budc 3

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh ddi véi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh, quét (scan) ho so

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

3 ngay

Budc 4

- Xac nhan thay d6i vao Glay chung
nhian d3 cip hodc chuyén dén Van
phong Pang ky Dét dai tinh in gidy
ching nhan

- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai

Chi nhanh Van phong
Piang ky Dat dai va
Van phong DPang ky
Dat dai tinh

1 ngay

Budce 5

Van phong Ding ky Dét dai hodc chi
nhanh Van phong Dang ky bat dai ky
gidy chirng nhan

Van phong Piang ky
Dat dai hodc Chi
nhanh Van phong
Ding ky Dét dai

2 ngay

Budc 6

Bd phan Tiép nhan va Tra két qua
thudc Van phong HDND va UBND cap
huyén guri Gidy chting nhan cho UBND
cip x4 dé trao cho ho gia dinh, ca nhan

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
UBND cap xa

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

15.3

Truwong hop ndp ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Budc 1

Tiép nhan ho so, chuyén dén bo phétp
chuyén mén Van phong Dang ky bat
dai de xu ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra hd so, néu chua ddy da, hop
1€, 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so gui nguoi st dung dat dé bo
sung hoan chinh

- Trich do dia chinh thira dat ddi voi
truong hop chua c6 ban d6 dia chinh,
chua trich do dia chinh thira dat hodc
nhan quyén str dung mot phén thira dat

Van phong Dang ky
Dat dai

3 ngay
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da cap Gidy chirng nhan

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia

Van phong Pang ky

Budc 3 | vu tai chinh ddi v6i truong hop phai DAt dai 3 ngay
thyc hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh, quét (scan) ho so
- Xac nhén thay do6i vao Gidy ching
. nhan d cap hoic in glay chirng nhan Van phong DPang ky \
Buoe 4| Chinh 1y, cap nhit bién dong vao hod | Dat dai 1 ngay
so dia chinh, co s& dit lidu dat dai
. Vin phong Pang ky Dat dai ky gidy | Van phong Piang ky 5
Buge 5 chirng nhan Pit dai 2 ngay
Bude 6 Tra} ket’ qua gidi quyeét TTHC cho t6 Trung tam PVHCC 0,5 ngay
churc, ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

16. Ban hodc gép von bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha nudéc

theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim (Ma TTHC:
1.001991.000.00.00.H61)
Th}r tw A n - Trach nhiém Thq’n stan
cobng N§i dung cong viéc s A ea (ngay lam
<A xur ly cong viéc A
viée viéc)
16.1 Trwong hgp nop hd so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
' UBND cap xa (khong tinh thoi gian nop & xa)
Trong thot han 03 ngay lam viéc ,ké tur )
ngay nhan du ho so, UBND cap xa | Bo phan Tiép nhan va A
. 21 A £ DA AL i R LA . ~ | Khong tinh
Budc 1 | chuyén ho so dén BO phan Tiép nhan | Tra két qua thudc thoi wian
va Tra két qua thuc Van phong | UBND cap xa &
HDND va UBND cap huyén
Tiép nhan hd so va chuyén gié'n Chi ?féphlﬁgt Tﬁgénhfﬁlugi
Budc 2 zléalnh Vian phong Pang ky bat dai dé Van phong HDND va 0,5 ngay
Y UBND cép huyén
- Kiém tra hd 50, néu chua q5y da,
hop 1€, 1ap Phiu yéu cau b6 sung,
hoan thién hd so giri nguoi st dung
dat dé bo sung hoan chinh Do < \
Budc 3 | - Thuc hién trich luc ban d6 dia chinh gg;nlll(a,n I}l)giag;iphong 2 ngay
(thu héi, cho thug), trich lyc vi tri khu M
dat, chuyén hd so cho co quan tai
nguyen va moi trudng co tham quyén
tiép nhan ho so cho thué dat
Budc 4 | Co quan tai nguyén va moi truong c6 | Co quan tai nguyén 8 ngay
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trach nhiém thim tra ho so va diéu
kién mua ban tai san gin lién voi dat
thué; néu du diéu kién theo quy dinh
thi trinh UBND cép huyén

va moi trudong

Budc 5

Uy ban nhan dan cap huyén c6 thim
quyén quyét dinh viéc thu hodi dét cua
bén ban, bén gop von bang tai san gin
lién véi dat thué dé cho bén mua, bén
nhan gop von béng tai san gén lién voi
dat tlep tuc thué dat; ky hop dong thue
dat d6i voi bén mua, nhan gop von
bang tai san gin lién véi dat thug;
thong béo bang vin ban cho co quan
thué vé viéc hét hiéu lyc ciia hop dong
thué dat d6i v6i nguoi ban, ngudi gop
vbn bang tai san

UBND cép huyén

8 ngay

Budc 6

Chi nhanh Vin phong Ping ky Pat
dai thuc hién:

- Giri hop dong thué dat cho nguoi
mua, nguoi nhan gop von bang tai san
gan lién véi dat thué

- Cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu
dat dai

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh

Xac nhén thay ddi vao Gidy chung
nhan da cap hodc chuyén Vin phong
bang ky Diat dai tinh in gidy chung
nhan ddi véi truong hop phai in méi
Gidy chung nhan

Chi nhéanh Van phong
Piang ky Dat dai va
Vian phong Pang ky
Dit dai tinh

5 ngay

3 ngay

1 ngay

Budc 7

Vin phong Pang ky Dt dai hodc chi
nhanh Van phong DBang ky Dat dai ky
gidy chirng nhan

Vian phong Pang ky
Pit dai hodc Chi
nhanh  Vian phong
Ding ky Dét dai

2 ngay

Budc 8

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thuoc Van phong HDND va UBND
cap huyén gui Glay chtirng nhan cho
UBND ciap xa dé trao cho ho gia dinh,
ca nhan

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
UBND cap xa

0,5 ngay
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay

16.2

Truong hop nop ho so tai B phan Tiép nhan va Tra két qua thude Vin

phong HDND va UBND cép huyén

Budce 1

Tiép nhan hd so va chuyén g‘Ién Chi
nhanh Van phong Dang ky Dat dai dé
xu ly

B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDND va
UBND cép huyén

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra hd so, néu chua déy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién hd so giri ngudi st dung
dat dé bo sung hoan chinh

- Thyc hién trich lyc ban dd dia chinh
(thu héi, cho thué), trich luc vi tri khu
dat, chuyén hd so cho co quan tai
nguyén va moi trudng co thim quyén
tiép nhan ho so cho thué dat

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

2 ngay

Budc 3

Co quan tai nguyén va moi trudng co
trach nhiém tham tra hd so va diéu
kién mua ban tai san gin lién voi dat
thué; néu du diéu kién theo quy dinh
thi trinh UBND cap huyén

Co quan tai nguyén
va moi truong

8 ngay

Budc 4

Uy ban nhan dan cap huyén c6 tham
quyén quyét dinh viéc thu hoi dét cua
bén ban, bén gop von bang tai san gin
lién véi dat thué dé cho bén mua, bén
nhén gop von bang tai san gan lién véi
dat tlep tuc thué dat; ky hop dong thué
dat dbi vai bén mua, nhan gop vbn
bang tai san gin lién véi dat thug;
thong béo bang vin ban cho co quan
thué vé viéc hét hiéu luc cua hop déng
thué dat ddi v4i ngudi ban, ngudi gop
vbn bang tai san

UBND cép huyén

8 ngay

Budce 5

Chi nhanh Vin phong Pang ky Dat
dai thuc hién:

- Giri hop dong thué dét cho nguoi
mua, nguoi nhan gop vbn bing tai san
gan lién véi dat thué

- Cap nhat thong tin vao co s& dir li¢u
dat dai

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo

Chi nhanh Van phong
Ping ky Dat dai va
Van phong Dang ky
Dat dai tinh

5 ngay

3 ngay
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quy dinh

Xac nhan thay ddi vao Gidy ching
nhan da cap hodc chuyén Vin phong
bing ky Piat dai tinh in gidy chung
nhan ddi véi truong hop phai in méi
Gidy chung nhan

1 ngay

Budc 6

Vin phong Pang ky Dat dai hogc chi
nhanh Van phong bBang ky Dat dai ky
gidy chung nhan

Van phong Dang ky
Dat dai hoic Chi
nhanh  Van phong
Ding ky Dat dai

2 ngay

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho
gia dinh, ca nhan

B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDND va
UBND cap huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay

16.3

Trudng hop ndp ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Budc 1

Tiép ‘nhén hd so, quét (scan) hod S0
chuyén dén bo phan chuyén moén dé
xu 1y

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budce 2

Vin phong Pang ky Pat dai 1ap ho so
dé cho bén mua, bén nhan gép von
bang tai san gan lién véi dat tiép tuc
thué dat, thyc hién trich lyc ban do dia
chinh (thu hoi, cho thué), trich luc vi
tri khu dat, chuyén hd so cho co quan
tai nguyén va moi trudng c6 thim
quyén tiép nhan ho so cho thué dat

Van phong bang ky
bat dai

2 ngay

Budc 3

S¢ Tai nguyén va Moi truong c6 trach
nhiém thim tra hd so va diéu kién
mua ban tai san gan lién v6i dat thug;
néu du diéu kién theo quy dinh thi
trinh Uy ban nhan dan cap c6 tham
quyén quyét dinh viéc thu hdi dét cua
bén ban, bén gop von bang tai san gan
lién véi dét thué dé cho bén mua, bén
nhén gop von bang tai san gin lién véi
dat tiép tuc thué dat

STNMT

4 ngay

Budc 4

Chuyén vién phong Kinh té - Ngoai
vu xur 1y ho so

Budc 5

Léanh dao phong Kinh té - Ngoai vu
kiém tra ho so trudc khi trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh

Uy ban nhan dén tinh

7 ngay

1 ngay
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Budce 6

Lanh dao Van phong UBND tinh xem
xét, trinh UBND tinh ban hanh Quyét
dinh thu hoi dat cua bén ban, bén gop
vbn bang tai san gin lién voi dat thué
dé cho bén mua, bén nhan gép vén
bang tai san gan lién véi dat tiép tuc
thué dat

1 ngay

Budce 7

STNMT nhan Quyét dinh tir UBND
tinh chuyén Van phong Pang ky Dat
dai

STNMT

1 ngay

Budce 8

- Guri hop dong thué dat cho nguoi
mua, ngudi nhan gop von bang tai san
gin lién véi dat thué

- Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh

- Cap nhat thong tin vao co so dir liéu
dat dai

- In gidy ching nhan

Van phong bang ky
bat dai

4 ngay

Budc 9

Cuc thué ban hanh thong bao vé nghia
vu tai chinh giri dén nguoi sir dung dat
dé thuc hién nghia vu tai chinh va S¢
Tai nguyén va Moi truong dé du thao
Hop dong thué dat. giri cho nguoi sur
dung dat dé ky

Cuc thué

5 ngay

Budce 10

S¢ Tai nguyén va Moi truong ky hop
dong thué dit dbi voi bén mua, nhan
g6p von bang tai san gin lién véi dat
thué; thong bao bang van ban cho co
quan thué vé viéc hét hiéu luc cta hop
dong thué dat d6i véi nguoi ban,
ngudi gop von bang tai san

Van phong Dang ky Pit dai cap hodc
xac nhén thay d6i trén Gidy chimng
nhan da cap

STNMT, VPDKDD

4 ngay

Bude 11

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chirc, ca nhan

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay

17.

Dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s0' hiru tai san gan
lién véi dat trong cac tru’()'ng hop glal quyet tranh chap, Kkhiéu nai, to cao vé
dat dal, xtwr ly n¢ hop dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyen st
dung dat, tai san gan lién v6i dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhit, sap
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nhap to chu’c, thoa thuan hop nhét hoac phan chia quyen str dung dat, tai
san gan lién voi dit cia ho gia dinh, cua vg va chong, cia nhom nguoi sir
dung dat; dang ky bién dong déi véi trwong hop ho gia dinh, ca nhan dwa
quyén sir dung dét vao doanh nghiép (Ma TTHC: 2.000880.000.00.00.H61)

Thur tuw . ‘A Thoi gian
N e " cn Trach nhiém LS
cong N§i dung cong viéc s A en (ngay lam
n xtr ly cong viéc A
viéc viéc)
171 Truong hop nop ho so tai By phan Tiép nhan va Tra ket qua thudc

UBND cép x4 (khong tinh thoi gian ndp & x3)

Budc 1

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan du hd so, UBND cip xi
chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua thuoc Vin phong
HDND va UBND cép huyén

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
UBND cap xa

Khéng tinh
thot gian

Budc 2

Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi
nhanh Van phong Pang ky DPat dai dé
xu ly

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
Van phong HDND va
UBND cap huyén

0,5 ngay

Budoce 3

- Kiém tra hd so, néu chua déy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so giri nguoi sir dung
dat dé bo sung hoan chinh

- Trich do dia chinh thira dat déi voi
truong hop chua c6 ban dd dia chinh,
chua trich do dia chinh thira dat hodc
nhan quyén st dung modt phan thua
dat da cap Gidy ching nhan

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

3 ngay

Budc 4

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh, quét (scan) hd so

Chi nhanh Van phong
bang ky Dat dai

3 ngay

Budc 5

- X4c nhan thay doi vao Gidy chimg
nhan d3 cdp hoic chuyén dén Vin
phong Piang ky Dat dai tinh in gidy
ching nhan

- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai

Chi nhéanh Van phong
Ping ky Dat dai hoic
Van phong Piang ky
Dt dai

1 ngay

Buoc 6

Vin phong DPing ky Dét dai hoac Chi
nhanh Vin phong Pang ky Dat dai ky
gidy chirng nhan

Chi nhanh Van phong
Ding ky Dét dai hoic
Van phong DPang ky
Dat dai

2 ngay

Budc 7

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua

B9 phéan Tiép nhan va

0,5 ngay
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thuéc Van phong HDND va UBND
cAp huyén giri Gidy chting nhan cho
UBND cip xa dé trao cho ho gia dinh,
ca nhan

Tra két, qua thuodc
UBND cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

17.2

Truong hop ndp hd so tai bd phan tiép nhan va tra qua két mot cira

UBND cap huyén

Budce 1

Tiép nhan hd so va chuyén g‘Ién Chi
nhanh Van phong Dang ky Dat dai dé
xu ly

B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
Van phong HDND va
UBND cép huyén

0,5 ngay

Budce 2

- Kiém tra hd so, néu chua déy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién hd so giri nguoi st dung
dat dé bd sung hoan chinh

- Trich do dia chinh thira dat doi véi
truong hop chua co ban d6 dia chinh,
chua trich do dia chinh thura dat hodc
nhan quyen sir dung mot phan thia
dat da cap Giay ching nhan

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

3 ngay

Budc 3

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh, quét (scan) ho so

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

3 ngay

Budc 4

- Xac nhan thay doi vao Gidy chiing
nhan d3 cdp hoic chuyén dén Vin
phong Ping ky Dat dai tinh in gidy
ching nhan

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s dit liéu dét dai

Chi nhanh Van phong
Ding ky Dét dai hoic
Vian phong Pang ky
Dét dai

1 ngay

Budc 5

Vin phong Pang ky Dét dai hoac Chi
nhanh Van phong Pang ky Dat dai ky
gidy chig nhan

Chi nhanh Van phong
Ping ky Dat dai hoic
Vian phong Pang ky
Dt dai

2 ngay

Budc 6

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thuc Van phong HDND va UBND
cap huyén gui Glay ching nhan cho
UBND cip xa dé trao cho ho gia dinh,
ca nhan

B9 phéan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
UBND cap xa

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

17.3

Truong hop ndp ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
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Budce 1

Tiép nhan hd so va chuyén dén Vin
phong Pang ky Pat dai dé xu 1y

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

- Kiém tra hd so, néu chua déy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién hd so giri ngudi st dung
d4t dé bd sung hoan chinh

- Trich do dia chinh thira dat doi véi
truong hop chua c6 ban dd dia chinh,
chua trich do dia chinh thura dat hoic
nhéan quyen sir dung mot phan thia
dat da cap Giay ching nhan

Van phong Pang ky
Dat dai

3 ngay

Budc 3

Gui théng tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh, quét (scan) ho so

Van phong DPang ky
Dat dai

3 ngay

Budc 4

- Xac nhan thay doi vao Gidy chiing
nhan di cip hodc in gidy ching nhan

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai

Van phong Pang ky
Dat dai

1 ngay

Budce 5

Vin phong Pang ky Pat dai ky gidy
ching nhan

Van phong DPang ky
Dat dai

2 ngay

Budce 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chirc, ca nhan

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

18. Pang ky bién dong doi voi trueong hop chuyen tir hinh thirc thué
dit tra tién hang nam sang thue dit tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué
hoic tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoic
tir thué dat sang giao dat c6 thu tién si dung dat (Mad TTHC:
1.001134.000.00.00.H61)

Thir tw . < n Thoi gian
N, e n ‘A Trach nhiém L=
cong Noi dung cong viéc s A ea (ngay lam

‘n xtr ly cong viéc A
viéc viéc)
18.1 Trwong hgp nop ho so tai B phan Tiép nhan va Tra két qua thudc

UBND cép x4 (khong tinh thoi gian ndp ¢ x3)

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir

B9 phéan Tiép nhan va

Bude 1 ngay;nhari da hO; S0, U.BND, cap Xa | 1oty g qua  thude Kh(\)fjg 'tlnh
chuyén h6 so dén Chi nhanh Van UBND cAp xi thoi gian
phong Dang ky bat dai P

Budc 2 | Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi | B6 phan Tiép nhan va | 0,5 ngay
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nhanh Vin phong Ding ky Dét dai dé
xu 1y

Tra két qua thudc
Van phong HDND va
UBND cap huyén

Budc 3

- Kiém tra hd so, néu chua déy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cdu bod sung,
hoan thién hd so giri ngudi st dung
dat dé bo sung hoan chinh

- Trich do dia chinh thira dat d6i voi
truong hop co thay d6i vé dién tich
thira dat, tai san gan lién véi dat hodc
truong hop di cap Gidy chung nhin
nhung chua c6 ban d6 dja chinh, chua
trich do dia chinh thira dat

- Chuyén co quan Tai nguyén va Moi
truong xem xét, trinh UBND cép tham
quyén quyét dinh

Chi nhanh Vin phong
Dang ky Dat dai

6 ngay

Budc 4

Co quan tai nguyen va moi trudng
thue hién viéc kiém tra hé so, 1ap to
trinh trinh UBND cép thim quyén
quyét dinh cho phép chuyén tir hinh
thirc thué dét tra tién hang nam sang
thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi
gian thué hoic tir giao dat khong thu
tién st dung dat sang hinh thuc thué
dat hodc tir thué dat sang giao dat co
thu tién str dung dat

Phong Tai nguyén va
Moi truong

5 ngay

Budc 5

UBND cép thAm quyén xem xet, ban
hanh quyét dinh chuyén dén Chi
nhanh Van phong Bang ky Dat dai

Co quan nha nudc cé
tham quyén

5 ngay

Budc 6

Gui thong tin dia chinh cho co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop
phai ndp tién st dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cta phap luét

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

5 ngay

Budc 7

Théng bao cho ngudi str dung dat nop
tién st dung dat, ky hodc ky lai hop
dong thué dat vdi co quan tai nguyén
va moi truong dbi voi truong hop phai
thué dat

Phong Tai nguyén va
Moi truong

3 ngay

Budc 8

Xac nhan thay d6i vao Gidy ching
nhan da cap hodc chuyén Van phong
bang ky Dit dai tinh in gidy chung
nhan d6i voi trudng hop phai in méi
Gidy chimg nhan

Chi nhanh Van phong
Ping ky Dat dai va
Van phong DPang ky
Dat dai tinh

2 ngay
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Bu6c 9 | UBND cép huyén ky gidy chimg nhan | UBND huyén 3 ngay
Bo phan Tiép nhin va Tra két qua
thuoc Vian phong HDND va UBND | Bo phép Tiép nhéan va 0.5 naa
Budc 10 | cap huyén gur Glay ching nhan cho | Tra két qua thudc 0 Ngay
UBND cép x4 dé trao cho ho gia dinh, | UBND cép x4
ca nhan
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay

18.2

Trwong hop ndp ho so tai B§ phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Vin

phong HDND va UBND cap huyén

Budc 1

Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi
nhanh Van phong Pang ky Dat dai dé
xu ly

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
Van phong HDND va
UBND cép huyén

0,5 ngay

Budce 2

- Kiém tra hd so, néu chua déy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so giri nguoi st dung
dat dé bd sung hoan chinh

- Trich do dia chinh thira dat doi voi
truong hop co thay d6i vé dién tich
thira dat, tai san gan lién véi dat hodc
truong hop di cap Gidy chung nhan
nhung chua c6 ban d6 dia chinh, chua
trich do dia chinh thira dat

- Chuyén co quan Tai nguyén va Moi
truong xem xét, trinh UBND cap tham
quyén quyét dinh

Chi nhanh Vin phong
Dang ky Dat dai

6 ngay

Buoc 3

Co quan tai nguyén va moi truong
thuce hién viéc kiém tra hd so, 1ap to
trinh trinh UBND cép thim quyén
quyét dinh cho phép chuyén tir hinh
thirc thué dét tra tién hang nim sang
thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi
gian thué hoic tir giao dat khong thu
tién sir dung dat sang hinh thuc thué
dat hodc tir thué dat sang giao dat co
thu tién str dung dat

Phong Tai nguyén va
Moi truong

5 ngay

Buoc 4

UBND cép tham quyén xem xét, ban
hanh quy€t dinh chuyén dén Chi
nhanh Van phong Bang ky bat dai

Co quan nha nudc co6
tham quyén

5 ngay

Budc 5

Guri thong tin dia chinh cho co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i v6i truong hop
phai ndp tién st dung dat, tién thué
dat theo quy dinh ctia phap luat

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

5 ngay
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Budc 6

Thong bao cho ngudi sir dung dat nop
tién st dung dat, ky hodc ky lai hop
dong thué dat véi co quan tai nguyén
va mdi truong dbi voi trudng hop phai
thué dat

Phong Tai nguyén va
Moi truong

3 ngay

Budce 7

Xéac nhan thay ddi vao Gidy ching
nhan da cap hodc chuyén Vin phong
bang ky Diét dai tinh in gidy chung
nhan ddi véi truong hop phai in méi
Gidy chirng nhan

Chi nhanh Van phong
Ping ky Dat dai va
Van phong DPang ky
Dét dai tinh

2 ngay

Budc 8

UBND cép huyén ky gidy chirng nhan

UBND huyén

3 ngay

Budc 9

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho
gia dinh, c4 nhan

B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
Vian phong HDND va
UBND cép huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay

18.3

Truong hop ndp ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Budce 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) ho so
chuyén dén bd phan chuyén moén dé
xu ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budce 2

Vin phong diang ky dat dai thyc hién
cac cong viéc nhu sau:

Kiém tra va cap nhat vao co sé dit li¢u
dét dai

Van phong bang ky
bat dai

5 ngay

Buoc 3

Chuyén co quan Tai nguyén va Moi
truong xem xét

STNMT

5 ngay

Budc 4

Chuyén vién phong Kinh té - Ngoai
vu xu ly ho so

Budc 5

Lanh dao phong Kinh té - Ngoai vu
kiém tra ho so trudc khi trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh

Budc 6

Lanh dao Van phong UBND tinh xem
xét, trinh UBND tinh quyét dinh

Uy ban nhan dén tinh

9 ngay

1 ngay

1 ngay
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Budce 7

Vin phong Pang ky Dét dai thuc hién
cac cong viéc nhu sau:

- Gui thong tin dia chinh cho co quan
thué dé xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh déi véi trudng hop
phai ndp tién st dung dét, tién thué
dat theo quy dinh ctia phap luat

- Thong bao cho nguoi sur dung dat ky
hoic ky lai hop dong thué dat véi co
quan tai nguyén va moi truong dbi vai
truong hop phai thué dat

- Xac nhén thay d6i vao Gidy chimg
nhan d3 cdp hodc in gidy ching nhin
d6i voi truong hop phai in méi Gidy
ching nhan

Van phong Dang ky
bat dai

5 ngay

Budce 8

S Tai nguyén va Mbi truong ky gidy
ching nhan

STNMT

3 ngay

Budc 9

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chtre, cad nhan

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay

19. Dang ky cl;uyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co
quan nha nwéc c6 tham quyen (M TTHC: 1.001045.000.00.00.H61)

Thi tw
cong viéc

N0i dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Truong hop ndp ho so tai BY phan Tiép nhin va Tra két qua thude

19.1 Vin phong HPND va UBND cép huyén
Tiép nhan hd so va chuyén B? phaqn T1ep nhe;m va Tra
. X A < . két qua thuoc Van phong s
Budce 1 dén Chi nhanh Van phong \ X 0,5 ngay
< INAy 4o: 4R o1, HDND va UBND cap
bang ky Dat dai dé xu ly A
huyén

- ‘Kiém tra hd so, néu chl,ra
day du, hop 1€, 1ap Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so gui nguoi str dung dat
de€ bo sung hoan chinh

Busc2 | Xac minh thuc dia trong | Chi nhdnh Van phong 5 ngay

nhian vao Pon ding Ky;
chinh 1y, cip nhat bién dong
vao hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai, quét (scan)
hd so

truong hop can thiét; xac | Pang ky Dat dai
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X,étc nhan muc dich str dung
dat vao Giay chung nhén da
cap hoic chuyen Vian phong

Vin phong Pang ky Dat

Budc 3 | Bang ky Dét dai tinh in gidy | dai hodc Chi nhanh Van 2 ngay
ching nhan déi véi truong | phong Dang ky Dat dai
hop chu st dung yéu cau cap
giay chimg nhan maoi
Vafl phopg ?ang k}] bat ‘dal Vin phong Pang ky Dat
. hodac Chi nhanh Vian phong S o2 < X
Budc 4 - . NA ., .z>|dai hodac Chi nhdnh Van 2 ngay
bang ky bat dai ky giay hone Pane kv Dét dai
ching nhan phong EXy
. LA . eas «. | Bo phan Tiép nhan va Tra
Tra két qua giai quyet |, < ° - \ 5
. NS . | két qua thuoc Van phong 0,5 ngay
Budc 5 TTAHC cho hd gia dinh, cé HDND va UBND cip
nhan A
huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
19.2 Trudng hop ndp ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
T@ép nhan hd so va chuyép
Budc 1 | den Van phong Dang ky bat | Trung tam PVHCC 0,5 ngay
dai dé xu ly
- Kiém tra hd so, néu chua
day du, hop 1€, 1ap Phiéu
Yéu cau bo sung, hoan thién
hd so gui nguoi su dung dat
dé bo sung hoan chinh ’
Busc2 | Xac minh ﬂ}l.IC dl.i} tron’g Va_n phong Piang ky Dat 5 ngay
truong hop can thiét; xac | dai
nhan vao Pon dang ky;
chinh ly, cap nhat bién dong
vao ho S0 dia chinh, co s¢&
dir liéu dat dai, quét (scan)
ho so
Xéc nhan muyc dich st dung
dat vao Gidy ching nhén da )
Bude 3 cap hodc in gidy chung nhan Vgn phong Pang ky Dat 2 ngay
dbi véi truong hop chu st | dai
dung yéu cau cap giady
chung nhan méi
Buéc 4 V,an.ghong’ DangAky bat dai Vgn phong Pang ky Dat 2 ngay
ky gidy chirng nhan dai
. Tra két qua giai quyét A \
Budc 5 TTHC cho t chire, ¢4 nhan Trung tam PVHCC 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
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20. Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té (M&
TTHC: 1.001990.000.00.00.H61)

Thir tw . ‘A Thoi gian
A e n o Trach nhiém L9
cbng Noi dung cong viéc it IV cone vide (ngay lam

vige y cong vi¢ vige)
20.1 Truong hop nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc

UBND cip xi (khong tinh thoi gian ndp & xi)

Budce 1

Trong thdi han 03 ngay lam viée ké
tingay nhan da hd so, UBND cép xi
chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhin
va Tra két qua thudc Vian phong
HDND va UBND cép huyén

B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
UBND cap xa

Khoéng tinh
thoi gian

Budce 2

Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi
nhanh Van phong Pang ky Dat dai dé
xu ly

B0 phan Tiép nhéan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDND va
UBND cép huyén

0,5 ngay

Budoce 3

Co quan Tai nguyén va Moi truong
¢6 trach nhiém tham dinh nhu cau st
dung dat

Truong hop khong du diéu kién duge
gia han st dung dat thi Co quan Tai
nguyén va Mai truong thong bdo cho
nguoi st dung dat va 1am thu tuc thu
hoi dét theo quy dinh. Trudng hop du
diéu kién duogc gia han thi:

Trinh Uy ban nhan dan cing cip
quyét dinh gia han quyén st dung dat;
ky hop dong thué dat

Phong Tai nguyén va
Mobi truong

1,5 ngay

Budc 4

- Kiém tra hd so, néu chua d::iy du,
hop 1¢, 1ap Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so giri nguoi st dung
d4t dé bo sung hoan chinh

- Cap nhat thong tin vao hd so dia
chinh, co s& dir lidu dat dai, quét
(scan) hd so

Gui phiéu chuyén thué dé xac dinh
nghia vy tai chinh (néu c0)

Xac nhan gia han st dung dat vao
Gidy chirng nhan da cap

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

1 ngay

3 ngay

0,5 ngay

Budce 5

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thuéc Van phong HDND va UBND
cAp huyén giri Gidy chting nhan cho
UBND cép x4 dé trao cho ho gia dinh,

Bo phan tiép nhan va
tra két qua tai mot
cira UBND cap xa

0,5 ngay
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ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

7 ngay

20.2

Truong hop nop ho so tai Bo phan Tiép nhin va Tra két qua thudc Vin

phong HDND va UBND cép huyén

Budce 1

Tiép nhan hd so va chuyén g‘Ién Chi
nhanh Van phong DPang ky Dat dai dé
xu ly

B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDND va
UBND cép huyén

0,5 ngay

Budce 2

Co quan Tai nguyén va Méi truong co
trach nhiém thdm dinh nhu cau st
dung dat

Truong hop khong di diéu kién duge
gia han st dung dat thi Co quan Tai
nguyén va Méi truong thong bdo cho
nguoi sir dung dat va lam thi tuc thu
hoi dét theo quy dinh. Trudng hop du
diéu kién duoc gia han thi:

Trinh Uy ban nhan dan cing cép
quyét dinh gia han quyén st dung dat;
ky hop dong thué dat

Phong Tai Nguyén va
Moi truong

1,5 ngay

Buoc 3

- Kiém tra hd so, néu chua déy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so giri nguoi st dung
dat dé bd sung hoan chinh

- Cap nhat thong tin vao ho so dia
chinh, co s¢ dir litu dit dai, quét
(scan) hd so

Gui phiéu chuyén thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh (néu co)

Xéac nhan gia han st dung dat vao
Gidy chirng nhan da cap

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

1 ngay

3 ngay

0,5 ngay

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho
gia dinh, ca nhan

B0 phan Tiép nhéan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDND va
UBND cép huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

7 ngay

20.3

Truwong hop ndp ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Budc 1

Tiép nhan ho so va chuyén dén Van
phong Dang ky Dat dai dé xu ly

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

Co quan Tai nguyén va Méi trudong co
trach nhiém tham dinh nhu cau su

S¢ Tai Nguyén va
Moi trudng

1,5 ngay
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dung dat

Truong hop khong du diéu kién duoc
gia han st dung dat thi Co quan Tai
nguyén va Moi truong thong bao cho
ngudi st dung dat va 1am thu tuc thu
hoi dat theo quy dinh. Truong hop du
diéu kién duoc gia han thi:

Trinh Uy ban nhin dan cung cip
quyét dinh gia han quyén st dung dit;
ky hop dong thué dat

Budc 3

- Kiém tra hd so, néu chua déy du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cdu bod sung,
hoan thién hd so giri ngudi st dung
dat dé bo sung hoan chinh

- Cap nhat thong tin vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai, quet
(scan) hd so

Gui phiéu chuyén thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh (néu co).

- Xac nhan gia han st dung dat vao
Gidy chtng nhan da cap

Van phong Dang ky
Dat dai

1 ngay

3 ngay

0,5 ngay

Budoc 4

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chirc, ca nhan

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

7 ngay

21. Xac nhan tiép tuc st dung dit nong nghiép cia h{ gia dinh, ca
nhan khi hét han sit dung dat doi voi trweong hop ¢6 nhu cau (Ma TTHC:
1.004206.000.00.00.H61)

Thur tw . - Thoi gian
NI e n ‘A Trach nhi¢ém S
cong Noi dung cong viéc xit Iy cong viéc (ngay lam

viéc : viéc)
21 1 Truong hop ndp ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc

UBND cép xi (khong tinh thoi gian ndp & x3)

Trong thot han 03 ngay lam viéc ,ké tur
ngay nhan du ho so, UBND cap xa

B6 phan tiép nhan va

Budc 1 | chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan | tra két qua tai mot Iigg?git;?lh
va Tra két qua thuc Van phong | cra UBND cap xa &
HDND va UBND cap huyén
Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi BQ? phAan T} P nAh an Ya

Buéc 2 | nhanh Van phong Dang ky Dét dai dé | L1 ket qua thuge Van | o o
< I phong g Xy phong HDND va > Ngay

Y UBND cap huyén
. - Chi nhanh Vin phong Pang ky Dét | Chi nhanh Vian phong \
Bude 3 dai kiém tra ho so, néu chua day du, | Pang ky Dt dai va 2 ngay
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hop 18, 1ap Phiéu yéu cdu bod sung,
hoan thién hd so giri ngudi st dung
dat dé bo sung hoan chinh

- UBND cip x4 noi c6 dit kiém tra hd
so, xa4c nhan ho gia dinh, cd nhan
dang truc tiép str dung dat dé san xuét
noéng nghiép ma chua c6 quyét dinh
thu hoi dit cia co quan nha nudc co
thAm quyén va chuyén ho so dén Chi
nhanh Vin phong Piang ky Dat dai

Uy ban nhan dan cép
Xa

Budc 4

Chi nhanh Vin phong Pang ky Dat
dai kiém tra hd so; xac nhan thoi han
duge tiép tuc st dung dat vao Gidy
chirng nhan da cép; chinh 1y, cap nhéat
vao ho so dia chinh, co sé dit lidu dat
dai, quét (scan) ho so

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

2 ngay

Budce 5

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thuoc Van phong HDND va UBND
cap huyén guri Glay ching nhan cho
UBND cép x4 dé trao cho ho gia dinh,
ca nhan

B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc
UBND cap xa

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

5 ngay

21.2

Truong hop ndp ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thude Vin

phong HDND va UBND cép huyén

Buoc 1

Tiép nhan hod so va chuyén dén Chi
nhanh Van phong Pang ky Dat dai dé
xur ly

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Vin
phong HDND va
UBND cap huyén

0,5 ngay

Budc 2

Chi nhanh Van phong Pang ky Pit
dai kiém tra ho so, néu chua day du,
hop 18, 1ap Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién hd so giri ngudi st dung
dat dé bo sung hoan chinh

UBND cép x4 noi c6 dat kiém tra hd
so, x4c nhan ho gia dinh, cd nhan
dang truc tiép str dung dat dé san xudt
noéng nghiép ma chua c6 quyét dinh
thu hoi dit cia co quan nha nudc co
tham quyén va chuyén hd so dén Chi
nhanh Vin phong Diang ky Dat dai

Chi nhanh Van phong
Ding ky Dat dai va
Uy ban nhan dan cap
Xa

2 ngay

Budc 3

Chi nhanh Vin phong Piang ky Dat
dai kiém tra hd so; xac nhan thoi han
duoc tiép tuc st dung dat vao Giéy
chung nhan da cép; chinh ly, cdp nhat

Chi nhanh Van phong
Dang ky Dat dai

2 ngay
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vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat
dai, quét (scan) ho so

Tra két qua giai quyét TTHC cho ho

B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Van

Budc 4 gia dinh, ca nhan phong HDND va 0,5 ngay
UBND cép huyén
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 5 ngay

22. Gia han sir dung dat ndng nghiép cia co sé ton gido (M3 TTHC:
1.004217.000.00.00.H61)

Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay

lam viéc)

Budce 1

Cong chtc, vién chuc tiép nhan va tra két qua
tiép nhan ho so, quét (scan), chuyén S¢& Tai
nguyén va Moi truong xu ly

Trung tam
PVHCC tinh

0,25 ngay

Budc 2

Phong QLPD tham dinh nhu cau sir dung dat;

+ Trudng hop du diéu kién dugc gia han; Du
thdo To trinh gia han quyen str dung dat va ghi
y kién vao Pon Pang ky bién dong

+ Truong hop khong du diéu kién duoc gia han
st dung dét thi du thao Van ban thong bao cho
ngudi sit dung dat 1am thu tuc thu hdi dat theo
quy dinh; chuyén lanh dao phong kiém tra

Budc 3

Lanh dao Phong QLDD kiém tra hé so, két qua
xu ly; ky vao Pon DPang ky bién dong va trinh
Lanh dao so

Budc 4

Lanh dao s¢ ky duyét To trinh (hodc van ban
thong bao gui Trung tam PVHCC); ky vao Bon
bang ky bién dong, trinh UBND tinh

So Tai
nguyén va
Moi truong

1,25 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 6

Chuyén vién phong Kinh té - Ngoai vu xtr 1y ho
SO

Budc 7

Lanh dao phong Kinh té - Ngoai vu kiém tra hd
so trude khi trinh Lanh dao Van phong UBND
tinh

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh trinh Lanh
dao UBND tinh quyét dinh

Uy ban nhan
dan tinh

2 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay

Budce 10

Chuyén vién Phong QLDD nhan két qua,
chuyén mot (01) ban chinh Quyét dinh gia han
cung voi Gidy chung nhan quyén sir _dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi

So Tai
nguyén va
Moi truong

0,25 ngay
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deftt (Gidy ching nhan) dén Vin phong diang ky
dat dai

Chuyén vién Van phong dang ky dat dai trinh
lanh dao Van phong dang ky dat dai ky xac
nhan gia han st dung dat vao Giay ching nhan

Van phong

Budce 11 | dé cép; chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd so | dang ky dat| 1 ngay
dia chinh, co s dir liéu dat dai va chuyén Giay | dai
chirng nhan cung véi Quyét dinh gia han dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
. Cong chirc, vién chirc thong bao va tra két qua | Trung  tam 5
Buoe 121 16 © chie, thu phi, 1& phi theo quy dinh PVHCC tinh | 022 98y
Tong thoi gian giai quyét 7 ngay

23. Cap lai Gi,?ly chirng nhéan hodc cip lai Trang bo sung cia Gidy
chirng nhan do bi mat (M TTHC: 1.005194.000.00.00.H61)

Thir tw . ‘A Thoi gian
NI A n ‘A Trach nhiém L=
cong Noi dung cong viéc v A an (ngay lam

‘n Xt ly cong viéc A
vi€c vi€c)

231 Truong hop ndp ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Vin
' phong HDND va UBND cap huyén

Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi BQW phA’an T} P nAh an va

Buéc 1 | nhanh Vian phong Dang ky Dit dai dé | 1@ ket qua thube Van | oo
<t I8 phong HDND va ’

Y UBND cap huyén

- Kiém tra hd 50, néu chua (jﬁy du,
hop 1¢, 1ap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so gui ngudi st dung

Bude 2 dat d¢ bo sung hoan chinh Chi nhanh Van phong 3 naa
- Trich luc ban do dia chinh thira dit, | Dang ky Dét dai gay
cap nhat thong tin vao ho so dia chinh,
quét (scan) h6 so chuyén dén Van
phong Pang ky Pat dai tinh
Vin phong Ping ky Dat dai tinh du

, thao Quyét dinh huy gidy ching nhan | Van phong Ping ky 5

Buge 3 hodc trang bd sung, cip lai trang bo | Pat dai 3 ngay
sung hoac in lai gidy chiing nhan
Co quan Nha nudc c6 thim quyén ky C(Z quan N‘Aha fHoe ©o

Foe LA , A .> |than quyén / Van

quyét dinh huy Gidy ching nhan, Van hone Pane kv DAt

Budc 4 | phong Pang ky Dat dai hoac chi phong £ 3 ngay

nhénh Vian phong Dang ky Dét dai ky
cap lai Giay ching nhan

dai hoac chi nhanh
Van phong bang ky
bat dai
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Tra két qua giai quyét TTHC cho ho

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Van

Buge 5 gia dinh, ca nhan phong HDND va 0,5 ngay
UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
23.2 | Trudng hop ndp hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
. Tiép nhan hd so va chuyén dén Vin A s
Budc 1 phong Dang ky DAt dai dé xir Iy Trung tdm PVHCC 0,5 ngay
- Kiém tra hd 50, néu cbua (?Iﬁy du,
hop 1€, 1ap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so giri ngudi st dung | . \ < ,
Budc2 | dat dé bd sung hoan chinh , gg}gmm?ﬂwgky 3 ngay
- Trich luc ban do6 dia chinh thira dat,
cap nhat thong tin vao ho so dia chinh,
quét (scan) ho so
Vin phong Pang ky Pat dai du thao
Buéce 3 Quyet (1;1nh hay giay ghu:ng nha? hodc Va}n phong Pang ky 3 ngay
trang b6 sung, cap lai trang bo sung | Dat dai
hodc in lai giay chung nhén
Co quan Nha nudc co tham quyén Ky Co quan Nha nudc co
. quyét dinh hay gidy chung nhan hoac | than quyén, Van \
Budc 4 trang bo sung, Van phong Pang ky | phong DPang ky bat 3 ngay
bat dai ky cap lai Giay chung nhan dai
Budce 5 ;F;zcket qua giai quyet TTHC cho to Trung tdm PVHCC 0,5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

24. Chuyén nhwong von diu tw 13 gia tri quyén sit dung dit (M&
TTHC: 2.000407.000.00.00.H61)

Thw Tréach Thoi
El'r Noi dung cong viéc 7nh’1(;131 glan
cong xir ly cong (ngay

viée viéce lam viéc)
. Tiép nhan hd so, quét (scan) hd so chuyén dén | Trung  tam 5
Buoe 11 s ohan chuyén mén dé xir Iy PVHCC tinh | 0> "98Y
Van phong dang ky dét‘dai c6 trach nhiém kiém
tra h§ so, néu du di€u k‘ién thuc hiép viéc
chuyén nhuong gia tri quyén su dung dat theo | Van phong 3 noi
Budc 2 | quy dinh thi thyc hién cac cong viéc sau day: bang ky bat gay
Kiém tra ho so, chinh ly, cap nhat bién dong | dai
vao ho S0 dia chinh, co s& dir liéu dat dai, trich
luc ban do6 dia chinh
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. Gui phiéu chuyén thué dé xac dinh va thong V?n P h el 3 ngay
Buoc3 |, - N bang ky bat
bao thu nghia vu tai chinh dai
Trinh 13nh dao phong xem xét, néu dat yéu cau Vin  ohon
. thi trinh lanh dao VPDKDD xem xét, phé | . PIOTE| 1 ngay
Budc 4 PR A A X s Pang ky bat
duyét, néu chua dat yéu cau, chuyén tra lai cho .
OO o dai
vién chuce bo sung, chinh stra
Bude 5 SO’A Tai nguyén va Moi truong ky gidy chung STNMT 2 ngay
nhan
. | Nhan két qua tr STNMT dé tra két qua giai | Trung  tam .
BuGe 6 | 1yét TTHC cho té chirc PVHCC tinh | O N9
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

25. Thu hdi Gidy chirng nhin da cip khong ding quy dinh cia phap
luat dit dai do ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién voi dat phat
hién (Ma TTHC: 1.002969.000.00.00.H61)

Thir tw . ‘A Thoi gian
N A n ‘A Trach nhiém L=
cbng Noi dung cong viéc v A en (ngay lam
‘n Xt ly cong viéc A
vi€c vi€c)
25 1 Truong hop ndp ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Vin
' phong HDND va UBND cap huyén
Tiép nhan hd so va chuyén dén Chi BQW phA’an T} P nAh an va
Buéc 1 | nhanh Vian phong Dang kY Dit dai dé | 1@ ket qua thube Van | oo
< 1 phong HDND va ’
Y UBND cép huyén
Co quan nha nudc cod tham quyén cap
Glay chting nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac N
. 2T A g ek o, oA .z2__ | Co quan nha nuédc cé s
Budge 2 | gan lién voi dat co trach nhiém kiém thAm quvén 20 ngay
tra, xem Xét quyét dinh thu hdi Gidy quy
ching nhén da cap khong diung quy
dinh cua phép luat vé dat dai
, Ch.l nhanh Avan. P hong ]?.anf?’ kyq Ba’t Chi nhanh Van phong .
Budce 3 | dai thyc hién viéc thu hoi va quan 1y Dine kv DAt dai 19 ngay
Gidy chimg nhan da thu hdi EXy
Bo phan Tiép nhan va
. Tra két qua giai quyét TTHC cho ho | Tra két qua thudc Vin \
Bude 4 gia dinh, c4 nhan phong HDND va 0,5 ngay
UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 40 ngay
25.2 Truong hop nop hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
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Budce 1

Tiép nhin hd so va ghuyén qdén
Van phong Pang ky Pat dai dé xu | Trung tam PVHCC
ly

0,5 ngay

Budc 2

Co quan nha nuéc c6 thim quyén
cap Giéy ching nhén quyén sir
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién v6i dat c6 | Co quan nha nudc co
trach nhiém kiém tra, Xxem Xét | thim quyén

quyét dinh thu hoi Gidy chung
nhan d3 cdp khong ding quy dinh
ctia phép luat vé dat dai

20 ngay

Buoce 3

Van phong Pang ky Dat dai thuc
hién viéc thu hdi va quan ly Gidy
chtng nhan da thu hoi

Van phong DPang ky
bat dai

19 ngay

Budoc 4

Tra két qua giai quyét TTHC cho

t6 chirc, ca nhan Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 ngay

26.

Thi tuc cung cap dir liu dat dai (M4 TTHC:
1.004269.000.00.00.H61)

Thir tw
cong viéc

Trach nhiém

Noi dung cong viéc C e A o
xur ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
vi€c)

Truong hop ndp ho so tai Bo phan Tiép nhin va Tra két qua thude

26.1 Vin phong HPND va UBND cép huyén

Tiép nhan hd so va chuyén ESE phaqn t};lep n\l}e;m V?gga

Bu6c 1 |dén Chi nhanh Vin phong | o ua thuoe Van prong | g o5 oy
Pang ky Dt dai dé xirly | 1PND V@ UBND cap

huyén

Chuyén vién Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai thuc

Bude 2 hién tra ctru co s¢ dit liéu | Chi nhanh Van phong| 3,5 ngay
dat dai, sao luc tai liéu va | bang ky bat dai
chuyén lanh dao Chi nhanh
Vin phong dang ky dit dai
Lanh dao Chi nhanh Van
phong diang ky dat dai kiém

Busc3 | M tai lieu cung cap va ky | Chi nhanh Van phong | 0,5ngay
xac nhan, chuyén két qua | bang ky Dat dai
dén bo phan van thu Vin
phong dang ky dat dai

Budce 4 Van thu Chi nhanh Van | Chi nhanh Van phong 0,5 ngay

phong ding ky dat dai tiép | Dang ky Dét dai
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nhan két qua, dong ddu va
chuyén két qua xur Iy dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua
thuoc UBND cip huyén

Budce 5

Tra két qua giai quyét
TTHC cho ho gia dinh, ca
nhan

B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua thudc Vian phong
HPND va UBND cip
huyén

0,25 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

5 ngay

26.2

Truong hop nop hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Budc 1

T@ép nhan hd so va chuyép
dén Van phong Pang ky bat
dai de xu ly

Trung tam PVHCC

0,25 ngay

Budc 2

Chuyén vién Vian phong
dang ky dat dai thuc hién tra
ctru co s¢ dir lieu dat dai,
sao luc tai liéu va chuyén
lanh dao Van phong dang ky
dat dai

Vian phong Piang ky Dat
dai

3,5 ngay

Budce 3

Lanh dao Van phong dang
ky dat dai kiem tra tai liu
cung cap va ky xac nhan,
chuyén két qua dén bo phan
van thu Van phong dang ky.
dét dai

Vin phong Piang ky Dat
dai

0,5 ngay

Budc 4

Van thu Van phong dang ky
dat dai tiép nhan két qua,
dong dau va chuyén két qua
xt Iy dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Vin phong Piang ky Dat
dai

0,5 ngay

Budce 5

Tra két qua  giai quyét
TTHC cho t0 chtrc, ca nhan

Trung tam PVHCC

0,25 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

5 ngay




