UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 2791/Qb-UBND Vinh Long, ngay 08 thang 12 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
trong linh vuc Cong chirng thuoc pham vi chirc nang quan ly
cuia S& Tw phap tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015

C:dn cuwr Ludt swa gféi, bo sung mot s6 diéu cuia Ludt T6 chirc Chinh phii va
Ludt To chirc chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé
viéc thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngdy 06 thdng 12 niam 2021 ciia Chinh phii
vé sira doi, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cua Chinh phu vé viéc thuce hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh phii hwdéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thirc hién co ché mét
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 2623/0P-UBND ngay 21 thing 11 ndm 2023 ciia Chii
tich Uy ban nhdn ddn tinh Vinh Long vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh
dwoc sita doi, bo sung trong linh viee Cong chitng thudc pham vi chitc ndng quan
ly cua So Tw phap tinh Vinh Long;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S Tw phdp tai To trinh so 1954/TTr-STP ngay
06 thang 12 nam 2023.

QUYET PINH:

Dleu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 07 (Bay) céac quy trinh noi bo
giai quyet thu tuc hanh chinh trong linh vuc Cong ching thue thAm quyén giai
quyét cua S& Tu phap tinh Vinh Long da dugc Chu tich Uy ban nhan tinh cong b
tai Quyét dinh s6 2623/QD-UBND ngay 21 thang 11 nam 2023 (chi tiét Phu luc
kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thyc hién

1. Giao S& Tu phép lap danh sach dang ky tai khoan ctia cong chirc duoc
phan cong thuc hién cac bude xtr 1y cong viéc quy dinh tai quy trinh nay, giri Van
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phong Uy ban nhan dép tinh dé thié'trlép cau hinh dién ti, trong thoi han cham nhét
1a 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiu lyc thi hanh.

2. Giao Vin phong Uy ban nhan dan tinh chu tri, phdi hop v6i S& Tu phap
xdy dung quy trinh dién tr 1én Hé thong thong tin mot cira dién tir cla tinh trong
thoi han chadm nhat 1 10 ngdy 1am viée, ké tir ngay Quyét dinh phé duyét quy trinh
nod1 b co hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc So Tu phép;
Thu truéng cac so, ,ban, nganh tinh va t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./

T.CHU TICH
O CHU TICH

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- CT, cac PCT. UBND tinh;

- LDVP. UBND tinh;

- TTPVHCC, Ban TCD-NC;

- Luu: VT,1.12.33.

ﬁguyén Thi Quyén Thanh
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Phu luc

(Kém theo Quyét dinh so 2791/0P-UBND ngay 08 thang 12 nam 2023
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long)

Phan I
DANH MUC QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH
A . X , Quyét dinh cong bd
STT Tén thu tuc hanh chinh thii tuc hanh chinh
1 Cong nhan hoan thanh tap sy hanh nghé cong
chung
2 | bang ky tap su hanh nghé cong ching
3 bang ky tap su lai hanh nghé cong chimg sau
khi cham dut tap su hanh nghé cong chung
Thay d6i noi tap su hanh nghé cong chung tur t6
4 chirc hanh nghé cong ching nay sang to chirc , ,
hanh ngh€ cong ching khac trong cung mot | Quyet dinh s6 2623/QDb-
tinh, thanh pho truc thudc Trung uong UBND ngay 21/11/2023
. X — cua Chu tich UBND tinh
Thay doi noi tap sy hanh nghé cong ching tur to
chirc hanh nghé cong chung tai tinh, thanh pho
5 | tryc thudc Trung wong nay sang td chuc hanh
nghé cong chung tai tinh, thanh pho truc thude
Trung wong khac
6 | Cham dat tap su hanh nghé cong chimg
7 Pang ky tham dy kiém tra két qua tip su hanh

nghé cong ching
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Phan I1

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Cong nhin hoan thanh tap sw hanh nghé cong chimg
(M& TTHC: 1.012019.H61)

Thir ty
cOng viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budc 1

Tiép nhan ho so, kiém tra, quét
(scan), thu phi, 1¢ phi (n€u co) va
chuyén S¢ Tu phép xur ly

Trung tdm PVHCC

0,5 ngay

Budce 2

Cong chtrc Phong hanh chinh va
bd tro tu phap kiém tra hd so,
soan thao, in Quyét dinh vé viéc
cong nhan hoan thanh tip su
hanh nghé cong chimg hodc vin
ban tr chéi trinh Lanh dao
Phong xem xét

Buodc 3

Lanh dao Phong Hanh chinh va
Bo tro tu phap xem xét trinh
Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét

Buoc 4

Lanh dao S¢ ky duyét, chuyén
két qua dén Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong, luu trit hd so
dién tir

S¢ Tu phap

04 ngay

03 ngay

02 ngay

Budc 5

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay
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2. Ping ky tap sw hanh nghé cong chirng
(M& TTHC: 1.001071.000.00.00.H61)

a) Cd nhdn da tw lién hé véi té chirc hanh nghé céng chitng va dwoc nhdn
tap sy

. . - Thoi gian
Thir tw ne " cn Trach nhiém 1 81

n A Noi dung cong viéc v A Sen (ngay lam
cong viéc xir ly cong viéc vide)

Tiép nhan ho so, kiém tra, quét
Budc 1 | (scan), thu phi, 1€ phi (n€u c6) va | Trung tam PVHCC 0,5 ngay
chuyén S¢ Tu phép xur ly

Cong chirc Phong hanh chinh va
bd trg tu phap kiém tra, soan
thao, in Thong bao vé viéc da ghi
Budc 2 | tén vao danh sach nguoi tap su 03 ngay
cua So Tu phap hodc van ban
thong bao vé viéc tir chdi trinh
Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong Hanh chinh va S6 Tu phdp

Buéc 3 |Bo6 tro tu phap xem xét trinh 02 ngay
Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét

Lanh dao So¢ ky duyét, chuyén
két qua dén Trung tam Phuyc vu

BuGe4 | hanh chinh cong, Tuu trit hd so 01 ngay
dién tir
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tim PVHCC | 0,5 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay

b) Ca nhdn da tw lién hé voi t6 chirc hanh nghé cong chitng nhung b tir choi
nhan tdp sw, So Tu phap bo tri tdp sy va dang ky tap suw hanh nghé cong chung

Thuw tw Trach nhiém N
A ‘ A A *A kd /4 A ° * A ThO’l glan
cong NOi dung cong viéc xur ly cong viéc (ngay)
viéc gay

Tiép nhan ho so, kiém tra, queét
Budge 1 | (scan), thu phi, 1¢ phi (néu c6) va | Trung tam PVHCC 0,5 ngay
chuyén S& Tu phap xtr 1y

’ Cong chac Phong hanh chinh va 7 ’ .
Budc 2 | ) trg tu phap kiém tra ho so, lya So Tu phap 05 ngay
chon, chi dinh t6 chuc hanh nghé
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cong ching nhan tdp su, soan
thao, in Thong bao vé viéc da ghi
tén vao danh sach nguoi tip su
cua S& Tu phép hoac van ban
thong bao vé viéc tir chdi trinh
Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong Hanh chinh va b
Buéc 3 | tro tu phap xem xét trinh Lanh
dao S& xem xé&t, ky duyét

Lanh dao S6 ky duyét, chuyen két
Bugc 4 | qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, luu trit ho so dién tir

02 ngay

02 ngay

Budce 5 | Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm PVHCC 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

¢) Cd nhdn da tw lién hé véi té chirc hanh nghé céng chitng nhung bi tir chéi
nhan tap su, So Tuw phdp thuc hién xdc minh trudc khi bo tri tap sw va dang ky tap

sw hanh nghé céng chirng

Thir tw
cong Noi dung cong viéc
viéc

Trach nhiém N
a s A en Thoi gian
xur ly cong viéc

(ngay)

Tiép nhan ho so, kiém tra, quet
Buge 1 | (scan), thu phi, 1¢ phi (néu co) va
chuyén S& Tu phap xur 1y

Trung tdm PVHCC 0,5 ngay

Cong chtrc Phong hanh chinh va
b tro tu phap kiém tra hd so, Xac
minh diéu kién dang ky tap su, lua
chon, chi dinh t6 chtrc hanh nghé
cong ching nhan tdp su, soan
thao, in Thong bao vé viéc da ghi
tén vao danh sach nguoi tip su
cua S& Tu phép hoac van ban
thong bao vé viéc tir chdi trinh
Lanh dao Phong xem xet

Buoc 2

Lanh dao Phong Hanh chinh va bo
Budc 3 |tro tu phdp xem xét trinh Lanh
dao S& xem xét, ky duyét

12 ngay

S& Tu phap

05 ngay
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Lanh dao So ky duyét, chuyén két

Budc 4 | qua dén Trung tdm Phyc vy hanh 02 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Bu6c 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tim PVHCC | 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay
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3. Dang ky tap su lai hanh nghé cong chirng sau khi chim dut tap su
hanh nghé cong ching (M& TTHC: 1.001446.000.00.00.H61)

a) Cd nhdn da tw lién hé véi té chirc hanh nghé cong chitng va dwoc nhdn

tap sy

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budc 1

Tiép nhan ho so, kiém tra, quét
(scan), thu phi, 1¢ phi (n€u co) va
chuyén S¢ Tu phép xur ly

Trung tdm PVHCC

0,5 ngay

Budce 2

Cong chitc Phong hanh chinh va
bd trg tu phap kiém tra, soan
thao, in Thong bao vé viéc da ghi
tén vao danh sach nguoi tip su
cua S& Tu phép hoac van ban
thong bao vé viéc tir chdi trinh
Lanh dao Phong xem xét

Buodc 3

Lanh dao Phong Hanh chinh va
Bo tro tu phap xem xét trinh
Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét

Buoc 4

Lanh dao S¢ ky duyét, chuyén
két qua dén Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong, luu trit hd so
dién tir

S& Tu phap

03 ngay

02 ngay

01 ngay

Budc 5

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay

b) Ca nhdn da tw lién hé voi t6 chirc hanh nghé cong chitng nhung b tir choi
nhan tdp su, So Tw phap bo tri tdp sw va dang ky tap suw hanh nghé cong chung

Thir tw

Trach nhiém

R A n - s s A ‘A Thoi gian
cong NOi dung cong viéc xur ly cong viéc .
viéc (ngay)

Tiép nhan ho so, kiém tra, queét

Budge 1 | (scan), thu phi, 1¢ phi (néu c6) va | Trung tam PVHCC 0,5 ngay
chuyén S& Tu phap xtr 1y

Bugc 2 | Cong chirc Phong hanh chinh va S Tu phap 05 ngay

bd tro tu phap kiém tra ho so, lya
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chon, chi dinh to chirc hanh nghé
cong ching nhan tdp sy, soan
thao, in Thong bao vé viéc da ghi
tén vao danh sach nguoi tip su
cua S& Tu phép hoac van ban
thong bao vé viéc tir chdi trinh
Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong Hanh chinh va b

Budc 3 | trg tu phdp xem xét trinh Lanh 02 ngay
dao S& xem xé&t, ky duyét
Lanh dao S¢ ky duyét, chuyen két

Bugc 4 | qua dén Trung tdm Phuc vy hanh 02 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir

Budce 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tim PVHCC | 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay

¢) Cd nhdn da tw lién hé véi té chirc hanh nghé céng chirng nhung bi tir chéi
nhan tap su, So Tu phdp thuc hién xdc minh trudc khi bo tri tap sw va dang ky tap
sw hanh nghé cong chung

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém v .
Cts A n Thoi gian
xtr ly cong vié¢c

(ngay)

Budec 1

Tiép nhan ho so, kiém tra, quet
(scan), thu phi, 1¢ phi (néu co) va
chuyén S& Tu phap xtr 1y

Trung tdm PVHCC 0,5 ngay

Buoc 2

Cong chtrc Phong hanh chinh va
b tro tu phap kiém tra hd so, Xac
minh diéu kién dang ky tap sy, lua
chon, chi dinh t6 chtrc hanh nghé
cong ching nhan tdp su, soan
thao, in Thong bao vé viéc da ghi
tén vao danh sach nguoi tip su
cua S& Tu phép hoac van ban
thong bao vé viéc tir chdi trinh
Lanh dao Phong xem xét

Budc 3

Lanh dao Phong Hanh chinh va bo
trg tu phdp xem xét trinh Lanh
dao S& xem xét, ky duyét

12 ngay

S& Tu phap

05 ngay
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Lanh dao So ky duyét, chuyén két

Budc 4 | qua dén Trung tdm Phyc vy hanh 02 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir
Bu6c 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tim PVHCC | 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay
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4. Thay d6i noi tip sw hanh nghé cong chirng tir to chirc hanh nghé cong
ching nay sang td chic hanh nghé cong ching khac trong cung mt tinh,
thanh pho truc thu¢c Trung wong (Ma TTHC: 1.001125.000.00.00.H61)

a) Cd nhdn da tw lién hé véi to chirc hanh nghé céng chimg méi va dwoc
nhan tap sw

Thir ty Trach nhiém Thaoi gian
céng N§i dung cong viéc xir ly cong viéce (ngay lam
viéc viéc)

Tiép nhan ho so, kiém tra, quet
Budce 1 | (scan), thu phi, 1€ phi (nfu c6) va | Trung tam PVHCC 0,5 ngay
chuyén S& Tu phép xir ly

Cong chtrc Phong hanh chinh va
bd trg tu phap kiém tra hd so,
soan thdao, in Thong bao vé viéc
Budc 2 | da ghi tén vao danh sach nguoi 02 ngay
tap su cua S& Tu phap hodc van
ban thong bao vé viéc tir chdi
trinh Lanh dao Phong xem xét

S& Tu phap
Lanh dao Phong Hanh chinh va b
Budc 3 | trg tu phdp xem xét trinh Lanh 01 ngay
dao S& xem xét, ky duyét

Lanh dao S6 ky duyét, chuyen két
Budc 4 | qua dén Trung tim Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong, luu trit ho so dién tir

Budce 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tim PVHCC | 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

b) Cd nhdn khéng tw lién hé dwoc noi tdp sw méi va dé nghi S6¢ Tw phdp b
tri noi tap sy moi

Thiwr ty Trach nhiém e .
NI A n ‘A a Y A en Thoi gian
cong Noi dung cong viéc xtr ly cong vié¢c (ngay)
viéc gay

Tiép nhan ho so, kiém tra, quet
Budge 1 | (scan), thu phi, 1¢ phi (néu co) va | Trung tam PVHCC 0,5 ngay
chuyén S& Tu phap xtr 1y

, Cong chuc Phong hanh chinh va 7 , .
Budc 2 | b6 tro tu phép kiém tra ho so lya So Tu phap 05 ngay
chon, chi dinh t6 chirc hanh nghé
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cong ching nhan tdp su, soan
thao, in Thong bao vé viéc da ghi
tén vao danh sach nguoi tip su
cua S& Tu phép hoac van ban
thong bao vé viéc tir chdi trinh
Lanh dao Phong xem xét

Lanh dao Phong Hanh chinh va b

Budc 3 | trg tu phidp xem xét trinh Lanh 02 ngay
dao S& xem xé&t, ky duyét
Lanh dao S6 ky duyét, chuyen két

Budc 4 | qua dén Trung tdm Phuc vy hanh 02 ngay
chinh cong, luu trir ho so dién tur

Budce 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tim PVHCC | 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay
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5. Thay d6i noi tip su hanh nghé cong chirng tir to chirc hanh nghé cong
chirng tai tinh, thanh pho truc thudc Trung wong nay sang t6 chirc hanh nghé
cong chung tai tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac

(M& TTHC: 1.001153.000.00.00.H61)

Thir ty Trach nhiém Thaoi gian
céng N§i dung cong viéc xir ly cong viéce (ngay lam
viéc viéc)

Tiép nhan ho so, kiém tra, quet
Budc 1 | (scan), thu phi, 1€ phi (nfu c6) va | Trung tam PVHCC 0,5 ngay
chuyén S& Tu phép xir ly

Cong chttc Phong hanh chinh va
bd trg tu phap kiém tra hd so,
soan thdao, in Thong bao vé viéc
rat tén Nguoi tap sy khéi Danh
sadch nguoi tap su cua S¢ Tu phap
va xac nhan thoi gian tap sy, noi
tap su va sb 1an tam ngung tap su
(néu c6) cua Ngudi tap su tai dia
phuong minh trinh Lanh dao S& Tu phap
Phong xem xét

Budc 2 02 ngay

Lanh dao Phong Hanh chinh va bo
Budc 3 | trg tu phdp xem xét trinh Lanh 01 ngay
dao S& xem xét, ky duyét

Lanh dao So ky duyét, chuyén két
Bugc 4 | qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 01 ngay
chinh cong, Iuu trit ho so dién tu

Budce 5 | Tra két qua giai quyét TTHC Trung tim PVHCC | 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay




14

6. Cham dirt tap sw hanh nghé cong ching

(M4 TTHC: 1.001438.000.00.00.H61)

Thir ty
cong Noi dung cong viéc
viéc

Trach nhiém Thoi gian
xir ly cong viéc (ngay lam
viéc)

Tiép nhan ho so, kiém tra, quét
Budc 1 | (scan), thu phi, 1€ phi (néu co) va
chuyén S& Tu phép xir ly

Trung tdam PVHCC 0,5 ngay

Cong chuc Phong hanh chinh va
bd trg tu phap kiém tra hd so,
soan thdo, in Thong bao vé viéc
Budc 2 | chdm dit tip sy hanh nghé va x6a
tén trong danh sach tdp sy hanh
nghé cong chung trinh Lanh dao
Phong xem xét

Lanh dao Phong Hanh chinh va b
Budc 3 | tro tu phdp xem xét trinh Lanh
dao S& xem xét, ky duyét

Lanh dao S¢ ky duyét, chuyen két
Budc 4 | qua dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong, luu trit ho so dién tir

02 ngay

S& Tu phap

01 ngay

01 ngay

Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tdm PVHCC 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay




15

7. Ping ky tham du kiém tra két qua tiap sw hanh nghé cong chig
(M& TTHC: 1.001721.000.00.00.H61)

Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budc 1

Tiép nhan ho so, kiém tra, quét
(scan), thu phi, 1€ phi (néu co) va
chuyén S& Tu phép xir ly

Trung tdm PVHCC

0,5 ngay

Budc 2

Cong chuc Phong hanh chinh va
bd trg tu phap kiém tra hd so,
soan thdo, in Thong bao vé viéc
du diéu kién tham dy kiém tra
hodc vin ban tir chdi trinh L&nh
dao Phong xem xét

Buodc 3

Lanh dao Phong Hanh chinh va b
tro tu phap xem xét trinh Lanh
dao S& xem xét, ky duyét

Budc 4

Lanh dao S¢ ky duyét, chuyen két
qua dén Trung tam Phyuc vy hanh
chinh cong, luu trit ho so dién tir

05 ngay

S Tu phap

06 ngay

03 ngay

Budc 5

Tra két qua giai quyét TTHC

Trung tam PVHCC

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay
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