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QUY PINH
Quan ly, sir dung nguwdi hoat déng khdng chuyén trach cip xa
trén dia ban tinh Vinh Long
(Kém theo Quyét dinh s6 04/2024/0P-UBND ngay 31 thang 01 nam 2024
ciia Uy ban nhan dan tinh Vinh Long)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay Quy dinh vé quan 1y, sir dung, xét tuyén nguoi hoat dong khong
chuyén trach & xa, phuong, thi tran (viét tat la cap xa) trén dia ban tinh.

Picu 2. Péi twong ap dung
1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach & cp xa theo quy dinh.

2. Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa va cac to chuc, ca
nhan co lién quan dén viéc quan ly, sir dung va xét tuyén nguoi hoat dong khéng
chuyén trach ¢ cap xa.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy, sir dung

1. Uy ban nhan dan tinh théng nhét viéc quan 1y, sir dung nguoi hoat dong
khong chuyén trach & cip xa trong pham vi toan tinh theo quy dinh cua Chinh
phu va hudng dan cta BO Néi vu, ¢ su phan cong nhiém vu gén v&1 trach nhiém
ctia chinh quyén cac cip va cac co quan c6 lién quan.

2. Viéc quy dinh vé quan ly, st dung dam bao nguyén tac tap trung dan chu,
phat huy tinh niang dong, linh hoat, tu chi, két hop chit ché cac khau trong quy trinh
quan 1y, st dung ngudi hoat dong khdng chuyén trach & cap xd, qua d6 khdng
ngimg nang cao chat lugng nguoi hoat dong khéng chuyén trach ¢ cap x4 trén dia
ban tinh theo quy dinh cua Chinh phu, Bd Noi vu va cac B6 nganh Trung wong c6
lién quan.

3. Viéc quan ly, st dung ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x4
phai gan vai cong tac giam sat, kiém tra va thanh tra.

] ~_ Chuong II )
. QUAN LY, SU DUNG VA TIEU CH}JAN o N
NGUOI HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH O CAP XA

Piéu 4. Nhiém vu ciia nguwoi hoat dong khong chuyén trach & cip xa

1. Thyc hién theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 36 cia Nghi dinh sb
33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 niam 2023 cta Chinh phii Quy dinh vé cén bo,



cong chirc cap xa va ngudi hoat dong khong chuyeén trach ¢ cap X, ¢ thon, to dan
pho.

7 ,2. Cac chtrc danh hi¢p thuong Cf{, bau cir gém Pho Chu tich Uy ban Mat tran
T6 quoc Viét Nam va cap pho cua cac t6 chirc chinh tri - x& hoi: Tryc ti€p tham muu

giap viéc cho Chu tich Uy ban Mat tran To qubc Viét Nam va nguoi ding dAu cac
t6 chirc chinh tri - x4 hoi va hudéng dan ciia co quan c6 tham quyén.

3. Chirc danh Pho chu nhiém Uy ban kiém tra - t6 chtic Dang: tryuc tiép
tham muu giap viéc cho Dang uy cap xa.

4. Chuc danh Van phong Dang uy - Tuyen gido: Truc tiép tham muu giup
viéc cho Pang uy cip x& va nhiém vu dot xuit khac khi duge Bang uy cap xa
phan cong.

5. Chac danh Phu trach N6ng thon méi, D6 thi van minh: Gitp viéc cho
Cong chirc Dia chinh - xay dung - d6 thi va méi truong (ddi véi phuong, thi tran)
hoac cong chie Pia chinh - ndng nghiép - xay dyng va mdi truong (d6i véi x3)
thuc hién cac cdng viée lién quan dén néng thén mai, d6 thi van minh va nhiém
vu dot xuat khac khi dugc phan cong.

6. Chac danh Phu trach Céng tac truyén thanh; Pho cha nhiém Trung tam
Vin hoéa - thé thao, Trung tam hoc tap cong ddng: Gilp viéc cho cong chirc Vin
hoa x& hoi cAp x& trong cong tac truyén thanh, quan ly Trung tdm van hoa xa,
ap, khém, khu (néu cd) va nhiém vu dot xuit khac khi dugc phan cong.

7. Chtrc danh Pho Chi huy truong Ban Chi huy quan su cap xa: Thuc hién
theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va chap hanh sy phan cong cua Chi
huy truong Ban Chi huy quan su cap xa.

8. Ngoai nhiém vu quy dinh tir Khoan 1 dén Khoan 7 Diéu nay va cac van
ban khac c6 lién quan, nguoi hoat dong khong chuyén trach cap x4 thuc hién mot
so nhiém vu d6t xuat khéc theo yéu cau cua don vi do Chu tich Uy ban nhan dan
cap x4 giao.

Piéu 5. Vé ché d chinh sach

Nguot hoat dong khong chuyén trach cap xa duoc huong ché do phu cap, ché
do bao hiém x3 hoi, bao hiém y té theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 35 ctia Nghi dinh
s6 33/2023/ND-CP va quy dinh cua Nghi quyét Hoi dong nhan dan tinh.

Piéu 6. Ché d6 dao tao, bdi dudng
_ Nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xi dugc huong ché d6 dao tao,

boi dudng kién thirc phu hop véi yéu cau nhiém vu hién dang dam nhiém; khi
duoc ctr di dao tao, béi dudng thi dugc hudng ché do theo quy dinh cua phap luat
hién hanh.

Piéu 7. Panh gia, xép loai

1. Cac chuc danh bau ctr thuc hi¢n theo quy dinh cua diéu 18 t6 chic ma
nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa la thanh vién va quy dinh cua co
quan c6 tham quyén quan ly.
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2. Chu tich Uy ban nhan déan cip xi danh gia, xép loai d6i véi ngudi hoat
dong khong chuyén trach gitup viéc cho Uy ban nhan dan cip x4, riéng chirc danh
gitp viéc cho Ban Chi huy Quan su cdp xa duoc Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
danh gia, xép loai sau khi c6 ¥ kién bang van ban ctia co quan chuyén mon Ban Chi
huy Quan su cap huyén.

3. Noi dung, hinh thire, quy trinh danh gia, xép loai d6i véi nguoi hoat
dong khong chuyén trach & cip xd gitr cac chirc danh do bau cir dugc ap dung
nhu cac quy dinh cta phap luat vé danh gia, xép loai can bd cip xa; cac chirc
danh con lai duoc ap dung nhu cac quy dinh cua phap luat vé danh gia cong chic
cép xa. Truong hop luat, biéu 18 bang, td chttc chinh tri - x3 hoi ¢ quy dinh
khac thi thuc hién theo quy dinh cua luat, diéu 1 do.

7 4. Sau khi c6 két qua danh gia, xép loai, Chu tich ﬁy ban nhan dan cap x4
tong hop, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén dé ki€ém tra, theo ddi va
quan ly.

Pi¢u 8. Khen thuéng

a) Nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip xa co thanh tich trong
viéc thyc hién nhiém vu thi dugc xét khen thuong theo quy dinh cua phap luat va
theo Diéu 1& Mit tran T6 qudc Viét Nam; cac td chirc chinh tri - x4 hoi.

b) Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 quyét dinh khen thuéng hodc dé nghi
co quan co tham quyén khen thuong ddi véi nguoi hoat dong khéng chuyén trach
cap x4

Picu 9. Xir Iy ky luat
1. Céc chirc danh bau ctr thuc hién xtr 1y ky luat theo quy dinh cua diéu 18

t0 chirc ma nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa 1a thanh vién va cua co
quan c6 tham quyén quan 1y.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cip xa c6 tham quyen xem xét, quyét dinh ky
luat d01 voi nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa giap viéc cho chinh
quyén & cap xa.

3. Chtrc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4 gitip viéc cho
Chi huy truong Ban Chi huy Quan sy cép x4 thyc hién theo quy dinh cua phap
luat chuyén nganh vé quan sy.

4. No1 dung, hinh thirc, quy trinh xtr 1y ky luat d6i v6i nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cap xa 4p dung nhu doi voi can b, cong chire. Riéng hinh thic ky
luat doi véi nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa thi khong &p dung hinh
thirc ha bac luong.

Piéu 10. Cong nhén, cho hwéng phu cap, bd nhiém chirc danh, bo tri
kiém nhiém, huéng che do kiém nhiém, bai nhiém, mién nhi€ém va giai quyeét
thoi viéc doi voi nguoi hoat dong khong chuyén trach cé cap xa

1. Uy ban nhan dan cap xi quyét dinh cong nhan, cho huéng phu cap, bo
nhiém chuc danh, bo tri kiém nhi¢m, hudng ché do ki€ém nhiém; budc thdi viéc,
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thoi huong phy cép, thoi hudng ché do kiém nhiém ddi véi nguoi hoat dong
khong chuyén trach giup viéc cho Uy ban nhan dan cap xa.

2. Riéng céc chuc danh thudc khdi Dang, doan thé, to chuc chinh tri - x&
hoi do Bang uy cap xa thyc hién theo quy dinh.

biéu 11. Tiéu chuin nguoi hoat dong khdng chuyén trach cap xa
1. Tiéu chuan

a) La cong dan Viét Nam, du 18 tu01 tro 1€n; co day dt nang lyc hanh vi
dan su va c6 du stc khoe duge co sd y té c6 thAm quyén xac nhan dé thuc hién
nhiém vu duogc giao;

b) C6 pham chat chinh tri, dao duc tét; gwong mau chap hanh chi truong,
duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc; c6 ning luc t6 chirc
thuc hién va van dong Nhan dan & dia phuong thuc hién c6 hi€u qua chu truong,
duong 16i cia Pang, chinh sach, phéap luat ciia Nha nudc;

¢) Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy, chdp hanh 4n
phat tu, cai tao khong giam gift, quan che, dang bi 4p dung bién phap gido duc tai
cap xa hoac dua vao co s¢ chira bénh, co s¢ gido duc;

d) Trinh d6 gido duc pho thong: Tét nghiép Trung hoc phd thong;
@) Trinh d¢ chuyén mon: Tét nghiép Trung cép trd lén.
2. Péi voi chirc danh Chi huy pho Ban chi huy quan su cap x4, ngoai cac

tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dap ung tiéu chuan theo quy dinh
chuyén nganh.

3. Boi véi cac chue danh bau cur, ngoai céc tiéu chudn quy dinh tai khoan 1
di€u nay con phai dap ung tiéu chuan theo quy dinh cua di€u 1€ t6 chirc ma nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cap xa 1a thanh vién.

_) Chuong 111 '
XET TUYEN NGUOI HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Piéu 12. Poi twong xét tuyén

1. Viéc tuyen dung ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa thong qua
hinh thtc xét tuyén do Uy ban nhan dan cap XA to chuc xét tuyén sau khi c6 y
kién chap thuén cua Uy ban nhan dan cap huyén va duoc thuc hién riéng d6i véi
ting nhom doi tuong sau day:

a) Nguoi c6 du diéu kién theo quy dinh tai khoan 1, Biéu 10 cia Quy dinh nay;

b) Nguoi cam két tinh nguyén 1am viéc tir 05 nam tré 1én & ving c¢6 dieu
kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan.

2. Riéng chic danh Chi huy phé Ban Chi huy Quéan sy ca‘}p xa thyc hién
viéc x€t tuyén doi vdi nguoi c6 du ti€u chuén theo quy dinh tai Diu 7 va khoan 1
biéu 10 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP va thyc hién viéc b6 nhiém chirc danh
theo quy dinh cua phap luat vé dan quan tu vé.



Piéu 13. Noi dung, hinh thirc xét tuyén

Xét tuyén nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa duge thuc hién theo
2 vong nhu sau:

1. Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo
yéu cau cua tung chirc danh can tuyén, néu dap tng du thi nguoi du tuyén dugc
tham du vong 2.

2.\Vong 2

a) Phéng van dé kiém tra vé kién thuc, ky nang thuc thi nhi€ém vu cua
nguoi du tuyén theo yéu cau cua chirc danh can tuyén;

b) Thoi gian phong vAn 30 phut (thi sinh dy thi c6 khéng qua 15 phit
chuén bj trude khi phong van);

3. Thang diém: 100 diém.
Piéu 14. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén

1. Nguoi trang tuyén trong ky xet tuyén ngudi hoat dong khong chuyén
trach cap x4 phai c6 du cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;

b) G két qua diém vong 2 cong voi diém wu tién quy dinh (néu co) cao
hon 1ay theo thtr ty diém tir cao xubng thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyén
dung cua tirng vi tri viéc lam.

2. Truong hop c6 tir 02 nguoi tro 1én co tong s6 diém tinh theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay bang nhau & chi tiéu cubi cing cia vi tri vige lam can tuyén thi
nguoi co két qua diém vong 2 cao hon 1a nguoi trang tuyén; neu van khong xac
dinh dugc thi Chu tich Uy ban nhén dan cap xa noi xet tuyén ngudi hoat dong
khong chuyén trach quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Nguoi khong trang tuyén trong Ky xét tuyén nguoi hoat dong khong
chuyén trach cap xa khong duoc bao luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén
lan sau.

4. Pbi véi chirc danh Pho Chi huy truong Ban Chi huy Quén su cip xa
thuc hién theo quy dinh caa phap luat chuyén nganh.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. S¢ Noi vu

1. Huong dan thyc hién ché do chinh sach d6i véi ngudi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cap xa theo quy dinh hién hanh.
2. Théng ké, bao c4o va hudng dan viéc thong ké, bo cdo so lugng, chat

lugng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4 theo y&u cau cia co quan c6
tham quyén.
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3. Phéi hop co quan c6 lién quan T chirc theo ddi, kiém tra, giam sat viéc
thuc hién cac ché do chinh sach va cac quy dinh c6 lién quan doi voi nguoi hoat
dong khéng chuyén trach ¢ cap xa theo Quy dinh nay.

Piéu 16. Uy ban nhéan dan cip huyén

1. Quyét dinh s6 lugng cu thé ngu:O’I hoat dong khdng chuyén trach cap xa
¢ timg don vi hanh chinh cap xa va bd tri s6 lugng ngudi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cap xa thudc pham vi quan 1y theo quy dinh tai khoan 5, Biéu 33
Nghi dinh sé 33/2023/ND-CP ctia Chinh ph.

2. Phé duyét ké hoach bau cii, tuyén chon ngudi hoat dong khdng chuyén
trach cap xa; hudng dan viéc bo tri, quan ly, su dung va thuc hién ché do, chinh
sach doi vai nguoi hoat dong khdng chuyén trach ¢ cap xa.

3. Phé duyét ké hoach dao tao, bdi dudng nguoi hoat dong khdng chuyén
trach ¢ cap xa.

4. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién céc ché do chinh sach va quy dinh c6
lién quan doi vai nguoi hoat dong khdng chuyén trach ¢ cap xa.

5. Quyét dinh hodc dé nghi co quan c6 thdm quyén khen thuong doi véi
nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa.

6. Giai quyét va chi dao viéc giai quyet khiéu nai, t cao déi voi nguoi hoat
dong khdng chuyén trach ¢ cap xa.

7. Théng ké bao cao s6 luong, chat luong nguoi hoat dong khong chuyén
trach ¢ cap xa; Huong dan lap va quan ly h6 so nguoi hoat dong khong chuyén
trach & cap xa.

Pi¢u 17. Uy ban nhan dan cip x&

1. Xay dyng quy ché lam viéc, quan ly va thyc hién ché do, chinh sach doi
véi nguoi hoat dong khdng chuyén trach o cap xa theo quy dinh.

2. Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng nguoi hoat dong khdng chuyén
trach ¢ cap xa trinh Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét va cur ngudi hoat dong
khong chuyén trach gidp viéc cho Uy ban nhan dan cip xa di dao tao, boi dudng
dam bao tiéu chuan chac danh theo theo quy dinh; Riéng cac chirc danh thudc
khéi Pang, doan thé, to chirc chinh tri - xd hoi do Pang uy cap xi quyét dinh cir
di dao tao, bdi dudng theo quy dinh (trir truong hop c6 quy dinh khac).

3. Giai quyét hodc dé nghi cip c6 thim quyén giai quyét khiéu nai, t6 cao dbi
v6i nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa theo quy dinh cua phap luat.

4. Trén co s6 s6 luong duge Uy ban nhan dan cap huyén giao, Uy ban nhan
dan cap xi xay dung ké hoach chung vé bau ctr, tuyén chon dbi voi nguoi hoat
dong khong chuyén trach & cp x4 trinh Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét,
sau khi c6 y kién théng nhét bang van ban cua Uy ban nhan dan cap huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan cap xd xem xét vé diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh dé
tlen hanh tuyén chon va quyet dinh phan cong nhiém vy; xay dung ké hoach xét
tuyén phai dam bao cac noi dung, trong d6 bao gdm viéc phan cong cu the trach
nhiém thue hién cta timg ca nhan, to chirc, mau phiéu dang ky du tuyén, thanh



phan ban ki€ém phi€u va cac ndi dung c6 li€n quan trong qua trinh thuc hién viéc
x€t tuyén.

5. Riéng dbi vdi cac chire danh gitip viéc cho khdi Pang, doan thé, to chuc
chinh tri - xa hoi do Bi thu Pang uy cap xa xem Xxet vé tiéu chuan theo quy dinh
trén co s s6 lugng dugce Uy ban nhan dan cap huyén giao, sau do ph01 hop voi
Uy ban nhan dan cép x3 xay dung ké hoach xét tuyén chung va quyét dinh phan
cong nhi€m vu.

6. Bdi v6i chirc danh gitip viéc cho Ban Chi huy Quan su cap x4, sau khi c6 y
kién thong nhit bang vin ban clia co quan chuyén mon Ban Chi huy Quan su cip
huyén, Uy ban nhan dan cip xa xem xét vé tiéu chuan theo quy dinh dé xét chon
va quyét dinh phan céng nhiém vu.

7. Sau khi quyét dinh tuyen chon va phan cong nhiém vu d6i V01 nguoi
hoat dong khong chuyén trach ¢ cép xa, Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 tong
hop, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén vé két qua thuc hién viéc
tuyén chon va phan cong nhiém vu dé theo ddi va quan ly.

8. Thuc hién thong ké, bao cao s6 luong, chat luong ngudi hoat dong
khdng chuyén trach & cip xa theo yéu cau cua cap trén.

Piéu 18. T6 chirc thue hién

Cac néi dung khac vé quan 1y, st dung nguoi hoat dong khong chuyén
trach cap xa khong néu trong quy dinh nay dugc thuc hién theo cac quy dinh cua
phap luat hién hanh.

Trong qua tr}nh thuc hién néu qé yén dé phat sinh, cac co quan, don vi, dia
phuong kip thoi tong hgp béo cdo vé Uy ban nhan dan tinh (thong qua S& Noi
vu) d€ diu chinh, stra d6i cho phu hop./.



