UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 468/QD-UBND Vinh Long, ngay 13 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Céng b danh muc thii tuc hanh chinh dwoc thay thé
trong linh vue Cong chire, vién chirc thugc pham vi chirc ning
quén ly ctia Sé N¢i vu tinh Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt Té chirc Chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015;

(;dn cur Ludt sua djoﬁ', bo sung mot s6 diéu ciia Ludt t6 chire Chinh phi va
Luat T6 chuc Chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/06/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé viéc sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh $6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sita doi, bo sung mét sé6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh,

Can cir Thong tu"so”’ 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huwong dan vé nghiép vu kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyér dinh so 168/0D-BNV ngay 12/3/2024 cua B truong Bo
NGi vu vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh so
85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phu sita déi, bé sung mét sé diéu
cua Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, si dung va
quan ly vién chuc;

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Néi vu tai To trinh sé6 138/TTr-SNV ngay
13/3/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Céng,bé kém theo Quyét dinh nay danh myc 03 (Ba) thu tuc hanh
chinh dugc thay the trong linh vuc Cong chirc, vién chirc thuc pham vi chirc
nang quan l}'l,cﬁa S& Noi vu da duge Chu tich Uy ban phén dan tinh cong bo tai
Quyeét dinh so 164/QD-UBND ngay 26/01/2024 (chi tiet tai Phu luc kem theo).

Piéu 2. Giao Giam dbc S Noi vu phédi hop voi Chanh Vin phong Uy ban
nhan dan tinh thuc hién cac nhiém vu sau:

- Niém yet cong khai day du danh muc, ngi dung cac thu tuc hanh chinh
thudc thAm quyén giai quyet tai Co s dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh va
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Vinh Long.
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- Ca“m cu cach tbﬁc thuc hién cta tung thu tuc hanh chinh dugc cong bd
tai Quyét dinh ndy bo sung vao Danh muc thu tuc hanh chinh thyc hién tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong; Danh muc thu tuc hanh chinh thuc hién
tiép nhan ho so va tra két qua qua dich vu bu’u chinh cong ich; Danh muc thu tuc
hanh chinh thyuc hién dich vu cong truc tuyén.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hi¢u luc
thi’ hanh, Van phong Uy ban nhan dan tinh thiét 1ap cau hinh di¢én tu trén H¢
thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Vinh Long.

- Té chuc thyc hién dung ndi dung tha tuc hanh chin}l duoc cong bd kém
theo Quyét dinh n§1y va quy trinh ndi1 by da dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh
phé duyét tai Quyet dinh so6 239/QD-UBND ngay 27/01/2021.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nh@n dan tinh, Giam ddc S& Néi vy,
Thua tru’(”)“r}g cac so, bar}, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan g:éc huxén, thi xa,
thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phu’(‘mg, thi tran va t6 chuc, ca
nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- LDVP UBND tinh;

- TTPVHCC, Ban TCD-NC;
- Luu: VT, 06.PVHCC.

Lir Quang Ngoi
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Phu luc

(Kem theo Quyét dinh sé 468/0D-UBND ngay 13/3/2024 ciia Chii tich UBND tink Vinh Long)

Phan I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE'

Ma Tenthi | Ténthityc | L .o ] Phi Quyét dinh
TT TTHC tuc hanh | hanh chinh gii qu{/ét Dia diém thuc hién Le p'hl’ Can cw phap ly Quy trinh
chinh thay the * noi b
LINH VUC CONG CHUT, VIEN CHUC

1 | 1.012299 | Thutuc thi | Thu tuc thi | 210 ngay ké | Nop tryc tiép hozc | Phi dw tuyén dung vién |- Luat Vién chiac ngay | Quyét dinh
H61 tuyén vién | tuyén vién | tor ngay qua dich vu buu | chic: 15/11/2010; sd 239/Qb-
chuc chuc nh@n du ho | chinh cong ich dén | - Duéi 100 thi sinh muc | - Luat sita d6i, bo sung mot sé | UBND ngay

so hop 1é co quan, don vi €O [thu  500.000  dong/thi | didu cua Luat Can bo, cong | 27/01/2021
tham quyen tuyen | sinh/lan dy thi; chirc va Luat Vién chic ngay | cua Chu tich

dung hoac qua Trang | . Ty 100 dén dudi 500 thi | 25/11/2019; UBND tinh

thong tin dién tu
hoic Cong thong tin
dién tu cua co quan,
don vi c6 tham
quyén tuyén dung.

sinh  mac thu 400.000
ddng/thi sinh/lan du thi;

- Tt 500 thi sinh tro 1én
muc thu 300.000 dong/thi
sinh/lan duy thi.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
pht vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Chinh
phu stra d6i, bd sung mot sb
diéu coa Nghi dinh s
115/2020/NDb-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu vé
tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chuc;

- Théng tu sd 92/2021/TT-
BTC ngay 28/10/2021 cua Bo

! Phén in nghiéng la ndi dung dugc thay thé.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=333299&qdcbid=84346&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=333299&qdcbid=84346&r_url=tra_cuu_tthc_bg

truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop, quan
ly va sir dung phi tuyén dung,
du thi nang ngach, thang hang
cdng chuec, vién chuec.

1.012300 | Thi  tuc | Thu tuc xét | 180 ngay ké | Nop tryc tiép hoac | Phi dy tuyén dung vién |- Luat Vién chuc ngay | Quyét dinh
H61 xét tuyén | tuyén vién | tir ngay | qua dich vu buu | chuc: 15/11/2010; |56 239/QP-
vién chic | chtre nhdn di ho | chinh cdng ich den | . pugi 100 thi sinh muc | - Luat swa doi, bo sung mot so UBND ngay
so hop 1é co quan, don vi CO | (hy  500.000 ddng/thi dieu cua Luat Can bo, cong 27/01/2021
tham quyen tuyen | sinn/lan du thi: chirc va Luat Vién chac ngay cia Cha tich
ﬂgzg n Trang | - Tir 100 dén duoi 500 thi 25/11h/'201'9§1 . UBND tinh
thome i dien gu | MR mac thu 400000 | - NOM QPR 89 1PSR0Z0ND-
hoécgcéng thong tin ddng/thi sinh/lan dy thi; h"r\]/%a%/u - s?ﬁ:uz - ':‘/a
dién ti cia co quan, | - T 500 thi sinh tro len | B K VAT ERAG: S AUTG
don vi o6 tham | Mic thu 300.000 dong/thi ¥ Vien chuc,
AR sinh/1an dur thi. - |\!gh1 dinh so 85/2023/ND-$:P
quyen tuyen dung. ngdy 07/12/2023 cia Chinh
phu sira doi, b sung mot sb
diédu cua Nghi dinh sb
115/2020/NDb-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh phu vé
tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chuc;
- Thong tu sd 92/2021/TT-
BTC ngay 28/10/2021 cua Bo
truong B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop, quan
ly va st dung phi tuyén dung,
du thi ndng ngach, thang hang
cong chtrc, vién chtc.
1.012301 | Thu  tyc | Tha tyc tiép | Khong quy | Nop tryc tiép tai try Khéng - Luat Vién chic ngay | Quyét dinh
H61 tiep nhan | nhgn  vao | dinh  thoi | s6 co quan tuyén 15/11/2010; ’ s6 239/Qb-
vao lam | vién chuc | gian cu thé | dung. - Luat stra doi, bd sung mot so



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=333340&qdcbid=84346&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=333340&qdcbid=84346&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=333303&qdcbid=84346&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=333303&qdcbid=84346&r_url=tra_cuu_tthc_bg

vién chuc

khdng giw
chuc Vu
quan ly

diéu cua Luat Can bo, cong
chuac va Luat Vién chac ngay
25/11/2019;

- Nghi dinh s§ 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
pht vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Chinh
phu sira doi, b sung mot sb
diédu cua Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu vé
tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chtrc.

UBND ngay
27/01/2021
cua Chu tich
UBND tinh
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Phan II
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc thi tuyén vién chirc

1.1. Trinh ty thuc hién

Buéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén

Co quan, don vi ¢6 thém quyén tuyén dung phai ding thong bao tuyén
dung cong khai it nhat 01 lan trén mot trong nhiing phuong tién thong tin dai
chung sau: bao in, bao dién tir, bao noi, bao hinh; dong thoi déng tai trén Trang

thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tr va niém yét cong khai tai tru so
lam viéc ctia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung.

. Budc 2. Nguoi dang ky du tuyep ndp Phiéu dang ky du tuyén theo Mau
s0 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP tai dia diém tiép nhan
Phiéu ding ky du tuyen hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich hodc Trang
thong tin dién tur hodc Cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung.

Buéc 3. Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyen dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi
d6ng tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam vigc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi ddng tuyén dung c6 trach nhiém giri thong bao bang van ban t6i
nguoi ding ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky.

Buéc 4. T6 chuc thi tuyén vién chuc

Hoi dong tuyén dung thong bao danh sach va triéu tap thi sinh du diéu
kién, tiéu chuan du thi vong 1, dong thoi déng tai trén Trang thong tin dién tir
hodc Céng thong tin dién o va niém yét cong khai tai try s& 1am viéc cua co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong
bao tri¢u tap thi sinh dugc tham du vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh
t6 chuc thi vong 1.

Thi tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

* Vong 1: Thi kiém tra kién thire chung bang hinh thirc trac nghiém trén
may vi tinh. N§1 dung thi gdm 02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thirc chung, 60 cAu hoi hiéu biét vé phap lut vién chir,
chu truong, duong 161 ciia Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén
dung. Thoi gian thi 60 pht.

~ Truong hop da dat két qua kiém dinh chat lugng dau vao theo quy dinh vé
kiém dinh chat lwong dau vao cong chirc thi duwgc mien thi Phan I.



7

b) Phan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cu cta vi tri viéc 1am bang
mot trong nam tha tiéng Anh, Nga, Phap, Puc, Trung Qudc hoac lua chon 01
ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phut.

Pbi vé6i vi tri viée 1am khong yéu cau ngoai ngit trong tiéu chuan trinh do
dao tao, boi dudng va theo ban mod ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéce
lam thi khéng phai to chirc thi Phan Il.

¢) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sO cau tra 101 ding cho ting
phan thi quy dinh tai diém a va diém b khoan nay; néu tra 101 ding tir 50% s
cau hoi tré 1én cho timg phan thi thi nguoi dy tuyén duoc thi tiép vong 2.

Thi sinh dugc thong bao két qua vong 1 ngay sau khi két thic thoi gian
lam bai thi. Khong thuc hién viéc phuc khao doi voi két qua thi vong 1.

*Vong 2: Thi mon nghi¢p vu chuyén nganh

Cham r}hét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc cham thi vong L
Hoi dong tuyén dung phai 1p danh sach va thong bao tri€u tap thi sinh du diéu
kién du thi vong 2, dong thoi dang tai trén Trang thong tin dién tir hodc Cong
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try s¢ lam viéc cua co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao tri¢u tap thi sinh duge tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh to chirc thi vong 2.

a) Hinh thirc thi: Can cur vao tinh chat, dic dlem va yéu cAu cla vi tri viée
1am can tuyén, ngudi dung dau co quan co6 thim quyen tuyén dung lya chon mot
trong ba hinh thirc thi: van dép hodc thuc hanh hodc viét.

Tru(‘mg hop lua chon hinh thuc thi Yiét thi du’qq lga chon mot trong ba
hinh thure: Trac nghiém hodc tu luan hoac trac nghi¢ém két hop voi tu luan.

b) Noi dung thi: Klem tra kién thirc, ky nang hoat dong nghé nghiép cua
ngudi dy tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén.

Noi dung thi mén nghi€p vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vy, tiéu
chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghe nghiép vién chiic
va phai phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Trong cung mot ky
thi tuyen néu co6 cac vi tri viée lam yeu cau chuyén mon, nghiép vu khac nhau
thi Hoi dong tuyén dung vién chirc phai to chiic xdy dyng cac dé thi mon nghiép
vu chuyén nganh khac nhau tuong mg vo1 yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.
Céc cong viée lién quan dén viéc ra dé thi phai thyc hién bao mat theo quy dinh
cua phap luat.

c) Thoi gian thi: van dap 30 phat (thi sinh du thi c6 khong qua 15 phat
chuan bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian chép
dé); thoi gian thi thyc hanh do nguoi dung dau co quan c6 thim quyén tuyén
dung quyet dinh can ctr vao tinh chat, dic diém hoat dong nghe nghi¢p cua vi tri
viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (van dap, thuc hanh, viét): 100 diém.
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d) Can ctr vao nhuvcéu va dac thu cua co quan, don vi, nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh
thirc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

. Truong hop co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung to chirc thi vong 2
bang hinh thirc thi viét thi viéc cham thi, phuc khao thyc hién nhu quy dinh tai
diem b khoép 3 Dié}l 15 Nghi dinh s6‘ 115/2020/ND-CP. Khong thyc hién viéc
phuc khao doi véi két qua thi vong 2 bang hinh thire van dap hoac thuc hanh.

* Truong hop t6 chuc thi ngoai ngit thi khong phai ngp chimg chi ngoai
ngir; néu dat két qua thi duoc coi 1a dap tmg tiéu chuin vé ngoai ngi.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay ddi véi
cac truong hop sau:

a) Co6 bang tt nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh, Nga, Phap, Puc,
Trung Qudc hodc ngoai ngit khac theo yéu cau ciia vi tri viéc lam) cung trinh do
dao tao hodc ¢ trinh d§ dao tao cao hon so voi trinh do dao tao chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén.

b) C6 bang tét nghiép cung trinh do dao tao hodc ¢ trinh d6 dao tao cao
hon so véi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc
lam du tuyén, hoc tap 6 nudc ngoai hodc hoc bang tleng nudc ngoai (Anh, Nga,
Phép, Ptc, Trung Qudc hoic ng0a1 ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam) &
Viét Nam, dugc co quan c6 thim quyén cong nhan hoic duong nhién duoc cong
nhan theo quy dinh cua phap luat.

¢) C6 bang tt nghiép chuyén mén chuan dau ra vé ngoai ngit theo quy
dinh c6 gia tri tuong duong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngir theo yéu cau
cua vi tri viéc lam du tuyen.

d) C6 chimg chi tiéng dan toc thiéu s6 du tuyén vao vi tri viéc 1am lién
quan tryc tiép dén nguoi dan toc thiéu sb hodc vi tri viéc 1am cong tac tai vung
dan toc thiéu s6; 1a nguoi dan toc thiéu s6 du tuyén vao vi tri viéc lam lién quan
truc tlep dén nguoi dan toc thiéu sb hodc vi tri viéc 1am cong tac & ving dan toc
thiéu sd.

Buéc 5. Cong nhan va thong bao két qua tuyén dung vién chirc
Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhat 05

ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cao ngudi dung dau co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Ho1 dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén Trang thong tin dién
tr hodc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
va gui thong bio cong nhan ket qua trang tuyén bang van ban t6i ngudi dy tuyén
theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi 16 thoi
han nguoi tru.

Budéc 6. Hoan thién ho so tuyén dung
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- Trong thot han 30 ngay ké tur ngay nhén dugc thong bao két qua trang
tuyén, nguoi trung tuyén phai hoan thién hoé so tuyén dung, bao gom:
+ Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cta vi tri viéc lam du tuyén,
ching nhan doi tugng uu ti€n (néu co);

_ Truong hop c6 mét trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
biéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé ching chi
ngoai ngfr.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 do co quan c6 thAm quyén cap.

- Trudng hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du hd SO tuyén dung
theg quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc k€ khai Phicu dang ky du
tuyén hodc bi phat hién sur dung vén bang, chimg chi, chimg nhén khong diung

quy dinh de tham gia du tuyén thi nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung vién chtic ra quyét dinh hily két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phiéu dang ky du tuyen hodc su dung van bang, chimg chi, ching nhén
khong ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung thong bao cong khai trén Trang thong tin dién tir hoic Cong thong
tin dién ttr cia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong
mot ky tuyén dung tiép theo.

Buéc 7. Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi trang tuyen hoan thién hd so tuyén
dung, nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chuce ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi gui quyét dinh t6i nguoi trang tuyen theo dia
chi di dang ky va don vi su nghiép cong 1ap st dung vién chtc dé biét, thuc
hién viéc ky hop dong 1am viéc véi vién chc.

- Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhéan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duoc tuyen dung vién chic phai dén don vi sy nghiép cong lap su dung
vién chure dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trir trudng hop quyet dinh
tuyen dung quy dinh thoi han khac hodc duoc co quan, don vi ¢ thim quyén
tuyén dung vién chirc dong ¥ gia han.

1.2. Cach thirc thyc hién: Tryuc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich
dén co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung hoic qua Trang thong tin dién tu
hoic Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung.

1.3. Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so

Phiéu ding ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/NDb-CP.

b) S lwong ho so: 01 bo

1.4. Thoi han gidi quyét: 210 ngay ké tir ngay nhén dii ho so hop 1é.

1.5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.
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1.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh

+ D6i voi don vi sy nghiép cong 14p bao dam chi thudng xuyén va chi délu
tu va don vi su nghiép cong lap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi ding dau
don vi su nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién churec.

+ Dbi v6i don vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thuong
xuyén va don vi sy nghi¢p cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi
co quan c6 thim quyén quan ly don vi su nghiép cong 1ap thyuc hién viée tuyén

dung vién chtrc hodc phan cip cho ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap
thuc hién

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Nhu trén.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chirc va hop dong lam viéc xac dinh thoi han.

1.8. Phi, Lé phi

Phi dy tuyén dung vién chirc:

- Duéi 100 thi sinh mirc thu 500.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/Ian du thi;

- TUr 500 thi sinh tr¢ 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

1.9. Tén méu don, to khai

Phiéu ddng ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP va Hop dong lam viéc xac dinh thoi han theo Mau s6 02 kém
theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Piéu kién dang ky du tuyen thue hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat
Vién chtrc. Co quan, don vi c6 thim quyen tuyén dung vién chirc quy dinh tai
khoan 1 Diéu 24 Luat Vién chic duge bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau
ctia vi tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 22 Luat Vién chtc nhung
khong thap hon cac tiéu chuin chung, khong dugc trai v6i quy dinh ctra phap
luat, khong dugc phan bi¢t loai hinh dao tao.

- Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nt,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chure:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ :Fl‘r du 187tu6i tré 1§n. béi Vg’)’i mot S(j) liqh vuc hoat dong van hda, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén c6 thé thap hon theo quy dinh cta phap
luat; dong thoi, phai c6 sy dong y bang van ban cua nguoi dai dién theo phap
luat;

+ C6 don dang ky dy tuyén;

+ C6 ly lich 0 rang;
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+ Co van bang, chimg chi ddo tao, ching chi hanh nghé hodc c6 ning
khiéu k¥ nang phu hop véi vi tri viée lam;

+ Pu stre khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vy;

+ Pap tmg cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do don vi
su nghiép cong 1ap xac dinh nhung khong dugc trai voi quy dinh cia phap luét.

- Nhitng nguoi sau ddy khong dugc dang ky du tuyén vién chic:

+ Mét nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Pang bj truy cru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét
dinh vé hinh sy cua Toa 4n; dang bi ap dung bién phap xur Iy hanh chinh dua vao
co sO chita bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

b) biéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phyc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao s quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy
quan su cap xi nganh quan su co s& duoc phong quin ham si quan du bj da
dang ky ngach si quan du bi, con li€t si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguotl hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chéat doc hoa hoc, con Anh hing
Luc luong vil trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vy quan sy, nghia vy tham gia cong an nhan
dan, d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

- Can bd cong doan trudng thanh tir co sd, trong phong trao céng nhan:
Puogc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

1.11. Can cu&r phap ly ctia thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chure ngay 15/11/2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chire ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i
bd sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, dy
thi ndng ngach, thang hang cong churc, vién churec.

Ghi chi: Phan in nghiéng la noi dung duoc thay thé
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' , 7 Méu s6 01
PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh 85/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii sica doi, bo
sung Nghi dinh so 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Anh 4x6

............ , ngay.... thang.... nam....

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri du tuyén(l) ......................................................
bon vi du tuyén(z)

I. THONG TIN CA NHAN

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Méi quan h¢

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,

don vi cdng téc, hoc tap, nei ¢ (trong, ngoai

nwéc); thanh vién cac to chirc chinh trij - xa
hoi)

Ngay, thang,

Ho va tén T
nam sinh

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Tén truwong,
co s¢ dao tao
cap

Ngay, £
2 5 A £ : 8 Xép loai
thang, Trinh d0 | S6  hiéu Chuyén . . . p 102
nimcip | vin bing, | cia  vin nganh dao l\{ganh H”‘]h thic br:l’ng,
vin bing, | chieng chi | bing, tao (ghi theo dao tao dao tao c ﬁng
chéng chi chitng chi bang diém) chi
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IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c4)

Tir ngay, thang, nim dén ngay,

. - Co quan, tb chirc, don vi cong tac
thang, nim quan, i teong

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN
1. Nguyén vong 1:
- Vitri viéc lam dy tuyen ...............................................................

- Pon V1(2) ...................................................................................

2. Nguyén vong 2 (Néu thong bdo tuyén dung khéng cé cdc vi tri viéc lam dwoc

dang ky 02 nguyén vong thi thi sinh khéng dién phan nay):

- Vitri viéc lam dy tuyen(') ................................................................
- Don V1(2) ...............................................................................

3. Pang ky dy thi mon ngoai ngir (Dé6i véi cac vi tri viéc lam tai théng bdo

tuyén dung khéng yéu cau ngoai ngir thz thi sinh khéng dién phan nay)

3.1. Dang ky du thi ngoai ngw ) )
Tiéng Anh o Tiéng Nga o Tiéng Phap o Tiéng Dtrc 0 Tiéng Trung Quoc o
Ngoai ngit khac theo yéu cau vitri vi€c lam:.................ooiiiiiiiin.

3.2. Mién thi ngoai ngir do (08U CO):.......iium i
4. POi twong wa tien (NEU CO):..ovvere it

T6i xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cap

trong Phiéu dang ky du tuyén nay va cam két hoan thién diy du ho so theo quy dinh
sau khi nhan dugc thong bao trung tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi chu: (Ky, ghi ro ho tén)
1. Ghi dung tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén
theo Thong béo tuyén dung;
2. Ghi dting tén co quan, t6 chirc, don vi dang ky
tuyén dung ddi véi timg nguyén vong;
3. Tich déu X vao 6 twong ung;
4. Cha, me dé; vo (chc“mg); con d¢é; anh, chi, em
rudt;
5. Tich ddu X vao 6 twong tng.
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MAu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii
Vé tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chirc)

By, nganh, dia phwong:......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Pon viteeeoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinannn Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: /MbLV ,NQAy........thang....ndm...

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phii vé tuyen dung, su dung va qudn ly vién chikc;

- Can cir Quyét dinh .............cccccatiCUQ ... oo oo eeevee e o VE VIEC cONG nhan
két qua tuyén dung vién chirc......................

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dting nhiing diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Loai hgp dong, théi han va nhiém vu hop dong
- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han (2).........ooeveeeeeieeei. e,



Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngwoi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong 1am viéc.

- Chép hanh néi quy, quy ché ctia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
bicu 16, Dicu 17, bicéu 18 va Dieu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir Iy ky lut va boi thudng thiét hai theo quy dinh cua phap
luat.

- Chap hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.
2. Quyeén loi:

- Puoc huong cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Diédu 13, Diéu 14 va
bicu 15 Luat Vién chirc.

- Phuong tién di lai lam viéc (6):

- Chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém (ma sd) (7):....... Béc:.... H¢ so
luong.......

- Phu cip (néu c6) gom (8):...c.uvvvvenn..... dugc tra...................... lan vao
CACNOAY....c.cvevenrnnnnn. vangay........... hang thang.

- Thot gian tinh nAng bac luong:.........oooviiiiiiii i,

- Khodn tra ngoai Tuwong@:..........cooiiiiii

- Pugc trang bi bao ho khi 1am viéc (néu c6) gOm:.......couvveveeeieeneea..

- Bugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop
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tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nudc theo quy dinh cia phap
LR ()

- Buoc hudng céac ché do théi viéc, tro cép théi viéc, boi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

- Pugc tiép tuc ky két hop dong lam vige trude khi hét han hgp dong lam viée
60 ngay khi don vi su nghiép cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, & nghi chdm dut hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng théa thuan khac (11)........coooiiiii e,

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguwoi dimg diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy du nhiing diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dung thoi han cac ché do cta vién chirc di cam két trong
hop dong lam viéc.

- Trude khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay cia vién chirc, phai tiép tuc ky
két hop dong 1am viéc véi vién chuc trong truong hop don vi sy nghiép con nhu cau,
vién chtrc dap tng day du cac yéu cau theo quy dinh ctia phap luét.

2. Quyén han:

- St dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B) tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop ddng lam viée, ky luat vién chuc theo quy dinh ctia phép luat
vé vién chuec.
Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhing van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cia vién chirc khong ghi
trong hgp dong lam viéc nay thyuc hién theo quy dinh cta phép luat vé vién chuec.
. - Hop ddng nay lam thanh 03 ban co gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gitr 02 ban, vién churc dugc ky hop dong gitt 01 ban; hop dong cé hiéu luc tir
ngay...thang.... nam......

-Hop déng nay lam tai..................cooooo... ngay....thang...nam

Ngudi dwoe tuyén dung va ky két hop dong  Nguoi dirng diu don vi sw nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
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) ~ HUONG DAN GHI ]
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd hop dong c6 thoi han thi ghi cy thé thoi han bat dau va két thuc.

3. Ghi cu thé s nha, phd, phudng (thon, xd), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh
phé thudc tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sé gio 1am viéc trong ngdy, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo
gi0 hanh chinh.

6. Phuong ti€n di lam vi¢c do don vi ddm nhi€m hoac vién chuc tu lo.

7. Ghi cu thé chuc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, muc luong chinh, hinh
thire tra lwvong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c0) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cép khac ma vién chirc dugc
huong. Vi du: Buoc huong quyén loi bao hiém x4 hoi theo ché d6 hién hanh cua Nha
nudc.

10. Ghi cy thé cac cam két khac gin véi tinh chét, dic diém cta nganh, linh vuc
va diéu kién dic thu ctua don vi su nghiép cong lap nhung khong trai voi quy dinh cia
Luat Vién chirc va cac quy dinh khac cua phap luét c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chtic dugc hudong quyén loi nao da néu trong myc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thuong 1a nhiing thoa thuan khuyén khich va c6 loi
hon cho vién chirc nhu: Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong
phai dén bu, thuc hién t6t Hop dong 1am viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan
khong mat tién, dugc hudng luong thang thu 13, 14, dugc nghi phép thém Val ngay
dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gid 1am viéc duge tro cap thém mot khoan tién, duoc
tang qua ngay sinh nhat./.
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2. Thii tuc xét tuyén vién chirc

2.1. Trinh ty thuc hién

Buwéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén

Co quan, don vi c6 thém quyén tuyén dung phai ding thong bao tuyén
dung cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai
chung sau: bao in, bao dién tir, bao noi, bao hinh; dong thoi dang tai trén Trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tu va niém yet cong khai tai tru so
lam vi¢c cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

Buéc 2. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyen hodc giri qua dich vu buu chinh céng ich hodc
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi co thAm
quyén tuyén dung.

Buéc 3. Kiém tra I?hiéu dang ky du tuyén 7 ‘

~ Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh chdm nhat sau 05 ngay lam viéc ké tur ngay thanh 1ap Hoi
dong tuyén dung. 7 ‘ 7 7

Truong hop nguoi du tuyén khong dap tmg di€u kién, tiéu chuan du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc k& tir ngay ket thuc kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém guri thong bao bang van ban toi
nguoi dang ky du tuyén duoc bi€t theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

Buéc 4. To chirc xét tuyén

Xét tuyén vién chtrc duge thuc hién theo 02 vong nhu sau:

- Vong 1: Kiém tra diéu kiér} du :[uyén tai Phiéu dang ky du tuyf:n theo
yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén, néu dap ing du thi nguoi du tuyén duogc
tham dy vong 2.

Truong hop vi tri viée lam yéu cau trinh d6 ngoai ngit trong tiéu chuan
trinh d¢ dao tao, b6i dudng va theo ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri
viéc lam thi co quan c6 tham quyen tuyén dung phai thong bao cu thé yéu cau vé
van bang, chtng chi ngoai ngit. Néu cO mot trong cac van bang, chimg chi quy
du}h ta} khoan 3 Diéu 9 Ngh1 dinh s 115/2020/ND-CP thi duoc st dupg thay
thé. Néu khong c6 van bang, chung chi ngoai ngir phu hop thi Hoi dong xeét
tuyén to churc sat hach dé danh gia nang lyc ngoai ngir theo yéu cau cua vi tri
tuyén dung.

Hoi dong tuyén dung kiém tra viéc dap tng yeu cau Vé ngoai ngtr theo
thong tin nguoi du tuyen ké khai tai Phiéu dang ky du tuyén. Sau khi tring

tuyén, nguoi tring tuyen ndp ban sao van bang, chimg chi ngoai ngit theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viée kiém tra diéu kién,
tiéu chuan cia nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh
sach va thong bao tri¢u tap thi sinh du dleu kién du xét tuyén ¢ vong 2, dong
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thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai tru s& lam viéc cua co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

- Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chuc thi vong 2 nhu quy dinh tai di€ém ¢ khoan 3
bicu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

a) Hinh thtrc thi: Can cur vao tinh chét, dic diém va yéu cAu cua vi tri viéc
lam can tuyén, nguoi diing dau co quan c¢é tham quyén tuyén dung lua chon mot
trong ba hinh thure thi: Van dap hodc thuc hanh hodc viét.

Truong hop lya chon hinh thire thi viét thi duoc lya chon mot trong ba
hinh thurc: Trac nghiém hodc tu luan hoac trac nghi¢m két hop voi tu luan.

b) Noi dung thi: Klem tra kién thirc, k§ nang hoat dong nghé nghiép cta
nguoi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vu, tiéu
chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghe nghiép vién chirc
va phai phu hop voi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Trong cing mot ky
thi tuyén, néu co cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén mon, nghiép vu khac nhau
thi Hoi dong tuyén dung vién chirc phai to chirc xay dung cac dé thi mon nghi¢p
vu chuyén nganh khac nhau twong ng véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.
Céc cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phuat (thi sinh dy thi c6 khong qua 15 phat
chuan bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phat (khong ké thoi gian chép
dé); thoi gian thi thyc hanh do nguoi dung dau co quan c6 thim quyén tuyén
dung quyet dinh cin ct vao tinh chét, dic diém hoat dong nghe nghiép cua vi tri
viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (van dép, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Can cu vao nhu cau va dic thu cua co quan, don vi, nguoi dimg dau co
quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh
thirc, thot gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Truong hop co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung to chire thi vong 2
bang hinh thirc thi viét thi viéc chdm thi, phiic khao thyc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan 3 Piéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Khong thyc hién viéc
phuc khao ddi v6i két qua thi vong 2 bang hinh thirc van dap hodc thuc hanh.

- Truong hop t6 chirc thi ngoai ngir thi khong phai nop chimg chi ngoai
ngit; néu dat két qua thi duoc coi 12 dap ung tiéu chuan vé ngoai ngir.

Mién phan thi ngoai ngtr quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP do1 voi cac trudng hop sau:

a) Co bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh, Nga, Phap, Duc,
Trung Qudc hodc ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam) cung trinh d
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dao tao hodc ¢ trinh do dao tao cao hon so véi trinh do dao tao chuyén mon,
nghi¢p vu theo yéu cau cua vi tri viée 1am du tuyén.

b) Co bﬁng tdt nghi¢p cung trinh d6 dao tao hodc ¢ trinh do dao tao cao
hon so voi trinh d¢ dao tao chuyén moén, nghi¢p vu theo yéu cAu cua vi tri viée
lam du tuyén, hoc tap O nudc ngoéi hoic hoc bang tiéng nudc ngoéi (Anh, Nga,
Phép, Ptrc, Trung Qudc hoic ngoai nglr khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am) ¢
Viét Nam, dugc co quan c6 thim quyén cong nhan hodc dwong nhién duoc cong
nhan theo quy dinh ctia phap luat.

¢) C6 bang t6t nghiép chuyén mén chuan dau ra vé ngoal ngtr theo quy
dinh co g1a tri tuong duong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngi theo yéu ciu
ctia vi tri viéc 1am duy tuyén.

d) C6 chimg chi tiéng dan toc thleu sO du tuyén vao vi tri viéc 1am lién
quan truc tlep den ngudi dan toc thiéu so hodc vi tri viéc lam cong tac tai vung
dan toc thiéu s6; 1a nguoi dan toc thleu sO du tuyén vao vi tri viéc lam lién quan
truc tlep dén nguoi dan toc thiéu sé hodc vi tri viéc 1am cong tac ¢ ving dan toc
thiéu so.

Buwéc 5. Cong nhan va thong bao két qua tuyén dung vién chirc
- Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, chim nhat 05

ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao céo ngudi dung dau co quan, don
vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chiic xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

- Trong thot han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén Trang thong tin
dién tir hodc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢c6 thAm quyén tuyén
dung va gui thong bao cong nhan ket qua tring tuyén bang vin ban t6i ngudi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi
r0 thoi han nguoi tr.

Buéc 6. Hoan thién ho so tuyén dung
a) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao két qua tring
tuyén, nguoi trang tuyén phai hoan thién ho so tuyen dung, bao gom:

- Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am dy tuyén,
chtmg nhan d6i tuong uu tién (néu co);

_ Truong hop c6 mot trong cac van b.%mg2 ching chi quy dinh tai khoan 3
Dicu 9 Nghi dinh nay thi dugc stir dung thay thé chiing chi ngoai ngtr.
- Phiéu Iy lich tu phéap s6 1 do co quan c6 thAm quyén cap.
b) Truong hop nguoi trang tuyén khong hoan thién di ho Ny tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc bi phat hién str dung van bang, chtng chi, ching nhan khong dung

quy dinh de tham gia du tuyén thi nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 thAm
quyén tuyén dung vién chuc ra quyét dinh hiry két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian l1an trong viéc ké
khai Phiéu dang ky du tuyén hodc sir dung vin bang, chimg chi, chimg nhan
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khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung thong bao cong khai trén Trang thong tin dién tur hodc Cong thong
tin dién tir ciia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong
mot ky tuyén dung tiép theo.

Budée 7. Ky két hgp dong 1am viéc va nhan viéc

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy nguoi trang tuyen hoan thi¢n hd so tuyén
dung, ngudi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chuce ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi gui quyét dinh t6i ngudi tring tuyén theo dia
chi d3 dang ky va don vi su nghiép cong lap sir dung vién chie dé biét, thuc
hién viéc ky hop dong lam viéc véi vién chuc.

- Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhén duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duogc tuyen dung vién chtrc phai dén don vi su nghiép cong l1ap sir dung
vién chuc dé ky hop dong lam viéc va nhéan viéc, trir truong hop quyet dinh
tuyen dung quy dinh thoi han khac hodc duoc co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung vién chirc déng ¥ gia han.

2.2. Cach thirc thue hién

Nop truc tlep hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung hoic qua Trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin
dién tir ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

2.3. Thanh phan, so lwgng ho so

a) Thanh phan ho so

Phiéu diang ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP.

b) S6 lugng hod so: 01 bo

2.4. Thoi han gidi quyét: 180 ngay ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é.

2.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

2.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh

+ P6i voi don vi sy nghiép cong 1ap bao dam chi thudng xuyén va chi da:iu
tu va don vi su nghiép cong lap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi dung dau
don vi su nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién churc.

+ Pbi v6i don vi su nghiép cong ldp tu bao dam mot phan chi thuong
xuyén va don vi sy nghiép cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi
co quan c6 thim quyén quan ly don vi su nghi€p cong 1ap thyc hién viée tuyén
dung vién chirc hodc phan cip cho ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
thuc hién.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Nhu trén.

2.7. Tén méu don, miu to khai
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Phiéu dang ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sO
85/2023/ND-CP va Hop dong lam vi¢e xac dinh thoi han theo mau s6 02 kém
theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

2.8. Phi, 1€ phi

Phi dy tuyén dung vién chirc:

- Du6i 100 thi sinh muc thu 500.000 déng/thi sinh/lan du thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi;
- Tir 500 thi sinh tr¢ 1én muc thu 300.000 déng/thi sinh/lan dy thi.

2.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chirc va hop dong 1am viéc xac dinh thoi han.
2.10. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh

a) biéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat
Vién chtrc. Co quan, don vi c6 thim quyen tuyén dung vién chirc quy dinh tai
khoan 1 Piéu 24 Luat Vién chirc duge bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau
ctia vi tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chirc nhung
khong thap hon céc tiéu chuan chung, khong duoc trai v6i quy dinh ctia phap
luat, khong dugc phan bi¢t loai hinh dao tao.

- Nguoi co du cac diéu kién sau ddy khong phan biét dan toc, nam ntr,
thanh phan x3 hoi, tin ngudng, ton gido duoc ding ky du tuyén vién chirc:

+ Co quoc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ T du 18 tudi tré 1én. Pbi véi mot sd linh vue hoat dong vin hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi dy tuyén c6 thé thap hon theo quy dinh cua phép
luat; dong thoi, phai co6 sy dong y bang van ban cua nguoi dai dién theo phap
luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ C6 ly lich 0 rang;

+ CO vin bang, chimg chi dao tao, ching chi hanh nghé hodc c6 ning
khi€u ky nang phu hop véi vi tri viée lam;

+ Pu sire khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vy;

+ Pap ung cac diéu kién khéc theo yéu cau cta vi tri viée 1am do don vi
su nghi¢p cong lap xac dinh nhung khong duogc trai voi quy dinh cia phép luat.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chuc:

+ Mét nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bj truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chip hanh ban an, quyét
dinh v€ hinh su cua Toa an; dang bi 4p dung bién phdp xir Iy hanh chinh dua vao
co s& chira bénh, co s& giao duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc
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- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huéng chinh s;’xch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhén
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan duy bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan sy cap xa nganh quan sy co s¢ dugc phong quan ham si quan dy bi da
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa h()c,q con Anh, hung
Luc lugng v trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vy tham gia cong an nhan
dan, d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

- Can bo cong doan truong thanh tir co' so, trong phong trao cong nhan:
Duogc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

2.11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chire ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctra Chinh phu sira doi,
b6 sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chtrc;

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B9 truong BO Tai
chinh quy dinh mtrc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong churc, vién chuec.

Ghi chi: Phan in nghiéng 12 ndi dung dugc thay thé.
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Mau s6 01
PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh 85/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii sita déi, bo
sung Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

............ , ngay.... thang.... nam....

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Anh 4x6
Vi tri du tuyén(l): ..........................................
bon vi du tuyén(z): .......................................
I. THONG TIN CA NHAN
HoO VAt .
Ngay, thang, ndm sinh:........................... Nam® o Nit o
Dan toc:........... TON QIA0: .. o,
S6 CMND hoidc Thé cin cudc cong dan:.................... Ngay cap:........... Noi
CAP: e,
S6 dién thoai di dong:....................... Emails......oooeeeiniiiee
QUE QUAN . .o e
Pia chinhan thong bao:........ ...,
Thong tin v& ho khau (DU CO):...ovvn et
Tinh trang strc khoe:................ Chiéu cao:....... ; Can nang:...... ... kg
Trinh @0 VAN hOa:. . ... ...
Trinh 0 chuy€n mon:....... ..o e
II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH
Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc
Mobi quan h¢ Ho va tén Ngé}y, théng, Vi ﬁom Vl cﬁng‘tz’lc, l}?c t@,p, 1210’i 6:(tr01'1g,
: i nam sinh ngoai nudc); thanh vién cac to chire chinh
tri - xa héi)
I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
Ngay, . .~ | SO hi¢u Chuyén X¢é
Tén trwong, thgn)g;, ’I;l‘lnli do Ciia vin ng:‘mhy dao \ . . lo:;i)
co sé dao nim cip van l')ang, bang, tao (ghi theo I\!ganh H“}h thire bang,
tao cip vin bing, chu’{lg chirng bang diém) dao tao dao tao chirng
ching chi chi chi chi
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IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tir ngay, thang, nim dén ngay,

. y Co quan, to chirc, don vi cong tic
thiang, nim quan, i : g

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:

- Vi tri viéc lam du tuyén(l): ..............................................................

- Pon Vi(z): ..................................................................................

2. Nguyén vong 2 (Néu thong bdo tuyén dung khéng cé cdc vi tri viéc lam dwoc
dang ky 02 nguyén vong thi thi sinh khéng dién phan nay):

- Vi tri viéc lam du tuyén('): ...............................................................

- Pon Vi(z): ...............................................................................

3. Ping ky dv thi mén ngoai ngir (Pdi vdi cdc vi tri viéc lam tai thong bao
tuyén dung khéng yéu cau ngoai ngi thi thi sinh khéng diém phdn nay)

3.1. Pang ky du thi ngoai ngfr(s):

Tiéng Anh o0 Tiéng Nga o Tiéng Phap o Tiéng Purc o Tiéng Trung Quéc O

T6i xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cap
trong Phiéu ding ky du tuyén nay va cam két hoan thién day du ho so theo quy dinh
sau khi nhan dugc thong bao trang tuyén.

NGUOI VIET PHIEU

Ghi chu: (Ky, ghi ro ho tén)

1. Ghi dtng tén vi tri viéc 1am ding ky du tuyén

theo Thong bao tuyén dung;

2. Ghi dung tén co quan, to chirc, don vi ding ky

tuyén dung ddi vé6i timg nguyén vong;

3. Tich d4u X vao 6 tvong Gng;

4. Cha, me dé; vo (chéng); con d¢; anh, chi, em

rudt;

5. Tich dau X vao 6 tuong tng.
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MAu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh
phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién churc)

By, nganh, dia phwong:......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
5 107 1 10 Y N Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: /HBLV ,NQAy........thang....nam

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phil vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc,

- Can cir Quyét dinh ..................... CUA . oo e e e e VE VIEC cOng nhdn
két qua tuyén dung vién chirc......................

Chiing t61, mOt bén 13 Ong/ Ba:........oovuii i,

Chuc Vs

Din thoai:.....cooi
Vamotben 13 Ong/ Bar.......oiii e,
Sinh ngay....... thang....... nam.......... 17 ) DS
Trinh dO A0 tA0:. ... eei e
Chuyén nganh dao tao:...........ooeiiiiiiiiii

NAM Ot NGRIEP: ..o
Nghe nghlep truoc kh1 AUOC tUYEN AUNG: ..o

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam | két 1am dung nhirng diéu khoan
sau day:

Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han (2)

Thoi han ciia Hop dong:

- T ngay.....thang.....ndm....dén ngdy....thang....ndm

- Thoi gian thuc hién ché do tap su (MEUCO):veieann

- Torngay.....thang....ndm.. ..dén ngay....thang....na

- Pia diém 1am VIEC (3)ie i

- Chirc danh chuyén mon:................oo

= ChUC VU (U CO):nveee e

- Nhiém vu (4) .........................................................

Diéu 2. Ché d¢ 1am viéc

- Thoi gio 1am vIEe (5)i e erei i

- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am viéc gdm:...............



Picéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngwoi ky két hop dong lam viéc

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong lam viéc.

- Chéap hanh ndi quy, quy ché ciia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chiec.

- Chép hanh viéc xir Iy ky lut va bdi thudng thiét hai theo quy dinh cta phap
luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Puoc huong cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Diéu 13, Diéu 14 va
Diéu 15 Luét Vién chirc.

- Phuong tién di lai lam viéc (6):

- Chuc danh nghé nghiép dugc b nhiém (mi sd) (7):....... Bac:.... Hé so

- Phu cap (néu ¢6) gom (8):.....vvvvnnnn.... dugc tra...............ol. lan vao
cacnNgay.................... vangay........... hang thang.

- Thot gian tinh nAng bac luong:.........oooviiiiiiiii e,

- Khodn tra ngoai luong:..........cooiiiiii i

- Puoc trang bi bao ho khi 1am viéc (néu cd) gom:............ocoveiiieeiin...

= Ché 0 DA0 TEIM (9):. .o

- Puoc hudng cac phic 101:.....oooeiii e,

- Puoc hudng cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh ctia phap
TUAE (10 et e

- Puoc hudng cac ché d6 thoi viéc, tro cap thdi viée, bodi thuong theo quy dinh
ctia phép luat vé vién chirc.

- Pugc tiép tuc ky két hop dong lam viéc trude khi hét han hop dong lam viéc
60 ngay khi don vi sy nghiép cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, & nghi chdm dut hop dong lam viéc
theo quy dinh cia phap luat.

- Nhiing thoa thuén khac (11) .....................................................

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ctia nguoi dirng diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy du nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan déy da, dung thoi han cac ché do cua vién chtc d3 cam két trong
hop dong 1am viéc.

- Trudc khi hét han h0’p dong lam viéc 60 ngay cia vién chuc, phai tiép tuc ky
két hop dong 1am viéc véi vién chue trong truong hop don vi sy nghi€p con nhu cau,
vién chtrc dap tng day du cac yéu cau theo quy dinh ctia phap luét.

2. Quyén han:
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- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop ddng lam viée, ky ludt vién chuc theo quy dinh ctia phap luat
vé vién chuc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi
trong hop dong 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chc.

- Hop ddng nay l1am thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
ddng gitr 02 ban, vién chuc duge ky hop dong gitt 01 ban; hop ddng cé hiéu luc tir
ngay...thang.... nam......

- Hop dong nay lam tai............................ ngay....thang...nam

Nguoi dwge tuyén dung va ky két hop dong  Nguoi dirng diu don vi sw nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong ddau)
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) _ HUONG DAN GHI ]
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi rd hop dong c6 thoi han thi ghi cy thé thoi han bat dau va két thuc.

3. Ghi cu thé sb nha, phd, phuong (thén, x3), quan (huyén, thi xi), tinh, thanh
phé thudc tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sé gio 1am viéc trong ngdy, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo
gi0 hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi dadm nhi¢m hodc vién chitrc ty lo.

7. Ghi cu thé chic danh nghé nghi¢p dugc bd nhiém, muc luong chinh, hinh
thire tra lvong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c0) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xi hoi va trg cép khac ma vién chirc duogc
huong. Vi du: Buoc huong quyén loi bao hiém x4 hoi theo ché d6 hién hanh cua Nha
nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén véi tinh chit, dic diém cua nganh, linh vuc
va diéu kién dic thu ctua don vi su nghiép cong lap nhung khong trai voi quy dinh cia
Luat Vién chirc va cac quy dinh khac cua phap luét c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc duoc hudng quyén loi nao di néu trong myc nay.

12. Nhiing thoa thuan khac thuong 13 nhiing thoéa thuan khuyén khich va c6 loi
hon cho vién chirc nhu: Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong
phai dén bu, thuc hién t6t Hop dong 1am viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan
khong mat tién, dugc hudng luong thang thu 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay
dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gid 1am viéc duge tro cap thém mot khoan tién, duoc
tang qua ngay sinh nhat./.
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3. Thii tuc tiép nhén vao lam vién chirc khong giir chirc vu quan ly

3.1. Trinh tw thwe hién

Buéc 1. Nguoi ding dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung thanh lap
Ho1 dong kiém tra, sat hach.

Bwdc 2. Hoi dé)ng kiém tra, sat hach kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuén,
van bang, ching chi cua nguoi duge dé nghi ti€p nhan theo yéu cau cua vi tri
viéc lam can tuyén.

Budére 3. T6 chuc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang luc chuyén
mon, nghi¢p vu ctia nguoil duoc dé nghi tiép nhan. Ho1 dong ki€ém tra, sat hach
phai bao cdo ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung thong nhat vé
hinh thirc va ndi dung sat hach trudc khi thyc hién.

Buéc 4. Nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh
theo tham quyén.

Buéc 5. Ky két Hop dong lam viéc.

3.2. Cach thirc thue hién: Nop truc tiép tai tru sé co quan tuyén dung.

3.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- So yéu 1y lich ca nhan theo quy dinh hién hanh duogc 1ap trong thoi han
30 ngay trudc ngay ndp ho so ti€p nhan, c6 xac nhan cua co quan co tham
quyeén;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu ciu cta vi tri viéc lam can
tuyén;

- Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té ¢ tham quyén cap cham nhat
1a 30 ngay trude ngay ndp ho so tiép nhén;

- Ban ty nhan xét, danh gia cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan vé pham
chat chinh tr1, pham chat dao duc, trinh d§ va nang luc chuyén moén, nghiép vu,
qua trinh cOng tac co xac nhan cua nguoi ding dau co quan, to chtrc, don vi noi
cong tac (néu co).

b) S6 lwong ho so: 01 bd

3.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé.

3.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

3.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Nguoi ding dau co quan, don vi ¢6
tham quyén tuyén dung.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi co tham quyén
tuyén dung.

3.7. Tén méu don, miu to khai

, Hop déng lam viée x4c dinh thoi han theo mau s 02 kém theo Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP.
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3.8. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tiép nhan vién chirc va hop déng lam viéc xac dinh tho1 han.
3.9. Phi, L¢ phi: Khong.

3.10. Yéu cu, di¢u kién thure hién thii tuc hanh chinh

Piéu kién tiép nhan vao vién chic:

a) Nguoi co da 05 nam cong tac trd 1én dang lam cong viéc chuyén mon,

nghiép vu phu hop voi cong viée ¢ vi tri viée lam du kién tiép nhan tai co quan,
t6 chuc, don vi dugc thanh lap theo quy dinh cta phap luat.

b) Can bd, cong chirc cap xa dang 1am cong viéc pht hop véi cong viée &
vi trf viéc 1am du kién tiép nhan.

¢) Nguoi dé tung 1a can bg, cong chirc, vién chic, sau do dugc cap ¢o
tham quyén quyét dinh bang vin ban chuyén cong tac dén lam viéc tai cac co
quan, t0 chure, don vi khac nhung van lam cdng viéc phu hop véi vi tri viéc 1am
du kién tiép nhan.

d) Nguoi t6t nghiép tién si trd lén (duge co quan c6 tham quyén cong
nhén theo quy dinh) dang lam viéc tai co' quan, t6 chirc ¢6 tru s6 hodc chi nhanh
dugc thanh 1ap & nude ngoai hodc tai co quan, t6 chirc nudc ngoai ¢o6 tru s¢ hodc
chi nhanh dugc thanh 1ap ¢ Viét Nam, c6 chuyén nganh dao tao phu hop voi vi
tri viéc lam can tuyén dung va c6 du 03 nam cong tac tro 1én lam cong viée
chuyén mon, nghiép vu phu hop v61 cong viéc ¢ vi tri viéc lam du kién ti€p
nhan.

d) Nguodi ¢6 tai nang, nang khiéu c:iéc biétvphﬁ hop véi yi tri yiéc lrém
trong cac linh vuc van héa, ngh¢ thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén thong
theo quy dinh cua B quan ly nganh, linh vuc.

~ e) Nguoi hoc theo ché do cur tuyén theo quy dinh cta phap ludt, sau khi
tot nghiép vé cong tac tai dia phuong noi cur di hoc.

3.11. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010;

- Luat sta d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luit Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,
bod sung m(f)‘g sO q’iéu cua Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

Ghi chii: Noi dung in nghiéng 1 phan duoc thay thé.
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MAu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii
Vé tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chirc)

By, nganh, dia phwong:......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Pon viteeeoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinannn Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: /MbLV ,NQAy........thang....nam

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va qudn ly vién chirc;

- Can cur Quyét dinh . oo CU e v e e VE ViéC cOng nhdn
két qua tuyén dung vién chwc ......................

Chung t6i, mot ben 13 ONQ/ Bar.........oiie e

Pai dién cho Gon vi (1)1 e e
Dia Chii. .
Din thoai:. .. .o
Vamot ben 1a Ong/ Ba:......oooiii i,
Sinh ngay....... thang....... nam.......... 17 ) DS
Trinh 0 A0 ta0:. .. ..o
Chuyén nganh dao tao:.............oooii

NAM Ot NIICP: ..ot
Nghé nghiép trude khi duge tuyen dung:...........o.oveveeeieeiieiieeieeenn..
Dla ch1 thuong tra ta1 .................................................................

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam | két 1am dung nhimng diéu khoan
sau day:

Pic¢u 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han (2)

- Thoi han ciia Hop dong:

- Tir ngay.....thang.....ndm....d&én ngdy....thang...nam......................

- Thoi gian thuc hién ché d6 tap sw (MU CO):n.vvnivneieeie e,

- Tirngay....... thang.....nam.......... dén ngay.....thang.....nam. ...

- Dia dHM 1AM VIBC (3). v ettt

- Chire danh chuy€n mon:................

= CRUC VU (U COY: e

- Nhiém vu (4) ........................................................................

Piéu 2. Ché d¢ lam vigc

- Thot IO 1AM VIEC (5) ..

- Puoc trang bi nhing phuong tién 1am viéc gom:................cooeeeiinnn...
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Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguwoi ky két hop dong 1am viéc

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong lam viéc.

- Chéap hanh ndi quy, quy ché ciia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Dicu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chuec.

- Chép hanh viéc xtr Iy ky lut va bdi thudng thiét hai theo quy dinh cua phap
luat.

- Chép hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Pugc huéng cic quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Bidu 12, Diéu 13, Diéu 14 va
Diéu 15 Luét Vién chirc.

- Phuong tién di lai lam viéc (6):

- Chtc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (mi sd) (7):....... Bac:.... Hé so

- Phu cap (néu ¢6) gdm (8):.....nevvvnnnn.... dugc tra....................l. lan vao
cacnNgay.................... vangay........... hang thang.

- Thoi gian tinh nAng bac luwong: ...

- Khodn tra ngoai luong:..........coiiiiiii

- Puoc trang bj bao ho khi 1am viéc (néu cO) gom:..........ovevuneeiieeean...

- Ché d0 ba0 MM (9):. . .eve i

- Puoc hudng cac phic 101:. ...,

- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang churc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhi€ém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nudce theo quy dinh ctia phap
L (0

- Puoc hudng cac ché d6 thoi viéc, tro cap thdi viée, bodi thuong theo quy dinh
ctia phéap luat vé vién chirc.

- Pugc tiép tuc ky két hop dong lam viéc trude khi hét han hop dong lam viée
60 ngay khi don vi su nghiép cong lap con nhu ciu.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay do6i, & nghi chdm dut hop dong lam viéc
theo quy dinh cia phap luét.

- Nhitng théa thuan khac (11)........cooiiiii e,

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguwoi ding diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién ddy di nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc dd cam két trong
hop dong lam viéc.

- Trudc khi hét han h0’p dong l1am viéc 60 ngay cia vién chuc, phai tiép tuc ky
két hop dong 1am viéc véi vién chire trong truong hop don vi sy nghi€p con nhu cau,
vién chtrc dap tng day du cac yéu cau theo quy dinh ctia phap luat.

2. Quyén han:
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- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop ddng lam viée, ky ludt vién chuc theo quy dinh ctia phap luat
vé vién chuc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi
trong hop dong 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé vién chrc.

- Hop ddng nay l1am thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
ddng gitr 02 ban, vién chuc duge ky hop dong gitt 01 ban; hop ddng c6 hiéu luc tir
ngay...thang.... nam......

- Hop dong nay lam tai............................ ngay....thang...nam

Nguoi dwge tuyén dung va ky két hop dong  Nguoi dirng diu don vi sw nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
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) ~ HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi rd hop dong c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

3. Ghi cu thé sb nha, phd, phuong (thén, x3), quan (huyén, thi xi), tinh, thanh
phé thudc tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sé gio 1am viéc trong ngdy, hodc trong tudn, hodc 1am viéc theo
gi0 hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi¢m hodc vién chtrc tu lo.

7. Ghi cu thé chic danh nghé nghi¢p dugc bd nhiém, muc luong chinh, hinh
thire trd lvong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c0) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cép khac ma vién chirc duogc
huong. Vi du: Buoc huong quyén loi bao hiém x4 hoi theo ché d6 hién hanh cua Nha
nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén véi tinh chit, dic diém cua nganh, linh vuc
va diéu kién dic thu ctua don vi su nghiép cong lap nhung khong trai voi quy dinh cia
Luat Vién chirc va cac quy dinh khac cua phap luét c¢6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc duoc hudng quyén loi nao di néu trong myc nay.

12. Nhiing thoa thuan khac thuong 13 nhiing thoa thuan khuyén khich va cé loi
hon cho vién chirc nhu: Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong
phai dén bu, thuc hién t6t Hop dong 1am viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan
khong mat tién, dugc hudng luong thang thu 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay
dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gid 1am viéc duge tro cap thém mot khoan tién, duoc
tang qua ngay sinh nhat./.
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